
(HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCIÓN) 
 
(Lugar y fecha) 
 
 
 
Sr. Ab.  
Jaime Nebot Saadi 
ALCALDE DE GUAYAQUIL 
Presente. 
 
 
 
De mis consideraciones: 
 
Sirva la presente para expresarle un cordial saludo a nombre de (institución que 
solicita),  aprovechando para solicitar a usted Señor Alcalde, se sirva autorizar la 
donación de una MINIBIBLIOTECA, conformada por las obras publicadas, adquiridas 
o auspiciadas por la Muy Ilustre Municipalidad de Guayaquil, con la finalidad de 
incrementar el acervo bibliográfico de la Biblioteca de nuestra institución, fondo 
bibliográfico que servirá como material de consulta para (estudiantes y docentes en el 
caso de Unidades Educativas o Universidades) ( investigadores y comunidad en 
general).  
 
Le anticipo mis sinceros agradecimientos por su amable atención. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Firma 
Nombre de solicitante 
Institución a la que pertenece 
Cargo en la institución 
Dirección  
Teléfono 
Correo electrónico 
 
 
cc: Arq. Melvin Hoyos Galarza, Director de Cultura 

Lcda. Nancy Palacios Castro, Directora  de Biblioteca Municipal 

 


