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Acuerda:

Art. 1.- Designar al sefior ingeniero Hugo Coronel Garcia,
Subsecretario de Hidrocarburos, como delegado del
Ministro de Energia y Minas ante ¢l Consejo Consultivo de
Biocombustibles de la Presidencia de la Repibiica.

Art. 2.- El delegado desigﬁado informara periddicamente
al Despacho Ministerial, sobre las actividades cumplidas y
resaluciones adoptadas en ¢l citado Consejo Consultivo.

Art. 3.- Derogar €] Acuerdo Ministerial No. 32, publicado
en el Registro Oficial No. 262 de 3 de mayo del 2006.

Art. 4.- El presente acuerde ministerial entrard en vigencia
a partir de su expedicidn, sin perjuicio de su publicacién en
¢l Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.- Dado en el Distrito
Metropolitano de la ciudad de San Francisco de Quito, a
28 de septiembre del 2006.

f.) Ing. Ivir Rodriguez Ramos, Ministro de Energia y
Minas.

Ministerio de Energia y Minas.- Es fiel copia del original.-
Lo certifico.- Quito, a 28 de septiembre del 2006.- Gestion
y Custodia de Documentacién.- £.) Susana Valencia.

EL CONTRALOR GENERAL
DELESTADO

Gonsiderando:

Que mediante Ley No. 73, publicada en el Suple:ﬁento del
Registro Oficial No: 595 de 12 de junio del 2002, entré-en

vigencia la Ley Orgdnica de la Contraioria General del:
fa cual establece el sistema de control y, como.”
parte del mismo, ¢l control de la admlmstrac:bn dc blcncs‘ir

Estadoa,

del sector piblico;

Que, es necesario contar con un nueve reglamento general

sustitutivo para normar la adquisicién, manejo; utilizacion,
egreso, traspaso, préstamo, ehajenacidon y baja de los
diferentes bienes, muebles e inmuebles, que constituyen el
pattimonio de cada una de las entidades y organismos del
sector publico;

Que ¢l articulo 120 de la Constitucion Politica de la
Repiiblica dispone que no habrd dignatario, autoridad,
funcionario ni  servidor publico .cxento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de
sus funciones o por sus omisiones; y,

En gjercicio de las atribuciories que le-confiere el Art. 211
de la Constitucién Politica de la Repiblica y los Arts. 31,
numeral 22 y 95 de la Ley Orgédnica de la Contraloria
General del Estado,

Acuerda:

Expedir ¢l Regiamento geperal sustitutivo para el
manejo y administracién de bienes del sector piblico.

CAPITULO I

DEL AMEBITO DE APLICACION Y DE LOS
SUJETOS

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- Este reglamento se
aplicara para la gestién de los bienes de propiedad de los
organismos y entidades del sector piblico comprendidos
en cl Art. 118 de la Constitucion Politica de la Republica,
de las entidades de derecho privado que disponen de
recursos piblicos en los términos previstas en al articulo
211 de la Constitucion Politica y 4 reformado de la Ley
Orgdnica de la Contraloria, y para los bienes de terceros
que por cualquier causa estén en el sector piblico bajo
custodia o manejo.

Art. 2.- De los sujetos.- Este reglamento rige para los
servidores pidblicos, sean estos: dignatarios elegidos por
votacién popular, funcionarios, empleados o trabajadores
ccntratados por autoridad competente, que presten sus

.2 lo previsto en‘el
~ I Republica,

Por tanto, no habri persona alguna que por razon de su
cargo; funcion o jerarquia esté exenta del cumplimiento de
tas dtsposimanes del presente reglamento, de conformidad
20 de la Constitucion Politica de

At 3.- Del procedimiento f’cﬁdado.- Es obligacion de

phiblicos que han sido adquiri&ii; o asignados para
hallen en poder de la entidad a cualquier
ito, custodia, préstamo de. uso u otros

semejantes, d. _acuerdo con este reglamenm y las demés

Guardalmaeén de” Blenes de acuerdo a la estructura
orgahizativa y disponibilidades presupuestatias de la

Mstitucidn, que sera responsable de su recepcion, registro y

custodia.

“ha conservamén','blien fichg y mantenimiento de los bienes,

serd de responsabilidad directa del servidor que los ha
recibido para el desempefio de sus funciones y labores
oficiales.

Para la correcta aplicacién de este artfculo, cada institucién
emitira las disposiciones administrativas  internas
correspondientes, que' gin alterar las normas de este
reglamento permitan:

a) -Mantener registros y documentos en que conste la
historia de cada bien, y su destinacion y uso;

b) Entregar los bienes por parte del Custodio -
Guardalmacén de Bienes o quien haga sus veges, al
Jefe de cada unidagd administrativa; y,

¢) Identificar y designar al servidor que recibe el bien
para ¢l desempefioc de sus funciones, mediante ia
suscripeion de la recepeidn a través del formulario
disefado para el efecto.
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El dafio, pérdida o destruccion del bien, por negligencia
comprobada o su mal uso, no imputable al deterioro
normal de las cosas, serd de responsabilidad del servidor
que lo tiene a su cargo, y de los servidores que de cualguier
manera tienen acceso al bien, cuando reaticen acciones de
mantenimiento o reparacion por requerimiento propio o del
usuario; salvo que se conozca o compruebe la identidad de
la persona causante de la afectacion al bien.

El Guardalmacén de Bienes o quien haga sus veces, sin
perjuicio de los registros propios de la contabilidad de la
entidad, debe tener informacién sobre los bienes y
mantener un inventario actualizado de éstos; ademds es su
obligacién formular y mantener actualizada una heja de
vida util de cada bien o tipo de bien, dependiendo de su
‘naturaleza en la cual constard su historial, con sus
respectivos movimientos, novedades, valor residual y baja.

En el registro de la vida iti! del bien se anotara su ingreso,
y toda la informacion pertinente, como dafios,
reparaciones, ubicacion y su egreso. '

El Guardalmacén de Bienes o quien haga sus veces,
entregara copia de la parte pertinente del inventario y de
los bienes a cada Jefe de seccidn o unidad, en la cual se
encuentren los bienes para el uso respectivo; ademds
entregard a cada usuario, custodio directo, copia de las
caracteristicas y condiciones de los bienes entregados a su
uso y custodia para el cumplimiento de las labores
inherentes a su cargo.

CAPITULOH
DE LOS BIENES

Art. 4.- De los bienes.- Cada entidad u organismo llevara
el registro contable de sus bienes de conformidad a las
disposiciones sobre la materia expedidas por el Ministerio
de Economia y Finanzas.

Art. 5.- Empleo de los bienes.- Los bienes de las entidades
y organismos del sector publico sélo se emplearan para los
fines propios del servicio piblico. Es prohibido ! uso de
dichos bienes para fines politicos, electorales, doctrinarios
o religiosos o para actividades particulares y/o extrafias al
servicio piiblico.

CAPITULO HI
DE LAS ADQUISICIONES

Art. 6.- De las formas de adquirir.- Para la adquisicién
de cualquier tipo de bienes que no consten en ¢l respectivo
Plan Anual de Adquisiciones se requiere de la resolucién
de la més alta autoridad de la entidad u organismo o del
funcionario delegado para este fin, con sujecién a las
disposiciones legales pertinentes.

Para efectuar las adquisiciones, las entidades u organismos
del sector publico emitirdn su correspondiente reglamento
intemo y/o disposiciones administrativas, de conformidad
a sus requerimientos y en concordancia con las
disposiciones legales que fiteren aplicables.

Art. 7.- Forma de los contrates.- Salve lo que disponga la
ley, las adquisiciones de bienes constaran en contrato
escrito firnado por las partes, excepto si la cuantia es

inferior al 5% del valor establecido anualmente para el
concurse de ofertas y estaran debidamente respaldadas,
mediante documentos escritos, en los cuales se evidencie
su proceso, la decisidn de la mixima autoridad o su
delegado si es el caso, las notas de venta, pro formas,
facturas, cuadros comparativos con la recomendacidn
pertinente ¢ informes técnicos sobre caracteristicas y
especificaciones, y en los casos coirespondientes, las
decisiones de los comités de adquisicién. El procesc de la
adquisicién de bienes efectuado por concursos piblices o
licitaciones, de conformidad con lo dispueste en la
Codificacién de la Ley de Contratacién Piblica, su
Reglamento y més disposiciones administrativas internas
de cada entidad v organismo. La transferencia de
inmuebles se la realizara a través de escritura publica.

Para la adquisicién de bienes especiales, como naves,
aeronaves y otros utilizables en materia hidrocarburifera o
similares, se dard cumplimiento a las normas legales y
reglamentarias especificas para dichas materias.

En el caso de daiios o desperfectos en las naves de la
Fuerza Pablica o de sus entidades, que se encontraren fuera
del territorio nacional, las adquisiciones que sirvan para su
reparacién y normal funcionamiento, podran hacerse sin
contrato escrito cuando la cuantia sea inferior al valor del
25% aplicado sobre €] monto del concurso de ofertas, pero
en todo caso con sometimientoe a las normas legales
especificas de la entidad u organismo de que se trate y con
estricto cumplimierito a las normas establecidas por la
Contraloria General, relativas a dejar pistas de auditoria
que faciliten el gjercicio del control.

Otras entidades y organismos del sector piblico que se
encuentren en ¢l caso antes citado, podran acogerse a lo
sefialado en el inciso anterior, en casos excepcionales
calificados asi por la méxima autoridad que, para ¢l efecto,
requerird ¢l informe previo justificative del servidor
publico encargado de la adquisicién de bienes.

Cuando se deban importar los bienes se cumplirdn las
normas jurldicas y se seguirin los procedimientos, que

‘estén vigentes sobre la materia.

‘Art. 8.- Garantias.- Los contratos se sujetaran, en cuarnto

a las garantlas, a:.lo-que se sefiale en la ley.

Los anticipos de cualquier naturaleza que se realicen para
adquirir bienes deberédn ser previamente garantizados en la
cuantia y con la modalidad que determine la ley.

Cuando se trate de la importacion de bienes con
financiamiento proveniente de organismos internacionales
publicos ¥ de gobiemos extranjeros, que hubieren suscrito
convenios con el Estado, las garantias por anticipos se
regulardn por lo que disponga la ley o los convenios y
tratados internacionales.

Al menos con quince dias de anticipacidn a su
vencimiento, el contratista deber renovar las garantias que
hubiere presentado, de lo contrario la entidad u organismo
la hard efectiva sin otro requisito.

Los funcionarios de la entidad que conserven las garantias,
serdn los responsables de que estas se mantengan en
vigencia o de proceder a efectivizarlas en caso de falta de
renovacion.
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Art. 9.~ Control previo y dictémenes.- El avalio de los
bienes muebles, la apreciacién de su calidad, las
condiciones generales y especiales de la negociacién, la
disponibilidad presupuestaria y de caja, la legalidad de la
adquisicion y demds pormenores, serin materia de
aprobacién y pronunciamiento de un servidor encargado
del control. previo en la entidad u organismo. Ademds,
cuando conforme a la ley, se requiera informes o
dictimenes previos, la maxima autoridad de la entidad u
organismo los solicitard con anterioridad a la celebracién
del respectivo contrato.

Art. 10.- Inspeccién y recepeién.- Los bienes adquiridos,
de cualquier naturaleza que fueren, serdn recibidos y
examinados por el servidor publico, Guardalmacén de
Bienes, o quien haga sus veces y los servidores que de
conformidad a la normatividad intema de cada entidad
deban hacerlo, lo que se dejard constancia en una acta con
la firma de quienes los entregan y reciben,

Adquirido e! bien el Guardaimacén de Bienes, hara el
ingreso correspondiente y abrird Ia hoja de vida atil o
historia del mismo, en ia que se registrarén todos sus datos;

y en los casos pertinentes, informacién adicional sobre su ;-

ubicacién y el nornbre del servidor a cuyo sefvicio se
encuentre.

Si en la recepcion se encontraren novedades, no se

recibiran los bienes y se las comunicard mmcclla
la maxima autoridad o al funcionario delti
efecto. No podran ser recibidos los big# thientras 1o se
hayan cumplido  cabalmente ... estipulaciones
contractuales.

Art. 11- Uso y conservacion de biemes.- Una vez =

adquirido el bien el Gua:dalmacén de Bienes o quien hags
sus veces, previa comunicacién al Jefe de la unidad a Ta
cual se destina el bien ‘To entregard al servidor que lo'va a
mantener bajo su custodia, mediante la respectiva 4cta de
entrega recepeitn, quien velard por la buena congérvacién
de los muebles y bienes confiados a su guarda,

administracién o utilizacion, conforme las dmposwlonas_

legales y rcglamentanas correspondientes.

Art.  12.- Obilgatorledad de mventanos -
Guardalmacén de Bienes o quien haga sus veces, alfietos
una vez al afio, ent el altimo trimestre, procedera a efectuar

la toma de inventario, a fin de actualizarlo y tener la

informacién correcta, conocer cualquier novedad
relacionada con  ellos, su ubicacién, estado de
conservacion y cualquier afectacidn que sufra, cruzara esta
informacién con la que aparezca en las hojas de vida itil o
historial de los bienes y presentari un informe sucinto a la
méxima autoridad de la entidad, en la primera quincena de
cada afio. El incumplimiento de esta obligacién sera
sancionado por la maxima autoridad de conformidad a las
normas. administrativas pertinentes y lo' dispuesto en la
Codificacion de la Ley Orgénica de Servicio Civil y
Carrera Administrativa y de Unificacion y Homologacién
de las Remuneraciones del Sector Piblico, pero’se podré
otorgar un plazo maximo de treinta dias para que cumpla
con esa obligacién. '

De igual manera en la Fuerza Publica se dara aplicacién a
lo dispuesto en'este articulo, para lo cual los ministros de
Gobierno y de Defensa emitirin las. disposiciones
administrativas correspondientes, las cuales deberan contar
con la aprobacién previa del Contralor General del Estado.

CAPITULO IV
DEL EGRESO DE BIENES

Art. 13.- Inspeccién previa.- El Guardalmacén de Bienes
o quien haga sus veces, en concordancia con el articulo
anterior, informara por escrito a la méixima autoridad y al
Jefe Financicro sobre los bienes que se hubieren vuelto
inservibles, obsoletos o hubieren dejado de usarse. El Jefe
Financiero designaré a uno de los servidores de control
previo, distinto del encargado de la custodia o uso de los
bienes, para que realice la inspeccion de los mismos.

Si del informe de inspeccién apareciere que los bienes
todavia son necesarios en la entidad u organismo, concluird
¢l trimite y se archivard el expediente. Caso contrario se
procederé de conformidad con las normas que constan en
los siguientes articulos de este capftulo.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio
Cultural del Estado, se observard lo preceptuado en la
. Cedificacién de la Ley de Patrimonio Cultural y su

reglasnento.

SECCION1

ENAJENACION MEDJIANTE REMATE

ia del remate.- Si del informe a que se
I sc dcsprende que los bienes son

los rematara, prcvia
te: lucion de la mas alta autoridid de la institucién o su

dclcgado

Las entidades y empresas del sectar pﬁbllco que tengan
personcria -juridica, patrimonio propio y administracion
auténoma podrén vender dircctamente, sify nccesidad de
'proceder a remiate sus acronaves, naves, buques aparejos y
otros bienes de gimilares caracteristicas o que.estén sujetos,
por su naﬁarak;a, a condiciones particulares de
comgrcmlwién fzera lo cual la maxima autqudad de la

m'de- (uso, que su opcmcl(m ¥y mantenimicnto resultan
5 tidad, y se justifique plenamente
fesultaria inconveniente.

Si las empresas o entidades fueren adscritas o dependientes
de las Fuerzas Armadas, requerirén, ademés, para la venta,
la autorizacién del Ministro de Defensa Nacional.

El Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y las
Comandancias de Fuerza, previa autorizacién del Ministro
de Defensa Nacional, podrin también vender directamente,
sin necesidad de proceder 2 remate, sus aeronaves, naves,
buques, aparejos, equipos, armamento o material bélico
obsoleto o fuera de uso.

Los bienes de las Fuerzas Armmadas que se vendieren
directamente, ne podrén ser utilizados en actividades que
atenten a la seguridad del Estade o al prestigio de la
institucién Armada; ni tampoco podran salir del pais. Sin
embargo y bajo la responsabilidad del Ministro de Defensa
los bienes pueden salir del pais, si son adquiridos por el
propio fabricante o por algin Gobierno extranjero;- actos
que deben ser autorizados mediante decreto ejecutive por
¢l Presidente de la Repiiblica.




Registro Oficial N° 378 -

Martes 17 de Octubre del 2006 - 7

Art. 15.- Emblemas y logotipos.- Antes de la entrega -
recepcidn de los bienes, que se transfieren a cualquier
titulo, deberén ser borrados los logotipos, insignias y mas
distintivos, asi como retiradas las placas, y canceladas las
matriculas oficiales.

La baja de tales bienes, se efectuard una vez que sc haya
comunicado a la Contralor{a General del Estado, para fines
de control y auditoria sobre el detalle de tal engjenacion y
s¢ haya dade cumplimiento a lo dispuesto en el inciso
anterior.

Art. 16.- Junta de Remates.- Para el remate de biencs
muebles e inmuebles, cada entidad u organismo
conformaré una Junta de Remates que estard integrada por
la méxima autoridad o su delegado quien lo presidira, el
Jefe Financiero o quien haga sus veces y un abogado de la
entidad v organismo, en case de haberlo; a falta de
abogado integrara la Junta el Jefe Administrativo. Actuard
como Secretario de la Junta el abogado o el Jefe
Administrativo de la entidad v organismo, segin los casos.

Art. 17.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles

podra efectuarse al martillo, con la concurrencia de la .

méxima auteridad o su delegado y el Jefe Financiero; el
martillador pablico serd uno de los designados por las
cortes superiores. A juicie de la méxima autoridad podra

de ofertas en sobre cerrado, previa decision pox'e
la méxima autoridad. _

Art. 18.- Los avalGos.- El avalig déos biencs muebles se
hard por peritos designados po!' la méaxima autoridad,

quienes considerardn el valogiGomercial actual, el precio dG‘gij:' .
adquisicién, el estado actyal; el valor de bienes similargs’

en el mercado y, en geweral, todos los elementos goe
ilustren su criterio en cada caso. El avaldo de los bignes
inmuebles lo realizar4 1a Direccién Nacional de Avaltios y
Catastros, para lo cyal se tomard en cuenta ¢l valor del
terreno, de lag edificaciones v de todos los bienes que
vayan a incluirse - en la enajenacion con sus valores
comerciales.

Art. 19.- Sefialamiento para remate.- La-Junta dé-

Remates, seflalard el lugar, dia y hora en que :diba
realizarse la diligencia de remate. La fecha del remate serd
ocho dias después del Oltimo aviso.

Art. 20.- Avisos y carteles.- El sefialamiento del lugar, dia
y hora para el remate se realizard mediante tres avisos que
se publicarin en uno de los periddicos de mayor
circulacidn en la provincia en que fuere a efectuarse el
remate y, ademds, en carteles que se ubicarin en los
lugares mas frecuentados que sefiale la Junta de Remates.
La publicacién de los avisos por 1a prensa podrén ser a dia
seguido o mediando entre una y otra el nimerc de dias que
sefiale 1a Junta.

Los avisos y carteles contendran:

a) Ellugar, dia y hora del remate;

b) La descripcidn completa de los bienes;
c) El valor base del remate;

d) EI lugar, dias y horas en que puedan ser conocidos: y,

e) La indicacion de que el remate se lo realizard al
martillo 0 en sobre c¢errado, de acuerdo a as
disposiciones de este reglamento.

Art. 21.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, la
base del remate serd el valor del avalio; y en el segundo, ¢l
setenta v cinco por ciento de dichd avaldo. La Junta en el
segundo sefialamiento, procederd de acuerde con los
artfculos 19 y 20 de este reglamento.

Art. 22.- Participantes en el remate.- Podrén intervenir
en ¢l remate las personas capaces para contratar,
personalmente o en representacién de otras. No podrén
intervenir por sf ni por interpuesta persona, quienes fueren
servidores piiblicos de la institucién u organismo pablico
que efectuare el remate, ni su conyuge o conviviente en
union libre, ni parientes dentro del cuarto grade de
consanguinidad o segunde de afinidad; equiparindose
inclusive, como primero y segunde gradoe de afinidad, los
familiares por consanguinidad de los convivientes en unién
libre. .

" DEL REMATE DE BIENES MUEBLES AL
MARTILLO

Arti-23.- Requisito para prmntar posturas.- Antes de

X participar en el remate, los interesados consignarén por Jo
realizarse ¢l remate de bienes muebles mediante m:uﬁb*; R

veinte por ciento del valor del avalao de los

- bienes quie A /qumr El valor de la consignacion se
s:entregard  al I _
- Qfganismo o entidad, en .dinero efectivo o en cheque

rio recaudador del respectivo

cemﬁcado y se lo cof izard y depositard de
cosformidad con las normas wm sobrc la materia.

os bienes a ser rematados &én constitvidos por
un conjégto de unidades o de laslles separables, la
consignactbn, a que se refiere el inciso anterior, dard
derecho al interesado para participar eni ¢t remate de
cualquiera de ese conjunto de unidades o de:lotes, siempre
que cubra por. lo menos el diez por ciento de los
respectivos avalGos y no forme parte del precio de otro
bien - adjudicado al consignante.

Art. 24.- Posturas.- -Las posturas que se presentarin
verbalmente, serin debidamente anotadas contendrin los
nombres y apellidos. del postor, la cantidad ofrecida y el
biegn' por &l que s ‘hacé la oferta. Cada postura serd
pregonada por el martillador piblico que intervenga.

Art. 25.- Cierre del remate y adjudicacion.- De no haber
otra postura, después de cumplido lo que se expresa en el
articulo anterior, ¢l martillador declarard el cierre del
remate y la adjudicacidn de los bienes rematados al mejor
poSstor.

Art. 26.- Pago del precio.- Hecha la adjudicacion el
adjudicatario pagara la totalidad del precio ofrecido, en
dinero efectivo o en cheque certificado a la orden del
recaudador respectivo. Realizado el pago se entregara al
adjudicatario los bienes rematados. El funcionario
recaudador contabilizard y depositard los valores de
acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.

Art. 27.- Quiebra del remate.- Si dentro del dia hébil
siguiente al de la adjudicacién, no se hiciere el pago del
precio ofrecido, se declarard la quiebra del remate y en ¢l
mismo acto de declaratoria se adjudicard los bienes al
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postor que siguiere en el orden de preferencia y se
procederd en la misma forma que se sefiala en el articulo
anterior.

La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre
ésta y 12 tercera, si fuere del caso, y asi sucesivamente,
pagaran ¢l postor 0 postores que hubieren provocado la
quiebra. El wvalor de dicha diferencia, se cobrard
reteniéndolo, sin mis trdmite, de las sumas entregadas de
contado. Si hubiere saldo a carge de algunc de los
postores, la maxima autoridad dispondra que se cobre y se
emita un titulo de crédito contra dicho postor.

Art. 28.- Acta y copias.- El Secretario de la Junta
levantara el acta de la diligencia, en la que haré constar los
siguientes datos: lugar, fecha y hora de la iniciacion del
remate, . enunciacion de ilas posturas presentadas, su
calificacion y preferencia, adjudicacion de los bienes al
mejor postor, sefialamiento de cada uno de dichos bienes,
descripcion suficiente de ellos, cita del mimero con el que
constan en los registros v valor por el que se hace la
adjudicacidn.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta,
¢l martillador piblico que intervine en el remate y el
adjudicatario se archivard en el respectivo organismo o
entidad y el Secretario otorgara las copias que soliciten los
interesados. A cada adjudicatario ain sin solicitud previa,
se le entregara una copia certificada de la parte pertinente
del acta, esto es, de la gue se refiere.-a los bienes
adjudicados a cada uno de ellos.

Las copias otorgadas de conforntidad con el inciso anterior

seran documentos suficientes ‘para la transferencia de; :
dominio a favor de los adjudicatarios y, tratindose de:

bienes registrados o mscntos, como los vehiculos, scrvmin
también para el registrg, inscripcion y matriculacién en
nombre del adjudicatario.

Art. 29.- Devolucién de los valores consignadbs.- Los
valores consignados para intervenir en el remate, por

quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacién, les
serdn devueltos después que el adjudicatario hubiere hecho:
el pago en la forma en la que se dispone en el articulo 26 v

de este reglamentp.

DEL REMATE DE BIENES MUEBLES EN SOBRE
CERRADO

Art. 30.- Procedimiento.- Cuando la enajenacidn se
realice mediante concurso de ofertas en sobre cerrado se
procedera en la forma prescrita y ademds, se sefialara la
hora limite de la presentacién de las ofertas.

El Secretario de la Junta recibirz y pondra en cada sobre la
fe de presentacion con la indicacion del diayla hora en
_ que los hubiere recibido.

" El sobre cerrado contendra fa oferta y, ademis, el diez por
ciento del valor de cada una de ellas, en dinero efectivo o
cheque certificado; toda propuesta serd incondicional vy no
podrd ofrecer el pago a plazos, salvo én los casos de remate
de instalaciones industriales.

. Camplida la hora de presgptacion de ofertes se reunira la

- Junts. para abrir los sobres ¢n presencia de los interesados,

: lcen las, propuestas, cﬂjﬁcaylai y adjudicar lgs biems al
mr‘ feiinsdhe g0 R i sl | R PR RN P

La adjudicacién seri notificada a todos los oferentes y ¢l
adjudicatario pagarad el saldo del precio, dentro del dia
habil siguiente al de la notificacién. De tode se dejard
constancia en una acta que serd suscrita por los miembros
de 1a Junta y el adjudicatario. N
Consignado €l saldo del precio ofrecido, se entregaran los
bienes al adjudicatario con una copia del acta que servird
come titulo traslativo de dominio en concordancia con lo
previsto en el articulo 28, se cumplira lo dispuesto en el
articulo 29 y si no fuere consignado el precio, se aplicard
lo indicado en &l articulo 27,

Art. 31.- Remate de instalaciones industriales.- Cuando
se rematen bienes muebles que constituyan complejos,
tales ¢omo instalaciones industriales, y siempre que no
fuere posible o conveniente el remate de tales bienes por
separado 0 en pequenos fotes y el valor total de ellos sea
del 50% o mis.del valor sefialado para el concurso pablico
de ofertas, se procederd- con sujecidn a fas normas que
rigen €| remate de inmuebles. Si hubiere un saldo del

precio pagadero a plazo, s¢ lo garantizari por medio de

prefida que se constituird sobre los mismes bienes en el
propio documento del que conste la adjudicacion.

DEL REMATE DE INMUEBLES
Art. 3= Pracedencm Para el remate de inmuebles de las

-Constltuctén Polftwa de la Repiblica, se requenré del

;. .carrespondlente decreto: ejecutwo, salvo lo dispuesto en

nia de Remates, con la
.del cantdén en que
tuviere B.ggar la diligencia, dejara constancia del remate en
una acta qug serd firmada por los mlcmbms de la Junta de
Remates, por los adjudicatarios -y por el Notario, quien
protocohzaré: 1 su notaria ¢l acta y Ia postura def
adjudicatario, yigonferira copias conforme a'la ley. En el
acta deberén icongtar los mismos datos sefialados en el
artfénlo-28 yi‘adentds, el nimero y la fecha del:decreto que
disponga el remate. 4 '

"Art. 34.- Posturas a plazo.- En los remates de inmuebles

se podrin acepiar; posturas a plazo, a menos que lo

‘prohiban ‘las leyes especiales o el decreto que autorice la

venta. Los plazos sefialados en la oferta no podrdn ser
mayores a los permitidos en dichas leyes o decreto.

Art. 35.- Requisitos.- Las posturas deben ir acompafadas
de por lo menos el diez por ciento det valor de la oferta, en
dinero efectivo; cheque  certificado a la orden del
respectivo organismo o entidad; garantia incondicional,
irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o
compaififa financiera establecidos en el pals o por
intermedio de ellos; poliza de seguro incondicional,
irrevocable y de cobro inmediato, emitida por una
compaiifa de seguros establecida en el pais, o bonos
emitidos por £] Banco Central.

Deben cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos
que no deberdn ser mayorgs a los permitidos para el pago
del precio; v, oftecer el pago de intereses que no podrén
ser menores a la tasa de intergs activa referencial vigente a
la fecha de presentacion de Ia postura, sobre las cantidades
adeydadas. . Si..el. interdspfertago, s mayor & la tasa de
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interés activa referencial, tal excedente deberd expresarse
en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si el plazo de pago
ofertado supera el afio, la tasa de interés sera reajustada
cada seis meses de conformidad con las regulaciones

emitidas por ¢l Banco Central sobre tasas de interés

reajustables.

Presentadas las posturas, el Notario pondrd en ellas la fe de
presentacién y de inmediato las hard pregonar por una
persona escogida para el efecto, por tres veces, en alta voz,
de manera que puedan ser oidas y entendidas por los
concurrentes. Las posturas seran pregonadas en el orden de
su presentacion, La (ltima postura, se pregonara por tres
veces mas en la forma expresada en el inciso anterior. Si
no hubiere mas posturas, la Junta declarard cerrado el
remate.

Cuando el interesado presente diferentes ofertas para un
mismo bien puesto a remate, deberd adjuntar el valor dei
10%, {en una de las formas previstas en ¢l inciso primero
de este articula), de Ya postura cuya cantidad fuere mds
alta, Respecto de las otras posturas se escalonarin por
valores y el 10% que debe respaldar a cada una de ellas se

calculard sobre la diferencia de valor que resulte de

comparar la postura més alta con la que sigue en cantidad.

Art. 36.- Calificacién y adjudicacion.- Dentro de los tres

dias hébiles posteriores al remate, la Junta calificard da;

legalidad de las posturas presentadas y gl arden de
preferencia de las admitidas, de acuerdo gontla cantidad
ofrecida, los plazos y demds circunstaneias de las mismas,
describiéndolas con claridad y precision. En el mismo
acto, hara la adjudicacion en favor de! postor cuya oferta

hubicre sido declarada preferente. Se preferirdn en todo -

caso las posturas que ofrezcan de contado las cantidades
més altas y los menores plazos para el pago de.la
diferencia.

La calificacion de la_é posturas y la adjudicacién de los
bienes en remate se dard a conocer de inmediato a todos
los oferentes, mediante notificacion escrita y en cartel que

se fijar en un lugar previamente anunciado. El Presidente
de la Junta de' Remates dispondrd que el postor
adjudicatario pague lz cantidad ofrecida al contado, dentre;:

de los dicz dias calendario siguientes a fa fecha de:la
notificacion de la adjudicacion, de este hecho se dejard

Art. 37.- Adjudicacién definitiva.- La Junta declarard
definitivamente adjudicado el inmueble al mejor postor
después de que éste haya entregado la cantidad ofrecida de
contado al respectivo funcionario recaudador, y en caso de
que la adjudicacién contemple plazos, cuando se haya
otorgado la hipoteca a favor de la entidad vendedora del
bien, inmediatamente devolverd a los demas pastores las
cantidades consignadas o las garantias rendidas conforme
lo preceptuado en el primer inciso del Art. 35,

El acta de adjudicacién 2 la que sc refiere el articulo 33
contendra una descripcion detallada del inmueble, su
ubicacién, superficie, linderos, titulos antecedentes de
dominio y ¢l nombre del adjudicatario, el valor por el que
se hace la adjudicacién y, si hubiere saldos de precio
pagaderos a plazos, la constitucidn de la primera hipoteca a
favor de la entidad u organismo rematante, en garantia del
pago del saldo adeudado y de los respectivos intereses, asi
como la forma de pago de los intereses y su reajuste, de ser

. .quich

constancia en ¢l expediente respectivo. Bt

el caso, de conformidad a lo prescrito en el Art. 35 y las
sanciones e intereses moratorios para los casos de
praducirse demora en el pago de los saldos adeudados.

Art. 38.- Quiebra del remate.- Si el postor calificado
como preferente no pagare el precio ofrecido de contado
dentro del plazo de diez dias calendario desde gue se le
hubiere notificado con la adjudicacién, responderd de la
quiebra del remate, conforme al articulo 27,

Art. 39.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese
podido cumplir con el remate por falta de posturas se
procederd de la siguiente manera:

Si no existieran posturas se curnplird lo dispuesto en los
articulos 19, 20 y 21 de este Reglamento, expresindose en
ja convocatoria que se trata del segundo sefialamiento y
que la base del remate corresponde a] 75% del avaldo
establecido para el primer sefialamiento.

Si no se pudiera cumplir con la diligencia de remate en el

. segundo sefalamiento, se procederd a invitar a las

enﬁﬂadcs de bencficencia, corporaciones o fundaciones,
comunidades con personerfa juridica y cooperativas que
puedan tener interés en los bienes a ser rematados, a fin de

que:presenten sus ofertas para adquirir los bienes; las -
_ofértas no podran ser inferiores al 50% del valor del
. ~a¥akin. '§i tampoco se puede realizar la venta mediante
.. remate conferme
-si fuere del caso,

inciso anterior, por falta de posturas, y
‘& proceders en la forma sefiatada en el
articulo 41 de este reglamefito.

Art, 40.- Plazos.- En los casos'de quiebra del remate por
falta de posturas u ofertas, sc congiderard los siguientes

" plazos:

Si no se pudo cumplir con la diligencia de remate en el
primer seffalamiento, la fecha para el segundo sefialamiento
sc fijaré para Tnego de treinta dias contados desde la fecha
de quiebra del temate y no més alla de sesenta dias.

En ¢l caso, dé' que fio se cumpla la diligencia eﬁ el segundo
sefidlamiento, se cursardn las invitaciones a las personas

. juffdicas sefialadas eén el tercer incisa del articulo

precedente, 30 dias después contados desde la fecha de
i ‘segunda ocasion.

Art. 41.- Venta directa de inmuebles.- Si no hubiere sido
posible 1a venta de inmuebles mediante remate, la méxima
autoridad de la entidad respectiva para resolver sobre la
venta directa, deberd contar con un informe técnico del jefe
de ta unidad encargada del control de los bienes, en el que
se exprese que el inmueblé ha dejado de tener utilidad.

Art. 42~ Venta directa sin procedimiento de remate.-
Cuando los bicnes inmuebles que hubieren dejado de
usarse 0 que no presten servicic alguno al Estado o las
entidades del sector piblico, pudieran destinarse a
cooperativas de vivienda o al Instituto Nacional del Nifio y
la Familia, INNFA, que los requieran para ¢l cumplimiento
de sus objetivos, podra procederse a la venta directa de los
inmuebles a las mismas, sin someterse al procedimiento de
remate previsto en los articulos anteriores.

En la resolucién de la miaxima autoridad se expresard
claramente el nombre de la cooperativa o entidad
beneficiaria, sobre la base del certificado que debera
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expedir el Ministerio de Bienestar Social, en el que conste
que se encuentra legalmente  constituida. Para la
celebracion del contrato de compraventa Tespectivo se
requerird la autorizacion del Presidente de ta Repiblica,
mediante decreto ejecutiva; en el caso de las entidades del
régimen  seccional autbnomo, esta autorizacién la
concedera el respectivo Consejo Provincial o Concejo
Municipal; v en el caso de las demas entidades auténomas
que tengan personeria juridica ser4 necesatio cl acuerdo de
autorizacién expedido por el titular de la entidad
autdnoma, :

Ei precio de venta no podra ser inferior al del avaldo que
deberd practicar la Direccién Macional de Avallos y
Catastros.

Art. 43.- Destino del inmueble.- La venta que s¢ hiciere
conforme los dos articulos anteriores se sujetard a la
condicidn resolutoria de destinar el inmueble para los fines
y objetivos gque motivaron la misma, y de cumplir las
disposiciones que sobre la materia constan en la Ley
Organica de Régimen Municipal y demas leyes conexas.

Art. 44.- Revision de procedimientos.- La Contraloria
General del Estado revisara los procedimientos seguidos
para la venta de inmucbies segiin los articulos anteriores, &
fin de determinar la correcta aplicacién de las normas que
fo regulan, de ser el caso establecera las responsabilidades
a que hubiere lugar. AT

SECCION II
DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES

Art. 45.- Procedencia.- Podra efectuarse la venta directa
de bienes muebles cuande se hubierc llamado por dos
veces a remate y no hubiere posiores o las posturas
presentadas no  fueren admitidas por contravenir. las
disposiciones de este reglamento o los bienes fueren de tan
poco valor que el remate 0 satisfaga los gastos del mismo.

La venta directa serd dispuesta por la méxima autoridad, a
base del informe del Jefe Financiero que indique haber
ocurrido el supuesto sefialado en el inciso antetior.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio
Cultural del Estado se observard lo preceptuado en 'la
Codificacion a la Ley de Patrimonio Cultural y su
reglamento.

Art. 46.- Precio de venta y aviso en carteles.- La venta
directa de los bienes se efectuara por unidades o por lotes,
segiin lo resuelva la maxima autoridad y servira como base
¢l cincuenta por ciento del avalio, cuando se hubiese
intentado previamente el remate, ¥ ¢l ciento por ciento de
su valor, en caso contrario. El pago del precio sera siempre
de contado o cheque certificado. ‘

Para €l efecto, se anunciard la venta por carteles que se
fijaran en los lugares que gefiale la maxima autoridad.

Los carteles indicardn el lugar al que se remitiran las
ofertas, la fecha y la hora hasta las cuales se las recibird, el
Jugar, la fecha y la hora en que tendra lugar la apertura de
los .sobres y los demas particulares relativos a la clase y
estado de los bienes, el lugar, fecha y hora en que los
mismos pueden ser conocidos, y la base de las ofertas se

presentaran en sobre cerrado, acompafiadas de cuando
menos el diez por ciento de su valor en dinero efectivo o
cheque certificado a la orden de la entidad u organismo
que haga la venta, Toda oferta serd incondicional y no
podra ofrecer ¢l pago a plazos.

Art. 47.- Compradores.- Podrin formular _ ofertas las
personas indicadas en el articulo 22,

Entre los oferentes se guardari el siguiente orden de
preferencia:

a) Entidades y organismos del sector plblico;

b) Servicios sociales, asociaciones, cooperativas o©
comisattatos de las entidades u organismos del sector
plblico;

¢) Asociaciones © cooperativas  de trabajadores,
comunidades campesinas legalmente constituidas; y,

d) Particulares.

Frr caso de concurrencia de alguno o varios de los
compradores sehalados ¢n los literales a), b} y €} con
particalares, se preferird para la venta a aquellos, aungue
su oferta fuera menor o igual que la de los particutares y se
guardara el orden de preferencia indicado; si concurren dos
o.mas de los sefialados en jos literales b) y c), se preferird

- la mejir oferta de entre ellos, v, si concurren dos o mas de

los indicados en-él:literal a), sc determinara al beneficiario

- inediante sorteo glie:ge- realizard con la presencia de

representantes de los “inferesados. Los compradores
sefialados en el literal a) no podran hacer ofertas mayores
que'ta base sefialada para la veénta. Entre particulares se
preferité la oferta més alta. '

Art. 48.- Aceptacién de la oferta.- £.a méxima autoridad o
su delegado calificard y aceptaré la oferta, dispondra que se
deposite ¢l saldo del precio ofrecido, dentro del siguiente
dia habil a! de la notificacion respectiva.

Consignado dicho valor, se dejara constancia: escrita de la

.venta en un docurento que serd suscrito pot la maxima

autaridad o su delegado y por el comprador, y se
enlregaran los bienes a éste; en lo demés, se cumplird con
lo dispuesto en el Art. 29.

Art. 49.- Aeta de vents desierta- En cada una de las
ocasiones en que se declare desierto el remate 0 la ventia en
privado, segin el caso, se dejard constancia del particulat
en una acta que se levantara al efecto.

Art. 50.- Venta directa.- Declarada desierta la venta en
directo podra procederse 2 la venta por gl precio que la
maxima autoridad estime conveniente, ¥ sin necesidad de
sujetarse a los requisitos sefialados en la presente seccion.

SECCION 11
DE LA PERMUTA

Art. 51.- Procedencia.- Para la cclebracién de contratos de
permuta s¢ estard a lo dispuesto en la Codificacion de la
Ley de Contratacion _Piblica, en la Codificacién del
Cédigo Civil, en las resoluciones de las entidades u
organismos competentes de aue se trate, y en el decreto
gjecutivo que se expida, en los casos que corresponda.
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Art. 52.- Contrato.- Una vez realizados los avalios de
acuerdo con el Art. 18 y emitidos los dictamenes previos
que se requieran de acuerdo con la ley, se procedera a la
celebracién del contrato por escrito, y en los casos que la
ley lo establezca, por escritura publica. El contrafo asi
celebrado se inscribira en los registros respectivos, cuando
fuere del caso.

SECCION IV

DE LAS TRANSFERENCIAS
GRATUITAS

Art. 53.- Procedencia.- Cuando no fuere posible o
conveniente 1a venta de los bienes muebles con arreglo a
las disposiciones de este reglamento, la maxima autoridad
sefialara la entidad u orpanismo del sector publico o una
institucién  de  educacion, asistencia social o de
beneficencia, a la que transferird gratuitamente dichos
bienes, sin dejar de observar lo prescrito en la Ley 106, en
Beneficio de las Instituciones Educativas Fiscales del Pais,
publicada ¢n el Suplemento del R.O. No. 852 del 29 de
diciembre de 1995, que dispone remitir la lista de bienes

obsoletos al Ministerio de Educacion para la seleccién del :

beneficiario.

Art. 54.- Informe previo.- Antes de que la mas alta

autoridad resuclva en el sentido y alcance que s¢ sefialaen’
ol articulo anterior, serd necesario que el Jefe: Financiero

emita un informe previo en el que conste: 4 1o es posible
o conveniente la venta de los bienes. muebles, y cuando en
¢l estudio del informe se presumd que existen bienes

muebles que tienen un gran valor:histérico, s& observard lo
preceptuado en fa Codificacion de la Ley de Patrimonio
Cultural y su reglamento; para precautelar la pérdida ¢

destruccién de dichos bignes.

Art, 35.- Valor.- El valor de los bienes objeto de la
transferencia gratuita serd €l que conste -en los registros
contables de la entidad u organismo que los hubiere tenido

a su cargo, y se lo contabilizara en los registros de quiery,
Jos reciba, en caso:de pertenceer al sector publico. Siempre:;
que se estime que el valor de registro es notoriamente::

diferente del real, se practicard el avaluo del bien: mueble
de que sc trate. Dicho avaldo serd practicado por un perito

de 1a entidad u organismo que realice la ansferendia T Tos

gratuita, conjuntamentc con otro perito de la entidad u
organismo beneficiario.

Art. 56.- Entrega - recepcién.- Realizado el avalto si
fuere del caso, se efectuard la entrega - recepcion de los
bienes, dejando constancia de ello en el acta que
suscribiran los servidores inmediatamente encargados de la
custodia o administracion de los bienes (Guardalmacén de
activos fijos o quien haga sus veces), ¥ el Jefe Financiero
de la entidad u organismo que efectie la transferencia
gratuita.

De haberse practicado el avallo que se sefiala en el articulo
18, la climinacién de los bienes de los registros contables
de la entidad u organismo se hard por los valores
constantes en sus registros. Si la entidad v organismo
beneficiado por la transferencia gratuita perteneciere al
sector publico, se ingresardn los bienes en sus registros por
el valor del avaliio practicado.

CAPITULO V

DE LOS TRASPASOS DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES ENTRE ENTIDADES DEL SECTOR
PUBLICO

Art. §7.- Concepto.- Traspaso es ef cambio de asignacion
de un bien mueble o inmueble que se hubiere vuelto
innecesario o indtil para una entidad u organismo en favor
de otro, dependiente de la misma persona juridica, que lo
requiera para el cumplimiento de sus fines, como en el caso
de los ministerios de Estade o sus dependencias.

Cuando intervengan dos personas juridicas distintas no
habra traspaso sino donacién y, en este evento, existird
wransferencia de dominio que s¢ sujetard a las normas
especiales de la donacion.

Art, 58.- Traspaso a tiempo fijo.- Podra efectuarse ¢l
traspaso 2 perpetuidad o a plazo o tiempo fijo, en este caso

" sgré no menor de un afio ni mayor de cinco,

Cuatido €l traspaso fuere a tiempo fijo su duracién podra
ampliarse al cabo de los cinco primeros afos, si las
circunstancias que lo motivaron no hubicren variado. Sin
embargo, si no hubiere notificacién con noventa dias de

- anticipatitn al vencimiento del plazo, de cualquiera de las

partes, ¢l traspaso. se entenderd renovado en los mismos

" términos. Podrd también transformarse un {raspaso a

tiempo fijo, enuno a perpetuidad.

Art: 59.- Acuerdo.- Las méximas autoridades de las
entidadés u organismos que intervéngan, autorizaran la
celebracitn del traspaso, mediantc acterdo que digtardn
conjuntarngnte. T

En lo dcmas..;ég_;_ estara a lo dispuesto en 1o articulos 55 y
56 de este reglamento.

Ar’t".‘;;ﬁl);,-‘_,@;itvinci;'}'ny fusién y adscripcién.- En los casos
de extincion, fusién;-adscripcién u otros similares de una

- _.g;;’tiijad u organismo, ¢l acuerdo al que se refiere el articulo

anterior y el acta que se levante, seran suscritos por las
i :y.por los servidores encargados de
lo ‘que sc disponga en las leyes

respectivas. |

Art. 61.- Responsabilidades.- Las responsabilidades a que
hubiere lugar respecto de la conservacion de los bienes,
cesard solo cuando el traspaso correspondiente se hubiere
concluido y los saldos a cargo de los servidores
respectivos, guardalmacenes de bienes o quien haga sus
veces, jefes de unidades administrativas y usuarios de los
bienes, se encuentren cancelados.

CAPITULO VI
COMODATO O PRESTAMO DE USO

Art. 62.- Contrato entre entidades pablicas.- Cuando dos
personas juridicas distintas pertenecientes al sector
ptiblico, quisieren gqué una de ellas entregue a la otra,
especies, bienes muebles o inmuebles, podran celebrar un
contrato de comodato o préstamo de uso, sujetdndose a tas
normas especiales propias de esta clase de contrato.
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Art. 63.- Contrato con entidades privadas.- También se
podra celebrar contrato de comodato entre entidades y
organismos del sector piblico y personas juridicas del
sector privado que por delegacién o concesion realizada de
acuerdo con la ley, presten servicios pitblicas, siempre que
dicho contrato se relacione con una mejor prestacion de un
servicio pliblico, favorezca el interés social, se establezcan
las comespondientes pgarantias Y esté debidamente
autorizado por la méxima autoridad de la entidad u
organismo, de acuerdo con 1a ley y este reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas podrin
renovarse siempre y cuando se cumplan las condiciones
sciialadas en €l inciso anterior y no se afecte de mancra
alguna el servicio piblico.

Al fin de cada afte, la institucién comodarte evaluard el
cumplimiento  de! contrato, ¥, de no encontrario
satisfactorio, pedira la restitucién de la cosa prestada sin
perjuicio de ejecutar las garantias otorgadas. La ‘entidad
comodante esta obligada a incluir estipulaciones expresas
que establezcan las condiciones determinadas en el inciso
precedente. '

CAPITULO VII
DE LA ENTREGA - RECEPCION

Art. 64.- Entrega - recepcibn y examen espec ke L

Guardalmacén de Bienes © quien haga: Sus: veces,
intervendra en la entrega - recepcion entre-servidores de la
misma entidad y organismo dejando " constancia de
cualquier novedad en las correspondientes actas y actuando
de acuerdo con las normas de este reglamento.

Cuando se trate de entrega - recepeion entre dos.

organismos o cntidades distintas intervendran los jefés
financieros respectivos ¥ los guardalmacenes de biengs o
quienes hagan sus veces de cada entidad, como encargados
de la.conservacion y administracion de los bienes de' que se
trate. S :

Art. 65.- Procedencia- Habrd lugar a la entrega -
recepcion en todos los casos de compra, venta, permuta,

transferencia gratuita, traspaso de bienes, comodato O

cuando el servidor encargado de su custodia ¥
administracin sea reemplazado pot otro. Para que proceda

a la entrega-recepcion entre guardalmacenes de-bienes:0 -

quienes hagan sus veces, serd necesario que se encuentre
debidamente registrada la caucién del servidor entrante.

Art. 66.- Designacién.- En los casos en que interviniere en
la entrega - recepeidn un servidor designade por la mds alta
autoridad, 1a designacién se contendra en un oficio en el
que se determinard los objetivos, alcance y delimitacion; en
el acta de entrega - recepcién se dejara constancia del
nitmero y fecha de dicho oficio.

Art. 67.- Servidor fallecido o ausente.- En todos los casos
en que el servidor que debe entregar bienes hubiera
fallecido o estuviere ausente sin que se conozca Su
paradero, se contard parz la diligencia de enirega -
recepeidn con sus legitimarios o herederos segan las
Srdenes de sucesion legal, o con sus fiadores. De no haber
legitimarios o herederos, ni fiadores, o negativa de estos
para concurrir a las diligencias o suscribir las actas
correspondientes, se contard con fa intervencion de un
notario de la respectiva jurisdiccién, quien dard fe de lo

- los beneficiiio

actuado, intervencion que se realizard a pedido de la
respectiva entidad u organismo. Estas personas, en su
orden, harn las veces del empleado fallecido o ausente ¥
suscribiran en su nombre las actas respectivas.

SECCIONT
DE LA ENTREGA - RECEPCION DE EFECTIVO

Art, 68.- Diligencias iniciales.- Cuando se trate de entrega
- recepeion de efectivo, se procederd previamente a cortar
la cuenta y a obtener ¢} saldo de la cuenta de caja y un
certificado escrito que determine los saldos de las cuentas
bancarias de la entidad u organismo, otorgado por los
bancos depositarios asi comeo ¢l estado de dichas cuentas.
E) servidor que intervenga se cerciorard de la existencia de
otras cuentas de depdsito bancario ¥ obtendra respecto de
ellas los mismos documentos; realizara la conciliacién
bancaria de todas las cuentas; dejard constancia del ultimo
cheque girado en cada una de ellas y examinard las actas €
informes relativos é\otras"@ntqrvenciones o examenes sobre

+Ja gestion del servidor, que realice la entrega, realizadas por

““Ya'propia entidad u organisme o por ia Contraloria General.
Ei N :

Art. 9- Comprobncién‘l\fi’sica.—' Quien intervenga en la
diligencia, contara el dinery que el servidor que realiza la
entrega tuviere en su poder.y fuere de propicdad de la

efitidad. u organismo, anotard los cheques, giros,

tratisferendias -hancarias, libranzas que se le presenten ¥

~.ordenara 1a “efectivizacion d¢ dichos documentos;

inmediatamente dispondrs. el depésito del dinero y los
doeumentos efectivados e fa respectiva cuenta bancaria.
Fi -tomprobante de dicho déplisite se agregard al acta
previa de que trata el articulo 71 ¢ este reglamento.

Art, 705 Comprobantes.- Si entrc log documentos que s
presentefi;; em la  entrega - recepigion  aparecieren
comprobarites de inversién o gastos que forman parte del
saldo de cajh;; el servidor que intervenga drdenara se los
contabilice de‘ipmediato siguiendo las normas impartidas
pot el Ministerio_de Economia y Finanzas en materia de

Contabilidad Gubemnamental.

$i_hubiere comprobantes que no cumplen log requisitos
necesarios para el pago se tomard nota: de tales
comprobantes, formulando un detalle con los nombtes de
05 bet iero de comprobante, fechas, valores
y demés detalles que constaran en uft anexo.

7

Cuando se establecieren novedades, el servidor que
intervenga en la entrega - recepcién las comunicard al
auditor interno para que este realice un examen especial. Si
i10 hubiere auditor interno lo comunicard a la Contraloria
General. '

Si del examen especial practicade por el auditor interno
resultaren saldos en favor del servidor que realiza la
entrega y ¢sos excedentes tuvieren un origen que no pueda
justificarse, se ingresardn <n caja o depositardn en bancos
hasta que se compruebe la propiedad de dichos fondos.

Art. 71.- Acta previa- De todo lo anterior sc dejara
constancia en el acta respectiva en la que, ademds, constara
la entrega de los valores efectivos y de los saldos de las
cuentas cotrientes, al servidor que asuma el manejo de los
bienes respectives. El acta serd suscrita por los servidores
entrante y saliente y por aquel que intervenga en la
entrega - recepeion. '
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Art. 72.- Inicio de la gestién.- Suscrita el acta previa, el
servidor entrante comenzard el ejercicio efectivo de su
gestidn y para ¢llo la més alta autoridad notificara por
escrito al banco depositario de los fondos, el cambio, para
el registro correspondiente de firmas.

Art. 73.- Examen sin Auditor Interno.- Si la diferencia
en menos hubiere aparecido como resultado de la
comparacién entre los saldos contables y la existencia
fisica, por medio de un examen practicado por un servidor
distinte al auditor interno, quien ha practicado el informe,
bajo su responsabilidad pondrd en conocimiento de la
Contraloria General del Estade, para que ésta, realice los
actos de control correspondientes, por si misma o mediante
la initervencion de la Auditoria Interna.

SECCION I1

DE LA ENTREGA - RECEPCION DE
OTROS BIENES

Art. 74.- Entrega - recepcion de otros bienes.- Cuando se

trate de entrega - recepcion de cualquier otra clase de
bienes muebles, incluidos los titulos exigibles, especies
valoradas y otros titulos valores, s¢ obtendran previamente
los saldos respectivos de la contabilidad y luego se

proceders en la misma forma sefialada en los articulos-ﬁ? A LI

73, en cuanto fueren aplicables,

Art. 75.- Dos entidades u organisnméé ‘Cuando se trate
de entrega de bienes en calidad o cantidad especificamente
conocidas entre dos entidades: - u organismos distintos,

cualquiera que fuere el titulopor el que se hace tal entrega. ./
- recepcién como compra:s-venta, transferencia gratuitg,

traspaso y ofros, intgryendran en la diligencia los
funcionarios sefialados en el inciso segundo del articulo 64
y dejardn constancia en el acta del cumplimiento de.tedos
los requisitos sefialados para cada caso por la ley y este
reglamento.

SECCION I

ENTREGA - RECEPCION DE REGISTROS Y
ARCHIVOS <

Art. 76.- Procedencia.- Habrd lugar a la entrega -
recepcion de registros y archivos en todos tos casos en que
los servidores encargados de la administracién o custodia
de ellos fueren reemplazados temporal o definitivamente.

Art. T1.- Actualizacién.- Los registros contables y la
documentacién  sustentatoria deberan ser entregados
actualizados por parte del servidor responsable, dejando
constancia en un documento escrito, de la fecha del corte y
del detalle de dicha informacién.

Art. 78.- Procedimientos.- Los documentos de archivo
serdn entregados mediante inventario, que serd suscrito por
los servidores entrante y saliente. De la diligencia se dejara
constancia en el acta, en la que s¢ cstableceran las
novedades que se encontraren y . especialmente los
documentos que faltaren. Si la falta.de documentos se
hubiere ocasionado por negligencia, o por accién u
omisidn del servidor a cuyo cargo estuvieron los archivos,
el auditor interno iniciard- de inmediato un examen
especial, en la forma que se establece en las disposiciones

relativas a Jas auditorias y exdmenes especiales. El acta a

que se hace referencia anteriormente serd suscrita por los

servidores entrante y saliente.

En todos los casos de entrega - recepeibn antes sefialados,
si el funcionario o responsable de proceder con esta
obligacion, se negare o no prestare su colaboracion para el
efecto, se procederd a su cumplimiento mediante apremio
personal.

CAPITULO VIII
DE LAS BAJAS

Art. 79.- Procedencia.- Si los bienes fueren inservibles,
esto es, que no sean susceptibles de utilizacion conforme el
Art. 13 de este reglamento, ¥ en el caso de que no hubiere
interesados en la venta ni fuere conveniente la entrega de
estos en forma gratuita, se procedera a su destruccion de
acuerdo con las normas ambientales vigentes.

En forma previa a la destruccion de los bienes, se
procederd a su desmantelamiento para fines de reciclaje.
Los :desechos resultantes de dicha destruccidn serdn
depogitados  finalmente en los rellenos sanitarios
designados para el efecto, en cada jurisdiccidn.

Cumdﬂ ge. trate de bienes pertenccientes al Patrimonio
: Cultural, s&’'obser

_\a lo preceptuado en la Codificacion de

Art, 80.- Procedimiento.-‘ smas alta autoridad, previo
informe del Jefe Financiero, ordenard que se proceda a la
destriiecion de los bienes, contintervencién del Jefe
Finantigro, delegado de la auditorfa ‘interna, que actuard
solo cottip, observador, del Guardalmacén de Bienes y del
servidor qisg realizd la inspeccidn ordenada en el articulo
13, quienés dejardn constancia en una acta del
cumplimiento de esta diligencia, la cual ser4 entregada al
Guardaimacén de Bienes o guien haga sus veces, para los
fines consiguientes.

La .orden de destruccidn de los bienes muebles sera dada

_pot escrito al Jefe Financiero y al servidor que realizé la

inspeccion y notifi cada al Guardalmacén de Bienes

' deta[]e pomenor:zado dc los bienes que seran destruidos y

el lugar y la fecha en que debe cumplirse la diligencia,

Art. 81.- Obras de beneficencia.- En el caso de bienes
inservibles para la institucion, estos serdn dados en
donacidn a entidades del sector privade que realicen labor
social u obras de beneficencia, y que no tengan fines de
lucro; siempre y cuando se evidencie que tales bienes no
son de interés de la institucidn piiblica propietaria de los
mismos.

SECCIONI
DE LA DEMOLICION DE EDIFICIOS

Art. 82.- Demolicién de edificios.- Salvo ios cases del
literal m) del articulo 146 de la Codificacion de la Ley
Orgénica de Régimen Municipal, para proceder a fa
demolicién total o parcial de edificios, la maxima
autoridad deberd cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Designard un perito ingeniero para gque le informe
dentro del plazo que elia sedalard, sobre el costo y
método de la demolicidn y sobre los materiales que
puedan ser aprovechados y su valor,;

b) Obtendrs de la Municipalidad respectiva y demis
entidades u organismos competentes el permiso para la
demolicién; y,

¢} Obtendrd del Instituto de Patrimonio Cultural la
respectiva aceptacién y, si es del caso la presencia de
un delegado parz el rescate de cualquier elemento que
a su juicio pueda ser considerado como patrimonio
cultural.

Art. 83.- Orden de demolicién.- Cumplidos los requisitos
del articulo anterior, la mas alta autoridad, ordenari por
escrito que s¢ proceda a la demolicién y designard a un
servidor para que vigile; se notificard dicha orden al
servidor encargado de la conservacion y administracién del
edificio.

La demolicion podré hacerse en forma directa por la
entidad u organismo o por contrate, y en ambos casos se
dejara constancia de la diligencia en el acta que suscribird
el servidor designado para vigilar el cumplimiento de la

del edificio y quien realice la demolicién.

Los materiales aprovechables después 'de la demolicién,
ingresarén en los registros contal fgs:'con los valores que
sefiale el perito ingeniero qu mita e} informe, si la
demolicién se hiciere en forma-directa; si sc la hiciere por;
contrato, se estard a lo que:gh éste se disponga respecio ¢

los materiales.

SECCION 11
DE LA BAJA DE SEMOVIENTES

Art. 84.- Baja de semovientes.- Para dar de bajd:

semovientes, debera preceder orden escrita de la més alta:
autoridad de ia institucién y una vez que s¢ compruche: :
documentadamente la muerte o pérdida del animal o.su:mal

estado de salud por el que se haga necesario su sacrificio.
Los documentos antetiores serdn estudiados por el Jefe
Financiero, quien presentard un informe que servird de
base para la resolucidn, la cual contendra antecedentes del
asunto, referencia y cita de los documentos justificativos e
informes emitidos.

SECCION III

PROCEDIMIENTO PARA VENTA, DONACION,
TRASPASO, BAJA DE BIENES Y COMPRA DE
BIENES INMUEBLES EN EL EXTERIOR

AFt. 85.- Procedimiento.- Para proceder a la venta,
donacidn, traspaso 'y baja de bienes que s¢ encuentren en el
exterior, deberd cumplirse con las mismas formalidades
como si los bienes estuvieren en el Ecuador, y con sujecién
a las normas vigentes de aplicacidn obligatoria y a las que
pudiere dictar el Presidente de'la Repiblica. Actuard como
delegado de la mis slta autorided un funcionario de la
misién diplomdtica o consulér que sea designado por el

Ministro de Relaciones Exteriores; este funcionario
residird en el lugar donde deba cumplirse la diligencia y
desempefiard ademas los deberes que corresponden al Jefe
Financiero.

El indicado funcionaric levantard las actas respectivas que
surtirdn los mismos efectos que sefalan las disposiciones
pertinentes de este reglamento.

Los avahios para la venta, donacién o iraspaso seran
practicados por un perito calificado, designado por el
delegado de la mision diplomatica o consular. Para dichos
avalios se considerard el valor comercial actual del
inmueble y de todos los bienes muebles incluidos en la
enajenacion, con sus valores comerciales.

Si efectuadas tres publicaciones sobre la venta de los
bienes en ¢l exterior, que podran ser a dia seguido o con
intervalos en uno de los periédicos de la localidad, no se
presentaren ofertas ¢ éstas fueren inconvenientes, se podréa
proceder a la venta directa. No obstante, la méxima
autoridad o su delegado debern solicitar diversas
propoestas a fin de conseguir la oferta més conveniente
paraJos intcreses del Estado Ecuatoriano.

En éuanto a la compra de bienes inmuebles en tetritorio

extranjero s¢ estard a lo establecido en ¢l Reglamento
orden de demolicién, el servidor encargado directamente. PN

para la adquisicién de inmuebles en el extranjero
Bcuatoriano, publicado en el Registro

SECCION IV
DE LA BAJA POR HURTO O ROBO

Art. 86~ Muncfﬁ;— Cuando alguno de los bienes, hubiere
desaparecido por hurto, robo o abigeato o por cualquier

. ,.¢ansa semejante, el servidor encargado de la custedia de

ellos comunicaré inmediatamente por escrito este hecho al
ienes;o a quien haga sus veces, al Jefe
&iitha autoridad de la institucién con
todos los pormenores que fueren del caso, dentro de los
dos dfas hébiles siguientes al del conocimiento del hecho.

La méxima autoridad de inmediato formulard la denuncia
de la sustraccion, acompafiando los documentos que
acrediten la propiedad de los- bienes presuntamente
sustraidos y dispondré al abogado de la entidad para que
asuma el trimite correspondiente ante el Agente Fiscal
competente; el abogado serid ¢l responsable hasta la

conclusién del proceso de acuerdo a las formalidades

establecidas en ¢l Codigo de Procedimiento Penal; el
Guardalmacén de bienes y el servidor usuario del bien, a
peticién  del abogado, facilitardn y entregarin  la
informacién necesaria para los trimites legales.

En caso de que la entidad no cuente con un abogada,
acudirs a la entidad a la que est4 adscrita para que consiga

. 1a participacién del abogado institucional en ¢l tramite de

la denuncia y en el proceso en general.
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Art. 87.- Indagacién Fiscal.- E! Fiscal con la colaboracién
de la Policia Judicial investigard los Thechos
presumiblemente constitutivos de infraccin penal que por
cualquier medio hayan llegado a su conocimiento, se
comprobard la materialidad de la infraccién, la propiedad y
preexistencia de los bienes.

Si se ha logrado identificar a los participantes de la
infraccion se imputard la. participacién delictiva y se
iniciard la Instruccion Fiscal, en caso contrario se
procedera con la correspondiente desestimacion fiscal con
la que se ardene el archivo del proceso.

La indagacién previa no podra prolongarse por mas de un
afio en delitos sancionados con pena de prisién, ni por mis
de dos afios en los delitos sancionados con pena de
reclusion. Estos plazos se contaran desde la fecha en la
cual el Fiscal tuvo conocimiento del hecheo, transcurridos
estos plazos se archivara Ja denuncia.

Art. 88.- Instruccién fiscal.- Ef Fiscal resolverd el inicio
de la instruccion fiscal en cuanto considere que existen
fundamentos suficientes para imputar a una persona la
participacién en un hecho delictivo y procedera de acuerdo
a lo prescrito en el Cédigo de Procedimiento Penal.

E! abogado de la entidad vigilars la tramitacién de la-causa
hasta alcanzar la finalizacion del trimite judicial:

La méxima autoridad, con el asesoramiiento del abogado
encargado del trimite judicial; de ser procedente,
propondra la correspondiente agusacién patticular.

Art. 89.- Procedencia dé la baja.- Los bicncs:

desaparecidos por las causas sefaladas en el articulo 86,
podran ser dados de baja luego de tanscurrido ¢l plazo de
la indagacién previa y con la cotrespondiente
desestimacion ﬁscal con la que se ordenc ¢l archivo del
proceso.

Art. 90.- Responsabilidades.- Mienitas dure la

tramitacién dei proceso a que diere lugar la pérdida de un’

bien vy solo dentro de los plazos establecidos en el tercer
inciso del Art. 87, su valor serd cargado a una cuenta por
cobrar al servidor usuario del bien.

Las responsabilidades a que tuviere lugar la desaparicion
del bien se tramitard luego del examen especial
carrespondiente. El Auditor Interno remitird la copia del
informe a la Contralorfa General para que se establezcan
las responsabilidades a las que hubiere lugar.

Art. 91.- Fuerza mayor o case fortuite.- Para dar de baja
a bienes muebles desaparecidos o destruidos por fuerza
mayor o caso fortuito, deberd preceder una orden escrita de
la més alta autoridad de !a entidad u organismo de que se
trate. Dicha orden se dar4 una vez que el o los servidores a
cuyo cargo se hallaba el uso, tenencia o custodia de los
bienes desaparecidos, y dos testigos idéneos distintos de
los servidores antes mencionados, rindan una declaracidn
juramentada ante Notario Pablico del lugar en que hubiere
ocurrido 1a pérdida; en la que se narre los hechos que les
consta sobre la desaparicibn de los bienes. A dicha
declaracion se adjuntardn las pruebas documentales que
existieren sobre tales hechos.

En lo demas se observaré lo previsto en el inciso segundo
del articulo 84 y en el articulo 90 de este reglamento
cuando fueren aplicables.

Art. 92.- Reposicién de bienes o restitucién de su valor.-
Los bienes de propiedad de entidades u organismos del
sector piblico, gue hubieren desaparecido, sufrido dafios
patciales o totales, y quedaren inutilizados deberén ser
restituidos.

Los custodios servidores piiblicos, trabajadores o terceros,
en contra de quienes se establezca responsabilidades,
provenientes de un examen especial de auditoria, deberan
responder por la reposicidn del bien, en dinero, al precio
de mercado o en especie de iguales caracteristicas del bien
desaparecido, destruido o inutilizado, siempre que asi lo
acepte la méxima autoridad institucional.

La baja del bien se realizard con posterioridad a la
reposicién.

SECCION YV

DE LA BAJA DE TITULOS DE CREDITO Y DE
ESPECIES

Art. 93.- Procedencia.- Cuando se hubiere declarado la
prescripeidn. de obligaciones a favor de un organismo o
entidad del:segior pitblico con arreglo a las disposiciones

. legales vigentes, asi‘gomo en todos los casos en que la ley
-faculta la baja de los titulos de crédito que contiene dichas

obligaciones, la autoridad ‘competente del organismo o
cntldad acreedora ordenara dicha baJa

En la ‘resolucién correspondiente se hard constar el
ntmero, serie, valor, nombre del deudor, fecha y concepto
de la emisién de los titulos y mas particulares que fueren
del caso, asi ¢omo el nimero y fecha de la resolucion por
la que la-aptgridad competente hubiere declarade la
prescripeidn de las obligaciones, o el motivo por el cual se
declare & Jag-obligaciones como incobrables.

Art. 94.- Baja de especies.- En caso de existir especics
valoradas mantenidas fuera de uso por mas de dos afios en
las bodegas, 0 que las mismas hubicren sufrido cambios en
su valor, concepto, lugar; deterioro, crrores de imprenta u
otros cambios que de alguna manera modifiquen su
naturaleza o valor, ¢l servidor a cuyo cargo se encuentren
elaborard un inventario detallado y valorado de tales
especics y lo remitird a la méxima autaridad, para solicitar
su baja.

La maxima autoridad de conformidad a las disposiciones
legales, regiamentarias o administrativas de la entidad u
organismo, dispondrd por escrito se proceda a la baja y
destruceién de las especies valoradas; en tal documento se
hard constar lugar, fecha y hora en que deba cumplirse la
diligencia.

En el caso de que ¢l volumen de papel dado de baja como
especie valorada sea considerable, se tomard en cuenta lo
prescrito en el Reglamento de Papel Reciclable - Seguro
Estudiantil, publicado en el Registro Oficial No. 360 de 17
de enero de 1994,
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CAPITULO IX

MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS
INFORMATICOS

Art. 95.- Plan de mantenimiento.- Todas las entidades
ptiblicas, deberdn tener un Plan Anual de Manfenimiento
de Equipos Informaticos, el mismo que debe contar con
cronogramas, financiamiento y estar aprobado por las
méximas autoridades. '

Art. 96.- Mantenimiento.- El mantenimiento de equipos
informéticos estard a cargo de la Unidad responsable de
esta actividad en cada institucién. En las entidades que no
dispongan de esta unidad, se deberé contratar los servicios
externos para el efecto, de acuerdo a los procedimientos
internos de cada entidad y en atencién a las normas
vigentes sobre la materia.

Art. 97.- Control.- Comresponde a la unidad responsable
de cada entidad independientemente del inventario que
mantenga la Unidad de Activos Fijos, mantener un listado
actualizado de los equipos que conforman el parque
informatico de la institucién. El registro deberd contener
los datos basicos de cada equipo, como son: Cédlgo de
activo fijo, nimero de seric, marca, ubicacién del bien,

caracteristicas principales, fecha de compra, pericdo de

garantia, proveedor del equipo y estado del cquim> e
manera que permita conocer sus caracteristicas::
fi nalldad de rnantencr actualizada [a mﬂ:ﬂhacmn las

i

Adicionalmente, la unidad resp_o_nsable deberd mantener un .

historial de los trabajos efectuados.

La unidad responsable de cada entidad debera mantener
también un registro aghualizado del licenciamiento:del
software adquirido, elimismo que comprenderd el cédigo
de activo fijo, identificacién del producto, descripeién del
contenido, mimero dé version, numero de serie, ngmbre del
proveedor, fecha de adquisicién y otros datos que sean
necesarios. B

Art. 98.- Reparacnin en talleres particulares.- Cuando:i“
los equipos de la entidad u organismo deban ser n‘:p_h 7
en talleres particulares, previamente a su salida, se debe

correspondientes  unidades  administrativas y  del
Guardalmacén de la entidad, y con los documentos de
respaldo de la persona que ha entregado el equipo y del
taller que lo recibid.

Art. 99.- Clases de mantenimiento.- El término
mantenimiento se entendera como:

Mantenimiento corrective, que es el conjunto de
procedimientos utilizados para reparar una méquina o
equipe ya deteriorados. - Mediante el mantenimiento
correctivo no selo se repara maquinaria ya deteriorada sino
que se realizan ajustes de equipos cuyos procesos
evidentemente tienen fallas.

Mantenimiento preventivo, que es la inspeccién periddica
de maquinas y equipos, parz evaluar su estado de
funtcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en
condiciones ¢l equipo para su optimo funcionamiento,
limpieza, Jubricacién y ajuste. Es también en este tipo de

mantenimiento, en el que se reemplazan piezas para las
cuales €] fabricante del equipo ha identificado que tienen
un nimere especifico de horas de servicio,

Mantenimiento predictivo, que consiste en el menitoreo
continuo de miquinas y equipos con el propédsito de
detectar y evaluar cualquier pequeiia variacion en su
funcionamiento, antes de que se produzca una falla.

CAPITULO X
DISPOSICIONES GENERALES

Art, 100.- Actas.- Las actas que se formulen segin este
reglamento, serdn suficientes para los asientos contables
respectivos, v en ellas se hard constar el niimero de orden,
la descripeién completa de los bienes, los mimercs de las
piezas o partes, el valor y otros datos que se juzguen
necesarios, tales como marcas, modelos, color vy
caracteristicas.

A'ti101.- Supletoriedad.- Las normas de este reglamento

se aplicardn supletoriamente para los bienes de las
munigipalidades, de sus empresas y de los consgjos
provinciales y sus empresas, en cuanto no se opengan a las

. leyes orgamcas de Régimen Municipal y Provincial,

_Art, 102.- Bienesﬂ'ﬁl; Patrimonio Cultural.- Los bienes

que pertenezcan al Pafrimonio Cultural Nacional o tengan
vilor histdrico se sujetardn ailas normas especiales de las
leyes rcspectwas y a las de este rsglamcnto

Art. 1:;3 Bienes destinados a la vqnta al pablico.- Los
bienes “gue consistan en productas agropecuarios,
piscicolas; objetos industrializados o manufacturados que
por su natutpleza estdn destinados para la ¥enta al publico
por unidades 9;pequefios lotes y los que estdn incluidos en
el giro ordmam; comercial o industrial de dichas entidades

©.£MmpIesas, sc stjetaran en lo relativo a su ena_]cnat:](m a

las'leyes y normas gspeciales y al reglamento” ‘que para cl
efc@go expida la entidad u organismo.

TArt, 104- Delegaclén- La méxima autoridad de cada
_entidad u. organigm padr{i delegar a sus subalterncs, por

contar con la autorizacién y conocimicnto- de “148 - escritd; el gjércicio de T4  funciones que le corresponde

seglin este reglamento.

Art. 105.- Jefe Financiero.- En caso de falta de Jefe
Financiero en una entidad u organismo, la méaxima
autoridad designaré, por escrito, un servidor para que haga
sus veces en los casos sefialados en este reglamento.

Art. 106.- Normas complementarias.- No obstante lo
previsto en el presente reglamento, respecto de los bienes
no considerados como activos fijos se aplicaran ias normas
del Reglamento para el control administrativo de los bienes
no considerados activos fijos en el sector piblico,
promulgado en el Registro Oficial No. 26 de 16 de
septiembre de 1996, y las pertinentes normas de control
interno, y contables.

Igualmente cuando fuere aplicable se estard a las normas
del Reglamento Sustitutivo al Reglamento de Enajenacion
de Activos Improductives del sector Piblico, promulgado
en el Registro Oficiat No. 616 de I1 de julio del 2002,
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Respecto de los bienes que adquicren las entidades del
sector publico, o que les fueren donados para atender

emergencias por desastres naturales, se aplicardn las-

disposiciones del Reglamento Especial para ¢l manejo de
recursos materiales y financieros y la prestacién de
servicios destinados & solucionar los problemas causados
por desastres naturales o antropicos, que impusieren el
estado de emergencia legalmente declarade, publicado en
el Registro Oficial No. 43 de 19 de marzo del 2003.

Art. 107.- Eximenes especiales por Contraloria.-
Cuando las disposiciones de este reglamento dispongan la
gjecucion de exdmenes especiales por parte de la unidad de
Auditoria Interna, y la comrespondiente entidad u
organismo no tuviere Auditor Interno, las novedades se
comunicarin a la Contraloria Generat del Estado, para que
de considerarlo necesario ejecute un examen especial,

Art. 108.- Dudas.- E} Contralor General resolverd las
dudas que se presentaren en la aplicacion de este
reglamento.

Art. 109.- Derogatoria - Derdgase el Reglamento General . -
de Bienes del Sector Piblico, expedido mediante Acuerdo

No. 00918-CG de 23 de agosto de 1985, publicado en el
Registro Oficial No. 258 de 27 de agosto de 1985 y sus
reformas.

Art. 110.- Vlgencw Las disposiciones de este 'glamentd

entrardn en vigencia desde la fecha dc S ] slicacion en el

Registro Oficial.

DISPOSICION TRANSITORIA

Las entidades y organismos del sector piblico, tendrén el
plazo de 180 dias contados a partir de la fechs de
publicacién de estas nprmas reglamentarias en el Registro
Oficial, para actualizaf los inventarios de bienes muebles €
inmuebles de su propledad

El mcumphmlcnt_o de esta disposicion, acarreard las:.
responsabilidades ‘a que hubiere lugar las cuales serin:
tramitadas luego del respective examen especial o auditoria:

realizado v aprobado por la Contraloria Genérsl:oila
Auditoria Interna.

Respecto de la utilizacién de vehiculos, se estard a lo
dispuesto en el respectivo Reglamento de Utilizacion,
Mantenimiento, Movilizacién, Control y Determinacion de
Responsabilidades, de los Vehiculos del Sector Pablico y
de las Entidades de Derecho Privado que Disponen de
Recursos Publicos en los términos previstos por el articulo
211 de la Constitucién Politica y por el articule 4
reformado, de la Ley Orgédnica de la Contraloria General
del Estado, expedido mediante Acuerdo 007-CG de 2 de
abril del 2003, publicado en el Registro Oficial No. 60 de
11 de abril del 2003.

Dado en el Despacho del Contralor General del Estado, en
la ciuvdad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropolitano, a 3 de octubre del 2006.

Comuniquese.

f.) Dr. Genaro Pefia Ugalde, Contralor General del Estado,
subrogante.

“integracién social de ias

Dicté y firm6 el acuerdo que antecede, el sefior doctor
Genaro Pefia Ugalde, Contralor General del Estado,
subrogante, en la ciudad de San Francisco de Quito,
Distrito Metropolitano, a los tres dias del mes de octubre
del afio dos mil seis.- Certifico.

f) Dr. César Mejia Freire, Secretario General de la
Contraloria (E).

No. 006
EL CONSEJO NACIONAL BE
DISCAPACIDADES
Considerando:

Que, mediante Ley No. 180, promulgada en ¢l Registro

@ﬁplal No. 996 del 10 de agosto de 1992, se expide la Ley

sobrﬂ Discapacidades y se crea el Consejo Nacional de
Dlsd@amdades como persona juridica de derecho pablico
con ailtonom:a operativa, patrimonio propio y presupuesto
espétial. Organismo que se encargard de dictar las politicas

. ge:ncrales en materia de discapacidades, impulsar y realizar

coordinar 1as labores de los organismos y
ctores pablico y privado a los que
. atencidn de discapacidades o la
sonas cob discapacidad;

Quej.el Art. 9 literal ¢) de la“Ley sobre Discapacidades.
publigada en el Registro Oficial Na: 301 del 6 de abril del
2001, dispone que el Directorio del Consejo Nacional de
Dlscapaeidadcs expedird los reglametitos internos de la
mstntumfm'

Que, en el R.EngtI'O Oficial No. 16 del IZ de mayo del
2005 se publica la Codificacién de la Ley’ Organica de
Servicio Civil.y Garrera Administrativa y de Unificacion y
de Homolggac:l(m de las Remuneraciones -del Sector
Pubhco,

' "Que en et Registro Oficial N° 505 de.17 de enero del 2005

sglamento-de la Ley Orgénica de Servicio
i “Admiiistrativa y de Unificacion y de
Homologacién de las Remuneraciones del Sector Pablico;

Que, con oficio No. SENRES-JUR-2006-024906, la
SENRES realiza las observaciones legales pertinentes y de
conformidad con lo que establece €] articulo 113 inciso
tercero del Reglamento de Aplicacién de la LOSCCA,
emite dictamen favorable para el Reglamento Interno de
Administracion de Recursos Humanos del Consejo
Nacional de Discapacidades - CONADIS; v,

Que, para garantizar la commecta marcha administrativa y et
mejor desempefio institucional es necesario adecuar, su
normatividad interna con la legislacién que en esta materia
se encuentra vigente,

Resuelve:
Expedir ¢l Reglamento Interno de Administracién de

Recursos - Humanos del Consejo Naclonal de
Discapacidades.




