(HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION)

(Lugar y fecha)

Sr. Ab.

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL
Presente.

De mis consideraciones:

El suscrito, (nombres completos y numero de cédula de identidad), desea expresar a
usted un cordial saludo a nombre de (institucion), aprovechando la oportunidad para
solicitar a usted, comedidamente, la donacién de (#) ejemplares de la obra “(titulo de la
obra y autor)” publicada por la Muy llustre Municipalidad de Guayaquil, con la finalidad
de (breve explicacion del motivo de la solicitud, puede ser para: investigacion propia,
obsequio para concursos, obsequio para visitantes extranjeros).

Le anticipo mis sinceros agradecimientos por su amable atencion.

Atentamente,

Firma

Nombre de solicitante
Institucién a la que pertenece
Cargo en la institucion
Direccién

Teléfono

Correo electronico

cc: Arg. Melvin Hoyos Galarza, Director de Cultura
Lcda. Nancy Palacios de Medina, Directora de Biblioteca Municipal



