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EL 8. 1, CONCEJO MUNICIPAL DE GUAYAQUIL

CONSIDERANDO

GUE, sl articulo 238 de ia Constitucion de la Repabli-

QUE,

18

GUE,

ca declara cgue, los goblermnos autdnomos
descentralizados gozaran de autohomia politi-
ca, administrativa y financiera, y se regiran por
los principios de solidaridad, subsidiaridad,
equidad nterterritonial, integracién vy pariicipa-
sign cuudadana;

et articulo 3 del Codigo Crganico de Organiza-
cion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
destaca de igual manera, la autonomia politica
administrativa y financiera que gozan los
gobiermnos auténomos descentrafizados;

para el gobiemo autdénomo descentrafizado
municipal de Guayaquil constituye un hecho
de fundamental importancia, ta organizacian y
meiora continua de la normativa v de los
proceses internos de las areas financiera,
administrativa v operativa de ia entidad, con el
proposito de armonizar la ejecucion de sus
actividades con las disposiciones legales v
tecnicas que rigen sobre cada materia;

QUE, desde el 12 de septiembre de 1995 se encuen-

tra vigente el Manual Especifico de Adminis-
tracibn y Controt de inventarios de la ML L
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snero del 2008, que actugliza los "Principios
dal Sisterna de Administracion Financiera, las
Normas Técnicas de Presupuesio. el Clasifica-
dor Presupuestario de Ingresos y Gastos. los
Principics v Normas Técnicas de Contabilidad
Gubernameantal, et Catdlogo General de Cuen-
tas, v lag Normas Técnicas de Tesoreria para
su aplicacidn obligatoria en todas fas entida-
des. organismos, fondos vy proyecios que
integran el sector publice no financierc™,

. Acuerdo MNo. 025 de la Contraioria General del
Estado, publicado en el R.O. No. 378 de
octubre 17 del 2006, gue contiene el "Regia-
mento General Sustitutivo para el Manejo v
Administracion de Bienes del Sector Publico™,

. Acuerdo No. 026 de la Contraioria General del
Estado, publicado en ef R.O. No. 386 de
octubre 27 del 2006, que contlene e "Regla-
mento Sustitutivo de Responsabilidades™,

. Acuerdo No. 025 de la Contraloria General del
Estado, publicado en e R.C. No. 28 de
sepliembre 16 de 1998, gue contiene &l
“Heglamento para el control Administrative de
ios Bienes no considerados como Activos
Fijos™;

. Acuerdo No. 038 de la Contraloria General del
Estado, publicado en el suplemento del RO
Ng. 87 de diciembre 14 def 20009, que contiene
fas “Normas de Controt interno para las enlida-
des, organismos del sector publico y personas
juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos”,

CAP{TULO #f
NORMAS GENERALES

2.1.- Ambito de aplicacién.- El presente manual
regila el proceso relacionado con &l recistro, custo-
dia, use v control de los bienes destinados al consu-
mo comriante, asi como de aguelios bienes destinados
& actividades de inversidn en prayectos v programas.
Su aplicacion comprende, sin excepcion, a todos los
servidores que, bajo cualguier modalidad. se encuen-
ren prestando servicios en el Gobiemo Autdnomo
Descentralizado Municinal de Guayaqull
(Municipalidad de Guayagquil), v tengan a su cargo
asios bienes, Ademas. regula st manejo general de
las diferentes bodagas que funcionan en asta como-
racion municipal, sin perjuicio de las demas dispesicio-

nes normativas que, para e sfeclo, resulten aplicables.

Las unidades oe control respectivas seran |

o

S encar-

gadas de vigilar 2l cumplimiento de 1o esiablecido en
este manual,

2.2.- Ghietivo general.- Establecer las disposiciones
que deberan observar las distintas dependencias
municipales para la administracion y control de este
iipo de bienes, asl como el control de bodegas, con
ai fin de promover una oportuna v eficiente operacidn
de ias actividades acministrativas de la Municipali-
dad,

2.3.- Bienes que comprende.- Estaran considerados
como bienes de consumo cormente y, bienes de usoy
consumo para inversion, los siguientes: materiales de
oficing; maleriales de fimpfeza: combustibles vy
ubricantes; instrumental médico menor; materiales
para laboraterio y uso médico; medicinas y productos
farmacauticos; materiales de construccion, electricos
y plomeria; materiales didacticos: repuestos y acce-
sorios; vestuario, prendas de proteccion: herramien-
tas menores; materiales de impresion, fotografia,
reproduccion y publicaciones; utensiios de cocina, vy,
otros que se adquieran para existenctas v que estén
destinados para acltividades administraiivas v para
programas o proyecios.

2.4.- ldentificacion de los bienes.- Se estabiecera
una codificacion adecuada gue permita la identifica-
cibn de los bienes v su unidad de medida; ademaés,
deberd facHitar entre otros aspectos. la integracion
con el sistema contable v olros sisiemas automatiza-
dos que se rejacionan.

Fara el casc de los arficulos gue se necesiten ingre-
sar y mantener en stock de bodegas. antes de crear
el codigo. debera considerarse fundameniaiments,
gue estos items sean de usc permanente de varias
direcciones municipales.

Cuando aigln bien solicifacdo para la compra sea de
uso esporadico. las Direcciones Administrativa v de
Obras Publicas creardn el codigo respectivo, el
MISMO que servira unicameante para efecto de ingreso
y egreso de bodega. Para la creacion de los cadiges,
567 neCcesans coordinar esta actividad de maneara
orevia con fas Direcciones de Informatica y Financie-
ra.

2.5- Solicitud de tos bienes.- Los Direclores o Jefes
de las unidades administrativas v medicas formularan
los pedidos dae los bienes, a lag bodegas gue corres-
pondar. £n el campo de observaciones dg |a solicitud
respectiva, los solicitantes registrardn obligatoria-
mente el destino que se dara a los bienes: para o
cual, anotaran el nombre del proyecio o programa de
inversién, 0 en su defecto. sefialaran si éstos se desti-
naran al consumao corrente,
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CAPITULO I

CONTROL DE BODEGAS

T3

.- Bstructura de lzs bodegas municipaies
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3.2.- Funcionamiento de bodegas.- Las &reas admi-
nisiradoras de inventarios de bienes de consumo
corrente v, de Uso v COnsumo para inversion, tienen
como finalidad facilitar el cumplimiento de las labores
desarroltadas por los diversos niveles organizaciona-
les, 4 través de la dolacion oportuna de suministros
de oficinas, materiales de limpieza, combustibles y
lubricantes, medicinas, materiales de construccidn,
repuestos y accesorios, entre ofros, que garanticen la
continuidad de las actividades emprendidas.

Los servidores responsabies del contrel v custodia de
los recursos materiales susceplitles de almacena-
mifento en bodegas, seran caucionades, de conformi-
dad a o dispuesio en el "Reglamento para registro y
conirol de cauciones”. constante en e Registro Oficial
MNo. 120 del B de julio del 2003,

3.3.- Acondicionamiente de las bodegas.- El
inmueble destinado para la bodega deberd contar
Coma minimo con lo sigulente:

a. Impermeahilizacidn adecuada, ventilacion,
extintores, ruta de evacuacion debidamenie
sefialada.

b, Anagusiesvc
dos para la gL

05 hienes.

casiilercs suficientes vy adecua-
igrda, cusiodia v acomodo de

¢ Areas de distribucidn especificas, las
mismas oue estaran debidaments identifica-
das vy sefialadas en acriico para; bienes
insirumeniaies. bienes de consumo, bienes
de materiales riesgoses, recepcidn v entrs-
ga de bienss, area de carga y descarga.

s hodegas.- Cuande asi
con las rﬁmwaa nece-

circuito cerraco, protecciones metalicas, puertas v
venianas de seguridad, entre otras, Cuando a criferio
ge 1os responsables de 10s recurses materiales, se
considere gue no existen las condiciongs de seguri-
dad necesarias, solicitaran por escrilo & su superior
jerarquico. el acondicicnamienic e instalacién de
medidas que garanticen la seguridad de los bienes.

3.5.- Recepcidn de los bienes en bodega.- Todcs
fos hienes, tante de consuma corriente, como los de
LSS Y CONSUMO para inversion, deberan ser recibidos
por el responsable de cada bodega, guien verificara
io siguiente:

a. Que se acompans la orden de compra o el
conirato respectivo.

b. Que se acompafe la factura o nota de endre-
ga correspondientes,

o

QOue los documenios determinados en los
iiterales a) y b} coincidan en con el contenido
de informacion.

¢. Que los bienes recibidos correspondan a o
descrito en el documento de enirega. en
cuanio a cafidad, cantidad, precio, marca,
nlazo de entrega vy ofras caracteristicas.

Una vez efectuadas las revisiones respectivas, v
receptacgos los hienes, elaborard el “ingreso a
Bodega™ (F.96.09.004} ¢ "Acla de Entrega Recep-
cion”, segun el caso, clando esta Gitima se requiera;
fuego estampara su firma en e "Recibi conforme”.
Con los datos de la factura se actualizara el registro
de existencia.

Cuando las circunstancias lo ameriien, solicitara la
intervencidn de un i&cnico para gue padlicipe en ia
recepcion de los hieres: para ef efecio, dejara cong-
tancia de lo actuado en un documento, en cuyo Caso
ia responsabliidad se extendera a dicho servidor,

Los funcionarios encargados de la recepcion de
bienes seran responsables por sus accionss U
Osiones.

La totalidad de los bienes adquinidos mediante un
procese regular de compras ¢ recibidos en donacion,
dcbﬂrém reportarse al departamenio de contabilidad y
a la bodega cue corresponds, inmedialamente de
J actuada ta recepcion, a fin de que se proceda a su
registro.

Los suministros v maleniales
0§ directaments g
r‘red 0as

ndos de

s gua deban sar entrega-
las unidades in

o

(.!)
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previamente a bodega. y s€ contabilizarén directa-
mente & cuentas de resultados.

3.6.- Egreso de bienes de bodega.- Los Directares y
Jefes de las unidades administrativas y médicas
sormularan los pedidos de bienes, a fas diferentes
hodegas. Los Jefes de bodegas aprobaran {as solici-
tudes v dispondran a los bodegueros el despacho de
ios bienes solicitados.

Todos los bienes que egresen de bodega se sustenta-
ran con las soficiudes enunciadas en los parrafos
anteriores, las mismas gque debidamente aprobadas,
serviran de base para la preparacion del “Egreso de
Bodega” (F.96.09.005). £l responsable de ta bodega
ingresara en el sistema automatizado los siguientas
datos: fecha del pedido, unidad administrativa O
meédica que solicita los bienes, cantidad y caracteristi-
cas de los bienes entregados.

En los casos de aquelios bienes que por sus caracie-
risticas especiales, tales como hormigon asfaftico,
hormigon hidraulico, pledra base, adoguines, twbos
de hormigén, entre olros, deban ser almacenados en
otras instalaciones o enviados directamente a o
encargados de su utilizacion, el bodeguero efectuara
s verificacion en el sitio de entrega y tramitara fa
documentacion correspondiente,

3.7.- Registro de inventario.- Es responsabilidad cel
servidor encargado de la bodega mantener actualiza-
do el registro por articulo, que conforma al inveniano
de los bienes de consumo corriente vy, 105 de Uso
consumo para inversion, que permita tanto ta correcta
clasificacién de los mismos de acuerdo & sus caracie-
risticas, como el control oportung de su CONSUMGo ¥
disponibilidad de existencias.

Trimestraimente, ef bodeguers realizara controles
sobre aquelios bienes gue no hayan tenido movimian-
to en dicho periodo, e informara a o8 Diractores de
Ohras Pahlicas, Salud o Administrative. segun corres-
ponda, a fin de que se fomen las accionss respacti-
vas, para evilar ia obsolescencia, caducidad ©
deterioro del bien.

2.6.- Cambio de custodio de los bienes almacena-
dos.- EI cambic de los servidores cauCionados
{ecponsables del controb v custodia de los bienes
almacenados, obiiga a efectuar 1z entrega- recepcion
entre los bocegueros entrante y salients; un
delegado(a) de la Direccidn de Auditoria Inlerna
partticipara  en  este  evantc,  &n calidad  de
observagaria), La Jefatura de Control {ie Bienes,
participaré activaments en la constatacién fisica de los
bienes, conjuniamente con los rmspechmq bodegue-
ros entrante v saliente. De esta diligencia se glaborard

el acla de entreqa - reCepCiGn CoN |08 anexos respecti-
vos, para su correspondients jegalizacion,

3.9.- Constataciones fisicas.- £l Director Financiero
dispondra que se efsctue la consiatacion fisica de los
biznes almacenados. por io menos una vez al ano en
forma total, o cuando sea requerido por el Alcaide .
por excepcion, cuando haya cambio de custodio de
ios bienes.

Los responsables de las constataciones fisicas seran
independientes de las funciones de registro, autoriza-
cion y custodia de los bienes.

£i Director Financiers dispondra también gque. en
forma sorpresiva y aleatoria. se efectue ia constata
cién fisica de uno o varios flems por G Mendas una
vez cada trimestre. De los resuttados de esta gestion
se dara a conocer a los Directores de Obras Publicas,
Administrativo y de Saluc e Higiene, segun el caso.

Et Jete de Bodegas. periddicamente. realizaréd
rambién controles sorpresivos v selectivos sobre fos
inventarios de bienes almacenados, cuyos resultados
nondra en conocimiento  del supertor jerarquico
respectivo.

3.10.- Baja de bienes.- En las bodegas. s0io ODerara
la baja de bienes en 108 siguientes casos:

Cuando se trate de bienes no Utiles.

. Cuando hayan caducade ({medicinas y
productos farmaceuticos).

. Cuando los bienes hubieren sido objeto de
hurio, robo O SiNesros,

Para tales efectos, se debe elaburar un acta para
constancia de los hechos y cumplir con Jas formalida-
des establecidas en las disposicicnes legales aplica-
bies.

En caso de robo o hurto, ef responsabie de la bodega
comunicara dentro de las veinticuairo horas posterio-
g al conocimiento del hecho, al superior jerarquico,
con copia al Procurador Sindico Municipal, [ al Director
Financierc v & Supervisor de Sequros de la Direccidn
Financiera

Los servidores responsables de fa administracion ce
ias bodegas varificaran el estado fisico ¢ cualicades
tacnicas de los bienes bajo su custodia. a fin de
establecer i existen bienes gue no resulten utiles
para el Servicio que se encuentran desténadoaz las
novedades se in rimestralmente & su g

rorjerammm puien @ la vez, de ser gl caso. proceau~
ra 3 iniciar el progceso de baja, cumpliendo con g]
determinado en el Reglamentio General Sustitutive

] A
Sormaran |
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para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector
Publico,

CAPITULC IV

OBLIGACIONES GENERALES DE LOS JEFES Y/O
SUPERVISORES DE BODEGA Y BODEGUEROS

Fara electo de cumplimienio del presente manusl, se
consideran como obligaciones generales de los jefes
/G supervisores de bodega y bodegueros las siguien-
fes:

4.1.- Obligaciones generales de los Jefes v/o
Supervisores de bodegas:

«  Participar activamente en la elaboracion del
plan anual de compras para stock de bode-
gas; para lo cual, deberan coordinar con la
Direccidn de informatica, a fin de que propor-
cionen la informacion estadistica de consu-
mos promedioc por areas.

+ Verificar que las &reas destinadas para &l
almacenamiento de bienes, se encuentran
debidamente acondicionadas v con las segu-
ridades requeridas.

+ Verificar, conjuniamenie con el bodeguero,
aguelios bienes que no tengan un movirien-
to continuo, clasificandolos  en bienes de
lento despiazamiento {ires meses sin movi-
miento) o nuio desplazamiento {mas de tres
meses hasta seis meses sin movimiento). La
finalidad de esta actividad serd la de evitar la
cagucidad, obsolescencia o que los bienes
s& conviertan en merma.

De i0s resultados de esios controles, {rimes-
ralmente informaran a sus respectivos supe-
nores jerarquicos para gue ésios fomen ias
medidas correclivas periinentes,

- Vigitar gue el manejo de aricuios considera-
dos de aflo riesgo como medicamenios,
lubricantes, combustibles quimicos v otros se
apeguen a lo establecido en ias regulaciones
ambientales y sanitarias vigentes.

+ Establecer jos niveles reales de consumo. a
glectc de orientar la planificacion de las
reposiciones o adguisiciones en  forma
opottuna,

+ Verificar los saldos de cada articulo y elabo-
rar & solicriud de compra. para reposicion de
stock.

4.2 - Obligaciones generales de los bodegueros:

Registrar fodos los bienes ingresados 4
bodega por reposicitn de inveniarios o por
cualguier oire concepio.

Entregar y registrar l0s bienes requeridos
por tas difersntes unidades administrativas
en lag cantidades y calidades soliciladas,

Mantener actualizado el registrc de los
bisnes que tiene bajo su responsabilidad.

Participar en la recepcidn de los bienes; para
el efecto, verificara que éstos cumplan confo
especificado en las respectivas drdenes de
compra o contratos y generard los registros
correspondientes.

Mantener salvaguardas fisicas para precau-
telar la seguridad y conservacién de los
bienes bajo su responsabilidad.

Heducir la capacidad ociosa del almacenaje.

Mantener un orden especifico de ios bienes
para su aimacenamiento, de tal forma que se
facilite la localizacién, recuento de las
existencias y et despacho oportuno.

Verificar gue la ubicacion de los bienes
garantice su estado de conservacion.

Cumplir y hacer cumplir las normas genera-
les de segurnidad para el almacenamiento de
bienes.

Elaborar los informes requeridos por el
Departamento de Contabilidad.

ngresar y controlar los datos 2l sistema
automatizado de existencias v |a elaboracion
de los reportes respectivos.

Participar en ias constataciones fisicas de
ins bienes en bodega.

Verificar que el sistema de recapcion de
bienes assgure gue 05 pedidos surtidos
corespondan a los solicitados, en cuanto al
tipe, cantidad, precic, calidad, plazo de entre-
ga y demas condiciones pactadas,

Custodiar todos los bienes almacenados
tanto en su cantidad como en su Duen
estads,
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CAPITULO V
CONTROL CONTABLE DE INVENTARIOS

5 1.- Conirol de existencias.- L0S invertarios gque
guarden relacion con fos suminisiros, medicings. mate-
riales, repuesios. aCcesorios. wbricantes, combusti-
bies. y demas hienes que se adquieran para existen-
cias y que estén destinados & CONSUMO corrienig (en
sctividades administrativas), y al uso y consumo para
inversion  iproyectos o programas municipaies),
mantendran los criterios para la valoracion, contabdi-
zaciGn y control, previstos enlas Normas Técnicas de
Contabiiicad Gubernamental vigentes.

En consecuencia. las adguisiciones € cargaran
qutoméaticamente a las cuentas del grupo 18 “Inver-
siones para consumo, produccion y comercializa-
cién”, con crédito a fa respectiva cuenta de pasivo,
conforme se describa en el programa automatico qué
enlace los movimientos de bodegas con 10s reQisiros
contables,

La documentacion que se remita a contabiiicad para
el tramite de pago al proveedor. incluira ia documen-
tacion probatoria de fa recepcion e ingreso de los
nienes recibidos en la bodega y su correspondiente
ingresc al kardex.

Una vez concluidos ios periodos mensuales, las
Jefaturas de Bodega remitiran &l Departamento de
Contabilidad los documentos de soporte de los
egresos de bienes entregados, a fin ge que se verifi-
que su conformidad con &l saldo contable.

| as compras que se realicen & traves de caja chica
dadas sus condiciones de urgenties, no orevisiblas y de
valar reducico, no recueriran la gestion nermal de ingre-
s¢ v egreso de bodega, sin embargo. se debera deiar
constancia de la entrega recepcion de estos bienes.

Cuands la contratacion de un servicio de manieni-
miento o raparacion de activos fijos institucionales
incluya la provisian de repuestos, accesonios u olros
materiales, éstos seran cargados en su iofalidad
como gasto de servicios: por consiguienta, estas
compras no deberan registrarse COMO ingreso i
egreso de bienes en el kardex te bocega.

M

La devolucitn de materiales a los nroveedores se
registrard en el kardex COmc Una carreccidon en |
solumnas de ingresos a bodega. No COMO U €gre
de materiales. de tal manera que los INgresos
materizios de las columnas del kardex coincidan
forma permanente con [0S INGresos de materigies
registrados en Contabilidac.

Corom
[Eo I 5]

h
pou

L s cevolucian de materizles a las bodegas s8 regis-
srard en el kardex como una correccion en las colum-
nas de egresos de booega, no COMO Un ngreso de
materiales, de tal manera gue los egresos de materia-
les de las columnas del kérdex coincidan en forma
permanente con 108 £gresos dge materiales registra-
dos en Contabilidad.

5.2. Sistema de registro.- Para el control ce 05
Inventarios de ia municipalidad de Guayaguil se
aplicara el sistema de registro permanenta. en virtud
del cual se mantendra actualizado ef saldo de 08
indicados inventarios, a fravés del registro de odos
oS ingresos vy egresos en gl momenioc en gue
pourren, de acuerda con el programa automatico para
registro simuitaneo en bodegas y en contabilidad.

5 3.- Método de valoracién de las existencias.- En
concordancia con la Norma Técnica de Contabilidad
Gubernamental No. 3.2.4.2, las disminuciones de las
existencias se registraran, mediante &l método dend-
minado: Precio Promedio Ponderado.

5.4.- Afectacidn contable.- Tanto 10§ iNgresos como
los egresas, por causas plenamente justificadas. ge
los bienes de consumo corriente y. l0s de usc Y
cONSUMG para inversion, aiectaran a los saldos conta-
hles, para cuyo efecio se cantaré con ios documentos
que sustenten suficientemente cada iransaccion.

E1 Subsistema de inventarios deberé incluir, mediante
el auxilio del programa automatizado mancionada en
ol subtitulo “Sistema de registre”, i0s asientos conta-
bles prefiminares, los mismos que una vea efeciua-
das lms verificaciones respects a su tegalidad,
pertinencia y oportunidad, afectaran al sistema conta-
bie., previa autorizacion del Contador General.

5.5.- Besponsabilidad en e registro de los inven-
tarios.- Bl registre contable de los bienes que ingre-
sen o egresen de las diferentes hadegas se efectuara
5l momento de su adguisicion v recepcion: asi como
su enirega. despacho o baja, conforme al proceci-
mignto pertinente descriic en al presente manual.
para este propdsito, el subsisierna de adgministracion
y control de inventarios mantendra registros por cada
bien. gue permita conccer entre otrns aspectos su
dersificacion, los documentos de soporte, 108 Movi-
mientos en cantidades, precios y saldos en cantida-
des y valores monelarios vigenies.

T} sisterna de contabilicag mantendréa el confrol a
nivel de ias cuentas de mayor auxiiar, previstas en ef
catéaloge de cuentas vigenies expedido por i Ministe-
fio & cargo de ias finanzas pubticas. en tanio gue &l
supsisterna de administracion y control de inventarios
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5.6.- Seguridades en el subsistema de inventa-
rios.- A fin de mantener una adscuada seyregacion
de funciones incompatibles, el subsistema automali-
zado de inventarios contempla 08 siguientes niveies
de seguridad:

al Una vez efectuadas ias correspondientes
verificaciones, ef bodeguerc  tomara los
datos de la nota de entrega o factura vy
procedera a ingresar ia informacion sl
subsistema, en cantidades y precios de
compra, por cada articuto.

El subsisiema actualizara automaticamente
tos precios promedios y determinard los
nuevos saides en cantidades y valores,

by La opcidon de modificacidn de precios unita-
rios v por consigulente de los saldos totales
en valor y cantidad, ia tendra unicamente &
Jele de Bodega ¢ quien haga las veces,
guien a pedido del bodeguers, efectuara las
modificaciones  siempre vy cuando las
razones expuestas justificuen el hecho. El
subsisterna automatizado debera grabar en
cada registro un tlog”, modificaciin o
eliminacion, gue indigue el usuario que
actud, la fecha, hora y terminal.

5.7.- Conciliacion de saldos y movimientos de
inventarios con oiros subsistemas.- Con ef propo-
sito de determinar iz razonabiiidad de ios saldos de g
cuenta de Inveniario de los bienes de bodega, se
podré realizar, a mas de olros MeCcanismos que consi-
dere ol Contador General, las sigulentes confronta-
ciones de informacion:

Comparacion de las compras del slercicio {en canti-
dades) registradas en el subsistema de adquisicio-
nes, con las cantidadss ingresadas & bodega en &l
mismo  periodc: se separara las  transacciones
refacionadas con ofras opciones de ingreso. tales
coma: devoluciones, raspasos intermos, donacionss,
(3100

Comparacion de las compras regisiradas en el
subisistemna de presupuesto con las registradas en fos
subsistemas de adguisiciones e inventarios.

Comparacion de los consumos registrados en el
subsistema contable (excento las compras con caja
chica) con los egresos de bodega det subsistema de
inventarios, separara las fransacciones refacionadas
con oiras opcicnes de egreso, tales como: devolucio-
nes externas. bajas, eic.

CAP{TULO Vi
INDICADORES
6.1.- Control de las existencias de bodega.-

Este indicador permite medir el porcentaje de items
gue en promedio presentan diferencias respecto de
las constataciones fislcas que se efecttien, y determi-
nar &l nivel de confiahiiidad de cada bodega, La perio-
dicidad para ia realizacion de este indicador es por
cada inventario v estard a cargo de las jefaturas de
bodega.

Para este indicador se aplicara la siguienie formula.

CiD
C E= rmvmrmrene ¥ {100}
TV

Cr = Control de Existencia
CiD = Cantidad de items con diferencias
TV = Total de items inveniariados

Fuente de informaocién: Actas de constatacion iisica.
§.2.- Materiales sin movimiento.

Este indicador permite reconocer el porcentaje de
bienes gue no han fenido movimiento en un periodo
considerable de tempo, para disedar politicas de
trabajo entre los soliclianies v el bodeguero, vy de esta
manera mantener un elevado indice de rotacion de los
hienes. La periodicidad de relacitn de este indicador
es trimestral v anual v estara a cargo de las jefaturas

de bodegas.

Para determinar este indicador se aplicard la siguiente
formula

T T— x (100)

MEWM = Materiales sin movimiento
ISM = items sin movimiento

TiB = Tolal de ilems de bodaga
Fuente de informacién: informe fimestral & informe
anual,
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CAPITULO VIl

CATALOGO GENERAL DE CUENTAS

FAMILIA DE ITEMS CUENTAS CONTABLES
cODIGO DESCRIPCION CODIGO CUENTAS
- ISTENCIA IATERIALES DE
s | SUMINISTROS Y MATERIALES DE OFICINA | 1310104 EXISTENCIAS DE MATERIALES DE
GEICINA
ESDE ASED Y e . - -
11| BUMEDY ROS Y MATERIALES DE ASEC 1210106 | EXISTENCIAS DE MATERIALES DE ASED
LIMPIEZA
| SUMINISTROS Y MATERIALES e 4o | EXISTENCIAS DE MATERIALES
i CACTICOS (LIBROS ¥ COLECCIONES) 510112 GipacTICOS
sy |SUMINISTROS Y MATERIALES opgs | EXISTENGIAS DE OTROS DE USD Y
DEPORTIVOS 13408 CONSUMO PARA INVERSION
SUMNISTROS Y MATERIALES DE EXISTENCIAS DE MATERIALES DE
{14 MPRENTA. REPRODUCCION Y 310107 | IMPRESION, FOTOGRAFIAS,
FOTOGRAFIA BEPROGUCCION ¥ PUBLICAGIONE
. o N EXISTENCIAS DE MATERIALES DE
115 gﬂgffgf\?&ﬁa\g‘“"”—R““ES 1310107 | IMPRESION, FOTOGRAFIAS,
REPRODUCCION ¥ PUBLICACIONES
. U e | BSTENCIKS DE OTROS DE USOY
16 | SUMINISTROS Y EQUIPTS DE OFICINA {3101 99 | monaUmO CORRIENTE -
7 | SUMINISTROS ¥ EQUIPOS OF i 0s 13 |ENSTENCIAS DE REPUESTOS Y
o COMPUTACHIN ST ACCESORIOS
| ExiSTENGIAS DE REPUESTOS Y
118 SURINISTRO Y = s 0 S
(Rs] SURINISTRO EOLHPOE R A‘:CEQOR?GS
. NISTROS ¥ MUEBLES DE OFICIN ot on gy | EXISTENGIAS DE OTROS DE USO Y
¥ SUMINISTROS ¥ MUEBLES DE OFICINA 13101 ¢ A
EXISTENGIAS DE MATERIALES DE
120 | FORMULARIOS 316107 | IMPRESION, FOTOGRAFIAS
AEPRODUCCION ¥ FUBLICACIONES
131 01.02.0% | VESTUARIO Y UNIFORME
210
SRENDAS DE PROTECCION
» SUMINIETROS ¥ MATERIALES SEGURIDAD | o ne oy | EXISTENCIAS DE SURMINISTROS PARA LA
¥ PROTECCION e DEFENSA Y SEGURIDAD PUBLICA
oy | SUMINISTROS ¥ E
=t ¥ PRODUCTOS FARMACEU TICOS
- SNISTROS ¥ MATERIALES PARA a4y | EXISTENCIA
EA DRATORID P L LABORATOR!




...... Gaceta Oficial Mo 23 cemeen mitércoles 30 de noviembre de 2071

EXISTENCIAS DE MATERIALES PARA
LABORATORID Y USC MEDICC

_a

34.08.10
. SUMING
NS

ink

[

ms

EXISTENCIAS DE OTROS DEUSO Y

HAUBG L oNaUMO PARA INVERSION

“Xin:?\w;FQ Dz SURHNISTROS PARA
15340814 ACTIVIDADES AGROPECUARIAL, PESCA

:c-g» - SN RAATE D A o Hone Y GALA
SUMINISTRCOS Y MATERIALES SEMILLAS Y

10 PLANTAS
1320859 | EXSTENCIAS DE OTROS DEUSO Y
FYSEE L CONSUMO PARA INVERSION
: - - SO EXISTENCIAS DE SUMINISTROS PARA
UMINISTROS Y MATERIALES ABONOS ) = g g
411 S:E"ﬁ‘l”,\sm" ARTERIALES ABONOS Y 134.06.14 | ACTIVIDADES AGROPECUARIAS. PESCA
FERTLIZANTES
Y CAZA
. . = L5 OE SL \/
ANTID E’NOH ;«;Roctc« 105 O
vf*Zﬁ\
GASOLINA
500 COMBUSTISLES 07103000 DIESEL

f00 SUMINISTROS ¥ MATERIAL
O CONSTRUSCION
AT IR hatedl o)
o SUMINISTROS Y 4 t;‘}‘;“:.‘:'z‘(’;‘if“ .
700 CRARA LA CONSTRUCEY G CONSTRUCCION MRAERIA
rARA LA L ' e YG!@RP?T\‘E??‘“—
716
720 CCONSTRUCCIO
CY CARPINTERIA
n . EXISTENCIAS DE
[ i s o et
v ACCESORIOS
TEXISTENCIAS DE MATERIALES
754 CODGS 1340571 CONSTRUGCION, ELECTRICD. PLOMER]S
750 B
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fad

{. Concejo Municipal ce

! 58 ordinania de fecha diacisiele de
noviembre del anc dos mil once.

Guayaauil, 17 de noviembre de 2011

Ab. Famiro Dominguez Narvaez
SECRETARIC DE LA ML MUNICIPALIDAD
BE GUAYAQUIL (E)

doon

[Je confarmida i presento en tos articulos 323 v
324 del Codige Organico de Crganizacitn Territorial,
Autonomia vy Descentralizacion, SANCIONG el
presenie “MANUAL ESPECIFICO DE ADMINIS-
TRACION DE BIENES DE CONSUMO CORRIENTE,
BIENES DE USO Y CONSUMO PARA INVERSION;
Y, CONTROL DE BODEGAS DE LA M. | MUNICI-
PALIDAD DE GUAYAGUIL", v ordeno su PROMUL-
GACION 2 travas de su publicacisn en la Gaceta

Cficial.
Guayaguil, 17 de noviembra de 2011

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

Sancions vy ordend la promulgadion g traves de su
publicacién en iz Gaceta Oficial del pressnie
“MANUAL ESPECIFICO DE ADMINISTRACION DE
BIENES DE CONSUMO CORRIENTE, BIENES DE
USC ¥ CONSUMO PARA INVERSION: Y, CON-
TROL DE BODEGAS DE LA M. L MUNICIPALIDAD
DE GUAYAQURL”, el senor abogado Jame Nebot
Szadi, Acalde de Guayaauil, & los diecisiste dias del
mes de noviembre del afo dos mit once - LD CERTH-
FICO.-

Guayaguil. 17 de mbre de 201

Al Hamiro Dominguez Narvaer
SECRETARIO DE LA M. MUNICIPALIDAD
DE GUAYAGQUIL (B}
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@‘} MLI. MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

M. 1. MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

L ) K- FECHA:
SOLICUTUD DE SUMINISTROS Y MATERIALES
DRRECCION SOLICITANTE: BODEGA:
CoDiSO DESCRIBCION: | UDAD DE MEDIDA CRHTIDAD
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EL 8. 1. CONCEJO MUNICIPAL DE GUAYAQUIL
CONSIDERANDO

QUE, e M1 Conceic Canfonal expidis 12 "Ordenan-
za de Regeneracion Urbana para la Ciudad
de Guayaguil’, publicada en el Registro

ficial Mo, 234 del 20 de diciembre del 2000
normaliva que establece 188 normas v proce-
dimdenice para gue la Municipalidad de
Guayaquit emprends el plan de regeneracion
urbana de ia ciudad, estableciendose adamés
gue el Concejo  Cantonal  determinard
mediante Ordenanza los vaiores aue les
corresponderd pagar & l0g propietarios de
immuebles de esia ciwdad beneficiados por
las obras de regeneracion urbana, ubicados
en el secior sujeto a la intervencion:

QUE, & Cuerpo Edilicic expidio la “Crdenanza que
Norma los Programas de Regeneracidn
Urbana de la Cludad de Guayaquil”, publica-
da en el Hegislro Oficial No. 735 del 31 de
diciembre del 2002,

QUE, & M1 Concejo Cantonal expidid la “Ordenan-
ra Rectiicatoria a la Ordenanza que Norma
los Frogramas de Regeneracion Urbanade ia
Ciudad de Guayaguil”, publicada en el Regis-
o Oficial No. 126 det 15 de julic del 2003;

GUE, e Conceio Cantonal expidit la “Ordenanz
Reformatoria de la Ordenanza Rectificator
a Ot’G‘—fﬁa“[Zcz que Morma fos Programas
Regeneracion Urbana de Ja Ciudad
Guayaouil”, mfarma que contempla la amplia-
cion del plazo para el pago de fa contribucion
especiz! de mejoras, Qublsoada en el Registro
Oficial No. 323 del 28 de abril del 2004,

Qm

& D om m

O

GUE,

iz Municipslidad, acorde & lo dispuesic en &
articuio 2684 nu *.e_rai de la Constitucion de
la Republica del Ecuador, Hene entre sus
competencias exclusivas la planificacion del
esarrolic candonal norma gque concuerd
! Qd;co Grgénico de

a
o

con el Ar, 53 letra &) del !
‘gan eritorial,  Auwionomia v
85 acion (COOTAD) v,

GUE. ia Comoracion Municipal consid
gl tariaformaen gue ©

G
ras de ragene
Lconforme g ko
mscuia 2 d:,- lz "Ordenanza
gromma da Benaneracion

T
—
[

4

ae negs

udad de Gue.y
?1!14"" 1. el cual es a
i de regeneracion y'ﬁ na
propuésias debidameants susten
i del mecanismo de reo saefaca de fas
inversicnes producto de fa intervencidn inicial,
81 cOMo respecto da jos gastos a g 2

aﬂimmamo fUturo de las abras.

4]
o
5)]
o
(o

an concordancia con o establecido en los articulos
57 lptra &), v 322 del Codigo Crganico de Organizs-
cidn Territorial, Autonomia v Descentralizacion;

EXPIDE

La“‘REG{AMENYACiGN PARA LA RECUPERA-
CION DE LAS INVERSIONES REALIZADAS POR
REGENERACION URBANA EN DETERMINADOS
SECTORES DE LA CIUDAD EN EL ANO 20107

Articuto 1.- OBJETO.- La presents regiamentacion
tiene por objeto dsterminar los seciores que. en
virtud de [a regeneracion de {a cual se han visto
neneficiados, deben cumplir con el pago de la contr
bucion especial por obras de regeneracion urban

m

Articulo 2.- SECTORES REGENERADOS.- Los
sectores involucrados v que han sido regenerados
en el afio 2010 son los siguientes:

aj Lomas de Urdesa Etapa 1, calle 25 NG
aeera norte v sur desde el parque hasta iz
Plazoieta. Calisjon P25 desde &f paroue
hasta la calie DI. Auretio Cabazas.

by Calie Pasaje Jambeli Tramo 1, aceras de la
cafle Jambell (ubicada en la calle Guaranda
desde [a calle Bl Oro v calle Maracaibal

¢} Calle Gémez Renddn Etapa 2. desde la
calie Milagro hasta 1a calie Leonidas Plaza.

Articulo 2.- PROCEDIMIENTO DE CALCULO.- &
log siguientes sen ‘Gres se les cobrard solamente
resanes de enlucido. cerramienio de solares vacios
y pintura, en el monto rwemaa en cada predio:

gy Calle Pasaje Jambell Tramo 1.
By Calie Gomez Renddn Etapa 2.

Al gector detallado a continuacion, a mas de o {
Ios resanes de enlucido, cerr&m ento de solares
vacios, v pintura en & monio invertido en
predi@: s le figuidara ias obras detailad
Artlouto 4 de {a preseris reglameantacion
unz alicuoia de reparto;

al Lomas de Urdesa - Flaps 1
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CALCULO DE LA ALICUOTA DE REPARTO

Como indican ve articulos 21y
que norma 1os Programas de Re
de la Cludad de CLaya%L 17 alc

da reparto SW* pmmro'oaai al valo

gue consta an of catastro, comespondisndo:

22 dela "Ordenanza
q eneracion Urbana

oo de fa alicucta
or de la propiedad
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N 7 T cuoizs una
CBRA _ |ALCUOTA
de Lrdesa — Etapa ! B 1 021 ‘
N . I m g val
tz formula Usada 23! N cs
5 P Al [ 5 = ik
Valor gue debs recuperarse PR A , e
cion an el secior gue 5g esie considerando

Alicucta=
Suma de ios valores de la propiedad.

Articulo 4.- FACTORES DE APLICACION.- Bl siguien-
ejecutanas dentro del plan de

£l valor a pagar por cada beneficlario directo del  yegeneracion urbana con ia indicacion gel factor de
proyecto de regeneracion resulta de multiplicar @ aneneracion & identificacian de las obras efectuadas.
alicuota de reparto por el valor de la prociedad -
FACTOR DE CORROS AVECINGE YALORES QUE
ASUME EL GOBIERND AUTONCMO
DESCENTRALIZADO DE
_ POR GBRAS SUAYAQUIL
OBRA REGENERACION POR OBRAS PROPIAS (M. 1 MURICIPALIDAL)
DE
REGENERACION | DE CADA PREDID
at |Calle Pasaje Jambeli Tramo | 0.08 - 5 |
Calle Gomez Rendgon Elapa Z 0040 - [ & t
b . | ;
i o Uomas ce Urdesa - Etapa | 1 400 PR j 5 Bal b
OBRAS REALIZADAS ENLA AEGENERACION CERTIFICD: GQue ja presenie “REGLAMENTACION
URBAKNA DEL ANO 2010 DARA LA RECUPERACION DE LAS HYERSHD-
KES REALIZADAS POR REGENERACIUN
14 -Pisos oe porcelanalo. plecia, A000UINES, URBANA EN DETERMINADOS SECTORES DELA

hormighn barrido en soportaies.
{.2. Pisos de porcslanato. piedia,

hormigon barrido en aceras.

2. Posies v luminarias.

3- Mobiliario: basuretos,
holardos.

4- Areas verdes.

5 .Resanes os eniud
solares vacios, pinturd

8-

rejillas para arboles,

serramienios de
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DADC ¥ FIRMADO EN LA SA
DEL B, 1 CONCEJO MUNICIPAL
A LGS VEINTICUATR

LA DE SESIONES

DE GUAYADAUIL,
o pias DEL WES DE

NOVIEMBRE DEL ARO DOS MIL ONCE.

?_

=1
oih

CIUDAD EN EL ANG 20167, fue disculida y aprob
o KMunicipa! de Guayaguil

cesion ordinaria de fecha vair i

del ano dos mil once.
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