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QUE,

EL M.l. CONCEJO MUNICIPAL DE

GUAYAQUIL
CONSIDERANDO:

con fecha 19 de octubre de 2010 en el
Suplemento del Registro Oficial No. 303
y con fecha 23 de diciembre del mismo
afo se publicé en la Gaceta Oficial No.
2 la “Ordenanza que establece el cobro
del Impuesto Anual de Patente en el
Canton Guayaquil”;

el 7 de mayo de 2012 se publicé en
la Gaceta Oficial No. 32 la “Reforma
a la Ordenanza que establece el
cobro del Impuesto Anual de Patente
en el Canton Guayaquil’, la cual
agregod varios articulos innumerados
a continuacion del Art. 11 de tal
Ordenanza, prescribiendo en el primero
de ellos, requisitos Unicos para la
obtencion del Registro de Patente, y en
su Art. 2 se dejo establecido que todo
lo que se contraponga expresamente,
explicitamente o tacitamente al texto
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de aquella Reforma queda derogado a

partir de la vigencia de la misma;
QUE, fueron realizadas dos reformas
posteriores a la “Ordenanza que
establece el cobro del Impuesto Anual
de Patente en el Cantén Guayaquil”; y,
QUE, elArt. 7 de la Ordenanza que establece
el cobro del Impuesto Anual de Patente
en el Cantén Guayaquil, mantiene en el
texto de las letras a) y ¢) la mencion de
requisitos adicionales a los establecidos
en la Reforma publicada en la Gaceta
Oficial No. 32 mencionada, por lo que
se considera necesario dejar sentado
en forma expresa que tales requisitos
quedaron derogados, esto con la
finalidad de evitar equivocaciones
al momento de establecer la Base
Imponible que determina la cuantia de
ese Impuesto.

En ejercicio de la facultad normativa prevista
en los articulos 240 y 264 de la Constitucion,
en concordancia con los articulos 7 y 57 letras
a) y b) del Codigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,

EXPIDE:

La “CUARTA REFORMA A LA ORDENANZA
QUE ESTABLECE EL COBRO DEL
IMPUESTO ANUAL DE PATENTE EN EL
CANTON GUAYAQUIL”.

Articulo Unico.- En el Art. 7 suprimase las
siguientes frases:

En la letra a)

“..presentado en la Superintendencia de
Companias y, en los no reguladas por este
organismo, el...”

En la letra c)

“..presentada en la Superintendencia de
Compaidiias, y en los no regulados por este
organismo, el...”

La presente Reforma se publicara en la Gaceta
Oficial del Gobierno Autbnomo Descentralizado
Municipal de Guayaquil y en el Registro Oficial.

DADA Y FIRMADA EN LA SALA DE
SESIONES DEL M.l. CONCEJO MUNICIPAL

DE GUAYAQUIL, A LOS CATORCE DIAS DEL
MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL QUINCE.

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

CERTIFICO: Que la presente “CUARTA
REFORMA A LA ORDENANZA QUE
ESTABLECE EL COBRO DEL IMPUESTO
ANUAL DE PATENTE EN EL CANTON
GUAYAQUIL”, fue discutida y aprobada por
el M. I. Concejo Municipal de Guayaquil, en
sesiones ordinarias de fechas siete y catorce
de mayo del afio dos mil quince, en primero y
segundo debate, respectivamente.

Guayaquil, 14 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

De conformidad con lo prescrito en los articulos
322y 324 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
SANCIONO la presente “CUARTA REFORMA
A LA ORDENANZA QUE ESTABLECE
EL COBRO DEL IMPUESTO ANUAL DE
PATENTE EN EL CANTON GUAYAQUIL”, y
ordeno su PROMULGACION a través de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de
Guayaquil y en el Registro Oficial.

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

Sancion6 y ordend la promulgacion a través
de su publicacién en la Gaceta Oficial y en
el Registro Oficial, de la presente “CUARTA
REFORMA A LA ORDENANZA QUE
ESTABLECE EL COBRO DEL IMPUESTO
ANUAL DE PATENTE EN EL CANTON
GUAYAQUIL”, el sefior abogado Jaime Nebot
Saadi, Alcalde de Guayaquil, a los quince dias
del mes de mayo del afo dos mil quince.- LO
CERTIFICO.-

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL
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EL M.l. CONCEJO MUNICIPAL DE
GUAYAQUIL

CONSIDERANDO:

QUE, con fecha 3 de Diciembre de 1999 se
publico en el Registro Oficial No. 332 la
“Ordenanza que norma la introduccion
de animales de abasto, el faenamiento,
el desposte, la industrializaciéon, la
refrigeracion, la comercializacion, el
transporte y su expendio; laintroduccién
de carnes, productos, subproductos
y derivados carnicos procesados o
industrializados y su expendio”;

QUE, posteriormente dicha Ordenanza ha
sido reformada en cuatro ocasiones,
con sus respectivas publicaciones en el
Registro Oficial, el 28 de abril del 2004,
18 de octubre del 2007, 20 de julio
del 2011 y en el Segundo Suplemento
del Registro Oficial No. 608 del 30 de
diciembre del 2011, reformas que se
han producido como consecuencia de
la dinamica progresiva, proporcional
que se le ha dado institucionalmente
a los actos tributarios, habiéndose
contemplado en la ultima reforma la
inclusion de una Disposicion Transitoria
que establecia que las tarifas estarian
vigentes hasta el afio 2014; vy,

QUE, es necesario regular los calculos de
las tasas existentes, a fin de que se
mantengan los valores que actualmente
sevienenrecaudando, en consideracion
a que es el justo valor de la retribucion
del servicio que presta este Gobierno

Auténomo Descentralizado Municipal.

En ejercicio de la facultad legislativa que
otorga la Constitucidon de la Republica en sus
articulos 240 y 264, en concordancia con lo
establecido en los articulos 7 y 57 letra a) del
Cddigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion,

EXPIDE:

La QUINTA REFORMA A LA “ORDENANZA
QUE NORMA LA INTRODUCCION DE
ANIMALES DE ABASTO, EL FAENAMIENTO,
EL DESPOSTE, LA INDUSTRIALIZACION, LA
REFRIGERACION, LA COMERCIALIZACION,
EL TRANSPORTE Y SU EXPENDIO; LA

INTRODUCCION DE CARNES, PRODUCTOS,
SUBPRODUCTOS Y DERIVADOS CARNICOS
PROCESADOS O INDUSTRIALIZADOS Y SU
EXPENDIO”

Articulo Unico.- Reférmese la Disposicién
Transitoria que consta en la ultima reforma a
la Ordenanza, sustituyendo al final del articulo
donde dice “2014” por “2019”.

La presente Reforma a la Ordenanza se
publicara en la Gaceta Oficial Municipal y
entrara en vigencia a partir de su publicacion
en el Registro Oficial.

DADA Y FIRMADA EN LA SALA DE
SESIONES DEL M.I. CONCEJO MUNICIPAL
DE GUAYAQUIL,A LOS CATORCE DIAS DEL
MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL QUINCE.

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

CERTIFICO: Que la presente QUINTA
REFORMA A LA “ORDENANZA QUE
NORMA LA INTRODUCCION DE ANIMALES
DE ABASTO, EL FAENAMIENTO, EL
DESPOSTE, LA INDUSTRIALIZACION, LA
REFRIGERACION, LA COMERCIALIZACION,
EL TRANSPORTE Y SU EXPENDIO; LA
INTRODUCCION DE CARNES, PRODUCTOS,
SUBPRODUCTOSYDERIVADOS CARNICOS
PROCESADOS O INDUSTRIALIZADOS Y
SU EXPENDIO”, fue discutida y aprobada por
el M. I. Concejo Municipal de Guayaquil, en
sesiones ordinarias de fechas siete y catorce
de mayo del afio dos mil quince, en primero y
segundo debate, respectivamente.

Guayaquil, 14 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

De conformidad con lo prescrito en los articulos
322y 324 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
SANCIONO la presente QUINTA REFORMA
A LA “ORDENANZA QUE NORMA LA
INTRODUCCIONDEANIMALES DE ABASTO,
EL FAENAMIENTO, EL DESPOSTE, LA
INDUSTRIALIZACION, LAREFRIGERACION,
LA COMERCIALIZACION, EL TRANSPORTE
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Y SU EXPENDIO; LA INTRODUCCION DE
CARNES, PRODUCTOS, SUBPRODUCTOS
Y DERIVADOS CARNICOS PROCESADOS
O INDUSTRIALIZADOS Y SU EXPENDIO”,
y ordeno su PROMULGACION a través de su
publicacion en la Gaceta Oficial del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de
Guayaquil y en el Registro Oficial.

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

Sanciono6 y ordend la promulgaciéon a través
de su publicacién en la Gaceta Oficial y en
el Registro Oficial, de la presente QUINTA
REFORMA A LA “ORDENANZA QUE
NORMA LA INTRODUCCION DE ANIMALES
DE ABASTO, EL FAENAMIENTO, EL
DESPOSTE, LA INDUSTRIALIZACION, LA
REFRIGERACION, LA COMERCIALIZACION,
EL TRANSPORTE Y SU EXPENDIO; LA
INTRODUCCION DE CARNES, PRODUCTOS,
SUBPRODUCTOS Y DERIVADOS CARNICOS
PROCESADOS O INDUSTRIALIZADOS Y SU
EXPENDIO”, el sefior abogado Jaime Nebot
Saadi, Alcalde de Guayaquil, a los quince dias
del mes de mayo del afno dos mil quince.- LO
CERTIFICO.-

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

EL M.l. CONCEJO MUNICIPAL DE
GUAYAQUIL

CONSIDERANDO:

QUE, de conformidad con el Art. 566
del Cdédigo Organico de Organizacion
Territorial, AutonomiayDescentralizacién
(COOTAD), las municipalidades y
distritos metropolitanos podran aplicar
tasas retributivas de servicios publicos;

QUE, conforme a lo establecido en el Art.

568 del COOTAD letra i), también se

pueden cobrar tasas por la prestacion
de servicios publicos diferentes a los
enunciados en la precitada norma;

QUE, la Corporacion Municipal dentro del
proceso de regeneracion urbana ha
realizado la instalacion del sistema de
tuberias subterraneas empotradas que
permite la colocacion y utilizacion de
redes y cables por parte de instituciones
del sector publico y privado con
la consiguiente optimizacién de la
prestacion de sus servicios, ademas
de contribuir con este sistema al
mejoramiento del ornato y seguridad
de los sectores objeto de intervencion;

QUE, consta publicada en el Registro Oficial
No. 735 del 31 de diciembre de 2002,
la “Ordenanza que crea la Tasa por
la utilizacién del sistema de tuberias
empotradas en el subsuelo del centro
de la ciudad de Guayaquil”; y,

QUE, se hace necesaria la revision y

actualizacion permanente de los

procesos administrativos destinados

a la determinacién tributaria, a fin de

aplicar controles agiles y eficientes

entorno ala Ordenanza antes sefialada.

En ejercicio de la facultad legislativa que
confiere el Art. 240 de la Constitucion de la
Republica, en armonia con lo previsto en el Art.
57, letra a del COOTAD,

EXPIDE:

La siguiente “ORDENANZA REFORMATORIA
A LA ORDENANZA QUE CREA LA TASA
POR LA UTILIZACION DEL SISTEMA
DE TUBERIAS EMPOTRADAS EN EL
SUBSUELO DEL CENTRO DE LA CIUDAD
DE GUAYAQUIL”

Art. 1.- Suprimase del nombre de la presente
Ordenanza las palabras “DEL CENTRO”, asi
como también en la Disposicion General, la
parte que indica “del centro”.

Art. 2.- En el segundo inciso del articulo 6 de
la Ordenanza, luego de la frase “la Direccion
Financiera Municipal” agréguese “y Guayaquil
Siglo XXI Fundacion Municipal para la
Regeneracion Urbana ...”.

Art. 3.- Acontinuacion del articulo 8, agréguese
el “Art. 9.- con el siguiente texto:
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“Art 9.- DE LA NOTIFICACION.-
Guayaquil Siglo XXI Fundaciéon Municipal
para la Regeneraciéon Urbana notificara
a la Direccion Financiera del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Municipal de
Guayaquil (Muy llustre Municipalidad de
Guayaquil) las instalaciones de los metros
lineales realizadas por las companias que
utilizan el Sistema de tuberias empotradas,
asi como los desmontajes de cableado;
a su vez, para validar la informacion de
que trata este articulo, la mencionada
Fundacion remitira trimestralmente a
dicha Direccion los reportes consolidados
de lo enviado por cada compania que use
dichas instalaciones.”

Art. 4.- Derdguese toda disposicion de igual
O menor jerarquia que se contraponga a lo
expresado en la presente normativa.

La presente Ordenanza reformatoria se
publicara en el Registro Oficial y en la Gaceta
Oficial Municipal.

DADA Y FIRMADA EN LA SALA DE
SESIONES DEL M.l. CONCEJO MUNICIPAL
DE GUAYAQUIL,ALOS CATORCE DIAS DEL
MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL QUINCE.

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.l
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

CERTIFICO: Que la presente “ORDENANZA
REFORMATORIA A LA ORDENANZA QUE
CREA LA TASA POR LA UTILIZACION DEL
SISTEMA DE TUBERIAS EMPOTRADAS EN
EL SUBSUELO DEL CENTRO DE LA CIUDAD
DE GUAYAQUIL”, fue discutida y aprobada
por el M. I. Concejo Municipal de Guayaquil, en
sesiones ordinarias de fechas siete y catorce
de mayo del afio dos mil quince, en primero y
segundo debate, respectivamente.

Guayaquil, 14 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

De conformidad con lo prescrito en los articulos
322y 324 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,

SANCIONO la presente “ORDENANZA
REFORMATORIA A LA ORDENANZA QUE
CREA LA TASA POR LA UTILIZACION DEL
SISTEMA DE TUBERIAS EMPOTRADAS
EN EL SUBSUELO DEL CENTRO DE LA
CIUDAD DE GUAYAQUIL”, y ordeno su
PROMULGACION a través de su publicacion
en la Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Guayaquil y en
el Registro Oficial.

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

Sancion6 y ordend la promulgacion a través
de su publicacién en la Gaceta Oficial y en el
Registro Oficial, de la presente “ORDENANZA
REFORMATORIA A LA ORDENANZA QUE
CREA LA TASA POR LA UTILIZACION DEL
SISTEMA DE TUBERIAS EMPOTRADAS
EN EL SUBSUELO DEL CENTRO DE LA
CIUDAD DE GUAYAQUIL”, el sefior abogado
Jaime Nebot Saadi, Alcalde de Guayaquil, a
los quince dias del mes de mayo del ano dos
mil quince.- LO CERTIFICO.-

Guayaquil, 15 de mayo de 2015
Dr. Vicente Taiano Basante

SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

EL M. I. CONCEJO MUNICIPAL DE
GUAYAQUIL

CONSIDERANDO

QUE, la Constitucion de la Republica del
Ecuador, en su articulo 238, consagra
la autonomia administrativa, politica y
financiera de los gobiernos autbnomos
descentralizados, autonomia que esta
contemplada en el Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD);

QUE, el articulo 165 del Cdédigo Organico

de Planificacion y Finanzas Publicas

prescribe que las entidades vy
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organismos del sector publico pueden
establecer fondos de reposicion para
la atencion de pagos urgentes, de
acuerdo a las normas técnicas que
para el efecto emita el ente rector de
las finanzas publicas;
QUE, el Ministerio de Finanzas, mediante
Acuerdo Ministerial No. 243, publicado
en el Registro Oficial No. 337 del 19
de septiembre de 2014, incorpord a
las Normas Técnicas de Tesoreria
las relacionadas con los fondos de
reposicion, donde se contemplan los
fondos de caja chica;

QUE, las Normas de Control Interno
expedidas por la Contraloria General
del Estado, contempla entre otras la
de No. “405-08 Anticipos de fondos”,
la cual establece que el fondo fijo de
caja chica es un monto permanente
y renovable, utilizado generalmente
para cubrir gastos menores y urgentes
denominados caja chica;

QUE, seencuentravigente el ‘REGLAMENTO

QUE ESTABLECE LOS REQUISITOS

Y NORMAS PARA EL USO, MANEJO,

MANTENIMIENTO, CONTROL

Y REPOSICION DEL FONDO

FIJO DE CAJA CHICA DE LA M. I

MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL”,

que fuera aprobado por el Concejo

Cantonal el 10 de enero de 2002; y,

QUE, es necesario actualizar el antes citado

reglamento a fin de que la asignacion,

utilizacién 'y reposicion del fondo
esté acorde con la normativa general
vigente.

En ejercicio de la facultad legislativa que
confiere el articulo 240 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, en concordancia con lo
establecido en los articulos 7 y 57 letra d) del
COOTAD,

EXPIDE:

EL “REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y
REPOSICIONDELFONDOFIJODECAJACHICA
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE GUAYAQUIL”

Art. 1.- Ambito de aplicacion.- Se sujetaran,
a lo determinado en el presente reglamento,
las unidades administrativas del Gobierno

Autonomo Descentralizado Municipal de
Guayaquil, a las que se les asigne el manejo y
control de un fondo fijo de caja chica.

Art. 2.- Objetivo.- El fondo fijo de caja chica
es un valor permanente y renovable, que
tiene como finalidad pagar obligaciones no
previsibles, urgentes y de valor reducido,
que no sean factibles de satisfacer mediante
transferencias bancarias; y que faciliten el
normal desenvolvimiento de las actividades
del Gobierno Municipal de Guayaquil.

Art. 3.- Programacién, apertura y caucion
del fondo de caja chica.- La direccion
municipal que requiera la apertura de un
fondo fijo de caja chica, debera solicitarlo
fundamentadamente por escrito a la Direccion
Financiera; asi mismo, indicara el nombre del
servidor que sera responsable del manejo y
custodia del mismo.

La solicitud debera ser realizada por el director
de cada area o quien lo subrogue.

La Direccion Financiera Municipal, previo
analisis y de acuerdo a la necesidad real de la
direccion solicitante, autorizara la apertura del
fondo de caja chica.

El servidor encargado del manejo y custodia
del fondo obligatoriamente debera rendir
caucion por el equivalente al valor que le sea
entregado, de conformidad con lo previsto
en el Reglamento para Registro y Control de
Cauciones, emitido por la Contraloria General
del Estado y publicado en el Registro Oficial
Suplemento No. 235 del 29 de abril de 2014,
y su reforma publicada en el Registro Oficial
Suplemento No. 420 del 20 de enero de 2015.

Art. 4.- Limites.- De conformidad a lo que
establece el acuerdo No. 243 del Ministerio
de Finanzas, publicado en el Registro Oficial
No. 337 del 19 de septiembre de 2014, se
autorizara la apertura de los fondos de caja
chica, con los siguientes limites:

a) Para el despacho de la maxima
autoridad, hasta quinientos dolares
(USD 500.00);

b) Para la Direccion Administrativa,
hasta trescientos dolares
(USD 300.00);

c) Para las demas direcciones

municipales, hasta doscientos dolares
(USD 200.00).

El limite de desembolso en cada compra es
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doscientos délares (USD 200.00), siempre
y cuando no superen los techos antes
establecidos.

Art. 5.- Administradores del fondo.- El
servidor municipal que sea designado para
el manejo del fondo fijo de caja chica sera
responsable de su control, tramite y reposicion,
y debe pertenecer a la unidad administrativa
que solicita la apertura del fondo. No debera
tener vinculo de parentesco con los servidores
que tengan a cargo labores de registro
contable, recaudacion y custodia de los bienes
dentro de la institucion.

El administrador del fondo de caja chica es
responsable, pecuniaria y administrativamente,
del uso y custodia de los valores, por lo que
esta en la obligacion de requerir al proveedor
los comprobantes de venta debidamente pre
numerados y autorizados, ofacturas resultantes
del gasto de cada una de las adquisiciones, a
efecto de justificar el movimiento econdémico
realizado, mediante la liquidacion de los
valores entregados y recibidos, luego de lo
cual debe archivarlos cronolégicamente hasta
que solicite la reposicion del fondo.

Asi mismo, mantendra en su poder el fondo
en dinero en efectivo, con el objeto de atender
en forma oportuna e inmediata cualquier
solicitud de adquisicion o pago requerido por
los servidores que pertenezcan a la unidad
asignada. Por ningun concepto se podra
mantener este fondo en cuentas corrientes o
de ahorros a titulo personal.

En caso de ausencia temporal o definitiva del
servidor responsable del fondo, el director
del area comunicara el particular al Director
Financiero Municipal, adjuntando un resumen
de caja chica con los documentos de respaldo,
con la finalidad de liquidar el fondo a nombre
del servidor saliente y crear un nuevo fondo
a nombre del custodio entrante. El custodio
entrante cumplird con las mismas funciones
del saliente.

Art. 6.- Utilizacion del fondo.- El fondo fijo
de caja chica se utilizard exclusivamente
para el pago de bienes y servicios de valores
reducidos que no tengan caracter de previsibles
y que son necesarios para dar agilidad en el
funcionamiento de la entidad, tales como:

a) Adquisicion de utiles de aseo, siempre
y cuando no exista en stock;

b) Publicaciones en diarios, revistas y
similares;

c) Trabajos menores de imprenta vy
encuadernacion de textos odocumentos;

d) Adquisicion y arreglo de cerraduras y
seguridades; copias de llaves;

e) Arreglo emergente de muebles,
enseres y equipos de oficina;
f) Gastos para diligencias judiciales

y otras similares; asi como también
copias de procesos judiciales, escritos
0 piezas procesales;

g) Pagode fletes que no sean susceptibles
de envio por correo o valijas aéreas;

h) Pago de reparaciones menores de
vehiculos oficiales; y,

i) Partes y repuestos.

Como excepcion, y por disposicion de la
maxima autoridad de la entidad, se podra
utilizar el fondo fijo de caja chica para el pago
de bebidas, refrigerios, decoraciones, arreglos
florales y similares, cuando se efectuen
reuniones de caracter oficial, sesiones
solemnes o especiales del Concejo Municipal
0 cuando se produzcan visitas oficiales
de mandatarios y altos representantes de
paises amigos. Para justificar estos gastos, el
Secretario Municipal emitira una certificacion
sobre los asistentes y/o actos por los que se
dieron dichas erogaciones.

Art. 7.- Obligatoriedad.- Cuando se realicen
las adquisiciones o el pago de obligaciones con
el fondo de caja chica, como norma general, se
efectuaran las transacciones con las firmas o
casas comerciales que ofrezcan los bienes y/o
servicios al menor costo y la mejor calidad,
dando preferencia a las empresas que consten
como proveedores calificadas de la institucion.

Art. 8.- Prohibiciones.- Queda estrictamente
prohibido la utilizacién de los fondos fijos de caja
chica en gastos que no consten expresamente
autorizados en el presente reglamento; por
consiguiente, no se permitira la utilizacion de
este fondo para el pago de:

* (Gastos de servicios personales de los
funcionarios municipales;

* Anticipo de viaticos y subsistencias;

e Alimentacién, anticipos de sueldos,
horas extras;

* Préstamos personales de dinero;

e Cambio de cheques;

e Compras de activos fijos;

* Decoraciones de oficinas (no incluye
mantenimientos menores ni adquisicion
de simbolos patrios);

¢ Donaciones;
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* Movilizacion relacionada con asuntos
particulares;

* Suscripcion a revistas y periédicos;

* Arreglos florales;

* Insumos de cafeteria; y, en general,
gastos que no tienen el caracter de
previsibles o urgentes y de menor
cuantia.

Se podra adquirir con caja chica arreglos
florales e insumos de cafeteria, Unicamente
para el despacho del Alcalde.

La adquisicion de agua para consumo
humano se realizara mediante los procesos
establecidos en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, sin utilizar
los fondos de cajas chicas.

Art. 9.- De las facturas, comprobantes
y recibos.- Las facturas, comprobantes vy
recibos deben contener el registro unico de
contribuyentes de la casa comercial donde se
adquieren los suministros y materiales o,
en su defecto, el nombre, nUmero de cédula
de ciudadania y rubrica del proveedor del
servicio; en todo caso, deben contener los
requisitos establecidos en el Reglamento
de Comprobantes de Venta, Retencion y
Documentos  Complementarios  expedido
mediante Decreto Ejecutivo 430 y publicado en
el Registro Oficial 247 del 30 de julio de 2010,
y sus reformas.

Art. 10.- Devolucion de los comprobantes
de venta.- Las facturas, notas de venta y
liquidaciones de compras que no cumplan con
los requisitos establecidos, seran devueltos
al responsable del manejo del fondo y no
seran consideradas para su reposicion, quien
debera reintegrar de inmediato los valores no
aceptados para el reembolso de la caja chica
y notificar al titular de la unidad administrativa;
en caso contrario, el titular de la unidad
comunicara por escrito al director de Recursos
Humanos para que se inicie el tramite de
recuperacion de valores.

Art. 11.- De los formularios y registros.- Los
formularios que se utilizaran tanto para la
justificacion del gasto como para la reposicion
del fondo son:

a) Vale de Caja Chica (A2-1-R1-F1); y,
b) Solicitud de Reposicion del Fondo de
Caja Chica (A2-1-R1-F2).

El formulario “Vale de Caja Chica” debe ser
impreso y pre numerado, iniciando el primer
dia habil de enero de cada afio con el numero

01 y concluyendo el 31 de diciembre con el
numero que corresponda y debera tener los
siguientes datos:

* |dentificacién del proveedor con su
respectivo numero de cédula o RUC;
Fecha de realizacion del gasto;

El valor en numeros y letras;

El concepto del gasto; v,

Firmas del beneficiario, del custodio del
fondo y de quien autorizé el gasto.

Art. 12.- Reposicién del fondo.- La reposicion
del fondo fijo de caja chica debera efectuarse
una vez que se haya consumido el sesenta
por ciento (60%) del monto asignado o por lo
menos una vez al mes.

Los servidores municipales designados para la
administracion de este fondo deberan presentar
a la Direccion Financiera la solicitud de
reposicion del fondo de caja chica, utilizando el
formulario respectivo, al que adjuntaran todos
los vales de caja chica en orden numérico, las
facturas, comprobantes, recibos de compra-
venta originales y demas documentos que
prueben el gasto.

Correspondera al departamento de
Contabilidad, de la Direccion Financiera
Municipal, la revision de los datos consignados
en la solicitud de reposicion del fondo de caja
chica y los documentos que se encuentren
adjuntos. Este acto de control, se elevara
como informe al Director Financiero Municipal,
quien dispondra la reposicion del fondo.

Art. 13.- Control y arqueos sorpresivos.-
Con la finalidad de asegurar el uso adecuado
de este fondo se realizaran arqueos perioddicos
y sorpresivos. Estas actividades seran
realizadas por servidores designados por el
director Financiero Municipal, cuyas funciones
sean independientes de las actividades de
registro, autorizacion y custodia del fondo,
sin perjuicio de las actividades de control que
efectue el personal de la Direccion de Auditoria
Interna de la institucion.

Los resultados de los arqueos deberan
constar en actas, de las cuales se llevara el
correspondiente registro. Las desviaciones
o mal manejo de los fondos daran lugar
a las acciones correctivas y legales
correspondientes.

Art. 14.- Responsabilidad.- El director de cada
unidad administrativa y los custodios de los
fondos de caja chica seran los responsables
del cumplimiento del presente reglamento.
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Art. 15.- Liquidacién del fondo.- El Alcalde
dispondra al Director Financiero, la liquidacién
del fondo fijo de caja chica, por las siguientes
causas:

* Cuando se ha comprobado que se ha
incumplido con el propodsito del fondo.

e Cuando haya constancia de la
utilizacion indebida o ilegal del fondo.

e Por haber dejado de brindar sus
servicios a la entidad, el custodio
responsable del manejo y/o utilizacion
del fondo.

* Por peticién fundamentada del director
Financiero Municipal y/o de la Auditoria
Interna de la entidad.

* Cuando el fondo no sea utilizado con la
frecuencia necesaria.

El custodio del fondo de caja chica solicitara,
en el mes de diciembre, la liquidacién del
fondo a su cargo, debiendo presentar a la
Direccion Financiera la justificacion del gasto
efectuado y el comprobante de ingreso a
caja por el valor no utilizado, a fin de que se
proceda con la liquidacion de dicho fondo,
segun lo establecido en la Norma Técnica de
Contabilidad Gubernamental “3.2.17 CIERRE
DE CUENTAS”, en el numeral 3 del subtitulo
“3.2.17.4 Carteras de anticipos de fondos”,
que consta en el acuerdo ministerial No. 447,
publicado en el suplemento del Registro Oficial
259 de enero 24 de 2008.

Art. 16.- Derogatoria.- Derogase el
‘REGLAMENTO QUE ESTABLECE LOS
REQUISITOS Y NORMAS PARA EL USO,
MANEJO, MANTENIMIENTO, CONTROL Y
REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA
CHICA DE LA M. I. MUNICIPALIDAD DE
GUAYAQUIL”, que fuera aprobado por el
Concejo Cantonal el 10 de enero de 2002, y
todas las normas de igual o menor jerarquia que
se opongan al texto de este nuevo reglamento.

Art 17.- Vigencia.- El presente Reglamento
entrara en vigencia a partir de su publicaciéon
en la Gaceta Municipal.

DADO Y FIRMADO EN LA SALA DE
SESIONES DEL M.l. CONCEJO MUNICIPAL
DE GUAYAQUIL, A LOS CATORCE DIiAS DEL
MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL QUINCE.

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

CERTIFICO: Que el presente REGLAMENTO
PARAELMANEJOY REPOSICION DEL FONDO
FIJO DE CAJA CHICA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE GUAYAQUIL, fue discutido y aprobado por
el M. I. Concejo Municipal de Guayaquil, en
sesion ordinaria de fecha catorce de mayo del
afo dos mil quince.

Guayaquil, 14 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL

De conformidad con lo prescrito en los articulos
323y 324 del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
SANCIONO el presente REGLAMENTO PARA
EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO
FIJO DE CAJA CHICA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DE GUAYAQUIL, y ordeno su PROMULGACION
a través de su publicacién en la Gaceta Oficial
del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Guayaquil.

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Jaime Nebot Saadi
ALCALDE DE GUAYAQUIL

Sancion6 y ordend la promulgacion a través
de su publicacién en la Gaceta Oficial, del
presente REGLAMENTO PARA EL MANEJO Y
REPOSICIONDEL FONDOFIJODE CAJACHICA
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE GUAYAQUIL, el sefior abogado
Jaime Nebot Saadi, Alcalde de Guayaquil, a
los quince dias del mes de mayo del ano dos
mil quince.- LO CERTIFICO.-

Guayaquil, 15 de mayo de 2015

Dr. Vicente Taiano Basante
SECRETARIO DE LA M.I.
MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL
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ANEXO 1
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Guayaquil
DIRECCION FINANCIERA
VALE DE CAJA CHICA
No.
S e e i 4, IDENTIFICACION DE PROVEEDOR oo e
NOMBRES Y APELLIDOS ICC IRUC
FECHA
ST Lo e 2 VALOR RECIBIDO. s - L
Recib! del sefior(a) ) ICCIRUC
La cantidad de usp. |(En letras)
Por concepto de:
:3.VALOR: UT!L!ZADO S e USD,
A FIRMAS DE RESPONSABILIDAD e e TR e
Autorizado por Custodio de! Fondo Beneficiario
Nombre y apellidos Nombre y apellidos Nombre y apeflidos
Firma Firma Firma,

A24R1-F1
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ANEXO 2
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