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DRA. CYNTHIA VITERI IMENEZ
ALCALDESA DE GUAYAQUIL
EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE GUAYAQUIL
(M. 1. MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL)

COMNSIDERAMDO:

Cwe, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 238, consagra la autonomea plena,
administrativa, politica y financiera de los Gobiermos Autonomios Descentralizados;

Que, en el Suplemento del Registro Oficial No. 303, del 19 de octubre del 2010, se promulgd el
Cadigo Orgdnico de Organizacidn Territorial, Autonomia v Descentraliza cidn [COOTAD), norma gue
regula la organizacidn, competencias, facultades v fundonamiento de los gobiernos autdnomos
descentralizados;

Qe 2l Codiga Qrganico de Organizacién Terrtorial, Auvtonomia v Descentralizacien (COOTAD) en
el articule 57 Iiteral f], establece que dentro de las atrnibuciones del Concejo Municipal esta la de
conocer la estructura orgdnico funcienal del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal;

Cue, el Codiga Drgamcn de Crganizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacidn (COOTAD) en
el articulo 60 literal |.| seiala gue dentra de las atribuciones del Alcalde estd la de resalver
administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir, previa conocimiento

del Concejo, la estructura crganico - funcional del Gobierno Autanoma Descentralizado Municipal;

Que, el Codigo Organico de Organizacen Terntorial, Autonomia v Descentralizacidn (COOTAD)] en
el articulo 333 determina, gue cada nivel de goblerno regional, provincial, metropolitang v
municipal tendrd |3 estructura administrativa que requerird para el cumplimiento de sus fines v
ejercicio de sus competencias y funcionard de manera desconcentrada, La estructura administrativa
serd la minirma indispensable para la gestidn eficlente, eficaz y econdmica de las competencias de
cada nivel de gabierno;

Oue, en |a Gaceta Municipal Mo, 61 del lunes 15 de mayo de 2017, 52 publicd el Reglamento
Organica Funcienal del Goblemo Descentralizado Municipal de Guayaquil, norma que se encuentra

wvigante; v,

Clue, a la fecha se han implementado nuevos servicios a la ciudadania que s2 brindan & traves de
recursos v estructuras arganizacsonales, por ende, es necesario incluir las nuevas unidades
admmnistratneas, funciones ¢ responsabilidades en el Beglamento Organico Funcional, a fin de que
las funciones en él establecidas estén acordes a la normativa vigente;



3---Gaceta Municipal No. 35 Edicion Especial Jueves 8 de Julio de 2021

Iq-qu’q':ll"qlﬁ-lll i
MUY ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL
(GOBIERNO AUTONOMQ DESCENTRALIZADO)

ALCALDIA

Enejercicio de la facultad ¥ competencia que le confieren las articulos 9y &0 letras b) e i) del Cédigo
Crgdmico de Organizacidn Territorial, Autonomia y Descentralizacian {COOTAD);

EXPIDE:

EL REGLAMENTC ORGANICO FUNCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE GLAYACLIL

TiTuLD |
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Art 1.- Para el cumplirmiento de sus funciones, atribucionas y responsabilidades, el Gobierno
Autdnoma Descentralizado Municipal de Guavaquil, estd integrado por los siguientes nivelas técnico
= admimistrativos:

Legislatms v de fiscalizacion;
Epecutivo;

Aznesor,

Apovo administrativo;y,
Oparativo,

Moo N B

Para efecto de este reglamento se utilizard la denominacion “GADM-G" para hacer referencia al
Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal de Guavaguil,

Los esquemas de |as estructuras administrativas de cada Direccidn v areas del GADM-G, estan
declarados en el presente reglamento, ¥ 50n las que constan a continuacian.

CAPITULD |
NIVEL LEGISLATIVO ¥ DE FISCALIZACION

art. 2.- Bl nivel legislativo v de fiscalizacion es el drgano encargado de legislar, formular politicas,
estrategias, objetivos v flscalizar la gestign del nivel ejecutiva. Estéd conformado por el Concejo
Murmecipal e imtegrado por los Concejales, de acuerdo a lo dispuesta en el Art. 56 del Codigo Drganica
de Organizacion Territonal, Avtonamias ¥ Descentralizacién [COOTADY.

El Cencejo Municipal, crganlzard las comisiones permanentes, especiales y técnicas gue estime
necesario para el mejor cumplimiento de sus deberes y atribuciones, de conformidad con o
dispuesto en kos articubos 57 v 58 del COOTAD.,
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CAPITULD 1T
NIVEL EJECUTIVG

Art. 3.- El nivel ejecutivo es el responsalble de dirigin, ocriendar, conducir y superdisar la ejecudion de
laz paliticas generales ¢ las actividades bdsicas de la Administracidn Municipal. Estd conformado
oor:

a. Laalcaldia
Unidad de Coordinacion Historica y Cultural

Unidad Filarmdnica y de Educacion Artistica Municipal de Guayaquil
Departamento de Educacidn Artistica
Orguesta Filarmanica Municipal de Guayagquil
Orguesta de Cimara
Banda Municipal

CARPITULO 1
MIVEL ASESOR

&rt. &.- El mivel asesor constituye la instancia de consulta, consejo v asesaramiento, en la toma de
decisiones, su relacian de autoridad es indirecta respecto a las unidades de linsa v operativas, Su
furcién se canaliza a fraves del Zlcalde, quien aprueba, modifica o desaprueba los planes,
programas, proyectos, informes v en general los trabajes que presentan las depeadencias gue
mnlegran este nivel. Esta conformado por:

d. Procuraduria Sindica Municipal

Sub Frocurad uria Sindica Municipal
firea de Investigaciones Juridicas
frea de Expropiaciones
Area Administrativa

Sub Procuraduria Sindica Municipal de Contratacones
Area de Contrataciones

Sub Procuraduria Sindica Municipal de Procesos
Area de Procesos

b. Dhreccidn de Auditoria Inberna

c. Direccion de Comunicacitn Social, Prensa y Publicidad
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Subdireccidn de Comunicacion Social, Prensa y Publicidad
Departamento de Publicidad
Departarmento de Redacciin
Departamenta de Produockon
Area de Archivo v Videotera
Area de Fotografia
Area de Video

d. Direccidn de Gestidn de Riesgos v Cooperacidn
Area de Informacidn Geogrifica
SubDireccidn de Gestidn de Gestidn de Riesgos y Desasiros
SubDireccion de Prevencidn y Respuesta

e. Direccion de Planificacian Urbana, Proyectos y Ordenamiento Territorial
Unidad de Prevencion de Invasiones y Asenfambentos Irregulares
Departamento de Proyvecios
Area de Disefio Lrbano
Area de Disefio Arquitectdnica
Area de Ordenamiento v Regularizacion de Espacios Pablicos
Area de Nomenclaturas y Esculturas Urbanas
Area de Disedio Vial
Area de Regeneracitn Urbana
Departarmeanto de Ordenamiento Territorial

f. Direccion de Gestion y Aseguramiento de la Calidad
SubDireccidén de Gestidn Organizacional v Mejora Continua
Cepartarmento de Gestidn Organizacional
subDireccidn de Contraly Seguimiento de la Calidad
Departamento de Controly Calidad de los Servicios al Cludadano
Oepartaments de Atencion v Orientacion al Ciud adanc

CAPITULO IV
MIVEL DE APOYO ADMIMNISTRATIVO
Art. 5.- Este nivel se encarga de la dotaciin y administracién del recurso humana, recursos
materiales, econdmicos-financieros y tecnoldgicos. Realiza aguellas funciones de apoyo necesarias
para el cumplimiento de las actividades municipales. Estd integrada par;

a. Direccion Administrativa
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Subdireccidn Administrativa
Area de Coordinacion Administrativa
Area de Bodegas de Juministros de Oficina v Limpieza, v de Medicinas
Departamenta de infima Cuantia
Departamento de Telecomunicaciones
Departamento de Mantenimiento
Area Técnica
area de Limpieza
Area de Servicios Varios
Cepartamenta de Contral v Mantenimiento de vehiculos v Maguinarias
Area de Mantenimiento y Reparacidn de Vehiculos y Maquinaria

.ﬂn:la de Ahactarimiento da Iuhn.r.:m!_n: Ha puesios y Combustiblac

o 2R AlaxITld o Sg LA S ERLNZS

Area de Control Vehicular
Area de Logfstica

b. Direccidn de Compras Plblicas
Area de apoya Técnico
Departaments de Bienes y Servicios
Cepartamento de Catdlogo v Administrative
Cepartamento de Regimen Especial
Cepartamente de Obras y Consultorias

. Direccion Financiera
Subdireccign Financiera

Departaments de Control Financiero
Departaments de Contabilidad
Departamento de Control de Bignes
Departaments de Presupuesia
Departaments de Resoluciones
Departamento de Tesoreria

Area de Pagaduria

Area de Caja General

Area de Garantias

Area de Coactiva
Departamento de Rentas

Area de Titulos de Crédito

Area de Tributos

Area de Espectacubos Publicos

d. Direccidn de Recursos Humanos
Subdireccién de Recursos Humanos
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Departamento de Planificacidn y Saporte de Recursas Humanos
Departamento de Desarrallo de Recursos Humanaos
Departaments de Administracidn de Recursas Humanaos

Lepartaments de Dienestar ¥ Frevenision Laooial

e, Secretaria General
Prosecretaria Municipal

Frosecretaria Administrativa
Cepartamente de Archives Generales
Cepartamento de Servicios Ciudadancs

. Direccidn de Tecnobogias de Informacion
Area de Transformacian Dagital
subdireccicn de Tecnalogias de Informacian
Departaments de Gestidn de Informacicn
Depariamenis G2 ADICACIONeSs
Departaments de Servicios de Tecnologias de Informiacién
Area de Soporte Técnico

Cepartamento de Seguridad Informatica

CAPITULO W
MIVEL OFPERATIVO

Art. &.- El nivel rperative es el encargado de ejecutar los planes, programas y provectos del GADR-
G. Estd integrado per:

a. Direccitn de Ambiente, Sostenibilidad v Cambio Oimatico
Lubdireccian de ambiente, Sestenibilidad v Cambio Climatico
Cepartamenta de Planificacicn Ambiental
Departamento de Recursos MNaturales v Biodiversidad
Departamenta de Rezulacidn Ambiental
Departamente de Calidad v Control Ambiental
Departaments de Sostenibilidad v Cambic Chimdtico

b. Direccion de freas Verdes
Departamente de Mantensmento v Preservacion
Area Operativa de Areas Verdes
Pepartaments de Planificacion de Areas verdes
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. Ddreccion de Aseo Cantonal, Mercados y Servicios Especiales
Departaments de Gestion Administrativa
Unidad de Control de Servicios Especiales
Subdireccién de Aseo Cantonal
[repartamento de As=o Cantonal
Departamenta de Rellena Sanitario “Las Iguanas”
Departamenta de Planificac dn
Subdireccidn de Mercadas y Asignaciones
Area Operativa
Area de Mantenimiento

d. Direccion de Control de Edificaciones, Catastro, Avalios y Control Minero
Area de Topografia
Area de Archivo Técnico
Departamenta de Gestidn Minera
Subdireccidn de Catastro v Avalios
Departamento de Catastro y Avaluos
Area de Catastro
Area de Administracion del Sistema de |nformacion Geografica Municipal
Araa de Avallos
Subdireccion de Control de Edificaciones y Urbanizaciones
Departamento de Uiso de Suelba, Control de Edificaciones y Urbanizaciones
Area de Edificaciones
Area de Urbanizaciones
Arsa de Administracidn de Usos de Suelo

e, Direccidn del Cuerpo de agente de Cantrol Metropolitana de Guayaguil
Subdireccidn del Cuerpo de Agente de Control Metropalitana de Guayaguil
Departamento de Asuntas Internos
Departamento de Operaciones
Departamento de Logistica

f.  Direccidn de Cultura
Area de Orguesta

Departamento de Proyectos Culturales
Departamento de Gestion y Fromocion Cultwral
Departamento de Mussos

Area de Investigacion Cultural

Area de Educacién Cultural
Departamento de Biblioteca
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Area de Servicios Bibdiotecarios
Area de Procesos TECnicos

g. Direccion de Deportes
Subdireccion de Depories

h. Direceldn de Inclusidn Social para personas con discapacidad, necesidades pedagogicas v
trastornos emocionales
Subdireccion de Inclusidn Social para personas oon discapacidad, necesdades
pedagdgicas y trastornos emacionales,

o
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D«E-pa rtamento TE"I: nita de Ejecucion y Control de Infraestructura
frea de Infraestructura
brea de Fiscalizacién

Departamento Téonico de Fiscalizaciin de Espacios Publicos

|- Dareccion de Justicia y Vigilamcia
Subdireccion de Justicia y Vigilancia
Area de Comisarias Municipales Instructoras
Area de Comisarfas Municipales Resolutoras
Departamento de Delegados
Departaments de Denuncias

ac

Mirameisem e (o Bl
LA LT LT O VT

subdireccidn de la Mujer

I.  Direccidn de Obras Publicas
Area de Coordinacidn de Proyecios
Area de Reajuste
Area de Control de Obras en Via Pablica
Departamento Administrativo
Area de Archivo Técnico
LInidad de Proyectos con Financiamiento Externa
Subdireccidn de Obras por Contrato
Area de Control de Procesos y Contratos
Subdireccidn de Estudios y Prayectos
Area de Requerimientos Fxternos e Internos
Area de Coordinacidn de Obras
Departamento de Proyvectos Especificos
Departamento de Proyvectos Urbanos
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Departamento de Proyectos Rurales
Subdireccion de Obras por Administracian Directa
Departamento de Control de Obras
Departamento de Bodegas de Materiales de Construcadn Musvos v Usades
Subdireccion de Obras Eléctricas v Mantenimiento de Tdneles
Area de Coordinacidn de Planificacidn
Departamento de Obras Eléctricas, Alumbrada Pablico v Ornamental
Departamento de Tuneies

m. Direccién de Salud & Higiene
Area de Proyectos de Servicios de Salud
Area de Control de Vectores
Area de Apoyo Administrativo
Departamento de Matadero Municipal
Area de Inspeccidn Sanitaria
Subdireccidn de alud & Higisns
Subdireccion Tecnica Hospitalaria
fArea Medica
Area Odontoldgica
Area de Laboratorio
Unidad de Prevencion de Enfermedades Infecciosas

n. Direccidn de Terrencs y Servicios Parreguiales
Subdireccion de Terrenos y Servicios Parroquiales
Departamento de Legaliracion v Begularizacian de Teerr
Area de Topoprafia
Cepartaments de Gestion de Parrogquias Rurales
Cepartamento de Terrenos y Arrendamientos
Departamentd de Comodata y Donacionas

Departaments de Programas Habitacionales

o.  Direccign de Uso del Espacio v via Pablica
Subdireccidn de Uso del Espacio vy Wia Pablica
Departamento de Habilitacidn de Estabbecimientos
Departaments de Via Pablica
Departamente de Muelles, Muros, Varaderas, Parrillas v Salas de Juega

p. Dhrecciaon de Vimoulacion con la Comunidad
Unidad de Froyectos ZUMAR
Subdireccion de Vinculacon de la comunid ad
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q. Direccidn de Bienestar Animal
TITULO Il

DE LA ESTRUCTURA FUMNCIONAL
caplTuLO |
MIVEL LEGISLATIVO Y DE FISCALIZACION
SECCION PRIMERA
DEL CONCEID MUNICIPAL
Art. 7.- Mision del Concejo Municipal. - Ejercer la legislacion v la fiscalizacion del GADM-G,
Art. 8.- Son atribuciones del Concejo Municipal las siguigntes:

m. Ejercer la facultad normativa en las materias de competencia del GADRM-G, mediante la
expedicidn de ordenanzas cantonales, acuerdos y resolucionss;

Regular, mediante ordenanza, ia apiicaciin de tributos previstos en ia iey a su favar;

c. Crear, modificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por los servicios gue
presta v obras que ejecute;

d. Expedir acuerdas o resoluciones, en el ambito de competencia del GADM-G, para regular
temas institucionales especificos o reconocer derechos particulares,

g, Aprobar el plan cantonal de desamollo ¥ el de ordepamiento territorial formulados
participativameante con la accidn del Concejo Cantonal de Planificacidn v las instancias de
participacidn ciudadana, asi como evaluar la ejecuckdn de los mismos;

f. Conacer la estructura orgdnica funcional dal GADNS-G;

E- Aprabar u ohservar el presupuesto del GADM-G, que deberd guardar concordancia con el
plan cantonal de desarrollo v con el de ordenamienta terricarial; asi como garantizar una
participacidn ciudadana en el marco de la constitucién y la ley. De igual forma, aprobard u
abservard la liquidacion presupuestaria del aho inmediato anterior, con las respectivas
reformmas;

b, Aprobar a pedido del Alcalde traspasos de partidas presupusstanias y reducciones de
crédibe, cuando las circunstancias lo ameriten;

i Aubonzar la contrataciin de empréstitos destinados a financiar la ejecucion de programas v
proyectos previstos en &l plan canbonal de desarralloy el de ordenamientos territorial, en €l
rmonto y de acuerdo con los requisitos v disposiciones previstos en la constitucian, 1a ley v
las ardenanzas gue s& emitan para el efecto;
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i. MAprobar la creacion de empresas publicas o la participacidn en empresas de economia
mixta, para la gestion de servicios de su competencia u obras pablicas cantonales, segon a5
disposiciones de la constitucion ¢ la ley. La gestion de los recursos hidricos sera
exclusivamente pablica y comunitaria de acuerdo a las disposiciones constitucionales v
legales;

k. Conocer ¢l plan operativo v presupussta de las empresas pablicas y mixtas del GADM-G,
aprobado par el respectivo directorio de la empresa, y consalidarlo en el presupussto
general del gabiermo municipal ;

. Conocer las declaraciones de utilidad plblica o de interés social de los bienss materia de
expropiacion, resuelbos por el Alcalde, conforme la ley;

m. Fiscalizar la gesticn del Alcalde del GADM-G, de acuerdo a lo estable cide en el COOTAD;

n. Remoyver, segun sea el caso, con el voto conforme de las dos terceras partes de sus
integrantes, al Alcalde, al Vicealcalde, a los Concejales que incurran en una de las causales
previstas en el COOTAD, garantizando el debido proceso;

o Elegir de entre sus miembras al Wicealcalde;

p. Designar, de fuera de su seno, al 3ecretana de Concejo, de una terna presentada por el
alcalde;

. Decidir la participacidn en mancomunidade s o consorcios;

r. Conformar las comisiones permanentes, especiales y tecnicas que sean necesarias,
respetando la proporcionalidad de |a representacian politica y poblacional urbana y rural
existente en su seno, ¥ aprobar la conformacian de comisiones ocasionales sugeridas por el
Alcalde;

5. Conceder licencias a sus miembros, que acu mulados no sobrepasen sesenta dias. En el casa
de erfermedades catastréficas o calamidad doméstica debidamente justificada, pedra
prorrogar este plareo;

1. Compcer y resobver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por parte del
Alcabde;

u, Cesignar cuando corresponds a sus delegados en enbidades, empresas u organmismos
colegiados,

. Crear, suprinmic o fusionar paroquias urbanas v rurales, cambdar sus nombres y determinar
sus linderos en el terrivgrio cantonal, para lo que se requiere &l voto favorable de la mayoria
absoluta de sus miembros. Por motivos de conservacion ambiental, del patrimonio tangible
g intangible v para garantizar la unidad y la supervivencia de comunidades, pueblos v
nacionalidades indigenas, montubias v afreecuatorianas, los concejos municipales pueden
constituir parrogquias rurales con un ndmere menor de habitantes del previsto en el
COSTAD, cbservande en los demds aspectos los mismos requisitos v condiciones
establecidas en los articulos 26 y 27 del referido codigo, siempre que na afecten a otra
circunscripcicn territorial. De igual forma, puede cambiar la naturaleza de la parroquia rural
a urbana, si el plan de ordenamiento territorial v las condiciones del uso y ocupacion del
suale previstas asi lo determinan;
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w. Expedir la ordenanza de construcciones gue comprenda las especificaciones ¥ normas
técnicas v legales por las cuales deban regirse en el cantdn la construccidn, reparacidn,
transformacion y demolcion de edificsos v de sus nstalaciones;

w. Regular y controlar mediante normativa cantonal correspondiente, el uso del suelo en el
territorio del cantan, de conformidad con las leyes scbre la materia, y establecer el régimen
urbanistico de la tierra;

¥, Reglamentar los sistemas mediante los cuales ha de efectuarse la recaudacian & inversion
de las rentas municipalas;

. Regular mediante ardenanza la delimitacién de las barrics v parroquias urbanas tomando
en twenta la configuracian territorial, identidad, historia, necesidades urbanisticas v
administrativas y la aplicacion de equidad interbarrial;

ga. Emitir politicas gque contribuyan al desarrollo de las culturas de su jurisdiccidn, de acuerdo
con las keyes sobre la materia;

bb. Instifuir el sistema cantonal de proteccidn integral para las grupos de atencidn prioritaria;
W

cC. Las demds previstas en la ley.

CAPITULO Il
NIVEL EJECUTIVO
SECCION PRIMERA
DEL ALCALDE

Art. 9,- Misidn de la Alcaldia. - Ejecutar las politicas institucicnales para el cumplimiento de los
fines de cada rama de la administracidn municipal.

Art. 10.- Son funciones del alcalde las sigulentes:

a,  Ejercerla representacicn legal del GADM-G; v, la representacion judicial conjuntamente con
el Pracurador Sindics;

b, Ejercerde maners exclusiva la facultad ejecutiva del GADM-G;

€. Comeocary presidic con wory voto divimente a8 segiones del| Concejo Municipal, para la cual
deberd proponer el orden del dia de manera previa;

d. Presentar proyectos de ordenanzas al Concejo Municipal en el ambito de competencias del
GADM-G;

e, Presentar con facultad privativa, provectos de ordenanzas tributarias gue Creen,
mmadifiquen, exonersn o supin man tributos,
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f. Carigir la elaboracion del plan cantonal de desarrallo v el de ordenamiento territorial, en
cancordancia con el plan nacienal de desarralle v les planes del gobierno municipal, en el
marce de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto & |8 diversidad, con la
participacion ciudadana y de otros actores del seclor publico v la sociedad; para lo cual
presidira las sesiones del Concejo Cantonal de Planificacion y promovera las instancias de
participacion ciudadana establecidas en |3 constitucion v la ley;

g. Elabarar el plan operativo anual y la correspondiente proforma presupuestaria institucional
conforme al plan cantonal de desarrollo y de ordenamiento territorial, observando los
procedimientos participatives sefalados en el COOTAD, La prefarma del presupuesto
institucional, debera someterla a consideracién del Concejo Municipal para su apraobacian;

b Deodie el madelo de gestidn administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
cantonal de desarrello v el de ordenamiento territorial, los planes de urbanismo v las
correspondientes obras pablicas,;

i. Resolver administratvamente todos los asuntas correspondientes a su cargo; expedir
previo conocimiento del Concejo Municipal, 13 estructura organico funcional del GADM-G;
nambrar y remover a bos funcionarios de Direcckdn, Procurador Sindico y demads servidores
piblicos de libre nombramienta y reavaciin;

j.  Distribuir los asunios quee deban pasar a las comisiones del gobierno municipal v sefialar el
plazo gue deben ser presentados los informe s correspondientes;

k. Superirla conformacian de comisiones scasianales que se requieran para el funcianamiento
del gabierna rmunicipal;

I.  Designar a sus reprasentantes institucionales en entidades, empresas U ORZanismMos
colegiados donde tenga participacion el GADK-G; asi como delegar atribuciones y deberes
al wicealcalde, concejales w funcienarios dentro del ambite de sus competencias;

m. Presidir de manera directa o a traves de su delegado o delegada el Concejo Municipal para
la igualdad y equidad en su respectiva jurisdiccion,

n. Suscribir contratos, comvenios e instrumentos que comprometan al gobierno municipal, de
acuerdo com la ley, Los convenios de créditos o aguellos que comprometan el patrimonio
institucional requerirdn autorizacién del Concejo Municipal, en los montos y casos previstos
en las ordenanzas que se dicten sobre la materia,

o. La aprabacion bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestaria, suplementas y reducciones de créditos, en casos originadas en
acciones extraordimarias o para financiar casos de emergencia legalmente declarada,
manteniendo la necesaria relacion entre los programas y subprogramas, para que dichos
traspasas no afecten la ejecucion de obras puklicas ni |z prestacién de servichos pablicas. El
Alcalde deberd informar al Concejo Municipal sobre dichas traspasos v las razones de las
MiSriCsS;

p- Dictar en caso de emergencia grave, bajo suresponsabilidad, medidas de caracter urgente
y transitorio y dar cuenta de ellas al Concaejo Municipal cuando se redna, 51 a éste hubiere
correspondido adoptarlas, para su ratificacion;
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Coordinar con la Policia Nacional, la comunidad v otros organismos relacionados con la
materia de sepuridad, la formulacion de politicas locales, planes y avaluacion de resultados
sohre prevencidn, proteccidn, seguridad y convivencia ciudadana;

Conceder permisos para juegos, diversionss y espectdculos pablicos, en las parroguias
urbanas de su circunscripcion, de acuerdo con las prescripciones de las leyes y ordenanzas
sobre |3 materia. Cuando los espectaculos publicos tengan lugar en las parroguias rurakes,
se coprdingra con €l gobierno autanomo descentralizado parroguial respectivo;

Organizar y emplear a Cuerpo de Agentes de Control Metropolitanc en los dmbitos de su
competencia dentro del marco de la constitucidn v la ley;

Integrar y presidic las comisiones de mesa;

Suscribir las actas de las sesiones del Concejo Municipal y de la comisidn de mesa;
Coordinar |3 accion municipal con las demas entidades pablicas y privadas;

Dirigir v supervisar las actividades del GADM-G, coordinande v controlando el
funcra namiente de los distintos departarmentos;

Resolbver kos reclamos administrativos que le corresponden;

Presentar al Concejo Municipal ¥ 2 la ciudadania en general, ur informe anual escrito para
su evaluacion a traves del sistema de rendicion de cuentas y control social, acerca de la
gestién administrativa realizada, destacando el estada de los servicios y de las demas obras
pliblicas realizadaz en el afio anterior, los procedimientos empleados en su ejecucidn, los
costos unitarios v totakes v la forma coma se hubleren cumplide los planes y programas
aprobados por &l Concejo Municipal;

Solicitar |a colaboracion de |la Policia Maciomal para el cumplimiento de sus funciones; v,
Las demas previstas £n 13 ey,

DE LA UNIDAD DE COORDINACION HISTORICA ¥ CULTURAL
Zon funciocnes de la Unidad de Coardinacion Histérica y Cultural, las siguientes:
Brindar asesora cultural que s& requiera a las direcciones municipales con relacidn a la
difusidn cultural & histdrica; v,

Brindar asesoria a la mdxima auterdad sobre temas que guardan afinidad con su carge; v,
Las que sean expresarments delegadas por la maxima autoridad.

DE LA UNIDAD FILARMONICA ¥ DE EDUCACION ARTISTICA MUNICIPAL DE GUAYACL IL

Art. 12.- S5on funcienes de la Unidad Filarmdnca v Educacidn Artistica Municigal de Guavaguil, las
siguientes:

zarantizar v dirigir la eficiente gestidn organizacional de la Unidad Filarmdnica y de
Educacidn Artistica Municipal de Guayaquil;

Jueves 8 de Julio de 2021
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b, Garantizar el desempenc, éxito v posicienamiento permanenie de la Orguesta Filarmdnica
funicipal de Guavaquil, ¥y mantenerla como un simbolo musical artistico de |a Ciudad de
Guayaquil;

c. Gestignar, desarrollar e impulsar la vinculacién con otras instituciones de educacion
artistica a nivel nacional e internacional;

d.  Garantizar el cumplimiente de las presentaciones programadas de la Banda Municipal, w de
la Orquesta de Camara;

e. Promover y fomentar el rescate de |3 identidad de los puayaguilefios, en fumcion del
desarrollo v ejecucion de proyectos en materia de actividades artisticas v musicales,

L. Implementar acciones v estrategias que permitan generar recreacion v esparcimiento en
beneficio de la colectividad; v,

g, Lasque lesean expresamente delegadas por el Alcalge.

Art. 13- Son funcionas del Cepartamenta de Educacidn Artistica, las sisuientas:

a, Gestionar la creacion de auevas infraestructuras con &l equipamients debido para la
eduwcacion artistica;

b. Desarrollar e impulsar 2 oreacion de modelos educatives y formacion especifica en artes
para sectores wulnerables;

. Propiciar la formacion continea de docentes y, o artistas, v la creacion de plazas de trabajo
en las infraestructuras de edwcacidon artistics;

d. Efectwar la seleccidn, formacion y fortalecimiento de lascapacidades y habilidades artisticas
de los ciedadanos, para la proyeccion de sus talentos;

e. Desarrollar y penerar vinculos de participacidén con las comunidades que no han tenida

mmm e = Do B i S s
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f.  Gestionar la vinculacion con otras instituciones de educacian artistica a nvel nacional &
inkernackanal; v,
g.  Las gue le s2an expresamente delegadas por la Direccidn,

art. 14.- %on funciones de la Orguesta Filarmonica Municipal de Guayaguil, ks siguientes:

Garantizar y dirigir la eficiente gestion de la Orguesta Filarmonica Municipal de Guayaguil;

b, Garantizar el desem pefio, exito y posickonamiento permanente de la Orguesta Filarmanica
Funicipal de Guavaguil;

c.  Garantizar el cumplimients de las presentaciones programadas de la Orguesta Filarmdnica
Municipal de Guayaguil,

d. Promover v famentar el rescate de |z identidad de los guavaquilefios, en funcidn del
desarrollo y ejecucicn de proyectos en materia de actividades musicales;

& Implamentar acciones y estrategias que permitan generar recraacidn y esparcimisnto en
benaficio de la colectividad; v,

f. Laxz gue k= sean expresamente delegadas por la Alcalde.

| T}
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Art. 15.- 5on funciones de la Orquesta de Cdmara, [as siguientes:

Garantizar v dirigir ka eficiente gestion de la Orquesta de Camara;

Garantizar el desempeno, éxito v posicionamienta parmanente de la Orguesta de Camara;
Garantizar el cumplimignto de las presentaciones programadas de la Orguesta de Camara;
Promover v fomentar el rescate de la identdad de los guayaquilenos, en funcicn del
desarrollo ¥ ejecucidn de proyvectos en materia de actividades musicales;

Implementar acciones y estrategias que permitan gengrar recreacion y esparcimiento n
baneficio de la colectividad: vy,

. Las que le sean exprezamente delegadas por el Alcalde.

onoow

o

Art. 16.= 5on funciones de la Banda Municipal, |as siguientes;

a. Garamtizar v dirigir [a eficiente gestion de la Banda Municipal;

b. Garantizar el desempefio, exito y posicionamiento permanente de |a Banda Municipal;

t. Garantizar el cumplimiento de las presentaciones programadas de |a Banda Municipal;

d. Promover y fomentar el rescate de |a identidad de los puayaquilefios, en funcidn del
desarrollo ¥ ejecucion de proyectos en materia de actividades musicales;

&, Implementar acciones y estrategias que permitan generar recreacion ¥ esparcimisnto en
beneficio de la colectividad, v

f.  Las gue le sean expresamante delegadas por el Alcalde.

SECCION SEGUMDA

DEL VICEALCALDE

a. Subrogar al Alcalde, en caso de ausencia temporal mayor a tres dias v durante 2| tiempo
gue dure |2 misma. En caso de ausencia definitiva, el Vicealcalde asumird hasta terminar el
periodo;

bh. Cumplir las funciones y responsabilidades delegadas por ¢l Alealde;

c. Todaslas correspondientes a su condician de Concejal; v,

d. Las demas que prevean la ley v las ordenanzas cantonakes;

. Las demas gque sean dalegadas por la Maxima Autoridad
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capfTULO 1
MIVEL ASESOR
SECCION PRIMERA
DE LA PROCURADURIA SINDICA MUNICIPAL

Art. 18.- Mision de la Procuraduria Sindica Municipal. - Atender eficientermente, con criterios claros,
acertados v actualizados, los asuntos juridicos requeridos por el GADM-G, tanto a través de sus
argangs internas, como en las relaciones institucicnales com terceros, teniendo presente
permanentemente, el cardcter instrumental del Municipio para la realizackin del bien comun, v al
cludadanc coma e je v destinatario de las actuaciones municipales, tomanda en cusnta |os principos
juridicos aplicables en funcidn de la materia, la sepuridad juridica, el debido proceso, el interés
general y las corrientes modernas del Derecho Pablice, sin perjuicio de otros conceptos juridicos
pertinentes.

Art. 19.- El Procurador Sindica Municipal, serd el Direchor de la Asescria Juridica, tendrd junto con
el alcalde, la representackdn judicial del GADM-G, correspond iéndobe cumplic v hacer curmplir las
funciones inherentes a su cargo v a la Direccidn, debiendo dirigir el cumplimiento efective de las
campetencias de las diferente s subprocuradurias v jefaturas departamentales que forman parte de
dicha Diireccidn.

El Procurador Sindico BMunicipal defenderd los interesss municipales ant2 terceros, asi comao ante
las diversas autoridades e instituciones del Estado, debiendo comparecer ante las mismas en las
reclamaciones y recursos pertinentes. Asesorara a los niveles ejecutivo, legislativo v de fiscalizacon,
operativo y a los demds organos de asesoria.

El Procurador Sindico Municipal podrad delegar sus funciones ¥ competencias a faver de funcionarios
o seryidores de su Direccién, y excepcionalmente a favor de funcionarios o servidores de otras dreas
municipales

Son funciones de la Procuraduria Sindica Municipal, las siguientes:

a. Ejercer la representacian judicial del GADM-G a través del Procurador Sindioo Municipal,
quien actuard conjuntamente con el Alcalde;

b, Asesararen asuntos de orden juridica a los diversas nivelas de [a administracidén municipal;

¢, Prograrmar, arganizar, dirigic, coordinar y contralar las actividades de su competencia,
dehienda hacer cumplic la legislacidn aplicable;

d. Estudiar y analizar los asuntos que ke sean sometidos a su consideracidn, y emitic los
consiguientes criterios de cardcter juridico. En ol caso de las Direcciones Municipales que
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CuBnten con su asesor O especialista legal, sera indizspensable gue sus consultas contengan
su criterio tecnico-juridico;

g. Revisar y disefiar, respetando el crdenamiento juridico, a requerimiento de la maxima
autoridad, proyectos de nommativas  juridicas, ordenanzas, acuerdos, convenios,
rescluciones ¥ en gensral demas instrumentos juridicos pertinentes vy procedentes
juridicamente. Los provectos de ordenanza gue tengan vinculacidn con las competencias de
ura o varias Direcciones Municipales, Empresas Publicas, Fundaciones, Corporaciones que
conforman la Gram Carporacion Municipal y demas entidades dependientes o vinculadas al
G4 DM-G, seran elaboradeos por dichas dependencias y remitidos 2 la maxima autondad pars
su consideracidn;

F. Interverir en bos tramites legales, judiciales y extrajudiciales pertinentes en los que el

oA MR 2 o maetm oy oo by ook oees s i
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&  Asesorar en los asuntos sometidos & su consideracion, enm agusllos procesos
precontractuales que |a ley disponga que inte rvenga con woz y sin voto;

h.  Sugerir la expedicidn de normas municipales, asi comeo refiormas de las mismas, las cualss
se canalizaran a traves del Alcalde;

i. Mantener un archivo actualizado v especializado de procesos v documentacion

correspondiente a las actividades de assxoria juridica;

Fresentar al Alcalde informes de labores de acueerdo con el presenta Reglamento,

k. PFarticipar, impulsar v vigilar el tramite de los procesos administrativos, civiles, penales,

laborales, contencicso administrativos y fiscales, y en general judiciales, en los que participe

el GADM-G;

Actuar en las dilipencias judiciales vy extrajudiciales en las gue corresponda intervenir al

GADNM-G, ¥ coordinar las estrategias, acciones y defensa pertinentes;

Oemracambar al CAMNBL T mor Aalsga~icn Aol Famcai= Bfomicinal A A
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Crganismos u grganos colegiados que correspondan;
. Instrumentar los contratos y conwenios pertinentes, observando la existencia de |os
documentos habilitantes determinados en la normativa aplicable;
o. Coordinar con las fundaciones, corporacienes v empresas publicas municipales, definidas
imtzrnamente como a2 “Gron lorporocion Municipod”, los aspectos  juridicos no
contractuzles en gue ellas reguieran apoyo juridico, para lo cual se deberd observar lo
senalado en el articubo 15 |iteral d del presente reglamentao,
Procurar el mejoramiento continweo de los procesos de la Procuraduria Sindica Municipal;
g. Las demas que iie asignare o deiegue el Aicaide; v,
Las demas que, racional, administrativa y juridicamente fueren necesarias en ocrden al
cumplimiento eficiente y eficaz de las funciones de la Procuraduria Sindica Municipal.,

[
g

B

LA SUBPROCURADURIA SIMDICA RALIMICIPAL

DE

Art. 20.- Son funciones de la Subprocuraduria Sindica Municipal, 1as siguientes:
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3. HAealizar la distribucion de los expedientes y de la documentacion gue se reciban en la
Frocuraduria Sindica Municipal;

b. Supervisar la gestion administrativa de |a Procuraduria Sindica Municipal;

€. Elaborar y/o revisar los informes y absolucian de consultas que realicen los departamentos
de Investigaciones Juridicas v Exprogiaciones, previo a que los mismos sean puestas en
conocimiento del Procurador Sindico Municipal para su revision y suscripcion;

d. Suscribir las solicitudes inherentas al cumplimients de resoluckones, sentencias ¢ laudos
que se deriven de los proceses administrativos, judiciales v arbitrales patrocinados por la
Procuraduria Sindica Municipal, de las cuales deberad informar previamente al Procurador
Sindico Municipal;

¢, Supervisar a los Jefes de investigaciones Juridicas y Expropiaciones y en general al personal
de esta Subprocuraduria en los aspectos que fusren necesarios para lograr el despacho
oportuno y acertado de bos asuntos sometidos a estas areas;

f atender con dedicacion y responsabilidad bos asuntos jurldicos que le disponga el
Procurador Sindico Municipal; v,

E. Las que le sean expresamente delegadas por el Alcalde yfo el PFrocurador Sindico Municipal.

DEL AREA DE INVESTIGACIONES JURIDICAS
Art. 21.- Son funciones del Area de Investigaciones Juridicas |as siguientes:

& Preparar informes juridices en el dmbito del derecho administrativo tomando en cuenta los
principios juridicos aplicables en funcian de la materia, la seguridad juridica, el debido
procesa, el interes general v las cornentes modernas del derechoe pdblico, sin perjuicio de
otros conceptos juridicos pertinentes;

b. Revisary analizar juridicamente los anteproyectas y proyvectos de ordenanzas y reglamentos
municipales remitidos 3 la Procuraduria Sindica Municipal por la Maxima Atoridad,
contando con todos los informes de las Direcciones que corresponda, confarme el dmbito
del que Erate |3 normatiea;

€. Analizar mormas juridicas, dictdmeneas, absolucidn de consultas, doctrina v jurisprudencia,
para encontrar soluciones a problemas juridicos especificos en el ambito de competencia
de este de partamento;

d. Elaborar, por dispasicidn del Alcalde, proyectos de rescluciones, ardenanzas y reglamentas
miunicipales;

€. Apoyar a las otras areas de la Procuraduria Sindica Municipal, ¥ a las diversas direcciones
municipales en lo que juridicamente fuere pertinente y observanda ko establecido en el
presente reglamento;

f.  Elaborar v revisar proyectos de convenios de cenformidad a la normativa aplicable, en los
casos derivados por el Procurador Sindico Municipal; v,

B. Lasque le delegue expresamente el Procurador Sindse Municipal.
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DEL AREA DE EXPROPIACIONES
&rt. 22.- Son funcionss del drea de Expropiaciones, las siguientes:

4. Preparar los proyectos de resolucion de declaratoria de utilidad poblica, con base al anuncio
del proyecto y los demas informes recibidos de las direcciones correspondientes; asi como,
el acto administrative de expropiacidn, las demandas y escritocs en los procesos
expropiatorios del GADM-G;

b, Atender la tramitacion administrativa v judicial relativa a los procesos de declaratoria de

utilidad puablica y expropiatorios en los que el GADRM-G sea parte, en coordinacidn con el

Procurader Sindico Municipal,

Elaborar informes refacionados con los procedimientos de declaratonia de utilidad pablica y

expropiatorios, |05 mismos gue deberin ser puestos a conacimiento del Procurador Sindica

Municipal. para |a correspondiente aprobacidn e instrumentacion;

d. analizar mormas juridicas, dictamenes, absalucion de consultas, doctrina y jurisprudencia,
para encontrar soduciones a problemas juridicos especificos en el ambito de la competencia
de este departamento;

e. Apoyar a las otras areas de la Procuraduria Sindica Mumicipal, ¥ a las direcciones
municipales, en lo gue fuere pertinente;

f. atender con dedicacion y responsabilidad los asumtos juridicos que ke disponga el
Procuradar Sindico Municipal; v,

E£. Las que le sean expresamente delegadas por el Procurador Sindico Municipal.

[
LI

€1

DEL AREA ADMINISTRATIVA
Art. 23.- Son funciones del area Administrativa las siguientes:

a. Registrar, escanear, organizar v dar seguimiento a la correspondencia gque ingresa a la
Procuraduria Sindica Municipal;

b. atender amablermente v con la mejor predisposicidn a usuanios internos y externos de la
Procuraduria Sindica Municipal;

. Elaborar oficios dirigidos a distintas direcciones municipales & instituciones poblicas v
privadas pertinentes;

d.  Controlar la gestion admindstrativa de solicitudes, despacha y use de materiales de oficina;

& administrary controlar la caja chica;

f.  Canalizar amablementes las lamadas telefdnicas;

E.  apoyar diligenternents la gestidn del Procurador Sindico Municipal, de kos Subp rocuradores

v jefes de dreas, asl como, en general, de los servidores pertinentes de la Procurad uria
Simclica Municipal;

h. Atender con dedicacidn y responsabribidad les asuntos gue le disponga el Procurador Sindico
Municipal; v,
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I Lasgue le sean expresamente delegadas por el Procurader Sindico M unicipal.
DE LA SUBPROCURADURIA SINDICA MUNICIPAL DE CONTRATOS
art. 24.- Son funciones de la Subprocuraduria Sindica Municipal de Contratos, las siguientes:

a. Asesorar juridicamente en materia de Contratacidn Pablica, de la delegacion a la iniciativa
privada y de la contratation administrativa en general, en cuanto s2a consultada;

b. Elaborar informes juridicos gue e sean requeridos en €| ambito de la contratacion pablica
y demds instrumentos inherentes a esta materla;

c. Analizar normas juridicas, dictdmenes, absolucidn de consultas, resoluciones
jurisprudencia, para emcontrar soluciones a problemas juridicos especificas en 2l dmbito de
la contratackin piblica, de la delegacidn a la iniciatva privada v de la contratacion
administrativa en general, cuands carrespenda;

d. Supervisar al Jefe del area de Contratos, v en general al personal de esta Subprocuraduria
en los aspectos que fueren necesarios para lograr el despacho oportuno v acertado de los
asuntas sometidos a esta area;

e. Apoyar @ las otras areas de la Procuraduria Sindica Municipal, v a las direcciones
runicipales, en lo que juridicamente fuere pertinente y observando lo establecido en el
presente reglamento;

{.  Instrumentar en el ambitode la contratacién piblica; de la delegacian a la iniciativa privada;

de la contratacidn administrativa en general; las decisiones del Alcalde o de sus delegados;

o del Concejo Mumcipal cuando corespanda;

Apovar la gestion juridica de las diversas fundacionss, empresas y corporaciongs

municipales en el ambito contractual y gue conforman la Gren Corporacidn Mumncioo;

h. Atender con dedicacidn y responsabilidad oz asuntos juridicos gue le disponga el
Frocurador Sindice Municipal; v,

i. Lasque le sean expresamente delegadas por el Alcalde y/o el Procurador Sindico Municipal,

™

DEL AREA DE CONTRATOS
frt. 25.- Son funciones del Area de Contratos, s siguie nbes:

a. Elaborar, cuands le sean requeridos, infarmes juridicos en 2l dambito de la contratacisn
publica, delegacion 3 |a iniciativa privada, contratacidn administrativa en general, asi como
para los convenios referentes a caontratacnes;

b. Absclver consultas planteadas por las diferentes Direcciones, en materia de contratos, [as
cuales deberan cumplir con lo sefalado en el Art. 19 literal d) del presente reglamento, o
incluir ¢l inferme del admimstrador del contrato sepdn proceda;

. Analizar normas  Juridicas, dictamenes, absolucdn de consultas, resoluciones
jurisprude ncia, para encontrar scluckones a problemas juridicos especificos en el ambito de
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la contratacion piblica, de la delegacion a la iniciativa privada v de la contratacion
administrativa en general, cuando corresponda;

d. Cumplir con la etapa de instrumentacion contractual una vez que s& haya realizado la
adjudicacian al finalizar la fase precontractual,

2. Realizarla instrumentacién de los imstrumentos juridicos contractuales adicionales;

f. Atender con dedicacién v responsabilidad los asuntos juridicos que le disponga el
Precurador Sindico Municipal; v,

E. Las que le sean expresamente delegadas por gl Procurador Sindice Municipal.

DE LA SUBPROCURADURIA SINDICA MUNICIPAL DE PROCESOS
Art. 26.- 5on funciones de la subprocuraduria Sindica Municipal de Procesos, las sipuientes:

& Elaborar v/o revisar cportunamente ks escritos en los procesos judiciales v administrativos
en log cuales intervie ne el GADM-G;

b, Atender con dedicacin v responsabibdad los asuntos juridicos gue le disponga el
Frocurad or Sind o Municipal;

€. Preparar demandas, contestaciones de demandas, proyectos de informes relacionados con
el ambito procesal y administrativo;

d. Asistir a audiencias y demds diligencias procesales v administrativas convocadas, previa
coordinacion con e Procurador Sindico Municipal respecta de los contenidos de fondo,
estando supeditada la validez de las intervenciones que realice, & la procuracion judicial o
ratificacion de gestiones atargadas por el Alcalde y el Procuradar Sindico Municipal;

€. Analizar normas juridicas, dictamenes, absolucion de consultas, doctring y jurisprudencia,
para encontrar selucicnes a problemas jundicos especificas;

f. Elaborar v/o revisar los informes sobre expedientes de las Comisarias Municipales gue sean
impugnades, asi comg sobre los recursos administrativos o en general, que deban ser
resueltos por la Maxima Autoridad;

g Comunicar ppartunamente al Procurador Sindico Municipal las novedades relevantes que
se presenten en el curso de su trabajo;

h. Supervisar al lefe del drea de Procesos, y en general al personal de esta Subprocuraduria en
los aspectos que fueren necesarios para lograr el despacho oporfunc v acertado de los
asuntos sometidos a esta drea;

i. Mpoyar a las otras areas de la Procuraduria Sindica Municipal, v demds direcciones
mumnicipales, an lo gue fuere pertinente; y,

j- Las gue le sean expresaments delegadas por el Procurador Sindico hunicipal.

DEL AREA DE PROCESOS

Art. 27.- Son funciones del Area de Procesos, las siguientes:
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3. Prepararescritos en los proce sos judiciales y administrativos en los cuales interviens o tenga
interes al GADM-G;

b. Comparecer a juicia y a reclamaciones administrativas previa coordinacion con el
Procurador Sindico Municipal en cuanta a los criterios de fondo, estando supeditada la
walidez de sus inbervenciones a laratificacion del Alcalde y del Frocurador Sindico Municipal;

. Elaborar informes en el ambito de los procesos judiciales o administrativos en los gque
intervenga o se sustancien en el GADM-G;

d. Apoyar a las otras dreas de la Procuraduria Sindica Municipal, asi como a las direcciones
rmunicipales, en bo que fuere pertinente a sus funciones;

e. Atender con dedicacidn y responsabilidad los asuntos juridicas bajo la coordinacian del Jefe
de area, Subprocurador Sindico de Frocesos y Procurador Sindico Municipal;

f. Coordinar diligentements con las diversas dreas del GADM-G v la Gron Corporocicn
Murncipal, cuando sed requenda, los aspectos necesanios para la adecvada defensa judicial
0 administrativa del GADM-G v demds entidades municipales: v,

E. Llasque le sean expresamente delegadas por el Procurador Sindico Municipal,

DISPOSICIONES COMURNES A LAS SUBPROCURADURIAS ¥ A LAS JEFATURAS DE AREA DE LA
PROCURADURIA SINDICA MUNICIPAL

Art. 2B.- Las diversas Subprocuradurfas v jefaturas departamentalss, a través de sus titulares,
deberan informar oportunamente a su jefe inmediato ¢ al Procurador Sindico Municipal las
noved ades relevante s gue se presenten durante el desempeno de sus funciones,

Art. 29.- Supervisar el desempenio del personal a su carge v exigir el cumplimiento de |a normativa
aplicable al mismo, en orden al cumplimiento oportuno, eficiente vy eficaz de los fines v
competencizs municipales. Recabar periadicamente indicadores de dese mpefio de tada €l personal
de la Procuraduria Sindica Municips| para consideracidn del Procurador Sindico Municipal.

Art. 30.- Trabajar con lealtad institucional enmarcada en el respeto a la normativa legal vigente.

Art. 31.= Velar por el cumplimiento permanente de la armaonia y coordinacidn en el persanal a su
cargo, asi coma tratar con respeto y consideracion a dicho personal.

art. 32.- Actuar diligentemente en la atencion de kos requenimientos de apoyo que tormulen las
diversas areas del GADM-G, debiende coordinar los criterios de fondo en forma previa con el
Procurador Sindico Municipal.

#rt. 33.- Cuando corresponda, gestionar y obtener de |as demas direcciones del GADM-G, asi como
de la Gron Corporocion Aduricipel v demas entidades y personas relacionadas con los asuntos
especificos gue deban atender, a3 informacion v documentacion necesarias para el desempeno
oportuno, eficiente v eficaz de las competencias municipales.
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Art. 34.- Todas las persocnas que forman parte de la Procuraduria Sindica Municipal, deberan tratar
a los usuarios internas y externas de las respectivas Subprocuradurias y Jlefaturas Departamentales,
con consideracian y respeto, tomando en cuenta gue |3 funcidn pablca ez un virtuoso servicio a la
colectividad,

Art. 35.- Cumplir diligentemente y en forma eficiente v eficar los encargos, delegaciones v
disposiciones gue determine £l Procurador Sindico Municipal o el Alcalde de Guayvaquil,

Art. 36.- Apayvar can eficlencia v eficacia 2l trabajo de la Procuraduria Sindica Municipal y del
Procuradar.

DISPOSICION COMUN PARA LOS ABOGADOS QUE TRABAJAN EN LA PROCURADURIA SINDICA
RALINICIEAL

Art. 37.- E5 oblipacion de todos los abogados que trabajan en e Procuraduria Sindica Municipal
estudiar y actualizarse permanentemente en el campo juridico a efectos de cumplic con la misidn
de k3 Direccidn.

SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

Art. 38.- Son funciones de la Direccidn de Auditoria Interna, las sefialadas en el Reglamento para |3
=ik~ E: e e Db Pl mem e Thme]e= Bl ey (A P
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Interna de las entidades que controla la Contraloria General del Estado.
SECCION TERCERA
DE L& DIRECCION DE COMUMICACION SOCIAL, PREMSA ¥ PUBLICIDAD
Brt. 39.- Mizidn de la Direccidn de Comunieacidn Social, Prensa y Publicidad. - Informar veraz y
oporfunamente a la cludadania del canton sobre la gestidn, actividades, planes, y demas
informacian municipal, a través del desarrallo v ejecuckdn de campafas informativas v educativas,

aplicanda estrategias publicitarias proplas o con el apoyo de los medios de comunicaciin, a fin de
fortalecer interna y externamente la imagen institucional

Art. 40.- Son funciones de las Direccidn de Comunicacidn Social, Prensa v Publicidad, las siguientes:

a. Poner a consideracion del Alcalde, estrategias v politicas de comunicacion v de difusion de
las acciones municipales,
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Elabarar perfiles de proyectos relacionados con la prensa v la publicidad;

Planificar, pragramar, organizar v difundir a través de los diversos medios de comunicacion
[prensa, radio, televisian v alternativas), v de campanas directas de informacidn social, lo
relative a las labares y acciones de |z Alcaldiz, la administracidn municipal v el Concejo
Punicipal de Guayaquil;

d. Ejecutar las politicas de comunicacion v de difusion a la comunidad, gue emite el GADM-G;
e. Elaborar material de informacién acorde con las politicas adoptadas por el GADM-G;
f. Organizar vy coordinar ruedas de prensa, sesiones extraordinarias v solermnes del Concejo
Municipal; inauguraciones de obras, presentaciones de proyectos, rendicicn de cuentas del
Alcalde, Concejales y funcionarios municipales con representacidn oficial;
Revisar y aprobar el material a erviarse a los medios de comunicacidn pdblica;
Coordingr v colaborar con las direcciones, corporaciones, fundacionas v empresas pablicas
municipales gue conforman la Gran Corporecide Muaicgpal, en la elaboracion de estrategias
publicitanias, rueda de prensa, difusian de provectas, fenas, recorndos & inauguracionses de
abras v demas formas de comunicacion colectiva, de tal manera que & mantenga una
imagen armoniosa y coherente de todas las actividades realizadas por el GADM-G al
pramaocianar el trabajo;

i. Asesoraren el manejode imagen, prenza e informacién a difundirse de todas las direcciones
municipales;

i Coordinar entrevistas con los medios de comunicacian y preparar los textos de boletines de
prensa, que seran aprobados por las Direcciones a las que corresponda las materias a las
que se refieran;

k. Monitorear noticias v elaborar resimenes de &stas, reportajes v publicaciones referidas a
ba accxdn, planes v trabajo municipal;

| S a3 r rn-ﬂrr||r|.1r n mithlirar ceoin fuara =l facn
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5

municipal, avisos, noticias y cualguier informacidn relevante de la Municipalidad, a través
de los medios de comunicacidn tradicionales o no tradicionales (redes sociales), que se
estime adecuadas;

m. Froporcionar a las Direcciones pertinentes que ko reguieran, los ejemplares de las
publicackones que contengan actificacionss o cualquier publicacidn del GADM-G;

n. Elaborar v organizar el archivo de publicaciones relativas a la labar municipal v de intenés
cludadano, que constan an los principales perigdicos de circulacion bocal v macional;

o. Supervitar gl trabajo de catalogacidn, indexacicn y digitalizacidn de archivo videograbado y
fotografico de ia memaria grafica municipai; y,

p- Cumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspondientes; asi coma las que administrativamente dispusiers la maxima autoridad.

Fom

|nr ronbanindn
Thda TR

DE LA SUBDIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL, PRENSA Y PUBLICIDAD

Art. 41.- Son Funciormes de la subdireccidon de Comunicacidn Social, Prensa y Publicidad, las
SEMIENLES;
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o

Qrganizar v coordinar las coberturas de prensa de los actos oficiales del Alcalde, los

Concefales v funcionarios municipales;

b. Colaborar en la organizacién y coordinacidn de ruedas de prensa, inauguraciones de obras,
presentaciones de proyectos, rendicion de cuwentas del Alcalde, los Concejales o
funcignarios municipales [designados por el Concejo fMunicipal o por el Alcalde) ante los
medias de comunicaciin,

¢ Coordinar la distribucidn del material informativo muenicipal entre los medios de
comunicaciin convencionales y alternatlvos;

d. Supervisar las estrategias publicitarias {planes de medios] de acuerdo a la(s) necesidad{es)
del GabM-G;

e, Revisar el material publicitario para los medios de comunicacian;

Supsrvisar el monitoreo de noticiercs de television y elaborar resumenes, sabre la

informacion relacionada con el GADRM-G;

E. Supervisar gue se cumplam las reglas protocolarias en las visitas v citas de caracter nacional

e internacional, que tengan gue ver con el GADM-G; v,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director

=

=

DEL DEPARTAMENTO DE PUBLICIDAD
Art. 42.- 5on funciones del departamento de Fublicidad, las siguientes:

a, Elaborar = imglementar estrategias publicitarias, de acuerdo 3 las necesidades de la

Alcaldia, &l Concejo Municipal ¥ la administracicn municipal;

Elaborar pautas de television v radios, para campanas informativas-educativas referidas a

Ia obra, sendicios, planes, proyectos, etc,, que realiza el GADM-G;

£ Traficar en canales de televisidn, radios, periodicos, agencias ¥ medios de comunicacian
alcernativos, contratados por el GADM-G, |a pauta publicitaria con su respectiva orden de
ejecucicn;

d. Coordinary supervisar la elaboracion de artes pulblicitarias para las campanias y eventos gue
realiza el GADM-G, para ser difundidos por los medios de comunicacion convencionales y
alcernativas;

e, Brindar azistencia técnica en el mansjo de imagen, prensa y publicidad a todas las
direcelanes municipalas:

f. Coordinar la etapa precontractual de los diferentes procesos, ligados con la prestacidn de
servicios comunicacionales; v,

g, Las que l& sean expresamente delegadas por el Directar.

e

DEL DEPARTAMENTO DE REDACCION

Art, 43.- 5on funciones del departamento de Redaccidn, las sipuientes:
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Elaborar v suparvisar |3 realizacion de boletines de prensa, videos informativos, piezas
publicitarias y noticiosas del GADM-G, para su distribucidn v difusidn en los medios de
cormunicacidn |prensa, radio, televisidn y alternathvos). Dicho material informativo sera
revisado previo @ su difusidn por las Direcclones pertinentes;

Seleccionar el material fotogrifico v videcgrafico para su distribueci dn entre los medios de
coimunicacian socal;

Procesar, coordinar y supervisar la informacion que se proporciona para la pagina web
miunici pal;

Farticipar n las coberturas de prensa de los actos del GADM-G;

Redactar guiones para claquetas, capsulas imformativas v libretos de television de sefal

b i Lo sl esia e pameasds pla bn mbues 3y aa ribring rranicinala 5
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Colaborar con la correceidn de textos de s diferentes puhlu:aclnnes que realiza el GADM-
G;

Drganizar la informacion v coordinar su difusion a trawves de las redes sociales; v,

Las que ke sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

Art, 44.- Som funciones del departamento de Produccidn, [as siguientes:

Coordinar, superdisary oontralar la grabacién de coberturas video v fotografias;

Editar v reproduecie el material video Informativo para medios convencionales de televisicn,
pagina web institucional v redes sociales de la Alcaldia;

Grabar v reproducir audws de informacidn de la Alcaldia, &l Concepo Municipal v la
administracion municipal;

Realizar y dirigir la produccidn de video y fotografia de los diferentes actos y eventos que
programe la institucidn, al igual que la produccidn de promocionales de la actividad
miuAici pal;

Coordinar con las dreas de Archivo y Videoteca, Fotografia, v Video, para garantizar el
archivo de la memaria grafica del GADM-G;

Verificar &l mantenimiento de los equipos de audio, video, fotogrificos € informaticos; v,
Las gue = sean expresamente delegadas por el Director,

DEL AREA DE ARCHIVO ¥ VIDEOTECA

Birt. 45.= Son funciones del drea de Archivo v Wideateca, las siguientes:

i,

Fegistrar, clasificar ¥ custodiar el material videografice v de audic que se genera en la
Dirececidn;

Jueves 8 de Julio de 2021
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Supervisary efectuar el seguimienta del trabajo de catalogacion, indexacidn y segme ntacion
del material videagrabado para el almacenamianto de la forma mids iddnea;

Garantizar gue el material archivada de video se conserve de manera adecuada v segura;
Supervisar el funcionamiento de bos equipos del archive videografico;

Facilitar, previa autorizacion de la Qireccion, el material de archivo a obtras direcciones
municipales; y,

Las gue le sean sxpresamente delegadas por el Director o jefe departamental

DEL AREA DE FOTOGRAFIA

Ark, 36.- Son funciones del drea de Fotografia, las siguientes:

a. Registrar, clasificar, depurar ¢ custodiar el material fotografico preducto de coberturas a
actas del Alcalde, el Concejo Muonicipal v la administracidn municipal, v de otros,
relacionadas directa o indirectamente con el GADKM-G;

b, Seleccionar el mate rial fotografico que s& proporciona para |a ilustracién en los diferentes
medios de comumicacion impresos y la weh;

C.  Supervisary efectuar el segumiento del trabajo de catalogacidn, indexacign y segmentacion
del matenal fotografico para el almacenamiente en cinkas magnética (LTD] ¢ la ferma més
iddnea;

d. Supervisar el mantanimiento de los equipos fotograficos;

a. Facilitar, previa autorizacidn de la Direccidn, material forografico a otras direcciones
municipales, o a personas naturales y juridicas, pablicas y privadas; y,

f. Las gue ke sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEL AREA DE VIDED
Art. 47.- Son funciones del drea de Video, las siguientes.

4, Realizar la cobertura videografica de los diferentes actos de la Alcaldia, el Concejo Municipal
v la administracion muncipal, o a personas naturales y juridicas, pdblicas y privadas;

b. Registrar pietaje del material videografico que se penera en la Direccidn;

€. Revisar los videos v entregarkos para su catalogacidn, indexacidn y segmentacidn para el
almacenamientn an cintas LTO;

4. Supervisar el mantenirmiento de los equipos videograficos; v,

¢, Las gue be sean sxpresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

Jueves 8 de Julio de 2021
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SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE GESTION DE RIESGOS Y COOPERACION

Art. 48.- Misidn de la Direccién de Gestion de Riesgos y Cooperacidn.- Coordinar paoliticas v
acciones para velar por |3 proteccidn a las personas, las colectividades v la naturaleza frente a |os
efectos negativos de los desastres de origen natural o antrépico, mediante la prevencion ante el
riesgo, la mitigacion de desastres, la recuperacsin, y & mejoramiente de las condiciones sociales,
ecandmicas y ambientales; asi mismo, estard encargada de implementar con los organismos
macionales e internacionzales los mecanismos de cocperacion, en el ambito de la gestién de riesgas
de desastres

Art. 49.- Son funciones de la Direccign de Gestidn de Riesgos y Cooperaciam las siguientes:

a. Coordinar e implementar politicas y acciones para reducir la vulnerabilidad de los habitantes
del cantdn, friente a las amenazas de origen natural o antropioo;

b. Welar por el cumplimiento y aplicacion de la politica v la estrategia nacional y local, asi como
lineamientos de acuerdos internacionales, en materia de gestion de rigsgos dentro de la
jurisdiccicn cantonal;

¢. Coordinar acciones de cooperacidn con instituciones plublicas v privadas, nacionales 2
irternacionales en todas las dreas de gestion de rigsgos de desastres o para cualguier otro
pravecto requerdo por otras direcciones municipakes o por delegacion de la madwirma
autaridad municipal;

4. Coordinar las acckones del Comité de Operaciones de Emergencia Municipal [COE Cantenal),
de confarmidad con las disposiciones del Manual del Comité de Operaciones vigente, asi
como manejar la Secretaria de dicho Comibé;

e. Comunicar por los medios iddneos y capacitar a la poblacion de su territorio sobre cdmo
enfrentar eventos adversos de origen natwral o antrdpico v otros temas relacionados con la
gestion de rieszos;

f.  Aprabar, dentro del marco establecido por la normativa nacional, los Planes de
Contingencia para especticulos o evertos de concentracién masiva a celebrarse en el
canton; vy,

g Cumplir con laz demis funcliones determinadas en leyes ordenanzas y reglamentos
correspondisntes; asi como las gue administrativame nte dispusiere la masima autaridad.

DEL AREA DE INFORMACION GEOGRAFICA
Art. 50.- Son funciones del area de Infermacidn Seografica, las siguientes:

a. Proporcionar informacidn técnica georeferenciada comp apoyo al analisis de riesgos,
planificacidn y desarrollp de la Direccign,
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b, Elaborar plamos peorefersnciades que contengan informacion de planificacidn vy desarrolia
del Cantdn;

c. Elaborar planos georeferenciados que contengan elementos cartograficos: curvas de nivel,
movirmientos en masa, rongs inundables, servidumbre de canales, servidumbre de
Instalaciones estratégicas, canal del trasvase v demads datos técnicos,

d. Elaborar y actualizar mapas de b vulnerabilidad del cantén;

e Elaborar mapas de amenazas de arigen natural y antrépica, asi como NUevas amenazas
identificadas en funcion de |la dindmica territerial cantanal;

f. Efectuar Iz depuracidn, digitalizacidn, comprobacidn de campo, validacidn vy
paoreferenciacion y migracian de archiwas;

E. Apoyaren la transformacién de vectoriales a wn formato SHF para herramientas 516, desde
diversos tipos de formatos coma CAD, DGN, PG, TIFF, v,

h. Las que ke sean expresamente delegadas pos el Director,

DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGOS ¥ DESASTRES
Art. 51.- Son funcicnes de la SubDireccidn de Gestian de Riesgos v Desastres, |as siguientes:

p. Gestionar con organismos nacionales & internacionales el conjurta de actividades v
mecanismas relacionados con lagestiﬁn de proyectos én materia de riesgos y desastres, con
la finalidad de brindar apoye en el ambito de la redeccion de estos; y otros regueridos por
otras Direcciones municipakes, Corporaciones, Fundaciones y Empresas Pdblicas
Municipales;

b. Germerar la promocién y fomento de la imeestigacidn, capacitacidn y difusidn de temas de
gesticn de riesgos y desastres, asi coma la organizacidn, capacitacidn v equipamienio de losg
Comités comunitarios de gestidn de nesgos de la cudad; v,

L. Las demds que le sean asignadas por el Director,

DE LA SUBDIRECCION DE PREVENCION ¥ RESPUESTA
Brt. 52.- Son funcicnes de la SubDireccion de Prevencion v Respuesta, |as siguientes:

a. Coordinary controlar la correcta ejecucion de inspecoiones sobre el analisis de las medidas
de biosegursdad y aforo;

b. Elaborar kos Informes Tecnkos producto de las inspecciones a las medidas de bioseguridad
y aforo;

€. Coordinar v E‘]ECLITEIT con otras Direcciomes Municipales, la realizaciaon de aperativos
conjuntos;

d. Coordinar, controlar ¥ ejecutar inspecciones u operativas de control conforme a las
disposiciones emanadas por ¢l Comité de Operaciones de Emergencia - COE Cantonal;
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e. Coordimar vy epecutar acciones con la Corporacian para la Seguridad Gudadana de Guayaguil
para el levantamiento de informacion de las necesidades post evento adverso y |a entrega
de la ayuda humanitaria;

f.  Planificar, coordinar v superisar la elaboracién v aprobacion, dentro del marco establecido
por la normativa nacional, de (o4 Planes de Contingencoa para espectaculos o eventos de
cancentracidn masiva a celebrarse en el cantdn, asi como ks organizados par el GADM-G y
demds organizaciones del Sistema Descentralizado de Gestion de Riesgas, en coordinacian
con los arganismos pertinenies;

g. Coordinar gl desarrollo v gjecucion de temas de bipseguridad y aforo, con organismos de
respuestas y otras Instituciones;

h. Ejecutar las metodologias, procedimientos, planes, programas y  proyectos gue se
ejecutaren en materia de bioseguridad; v,

i. Las demés que le sean asignadas por el Director.

DE LA DIRECCION DE PLANIFICACION URBANA, PROYECTOS ¥ DRDENAMIENTO TERRITORIAL

Art. 53.- Mision de la Direccion de Planificacion Urbana, Provectos v Ordenamiento Territorial. -
Comntribuir a mejorar la calidad de vida de las diversas comunidades urbanas  rurales del cantan
Guayaquil por medio de la practica de una planificacion urbana v un ardenamiento territorial gue
promuevan el desarrollo territorial sostenible y resiliente,

Art. 54.-5con funclones de la Direccidn de Planificacidn Urbana, Provectos v Ordenamiento
Territorial, las slpulentes:

i

Farey lar, dirigie, coardinar v proponer el master plan del cantdn Guayaguil;

Farmular y actualizar de scuerdo a las leves vigentes el ordenamiento territonial, wrbanistico

v el desarrollo urbara espacial v ocupackin de territorio del canton;

¢, Crear, planificar, evaluar /o moadificar planes, programas v proyectas municipales en el
ambito de planificacion urbana, a benehicio del cantdn;

d. Asescrar tecnkaments a wsuanos intemos v exdtemos en concordanca al Master plan del
cantan;

e, Elaborar disefios de eguipamientos v soluciones viales, promoviendo la rehabilitacidn,

conservacikin, remadelackin, v regularizacion wrbanistica, conforme a las normativas

vigentes,

Generar la cartografia reguerida por el ordenamiento territorial v urbanistico, s usceptibles

de ser anexado a la base existente y mapas tematicos de acuerdo a la planificacidn del

cantdm, Esta competencia se realizard sobre la base de la carografia del sistema de

informacion geoprafica [S1G) municipal;

o

=T
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g. Emitir informes técnicos de factibilidad de proyectos municipales en el ambito de
planificacidn urbamna;

h. Gestionar soportes téenicos de 1os sistemas de infragstructura existentas, ambientales v las
Aque £& requisgran para el desarrolla de los proyactas municipales;

i. Ceoordinary promowver la participacién e integracion civdadana a través de los provectos de
desamolle social de los concursos “Mejoremos Nuestro Pargue”; "hejremos Nuestra
Cuadra™; “Balcones Floridas™ y, otros similares;

I Bealizar los procedimiegntos técnicos, inherentes a procesos expropiatorios sobre proyectos
municipales con excepcion de los planes municipales de vivienda;

k. Emitir informes técnicos inherentes a los procesos de indemnizacién, con base & la
cartografia del sistema geografico catastral; v,

Ciimanlie s lae darde fiimelrnae Aatarsdasdse am logas o '3 mala i
LT DO Ey UDTTias Tunilane sy GULEET el O roye g, LWL WE LA ¥ L gRu TR asdd

correspandientes; asi come las que administrativamente dispusiere I3 maxima autoridad.

DE LA UNIDAD DE PREVENCION DE INVASIONES Y ASENTAMIENTOS IRREGULARES

Art. 55.- 50n funciones de la Unidad de Prevencidn de Invasiones § Asentamientos Irregulares, las
siguientes:

a. |dentificar lugares, sectores o ronas propensas 0 sujetas a invasiones dentro del cantdn;

b. Proponer acciones administrativas y/o legales necesarias para detener las invasiones;

c. Coordinar con otras direcciones, fundaciomes, corporaciones o empresas publicas
municipales gue conforman la Gran Corporackdn Munscipal, las acciones administrativas y
legales necesarias para detener las invasiones;

d. Proponer provectos a la Direccidn v a las demds entidades municipales, incluyendo a
aquellas desconcentradas v descentralizadas cuya finalidad sea prevenir, detener o
erradicar las asentamiantas humanaos irregulares:

e. Coordinar v actuar a nombre del GADM-G en acciones conjuntas de pravendan que se
EjEcuten con las instituciones de la Fuerza Pablica v las entidades pablicas competentes;

f. Llevar a cabo programas de socializacidn, de farma directa o en caoordinacidn con otras
ertidades municipales o del gobierno nacional con la finalidad de educar a las personas
victimas de los traficantes de tierras;

g LConsalidar infarmacian respecta a las asentamientos ilegales gue permitan desarrallar
medidas de pravencion,

h.  Aeceptar denuncias sobre asentamientos ilegales y gestionar su atencion ante los entes
competantes, en coordinacion con la Direccion de Asesoria Juridica; v,

i. Las que be sean expresamente delegadas por la maxima avtoridad.
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DEL DEFPARTARENTD DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Art. 56,- S5on tunciones del departamento de Srdenamiento Territonal, las siguientes:

a. PFormular v actualizar, a través de plames parciales y planes especiales, el ordenamiento
territorial y el ordenamiento urbanistico del cantdn,

b. Elaborar estudios de andlisis urbanos que sustenten la auterizacidn de usos en suelos no
urbanizables y la reclasificacién de los mismas;

£. Planificar, evaluar /o maodificar |a clasificacidn /o derechos de vias con el propdsita de
actualizar |a red vial fundamental de los centros urbanos del canton;

d. Generarla cartografia reguerida por el ordenarmenta terrtorial y urbanistico, la gue debera
contener una base de datos geograficos susceptibles de ser anexado a la base existente y
mapas temdticos de acuerdo a la planificacion del canton. Esta competencia se realizard
sobre la base a la cartografia del sisterma de informacion geografica [51G) municipal;

€. Coordinar y preparar la informacidn y cumplimiento de la normativa vigente, ante |a
Superintendencia de Ordenamiento Territarial v,

f. Las que le sean expresaments delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS URBANISTICOS
Aurt. 57.- Son funoicne s del departamento de Proyectos Urbanisticos, las siguientes;

4. Elaborar ¢ programar disefos de proyecios arquitectonicos, wrbanisticos y  wiales,
impulsando la rehabilitacidn, conservacicn, remadelacidn, v regularizacion urbamistica,
conforme @ las normativas vigentes;

b. Disefiar = informar respecto 3 la sefializacion de rotulos en calles ¢on nuevas
denaominaciones; disefio de pedestal y placa en pargues con nueva designacion; murales;
asi coma, la ubicacian de las proyectos escultaricos solicitados por la entidad competente;

c. Elaborar presentaciones de proyectos, maquetas virtuales, renders v representaciones
graficas de los diferentes proyectas urbanos municipales;

d. Emitir informes técnicos relacionados a la ubicacion de Eioscos, carretillas, y mesas v sillas,
en espacios publicos solicitados por la Direccion de Uso del Espacio y Via Publica;

e, Prezentar propuestas de ntervencion v coordinar |3 ejecucion de obras de regenegracion
urbrana;

I. Emitir informes técnicos de factibilidad de provectos municipales en el ambito de
planificacian urbana;

€. aenerar la cartografia requerida por los proyvectos urbanisticos municipales:

h. Reaiizar reievamientios pianimétricos & inspaecciones con fines de compiementar y verificar
datos requeridos para bos informes téenicos, analisis del espacio pdblico y elaboracidn de
PrOYECTOs;



35---Gaceta Municipal No. 35 Edicién Especial Jueves 8 de Julio de 2021

"E,_ : b
e e

MUY ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL
(GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADQO)

ALCALDIA

i. Asesorar técnicaments a las empresas pablicas, fundaciones v direcciones municipales,
enbidades gubernamentales, de servicios, comunidad en general v las espresamente
asignadas al area, de acuerdo a las competencias de [a direccidn;

i. Coordinary asesorar técnicamente a la Comisidn de Calificacian y Dictamen para la ereccign
de monumentos v denominacidn de calles, plazas y otros lugares pablicos;

k. Coardinar y promower los proyvectos de desarrella social de los concursos “Mejoremas
Nuestra Parque"; "Mejoremos Muestra Cuadra”™; "Balcones Florkdos”; v, otros similares;

I.  Realizar seguimiento del proceso constructivo y actualizacion del estado de los proyectos,
en coordinacion con la Direcciones Municipales ejecutoras; v,

m. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE DISENG URBANO

Art. 58.- Son funciones del area de Disedo Urbano, las siguisntes:

Flaborar disefios de provectos de caracter urbanistion;

Elaborar disefios de proyvectos de regularizacion urbanistica de las ecupaciones de hecho;

Emitir informes téonicas justificativos para expropiacion por provectos urbanisticos;

Coardinar reuniones: con instiuciones, fundaciones, direcciones munitipales y comunidad,

para viabilizar la elabaracién de los prevectos urhanisticos salicitados;

Asesorar tecnicamente en materia de su compelencia;

Realizar inspecciones previas a la elaboracion de los proyectos urbanisticos;

g. Planificar y coordinar en conjunto con las direcciones e instituciones municipales los
proyectos de regularizacidn urbanistica; vy,

. Las que k= sean expresamente delegadas por el jefe departamental,

& 0 oW

il

DEL AREA DE DISEND ARQUITECTONICD
Art, 59.- Son funcicnes del drea de Disefio Arguitectdnico, las siguientes:

a. Ewaluar propueestas de equipamienta urbana gue beneficiaran a la comunidad,

b. Elabaorar disefios de progectos v anteproyectos arquitectdnicos requendas por la
comunidad v direcciones municipales;

. Emitir informes técnicos de caracter arguitecténico respecto a la factibilidad de proyectas,
afectaciones, permisa de pinturas, redizenos de edificios muanicipales, para su programadcion
y atencidn a la comunidad;

d. Coordinar rewniones con instituciones, fundaciones, direcciones municipales v comunidad,
para viabilizar la elaboracidn de los proyectos arquitectonicos solicitad os;

e, Asesorartécnicamente en materia de su competencia,

f.  Programar proyectos anguitectdnicos;

g. Evaluary hacerseguimiznto a los provectos arguitectonicos,; v,
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h.  Lasque le sean expresament e delegadas por el jefe departamental.
DEL AREA DE ORDENAMIENTO ¥ REGULARIZACION DE ESPACIOS PUBLICOS

Art. B0.- Son funciones del area de Ordenamiento v Regularizacion de Espacios Publicos, las
slguientes:

a. Emitir informes técnicos sclicitados por Alcaldia o las direcciones municipales sobre
ardenanzas, procesos de subasta rdtubos publicitarios, kioscos, carretillas, mesas ¢ sillas,
basandose en la normativa vigents;

b, Emitir informes técnicos sobre la factibilidad técnica de regularizaciones urbanisticas,
afectacicnes por servidumbres, redisenos urbanisticos, provectos urbanisticos en general;

c. Fmitir informes tecnicos sclicitados por usuanos sobre rdtulos publicitarios, kioscos,
carretillas, mesas v sillas, basandose en la normatliva vigente;

d. Elaborar v digitalizar los levantamientos planimetros, para la ubicacién de Kicscos,
carratillas, v mesas v sillas, en la via plblica solicitadas por Alcaldia, la Direccidn de Asen
Cantonal, Mercados y Servicios Especlales, ¢ los usuarios; y,

e, Lasgue le sean expresamente delegadas por el pefe departamental

DEL AREA DE DISEND VIAL
Art. 61.- San funciones del drea de Disefo Vial, las siguientes:

Disefiar ante proyectos v proyectos viales;

bh. Certificar proyectos viales realizados por la Direccion de Obras Pablicas previo a su
& jeCLcian,

¢. Emitir informes de afectacion de proyectos viales;

d. Participary coordinar reuniones con la Empresa Pablica de Trdnsita Muricipal para viabilizar
proyectos viales;

e, Emitir informes técmicos de factibilidad de reductores de velocidad, rampas vehiculares v
peatonales, puertas de seguridad, plumas vehiculares, jardineras en calles peatonales,
alternativas de ubicacion de pasos peatonales elevadas v cruces de peatonas a nivel;

f. Frogramar proyectos viales; y.

g. Las que le sean exprezamente delegadas por ¢l jefe departamental,

1]

DEL AREA DE MOMENCLATURA ¥ ESCULTURAS URBANAS
Art. B2.- Son funciones del drea de Momenclatura v Esculturas Urbanas, las siguientes:

a. Coordinary asesorar técnicamente a la Comisidn de calificacidn y dictamen para la ereccidn
de monumentos v denominacidn de calles, plazas v otros luga res pablicos;
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b. Disefiar la sefializacicn de rétulos en calles con nuevas denominaciones; disefio de pedestal
¥ placa en pargues con nueeva desipnacion; asi como, la ubicacidn de los prayectos
escultdricos salicitados por la Comisidn;

. Organizar y mantener actualizado los registros cartograticos, fotograficos v base de datos
de las nuevas denominaciones de calles, parques y localizacion de monumentos,

d. Realizar levantamientos planimetricos e inspecciones con fines de comple mentar y verificar
datas requeridos para los informes téonices solicitadas;

g. Coordinar y promaver los provectos de desarrollo social de los concursoes “Mejoremas
Muestro Parque”; “Mejoremios Muestra Cuadra™; v, otros similares;

f. Efectuar trabajos con procesos tecnicos de proyectacion digitalizada bajo programas de
gec-refergnciacidn cartografica v de imagenes,

g. Actualizacién vy generacidn de informacidn cartografica;

h. Elaborar informes técnicos solicitados por usuarios, dependencias municipales u otras
autoridades;

I. Comunicary coordinar con las Comisarias Municipales acerca de infracciones en cuanto a
dengminacian de calles, plazas v otros lugares publicos, que no hayan sido dispuestas por
la Municipahdad; asi cama, |a ereccion de monumeantos sin conocimiento v ansencia de la
entidad;

j.  Efectuar seguimiento en las diferentes dependencias municipabes respecto al estado de los
Proyecios;y,

k. Las que le sean expresamente delegadas por 2| jefe departamental.

DEL AREA DE REGENERACION URBANA
Art. B3~ Son funciones del drea de Regeneracicn Urbana, las siguentes:

a. Irtervenir en el disefio v coordinacion de la ejecucion de peguefias obras de regeneracicn
urbiana;
. Presentar propuestas de intervencidn de regeneraciin vrbana; y,
C, Las Quie ke sean expresaméente delegadas por el Director o Subdirector de Froyedctng
Especificos,

SECCIOMN SEXTA
DE L& DIRECCIAMN DE GESTION ¥ ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Art. 54.- Misicn de la Direccldn de Gestidn v Aseguramiento de la Calidad. - Implementar acciones
gue permitan desarrollar nuevas formas de gestidn v aseguramients de |a calidad en las direcciones
mumicipales, debiendo para ello, fortalecer su eficiencia nstituconal sobre parametros gue
garanticen mejorar su rendimiento administrativo v operativeo.
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Art. 65.= 5on funciones de la Direccion de Gestion y Aseguramiento de la Calidad, las siguientes;

a. Planificar, dirigir y controlar los procesos de gestiin organizacional y mejora continua, tanto
de las Direcciones y Dependencias Municipales, como de las Fundaciones, Carporacionss y
Ermpresas Municipales;

b. Coordinar y dirigir el establecimienta de indicadores que permitan medie la gestion y el
aseguramiento de la calidad;

¢ Garantizar el aseguramiento y control de | calidad;

d. Planificar, dirigir ¥ contralar el servicio brindado, a través de los canales de atencion de
servicios a ciudadanos;

£, Garantizar la debida atencién ¥ crientacion al ciudadano;

f. Dirigir los procesos de seguimienta y contral a la calidad de los servicios al ciudadano,;

g. Analizar la informacidn obtenida en los contrales a los procesos de gestidn, y recomendar
Acciones correctivas;

h. Definir estrategias v proyectos que permitan el assguramiento de |a gestion organizacional,
de Iz calidad de |os servicios al ciudadana, v de la Atencidn y Ornentacian al Cludadano;

i, Revisar las propuestas de creacion o modificacion de estructuras organizaconales v
funcionales presentadas por la Direccion de Recursos Humanos, a fin de gue se apeguen 3
pardmetros de mejora en la gestion de la calidad; v,

|- Las gue le sean expresamente delegadas por el Alcalde.

Art. B6.-3on funciones de la Subdireccién de Gestidn Organizacional v Mejora Continua, las
SEgUIerbes:

@ Planificar y coordinar la elaboracidn o actualizacion de los procedirmientos, manuales, guias
metodoldgicas e instructivos institucionales que permitan el assguramiento de |a calidad;

b. Garantizar el adecuado manejo y establecimiento de indicadores que permitan medir la
Gestion de la calidad en las Direcciomes Mumicipales;

C. Revisar gue las propuestas de creacicn o modificackin de estructuras orgamizacionales v
funcionales presentadas por la Cireccian de Recursos Humanas s apeguen & parimetras
de mejora continua en la gestion crganizackonal;

d. Definir estrategias gue garanticen el fortalecimiento de la gestién organizacional,

g, Sugerir cambios v mejoras a los procesos administrativos v operativos que permitan una
eficiente pestidn organizacional;

F.  Informar sobee la problemdtica en la gestién organizacional y sus procesos, y sugerir
soluciones;

. Asesorar a los directores de las dependencias municipales en posibles estrategias que
mejoren o fortalezcan la gestidn organizacional y mejora continua
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b, Analizar la gestidn administrativa de las Direcclones Municipales, v elaborar informes como
Insurmo para la toma de decislones de la alcaldesa, con la finalidad de aplicar correctivos o
sanciones, de ser el caso; v,

i. Las gque le sean expresamente delegadas por el Director.

Art. B7.- Son funciones del Departamento de Gestidn Ovganizacional, las siguientes:

a. Elaborar o actualizar los procedimientos, manuales, puias metodoldgicas e Instructivos
institucionales que permitan fortalecer la gestidn organizacional;

h. werificar gue las propuestas de creacion o madificacidn de estructuras organizacionales y

funcionales presantadas por la Direccidn de Recursos Humanos, se apeguen 8 parametros

de mejora en la gestidn organieacional, con la finalidad de sugerir modificaciones;

Establecer indicadores gue permitan medir la Gestidn Orgamizacional;

Efectuar el seguimiento y control a la gestion de las direcciones municipales en el

cumplimienta de los indicad ores establecidos;

& Efectuar =l analisis de la informacion obtenida en los controles a los procesos que 5o
glecuten, y recamendar acciones correctivas;

i

=

f. Definir estrategias que garanticen 2l fortalecimienta de la gestidn organizacional;
g. Elaborar proyvectos de mejoramienta continua que fortalezcan la gestidn organizacianal;
h. Realizar reportes e infarmes de la gestidn administrativa de las Direcciones Municipales, a

pedido de su pefe inmediato para el analisis pertinente; v,
i. Las demas gue le designe su jefe inmediato.

Art, 68.- Son funciones de la Subdireccion de Control y Seguimiento de la Calidad, las siguientes:

a. Desarrollar & implementar mecanismos que permitan da manera eficiente y oportuna
efactuar el contraol de |a calidad de los servicios de atencidn al civdadanao;

b. Planificar, coardinar y dirigir ] servicio brindado, a trawés de los canales de atencion de
servicios & ciudadanos;

c. Werificar que los procesos asignados a las Direcciones o Dependencias Municipales a través
del Sisterna de Gestign de Tramites Municipales sean vinculados al area a su cargo para el
seguimento respectivo;

d. Darseguimiento cportuna a la debida atencion y orientacien al ciudadana;

e. Establecer estrategias y proyectos gue permitan el aseguramiento de la gestian

arganizacional, de la calidad de los servicios al ciudadano, y de la Atencion y Orientacion al
Ciudadang;

i Coordinar, supsrvisar v ejecutar el control y seguimiento de |a calidad a los procesos que s=
llevan a efectoen las Fu ndaciones, Corporaciones v Empresas Municipales;

g. Efectuar el analisis a la informacion Dh‘t-EﬂldE en los controles de aseguramiento de la
calidad, v en la atencidn y orientacicn al ciudadano, ¥ recomendar acciones correct ivas;
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h. Gestionar bacapacitacidn a la cudadania, sobee los servicios, tramites y canales de atenclédn;

LE
i. Lasque le sean expresamente dalegadas por el Directar.

Art. 69.- Son funciones del Departamento de Control ¥ Calidad de los Servicios al Ciudadanc, las
siguientes:

a. Deszarrollar & implemantar mecanismos que permitan de manera eficiente y oportuna
efectuar el control de la calidad de los servicios de atencion al cisdadanc;

b. Efectuarel contral de los procesos asignades a las Direcciones o Dependencias Municipales,
debiendo dar seguimients al Sisterma de Gestidn de Tramites Municipales, conforme a la
vinculacion de los temas especificos, v dar el seguimiento vy controd de los servicios
respectivos;

c. Planificar, coordinar v dirigir el servicio brindado, a traves de los canales de atencidn de
senvicios a ciudadanos,

d. Establecer estrategias y proyvectos que permitan el aseguramiento de la gestion
arganizacional de la calidad de los servicios al cludadano;

e. Coordinary supervisar el cantral ¥ seguimiento de la calidad a los procesos que se llevan a
efecto en las Fundaciones, Carporaciones vy Empresas Munscipales;

f. Efectuar el analisis a la informacion abtenida en los controles de aseguramienta de la
calidad, y recomendar acciones correctivas,

B. Gestipnar lacapacitacion a la ciudadania, sobre los servicios, tramites y canales de atencidn;
¥

h. Las demas que le designe su jefe inmediato,

Art. T0.- Son funcicnes del Departamenta de Atencidn y Orientacidn al Cudadano, las siguientes:

a. Garantizar la gestidn oportuna de laz denuncias, guejas, sugersncias v felicitaciones, a
través de a5 canales virtuales;

b. Trabajar en conjunte con ks dreas competentes para el establecimienta de politicas y
procesos tendientes al cumplimiente de as normativas relacionadas con la atencidn de
requerimientas cudadanas;

. Coordinar comn el drea de Yentanilla Universal con la finalidad de que ser beinde la atencidn
y grientacidn al ciudadano de mane ra eficiente, directa y personalizada, para hacer respetar
sus derechios ciudadanos;

d. Coordinar con el area de Ventanilla Universal la gestidon de las denuncias, quejas,
sugerencias vy felicitaciones;

e, Supervisar & cumplimiento de |3 politca v procedimients para la gestidn de denuncias,
quejas, sugerencas vy felicitaciones del GADM-G;

f.  Coordinar la elaboracicn de formatos, form ularios, setemas, procedimientos e indicadores
para la gestidn de quejas, sugerencias y felicitaciones presentadas por la ciudadania;
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g. Efectuar el seguimiento de las denuncias, quejas, sugerencias v felicitacianes ingresadas y
dar cumplimiento a los indicadores de gestian;

h. Supervisar v administrar la direccion del correc electrénico info@guayaaguil.gov.ec, en la
atencian, traslado a las areas correspondientes v contestacion de requerimigntos
cudadanos; v,

i. Lasdemads gue le designe su jefe inmed iato.

CAPITULO IV
MIVEL DE APDYD ADMINISTRATIVO
SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
Art. 71.- Mision de la Direccion Administrativa, - Brindar las facilidades para la realizacion de las
operaciones de las direccion es municipales, administrand e los procesos de adguisicsones par infima
cuantia ¥ garantizando la operatividad de las bienes.

Art. 72.- Son funciones da la Direccidn Administrativa, las siguientes:

a.  administrar los diferentes procesos de adguisiciones de bienes y servicios a traweés de
infimas cuantias;

B, Supervisar el mantenimiento v reparacion de los bienes municipales, garantizando su
ooperatividad;

c.  Administrar el parque automoter (vehiculos ivianas/vehiculos pesados/equipd caminers);

d. Administrar las bodegas de competencia de la Direcoion;

e,  Adminictrar el sistema de telecomunlcacidn del GADM-G:

f. Mantener un registro actualizado de los bienes muebles en desuso gue recibem para su

custodia de L direcciones municipales, o que a su vez entreguen a estas cuando o
requieran; v,

g. Cumplir con las demas funciones determinadas en leyes, ordenanzas vy reglamentos
correspondientes; asi comao las que administrativamente dispusie re la maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION ADMIMISTRATIVA

4. Realizar sepguimientos a las actividades administrativas gque tengan relacion con el
mantenimienta de los bienes municipales y de las bodegas de la Direccian;
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k. Supervisar que el personal cumpla con las normas internas institucionales, v,
£, Las que e sean expresaments delegadas por el Director,

DEL AREA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA
Art. 74.- Son funclones del drea de Coordinacicn Administrativa, las siguigntes:

a. Ceordinar v dar apeyo en las actividades administrativas de la direccion o de las areas
asignadas.
b. Lasque le sean expresaments delegadas por el Directar,
mri ARCA AF BAREA~AC AE CHIRIIRIICTEND MO MEEe A W
LFEL MNREH E BLAL LM LPE =i n L e B
Art. 75.- Son funcienes del area de Bodegas de Surmimistros de Oficing v Limpieza, ¥ de Medicinas,
las siguie ntes:

a. Realizar los procesns administrativos necesarios para garantizar la reposicion de stock de
botega;

b, Controlar el registro de movimientas de los suministros de oficing, limpieza v frmacos de
las bodegas;

c. Realizar la conciliacien de los seministros de oficing, limpieza v farmacas del sistema
automatizado con el saldo fisico en bodegas; v,

d. Las gque le sean expresamente delegadas por el Director,

Art. 76.- Son funciones del departamento de infima Cuantia, las siguientes:

a. Werificar gue las solicitudes de cont ratacicdn cumplan con las disposiciones legales vigentes
previo a la elaboracidn de los pliegos de las procesos precontractuales de infima cuantia de
bienes y s=rvicios;

b. Elaborar los pliegos para iniciar |05 procesos precontractuales de infima cuantia de bienes y
SerVICIos;

€. Fealizar invitaciones y cotizaciones en ia ejecucion de iof procesos preconiraciuaies de
infima cuantia de bienes y servicios;

d. Elaborar actas informes, resoluciones administrativas inherentes a los  procesos

pracontractuakes de infima cuantia de bienes y servicios;

Gestionar |a ejecucion de los procesos precontractuales de infima cuantia de bienes v

Servicios;

it
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Publicar en el portal de compras poblicas todz la documentacion exigida en las normas
legales y por la entidad rectora del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, respecto a los
procesos de infima cuantiz de bienes y servicios; v,

Las gque le sean expresaments debegadas por el Director,

DEL DEFARTAMENTO DE TELECOMUMNICACIONES

Art. 77.- 5on funcones del departarmento de Telecomunicaciones, las siguientes:

Mantener operativos [os sistemas de telefonia y radiocomunicaciones del GADM-G;
Estahle—te-' los estindares para la realizackin del mantenimiente preventiso de los sistemas

ol o ] o i prmmne & lae difpenmioe ok la.rrlnnn.r CLEIT n-r r|.'.|||:|.-rl
Of TEBIONIS ¥ Mediniomunicaones .85 Oneranes Saefiiongs i pi

Dotar de sistemas de telefonia v radiocomunicaciones a las diferentes direcciones
municipales;

Establecer las especificaciones téonicas para la adquisicion de equipas de bos sistemas de
telefonia y radiocomunicaciones;

Controlar el use v la facturacion de los servicios de telefonia y radiccomunicaciones que
recibe el GADM-G; v,

Las que le sean enpresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

Art. TR - Son funciones del departamento de Mantenimiento, las siguientes:

Elaborar y epecutar el cronograma de mamtenimiento y limpieza de las instalaciones
rsnicipales;

Procurar la operatividad de los equipos del GADr-G;

Prestar el apoyo logistico necesano para la ejecucion de adecuaciones, acondicianamientas
o reparaciones de las instalaciones municipales;

Aprobar  las  especificaciones técnicas para la conbratacion de ks senacios  de
mantenimignto;

Supervisar los contratos suscritos para mantenimientos y impieza;

Custodiar, mantener para su reutilizacion o solicitar la baja de los bienes en desuso y
obsoletos (excepto los equipos informaticos) entregados por las direcciones municipales;
F.l

Las gque le szan expresamente delegadas por el Directaor.

DEL AREA DE MANTENIMIENTO TECHICO

Art. 79.- Son funciones del drea de Mantenimienta Tecnico, ks siguientes:

Jueves 8 de Julio de 2021
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a. Brindar el apoyo técnico (cihil, electrico, entre otros) con base en s requenmientos de las
dependencias municipales;

b. Ejecutarlos mantenimientos preventivos y/o correctivos de los diferentes equipos;

c. Elaborar las especificaciones técnicas para la contratacidn de los servicios de
mantenirmientos; v,

d. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o por el jefe departamental.

DEL AREA DE LIMPIEZA

Art. 30.- Son funociones del area de Limpieza, las sigaientes;

b. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director a por el jefe departamental.
DEL AREA DE SERVICIOS VARIOS
Art, 31.- Son funcones del area de Servicios Varios, l3s siguientes;
a. Distribuir ¥ controlar los suministros entregados @ Alcaldia v & warias direcciones
municipakes; v,
b. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o por el jefe departamental.

DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS ¥ MAGLU INARIAS

Art. E2.- Son funciones del departaments de Mantenimignte de Yehiculos v Maguinarias, las
sigusntes:

A, Mantener operativa el pargue autamotor del GADKM-G;

b. Plamificar v controlar las actividades operativas v administrativas relacionadas con la
adguisicidn, asignacidn, custodia, mantenimento, matriculacion v reparacion de los
vehiculos, v,

¢ Las que le sean expresamente delegadas por el Cirector

DEL AREA DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS ¥ MAQUINARIAS

Art. 83.- 3on funciones del drea de Mantenimiento v Reparacidn de Vehiculos v Maguinarias, las
siguientes:

a.  Supervisar las contrataciones para el mantenimiento de os vehiculos del GADM.G;
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b. Supervisar el ingreso de la informaciin de documentos de todo el proceso de
mantenimiento,

L. Rewisar y sugerir las especificaciones técnicas para adquisicidn de maquinarias para €l usg
del GADM-G;

d. Realizar las pestiones de reclamos por garantia téonica de los vehiculos adgquiridos;

&. Reportar los bienes que san susceptibles de baja por obsolescencia, dafio técnico, u otra
Causa; vy,

f.  Las gue le sean expresamente delegadas por el Director o por el jefe departamental.

DEL AREA DE ABASTECIMIENTO DE LUBRICANTES, REPUESTOS ¥ COMBUSTIBLES

Art. 84.- Son funciones del drea de Abastecimisnto de Lubricantes, Repuestos ¢ Combustibles, las
siguientas:

a. Controlar el registro de movimientos de repuestas, lubricantes ¢ combustibles;

b, Realizar la conciliacidn de los repuestos, lubricantes vy combuostible del sistema
automatizado con el saldo fisico en bodegas;

¢.  Tramitar los permisas de operacion de la gasolinera y transporte de combustible;

d. Coordinar con las demds dreas bos requerimientos para la adguisicion de repuestos,
insurmos, servicios varos, lubricantes ¢ accesarios; v,

e Las gue le sean expresamente delegadas por el Director o por el jafe departameantal.

DEL AREA DE CONTROL VEHICULAR

b
()]
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supervisar ¢ controlar el ingreso v la salida de los equipos, maguinarias y wehiculos del

Centra Técnico Municipal;

h. Maritorear la lacalizacién de cada vehiculo, maguinaria o equipo que se encuerntre fuera
del Centra Téonico Municipal:

£. Coordinar con las direcciones municipales la asignacion de wehiculos o eguipos v los
conductares u operadores, y verificar el control de las movilizaciones a los conductores;

d. administrar v controlar que los equipos, maguinarias, vehiculos y personal de conductores
y operadores del GADM-G cuenten con la documentacion reglamentara de acuerda al
rmarco legal vigente,

e. Brindar el servicio de valcanizadora v lavadora; v,

f.  Las que le sean expresamente delegadas por el Director o por el jefe departamental.

DEL AREA DE LOGISTICA

Art, 86.- Son funcienes del drea de Logistica, las siguientes:
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a, Garantizar la provision de vehiculos livianos, pesados y maguinarias conforme a2 las
necesidades;
Garantizar |a seguridad fiscca de las instalaciones cel Centro Téonico Municigal — CTh;

£. ‘Garantizar el desarrollo & implementacion del modele de gestion de riesgos de seguridad
fisica, asi como de los planes de emergencia ¥ contingencia en concordancia con el modelo
de gestidn integral de la GAD Municipal de Guayaquil;

d. Disenar paliticas de control de seguridad para impedir acciones que pongan en riesgo @ los
servidores publicos v a sus instalaciones;

e, Corntrolar el cumplimiente de la nermativa interma de segundad para las servidores
publicos, provesdores, contratistas v visitantes del CTHM;

f.  Coordinar con las entidades estatales en 05 casos de investigation de incidents
COMUNES ¥ agravados;

g- Coordinar y asegurar la aplicacidn de las acciones de control v vigilancia para la seguridad
fizica de |as instalaciones, personal y bienes que constituyen el CTR;

h. Gestionar las novedades encontradas en el monitoren, contral v revisidn del sistema de
wideo-camaras instalados en el CTR;

1. Coordinar la recepcian, registro v despache de las donaciones, de acuerdo a instrucciones;
¥

jo Las gue le sean expresamente delegadas por el Director o por el e departamental.

. _I_lJ._
= N UL

SECCION SEGUNDA

DE LA DIRECCION DE COMPRAS PUBLICAS
Art. 87.- Mision de |a Direccion de Compras Pablicas, - administrar los prooesos, @n la etapa
precontractual, de las compras planificadas por el GADPM-G a fin de garantizar la dotacidn oportuna
de los bienes, servicios, obras y consultorias requeridos por las diferenes unidades administrativas,
bajo los principios de eflicacia, eficiencia, racionalidad v transparencia, ¥ en esiricto cumplimisnto a
la normativa vigente,

Art. BB.- Son funciones de la Direccidn de Compras Poblicas, las siguientes:

&, Uevar adelante los procedimientos de contratacidn publica v otros procesos de
contratacion en general, en la etapa precontractual, para la adguisicion o arrendamiento de
bienes, ejecucion de obras v prestaocn de serwcios, incluidos ks de consultaria,
concesienes, asocaciones pablico-pnvadas y demas procedimientos que prevean una etapa
precontractual;

b. Uevaradelante los prooesos de catalogo electrdnico;
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¢. Uevar adelante los procesos de subasta imversa, régimen especial, menor cuantia,
cotizacion, licitacion, consultoriay de contratacian integral por precio fipo; v otros procesos
de contratacidn en general gue prevean fase precontractual;

d. Administrar v publicar, ¢n coordinackin con la Direccidn Financiera, el Flan Anual de
Contrataciones (PAC) v sus reformas en |a pagina web de la entudad contratants v en el
portal de compras pablicas;

2. Ejercer las secretarias de las comisiones técnicas de los procedimizsntos de contratacion
publica y &n atros procesas de contratacidn en general en los que s requiera de una
Comisian Técnica;

f. Elaborar los pliegos con base a la informacidn que remitan las direcciones municipales
solicitantas: asi como, brindar apovo en la fase preparatoria;

g. Publicar los procesos precontractuales en el portal de compras potdicas;

ki, Publicar la informacidn de laos procedimizntos de contratacion plblica, desde el inicio hasta
el cierne del contrato, a través del portal de compras pablicas;

i. Elaborar actas, informes, resoluciones administrativas, ¥y demas informacién inherente al
procesa precantractual, acorde 3 los procedimientos establecidos en la norma legal vigente;

j. Cwumplir com la publicacion legal que cerresponda, posterior a la suscripcion de los contratos
adjudicados vy demas documentos contractuales, incleyendo la informacidn que las
direcciones municipales proporcionen;

k. verificar el cumplimiento de los requisitos normatives vigentes relacionados con los
estidios de mercado dentro de los procesos de contratacion;

I.  Bealizar, en caso de ameritarle, las cotizaciones de las solicitudes de compra por subasta
imversa eleciranica v las demas gue correspondan;

m. Ajustar loi presupuestos referenciales, de ser el caso, en funcidn de las cotizaciones
recitridas;

n. Seleccionar los oferentes a invitar en 105 procesos de emergendcia en los qgue corresponda;
Invitar en coordinacién con las direcchones municipales a los oferentes de los procesos de
Regimen Especial en ks gue carresponda;

p. Gestionar lacorrespondencia gue guarde relacicn con la fase precontractual de los procesos
de contratacitn plblica;

0. Apowvar a las Dirscciones Municipales en la fase de preparacicn para los procesos de
contratacidn que lleven a cabo;

r. Werificar el cumplimiento de la normativa contractual vigente en todos bos procesas de
contratacidn requeridos por las Direcciones Municipales, hasta la adjudicacion del contrato;

5. Manejar y ejecutar los procesos de contratacidn que ¢l Alcalde designe; y,

t. Las gue le sean expresamente delegadas por la maxima autoridad.

DEL AREA DE APOYO TECMICD

Aurt. 89.- Son funciones del drea de Apoyvo Técnico, las sigukenies:
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a. Gestionar en coondinacidn con las direcciones municipales la elaboracidn, aprobacion v
publicacion del Flan Anual de Contratacion |PAC] de acuerdo a los lineamientos establecidos
en la mormativa vigente;

k. Realizar el registro vy publicacidn de las reformas e inclusiones al Plan Anual de Contratacidn;

. Encargarse del soporte relacionado a la administracidn de la cuenta de la Municipalidad de
Guayaquil en el Portal de Compras Publicas;

d. Controlar y supervisar el proceso de administracion del Portal de Compras Pablicas de la
Municipalidad de Guayaguil v los aplicativos informaticos relacicnados;

Elaborar v publicar los croncgramas y reprogramacicnes de los procesos de contratacién;

. Publicar la contestacion de preguntas, solicitud es de convalidacion, calificacidn, negodacidn

e il lsarl ir gk an ol Goefal da Sarmn o Oeliblbeac:
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g. Registrar, orgamizar ¥ publicar la informacién recibida de las direcciones municipales
relacionada a la finalizacidn de compras en el Partal de Compras Pablicas; v,
h. Las que le sean expresamente dalagadas por el Director.

DEL DEFARTAMENTO DE BIENES ¥ SERVICIOS
Art. 90.- S5on funciones del departamento de Bienes v Servicios, las siguiantes:

a. ‘Werificar que las solicitudes de contratacion cumplan con las disposiciones kegales vigentes
previo a la elaboracicn de kos pliegos de los procesas precontractuales de Bienes y hervicios;
Elaborar los pliegos para iniclar los procesos precontraciuales de Bienes y Senicios;

€. Elaberar actas informes, resoluciones administrativas inherentes a los procesos
precontractuales de Bienes y Servicios,

d. Gestionar la ejecucion de los procesos precontractuales de Bienes ¥ Servicios;

€. Fublicar en el portal de compras pablicas toda la documentacion exigida en las normas
l=gales y por la entidad rectora del Sistema Nacional de Contratacién Flblica, respecto a las
procesos de Bienes v Servicios; y,

f. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMEMNTO DE CATALOGO Y ADMINISTRATIVO
Art. 91.- Son funciones del departamento de Catalogo y Administrative, las siguientes:

a. Werificar que las solicitudes de contratacidn cumplan con las disposiciones legales vipentes
previo a la elaboracian de los plieges de los procesos precontractuales de catalogo
electranico;

b. Elzborar los pliegos para iniciar oz procesos precontractuales de catdlogo electrdnico;
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c. Elaborar actas informes, rescluciones administrativas inherentes a los procesos
precontractuales de catalogo electronico;

d, Gestionar la ejecucidn de los pro<esos precontractuales de cataloge electrdnico;
Fublicar en el portal de compras pablicas toda b documentacidn exigida en las normas
legalez y por la entidad rectora del 3isterna Macional de Contratacion Poblica, respectoa los
procesas de catdlogo electronica; vy,

f.  Las que lg sean expresamente delegadas par €l Director.

DEL DEPARTAMENTO DE REGIMEN ESPECIAL
&rt. 92 .- Son funcicnes del departamenta de Régimen Especial, las siguientes:

a. Menfear gue las solicibudes de contratacion cumplan con las disposiciones legales vigentes
previo a la elaboracidan de los plisgas de los procesos precontractuales de régimen espacial;

b. Invitar en coordinacidn con las direcciones municipales a los oferentas de los procesas de
Régimen Especial en los que carresponda;

¢. Elaborar los plieges para iniciar los procesos precontractuales de régimen especial;

d. Elaberar actas informes, resoluciones administrativas  inherentes a los  procesos
precontractuales de régimen especial;

e. Gestionar la ejecucion de los procesos precontractuales de régimen especial;

f.  Publicar en el portal de compras pablicas toda la documentacion exigida en las normas
legales v porla entidad rectora del Sistema Nacional de Contratacian Pilblica, respecoo a los
procesos de régimen especial; v,

g. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS Y CONSULTORIAS

Art. 93.- Son funciones del departamenta de Ohras ¢ Consultorias, las siguientes:

a. Verficar gue las solicitudes de contratacién cumplan con las disposiciones legales vigentes
previe a la elaboracidn de los plieges de los procesos precontractuales de ocbras y
consultarias;

b. Elaborar los pliegos para iniciar los procesos precontractuales de obras y consultorias;

¢. Elaborar actas informes, resolucionss administrativas inherertes a los procesos
precontractuales de obras vy consulbarlas;

. Gestionar la ejecucion de los procesos precontractuales de obras y consultorias;

e, Publicar em &l portal de compras pablicas toda la documentacion exigida en las normas

legales v por la entidad rectora del Sisterma Nacional de Contratacion POblica, respecta a los

procescs de obras y consultorias; ,
f. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director.
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SECCION TERCERA
DE LA DIRECCION FINANCIERA

Art. 94.- Misidn de |a Direccidén Financiera. - Administrar, planificar y contralar las actividades
financieras y tributarias del GADM-G, con transparencia, eficiencia y eficacia en apego a las
normat vas vigentes, bajo una gestion de &tica y calidad, en beneficio de la comunidad del cantén.

Art. 95~ 3on funciones de la Direccidn Financiera, las siguientes;

a. Organizar, dirigir, coordinar v controlar las actividades fimandieras y tributarias del GADKM-
=e

b. DOirigir y ejecutar la administracion tributaria municipal, de conformidad con las leyes
tributarias especificas, las ordenanzas y demds normas y procedimientas legales y técnicos
vigentes sabre la materia;

c.  Emitir los titulos de créditos para el cobro de bos tributos relacionados al catastro urbano v
rural;

d. Ejercer la accion coactiva a cont ribuyentes dewdores;

e, Solicitar al Alcalde, mediante informe, traspasos, suple mentos y reducciones de crédito de
conformidad con lo previsto en |2 normativa vigente;

f. Revisary presentar el presupuesto municipal para |2 aprobacidn del Concejo Municipal, con
la entrega de los inforrmes comparatives actualizados sobre la gestion financiers
presupueestaria de la entidad, con la respectiva liguidacidn presupuestaria;

g- FParticipar en awvaldcs, remates, transferencias, entregas-recepciongs de los bienes del
GA DG

(S TS |

h. Recomendar la contratacion de créditos interncs o extennos para fimanciar operaciones o
provectos especificos;

i. Supervisar la administracian de cajas chicas, autorizanda su reposicion vy liquidacian;

j. Elaborar estados financieras, sus anexos ¥ notas aclaratorias de acuerdo a la normativa v
plazos vigentes;

k., ESometer a consideracion del alcalde y Conceja Municipal las planes v programas de las
actividades finamcieras para su aprobacicn;

. Imponeryejecutar las sancionasy otras medidas que fueren del caso, ante incumplimientos
de las obligaciones tributarias por parte de los contribuyantes;

m. Autorizar la baja de titulos de crédito incobrables, luego de realizar la gestion legal
pertinente;

n. HResolverlos reclamos de los contribuyentes en materia tnbutaria;
Verificar |z legitimidad de las érdenes: de pago, las peticiones de fondos y el pago de oréditas
que e requieran al GAOM-G;

g. Vigilar la ejecucion contable del presupuesto y observar todo acto, contrato o registro
contable gue no se encuentre conforme a las normas legales v a la técnica contable;
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q. Objetar las grdenes de pago gue encontrare llegales o contrarias a las disposiciones
reglamentarias 0 presupuestarias;

r. Analizar los partes diarios de caja y enmandarlos 5 estuvieren equivacados y controlar 13
buena marcha de la Tesoreria;

5. Participar en |z fijacidn y evaluacidon de las politicas econdmico = financieras del GADM-S;

t. Ejercer la facultad determinadora de los tributos municipales del GADM-G v la emision de
los correspondientes titulos de crédito para el cobro de impuestos y demds obligaciones de
los contribuyentes;

u. Supervisar las actividades relacionadas con la administracidn de los activos fijos, activos en
eamodate, bienes muebles no depreciables v existencias de badegas del GADM-G;

w. Elabarary martener estadisticas econdmicas v financieras del GADM-G;

we, Wigilar la incorporacian de los procesos especificns de contral interna, dentro del sistema
financiers;

x.  Asegurar el funcionamiente del control inteme financiers;

Y. Asesorar a la maxima autoridad o titular para la adopcidn de decisiones en materia de
administracidn financiera y tribukaria;

7. GSupervisar la cobranza de tributos y rentas municipales; y,

aa. Ccumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspondientss; asi comao, las que administrativamente dispusiere la maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION FINANCIERA

Art. 96.- Son funcones de la subdirecodn Financiera, las siguientes;

ol
™
g

actividades de |a Direccian;
b. Apoyar en la redaccién de proyectos de ordenanzas que afecten los ingresoz del GADM-G,
coordinando con los jefes departamentales v el Director Financiero;
c. Realizar labores de coordinacidn con jefes departamentales de la Diveccidn para la
implementacion de procesos, narmas y leves regueridas; v,
Laz gue le sean expresamente delegadas por el Director,

e

Art. 97.- 3on funciones del departamento de Control Financiera, las sigaientes:

a. Maotiticar lo= avizos de cobros a determinados contribuyentes;
b. Revizar por delegacicn la determnacion de las ingresos tnbutarios v no tributarios del
GADM-G; v,

€. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director,
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DEL DEPARTAMENTO DE CONTARILIDAD
Art. 98.- Son funciones del departamenta de Contabilidad, las siguientes:

Frogramar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar las actrvidades contab les;

Asesorar a los diversos niveles sobre aspectos cantables;

Implantar y mantener actualizade el Sistema de Contabilidad;

Presentar, de acuerdo a la necesidad institucional, un informe diario, semanal y/'o mensual
de la situacicn financiera;

e. Imterpretar y contabilizar las diversas transacciones, utilizando los registros contemplados
=n el Manual de Contabilidad Guba mamental,

¥ Chmembiimor Lo ot e s mdm bl co omimemcah me ol |
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page, a fin de determinar | propiedad, legalided, veracidad, v conformidad de las
operaciones v de la docementacion de soporte;

g. Elaborar los estados financieros, sus amexos ¥ notas aclaratorias, y someterlos a
conocimenta y aprobacion del Director Financiera y de la maxima autoridad para su ermdio
a los organismos que por ley corresponda, dentro de los plazos establecidos en las
disposiciones legales vigentes;

h. Elaborar los andlisis financieros que permitan determinar las variaciones siznificativas de
los planes financierns y sus causas; asi como realizar los anélisis requeridos por kos nveles
superiares;

i.  Mantemer el registro del movimiento de las cuentas bancanas;

I Conciliar los estados contables de ks mayores generales con los mayores auxiliares;

k. Prepgarar los reportes del sisbema de pago interbancario [5P1) v elaborar el comprobante
contable de pago de las obligaciones legalmente contraidas y las que correspondan a fondos
ajenos, con base ala documentacidn aprobada por el Director Financiera;

. Mantener actualizados la documentacion sustentadora de los activas  de Ios registros
patrimoniales y presupuestarios;

m. Conciliar periddicaments los registros gue sobre los suministros, materiales y repuestos,
mantiens el subsistema de administracion y control de inventarios;

n. Obtener de I Direccidn de Recursas Humanas, [a documentacion sustentadora sobre
sueldas y salarios, retenciones judiciales, retenciones jubilares, apartes ¢ descpentos para
el 1E5% de kas servidore s del GADM-G; ¥y,

o, Lasgue le sean sxpresamente delagadas por el Directar,

DEL DEFARTAMENTO DE CONTROL DE BIEMNES
Art. 99.- Son funciones del departamento de Control de Bienes, las siguientes:

. Planificar, dirigir y gjecutar actimdades relacionadas con b administracion y contral de los
activas fijos y bienas menores;
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Mantener actualizado el registro de los activos fijas institucionale s;

. aplicar y propender a la actualizackan parmanente del sistema de administracion v control
de actives fijos;

d. Codificar cada une de los activos fijos institucicnales susceptibles de hacerk;

2. Supervisar la realizacion de constataciones fisicas v determinar las desviaciones respecta a
la utilizacin y conservacidn de los activos fijos, especificando sus causas ¥ presentando las

f.  Participar en las trimites de bajas, transferencias gratuitas, egresos, traspasos de actlvos
fijos y preparar las actas correspondientes;

g. Controlar gue las distintas direcciones municipales mantengan informacion scbre el
mgvimienta de sus activos fijos, para fines de conciliacion con los registros dal
departamenta;

h. Supervisar |3 produccidn de informacidin periddica sobre las existencias de actives fijos en
cada direesidn municipal:

i. Presentar reportes sobra la liguidacidn y ventas de activos;

i- Suministrar al departamento de Contabilidad la informacion gue permita la actwalizacidn
permanente de los registras contables de los bienes, s2an o no considerados activos fijos;

k. Aplicar perigdicamente los procedimientos tendientes a comprobar |3 existencia de los
bignes pertenecientes al GADM-5, v gua hayan sido cedidos & terceras personas en virtud
de contrabos o convenios;

[ Difundir entre los servidores de cada Direccidn Municipal, las normas relacionadas con gl
nivel de responsabilidad gue asumen al constituirse en usuarios o custodios de los bienes;

rr. Informar |3 existencia de los activos fijos inservibles o que hublesen dejado de usarse por
obsolescencia, a fin de que se proceda al remate, transferencia gratuita o destruccidn, de
conformidad a las disposiciones legales vigentes;

n. Informar respecto a bienes faltantes, robados o hurtados, a fin de propiciar su recuperacion
inmediata o darles de baja de conformidad a las disposiciones legales;

o. Informar pericdicamente al Director Administrative sobre la existenda de bienes que
requieren mantenimianta a repa racidn; Y.

p. Las que le sean expresamente delegadas por el Directar,

DEL DEFARTAMENTD DE PRESUPLUESTO
art, 100.- 5on funciones del departamento de Presupuesto, l3: siguientes:

a. Recopilar la infermacian relativa a bos mgresos v egresos generados en la Drecoion;
Reguerir a las diferentes direcoones municipales los planes de accion v proyvectos gque
generen egresas, a fin de inclairlos en la proforma presupuestaria;

C. Reguerir ¥ consclidar el Plan Operative Anual, Plan Anual de Inversiones v Plan Flurianual
Institucional de las diferentes direcciones municipales del GADM-G, a fin de vincularlos con
@l presupue sko institucional;
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d. Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual v someterlo a la aprobacion de la Direccidn;
Atender los requerimientos de la disponibilidad presupuestaria solicitada por las diferentes
direcciones municipales;

I Sugerir e informar sobre cambios a partidas presupuestarias, para efecto de formular
reformas a la ordenanza del presupuesto vigente;

g Formular la liguidacién presupuestaria y comparar 13 misma con la proforma ariginal
aprobada del GADM-G;

h. Elaborar y mantener estadisticas sobre la gestidn financiera del GADM-G;

i. Elborar la proyeccwn estadistica de bos programas a ejecutarse dentro del eericio
economico correspondiente;

] Formular los flujos financieros de ingresos v, con base a estos, elaborar los cupos de gastos
RO QPO ramias pre supussia rics; v,

k. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEFARTAMENTD DE RESOLUCIOMNES
Aurt. 101.- Son funciomes del de partamento de Resoluciones, las siguientes;

a. FElabarar resoluciones y providencias relativas a la aplicacion de las exoneraciones, rebajas,
kajas, develuciones, presoripcionss, declaraciones de no sujetos pasivo y caducidad gue
establece la ey,

Atender los reclamos administratives de los contribuyentes en materia tributaria; y,
€. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director,

Art. 102.- Son funciones del departamento de Tesoreria, las siguientes:

a. Recawdar los fondos que le corresponden al GADK-G, asi coma aguellos gue pertenscen a
terceros y recibir el pago de cuakquier credito, sea éste total o parcial, tributarios o de
cualquier obro origen;

b. PFresentar ante el Alcalde, el parte diario de recaudacion v enwiar los originales al
departamento de Contabilidad, adjuntando los respectivos documentos de respaldo v las
notas de deposito para su registro;

¢. Coordinar con el darea de Coactiva, sobre los juicios coactives;

d. Depositar diariamente a través de la caja general, los fondos municipales recaudados v
conciliar a5 transferencias con los créditos en la cuenta municipal del Banco Central del
Ecuador;

€. Realizar los pagos de conformidad con las drdemes que reciblere de la autoridad
competente, verilicando la documentacidn de respaldo, v efectuar observaciones, de ser gl
Ca50;
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f. Registrar, autorizar v administrar el sistema de pagos interbancarios en forma electranica,
a través del Banco Central del Ecuador;

g. Custodiar las garantiaz gue respaldan las diferentes ope raciones municipalesy controlar sus
vencimientos; de ser el casa, aplicar su ejecucion o devolucion de confarmidad con lo gue
corresponda;

h.  Ejecutar ks garantias por terminaciones unilaterales,

i. Recibiry revisar las garantias por rotura de pavimento y remitirlas para la firma del Alcalde,
contralanda su vigencia y asumiendo su custodia;

j.  Participar en la ermision, cancelacidn y baja de los titulos de crédito;

k. Autorizar las devoluciones de los valores pagados por los postulantes de ks planes
habitaclonales municipales, de conformidad con los oficios que se reciben de la Direccidn
de Terrenas v Servicios Parraquiales,

. Registrar y controlar las inversignes financleras autorizadas por el Concejo Municipal;

m. Recibir e ingresar a las arcas municipales, los valores notificades a blos contratistas por
cuentas por cobrar;

n,  Motificar kos valores recibides por caja yfo transferencias electronicas, gue e recawdan por
diferentes conceptos  (reintegras, indemnizaciones, subastas, remates, multas v
consignaciones), para su respectiva contabilizacion y registro; v,

0. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE PAGADURIA

Art. 103.- 5on funciones del area de Pagaduria, las siguientes:

a. Rewvisar los diferentes pagos {boletines de egresos), emitidos por el departamento de
Contabilidad;

b. Co-administrar en conjunta con el Tesorero, el sistema de pagos interbancarios (5PI1) del
Banco Central del Ecuadar, para ejecutar las transferencias electronicas de pagos;

t. Revisar diariamente las notas de eréditos generadas por el Banco Central, gue certifican los
pagos realizados v anexarlos a su respectivo boletin de egreso;
kantener un registro de las transferencias internacionales realizadas;
Registrar los convenos tripartitos que se suscriban para &l control del buen uso de los
anticipos de las lictaciones;

f. Motificar a las dreas solicitantes sobre cada uno de los anticipos desembal sados;

g. Verificar e informar mensualmente laz asignacionss presupuestarias depasitadas por al
gobierno central;

h. MNotificar a cada uno de bos eneficiarios de los diferentes pagos, para que 58 acerquen & la
ventanilla a efectuar la respectiva cancelacicn de las facturas;

i. Receptary registrar de todos los beneficiaros de pagos, el formulario obligatorio de ingreso
de la cuenta bancaria y datos persanales;

j- Liguidar los fondos de garantia v de consultoria; v,
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Las gque le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental

DEL AREA DE CAJA GENERAL

Art. 104.- Son funciones del area de Caja General, las sigusentes:

o

m=man

Custodiar, distribuir ¢ controlar el wse del dinero flotante entregado a las cajas de
recaudacidn del GADM-G;

Reecibir v contralar 2l efectivo, los cheques v ks voucher (comprobantes) de cada uno de los
cajeros con su respective cuadre de caja;

Conciliar el reporte diario de recaudaciones por caperg;

Emitir las guias de deposito de los cortes diaros de recaudacion;

Consalidar y preparar diariamente las envios de los valores para su transporte al barco;
Cepositar diariaments, los valores recaudadas;

Preparar para la firma del Tesorero, el reporte consolidado de la recaudacion diaria, con las
carrespondientes papeletas de depdsito para su contabilizacion; v,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEL AREA DE GARAMNTIAS

&rt. 105.- 5on funciones del area de Garantias, las siguentes:

Revisar v custodiar las garantias que respaldan las diferentes operaciones;

Contralar los vencimie ntos de |as garantias recibidas en custodia y solicitar la renovacion de
las mismas;

Blantensrun registra de firmas autorizadas de las compafias asepuradoras;

Bevisar documentos contables, previo al pago, a fin de registrar los saldos de anticipo para
solicitar las renovaciones de las garantias por el saldo de estos v la vigencia de las mismas;
Mantener un registro de las terminacionas unilaterales de los diferentes contratos y
ejecutar sus garantias de fiel cumplimisnto v anticipas; v,

Las que |e sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEL AREA DE COACTIVA

Art. 106.- Son funciones del area de Coactiva, las siguisnbes:

o

Gestiomar los procesos coactivos;

Analizar y depurar las obligaciones gue deben pasar al pro<eso coactivo;

Realizar el pre-sortec de juicios coactivos ¥ sorteo definitivo de las causas;

Elzborar reportes periddicos sobre los avances de los juicios y remitirkos al Director
Financiero; y,
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e. Lasque le sean expresamente delegadas por el Directar o jefe departamental,
f.  Supervisar canabes intermos yio externos de cobranza para los tributos municipales

DEL DEFARTAMENTD DE RENTAS
Art. 107.- Son funciones del departamenta de Bentas, las siguientes:

Dirigir v supervisar las acclanes aperativas de recaudacidn del GADM-G;

Ejercer la facultad determinadora de kas tributos municipales;

Elaborar convenias de pago por deudas tributarias v no tributanas;

Revisar v elaborar los certificados de no adewdar al Municipio, soliciados por los

contribuyentes;

e, Aplicar en el sistema informatico |as reseluciones por abonos, CoNWen ios, EL0nEracionss y
rebajas en kos sistemas respectivos;

f.  Supervisar la elaboracidn y legalizacion de las notas de crédito;

Supervisar la ejecucidn de la pestidn tributaria del GADM-G; ¥,

Las que le sean expresamente delegadas por el Girector,

RO

= m

DEL AREA DE TITULOS DE CREDITO
Art. 108.- Som funciones del area de Titulos de Credito, las siguientes:

Expedir los titulos de creditos gue amparan |a recaudacion de los ingresos municipales;
hantener actualizado sl archivo de los titulos de créditos;

Mantener actualizados los registros de pagos de los titulos de créditos;

Ejecutar las resoluciones para la baja de los titulos de crédito; v,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental

[a =T o T = T

DEL AREA DE TRIBUTOS
Art. 109.- Som funciones del drea de Tributos, las siguientes:

d. Ejecutar la gestion tributaria referente a los impuestos del 1.5 por mil sobre los activos
Totales y Fatente Municipal del GADM -G,

b. Mantener el catastro actualizado de los contribuyentes de los impuestos del 1.5 por mil
sobre los activos totales y la Fatente Municipal; vy,

c. Las que le sean expresamente delegadas por gl Cirecter o jefe departamental.

AREA DE ESPECTACULOS PUBLICOS

Art. 110.- 50om funciones del area de Espectaculos Pablicos, las siguientes:
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Mantener los registros de todos los espectaculos publicos autorizados;

Autorizar conjuntamente con el Director Financiero kos permisos para realizar los
espectéculos publicos en el cantdn, previo al cumplimiento de los requisitos l=gales v
narmatinegs;

Coordinar con la Direccidn de Justicia v Vigilancia el control de los espectaculos publicos;
Proporcionar a la Direccidn de Justicia y Vigilancia, la informacign pertinente a fin de que se
determinen las sanciones correspondientes sobre las contravenciones; v,

Las que k= sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

SECCION CUARTA

DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMAMNOS

Art, 111.» Misidn de la Direccidn de Recursos Humanos. = Formar y mantener grupos de empleados,
con habilidades v motivaciones suficientes para cumplir, de manera eficente,efectiva y eficaz, los
planes v programas del GADM de Guavaguil, ¥ propiciar un ambiente organizacional v laboral
adecuado, gue permita la personal municipal &l cumplimierntoe de los abjetivas institucionales, a
traves de la aplicacian y fortabecimiento técnico de ks subsistemas de administracion del recurso
humana.

Art- 112.- Son funciones de la Direccion de Recursos Humanos, las siguientes;

a.

Planificar, dirigir v contralar la ejecucidn de los subsistermas de Recursos Humanos del
GADM-G:

administrar el recurso humano del GADM-G, recomendando acciones y politicas tendientes
a la optimizacidn y racionalizacién del mismo;

Velar gque ks procesos administrativos v operativas de Recursos Humanos 52 ejecuten
conforme & lo establecido en la Ley Organica de Servicio Pablica, Codigo de Trabajo v demas
normativa vigente;

Aprobar los actos administrativos gque por concepto de estructuracidn y reestructuracisn se
lleven a cabo en las Direcciones Municipales;

YVelar por el cumplimiento de los horarios y establecer controles de asistencia y
permanencia en los respectivos puestos de trabajo de 108 servidores municipalas;
Coordinagr con las diferentes direcciones municipales en el establecimiento  de
requerimientos de psrsonal; v,

Cumplir con las demas funciones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspondientes; asi camo las gue administrativamente dispusieres la maxema autoridad.
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DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANDS
Art. 113.- Son funciones de la subdireccion de Recursos Humanas, las siguientes;

a. Coordinar la ejecucion de los procesos administrativos ¥ operativos de la Direccidn;

b. ‘Velar porque los cbjetivas, planes, programas vy campafas de la Direccidn de Recursos
Humanas estén apegadas a la normativa vigente &n su materia;

<. Contralar los procesas del departamento de Administracien de Aecursos Humanos y del
departamento de Bienestar y Prevencidn Laboral;

d. “erificar la aplicacion de la normativa legal vigente en materia de recursos humanos, en los
procesos que se ejecutan en la dirgccidn;

e, Dar solucidn a los temas de personal, brindando el soporte administrativo necesario;

Coordinar con las direcciones los temas inherentes a recu rsos humanas; v,

E. Las que le sean expresamente delegadas por el Director,

—

DEL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ¥ SOPORTE DE RECURSDS HUMANDS

Art. 114.- Son funcones del departamenta de Planificacidn y Soporte de Recursos Humanos, las
slguientes:

3. Efectuar la Planificacidn Estratégica y el Plan Qperativo Anual de la Direccidng

b. Efectuar la Planificacidn Institucional de Recursos Humanos conforme a la estructura
Institucional y posicicnal de las Direcciones Municipales;

. Buscar el Soporte Administrativo ¢ Legal como solucidn a los procesos adminstrativos
operativas que se ejecuten n la Direccidn, a fim de adoptar una adecuada y efectiva toma
dacisiones;

d. Velar por la afectacion presupuestaria o incrementa de la masa salarial par ajustes o
promaciongs de parsanal;

e, Gestionar v dar solucidn 3 los procesos de riesgos que afecten la estabilidad laboral vs
estabilidad institucional;

f. Coordinar el desarrolko, actualizacion y mejora de (o8 procesos adrministrativos v operativos
de la Direccion de Recursos Humanos;

g. Realizar los actos administrativos necesanios para la estructuracion y reestruckuracion de las
Direcciones Municipales, basados en el analisis tecnice previamente realizado,

h. Las que le sean expresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 115.- Son funciones del departamento de Desarrallo de Recursos Humanos, las sizuientes:
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a. Planificar, coordinar y supervisar la ejecucion de los procesos de reclutamianto y seleccion
de persanal, de conformidad con lo dispuesto e las normas técnicas y reglamentos
juridicos vigentes v aplicables en gsta matena;

. Planificar, coordinar y controlar la ejecucion del Plan Snual de Capacitacidn en fungidn de

" las necasidades de las direcciones municipales;

c. Coordinar y ejpecutar |la realizacion del Programa de Induccién para los servidores
rmunicipales nusvas, asl como reinduccion de ser necesaria; v,

d. Las que le sean expresamente delegadas por el Directaor,

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

Art, 116.- Son funciones del departamento de Administracion de Recursos Humanos, [as
slpuientes:

a. Coordinar, dirigir v supervisar la estructura de puestos del GADM-G, el histema de
Clasificacidn de Puestos y su correspond e nte valoracian;

h. Coordinar, dirigir v supervisar el Sistema de Evaluacidn del Desempefio,

Coordinar, dirigir y supervisar los requerimientos de movimientas y promocidn de personal;

Administrar v supervisar la namina de pago del persenal muncipal de nambramisnto,

profesores, contrato v jubilados, para garantizar el correcto page de 133 remuneracionss

cumplends con la normativa, politicas, procedimientos, reglamentos vy ordenanzas
vigentes,

e, Mantener, controdar, supervisar, atender v aplicar las leyes, normas, reglamsntos y
estatutos establecidos, a fin de fomentar v conservar una cultura adecuada que permita el
desarrollo normal del personal con la Instituckdn; v,

f. Las que le sean expresamente delegadas por el Director

(= N |

DEPARTARMENTD DE BIENESTAR ¥ PREVENCION LABDRAL
Art. 117.- San funciones del departamenta de Bienestar y Prevencion Laboral, las siguientes:

a. Elaborar planes v programas de bienastar laboral que generan espacios de cercania con la
Alcaldia, bos colaboradores v sus familias, de acuerdo a los objetivos, politicas vy
precedmmientos municipales;

b. Asesorar sobre los servicios y beneficos de la ingtitucidn, v del Instituto Ecuatoriano de
Segunidad Social (IESS), basado en el marco legal laboral establecido, asi comg las
normativas de Seguridad Social,

c. Decarrollar @ implementar el Sistema de Gestidn de Seguridad vy Salud Ocupacional en el
GADM-G, en pro de uma culiura en materia de prevencion de riesgos laborales en los
trabajadores a todos los niveles de la institucian;

d. Generar una comunicacion efectiva en la difusion de los procesos de Recursaos Humanos;
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g, Manejar la difusion comunicacional interna, entre el servidor municipal v el GaD M unicipal
de Guayagquil;

f. Promowver el desarrelle v ejecucion de eventos motivacionales gue propicien un adecuado
clirma laboral; v,

g. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director.

SECCION QUINTA
DE LA SECRETARIA GENERAL

Art. 118.- Mision de la Secretaria General. - Proporcionar asistencia legal, soparte t2ocnico
administrative al Concejo Municipal, sus comisiones v a la Alcaldia; dar ingreso, registro y
seguimiento a bos requerimientos v tramites ciudadanos dentro de sus competencias, asi como las
comunicaciones recibidas de organismos gubernamentales, internacionales, privados, ato, v,
administrar el sistema de documentacidn y archivo del GADM-G, bajo los principics de ética, eficacia
v eficiencia.

Art. 119.- Son funciones de la Secretaria General, [as siguientes:

a. Dar fe de ios actos del Concejo Municipal, de ja Comisidn de Mesa v de [a Aicaidia, certificar
la autenticidad de copias, compulsas o reproducciones de documentos oficiales;

b. Preparar y redactar las actas v resaluciones de las sesiones del Concepe Mumcipal y
suscribirlas con el Alcalde una vez aprobadas v mantenar actualizado su archive v llevar un
libro de las mismas;

c. Administrar los servicios de atencian al civdadano brindados en kos canales habilitadaos par
la Secretaria General, en cumplimiento de las normas legales corespondientes,

d. sdministrar v supervisar el sistema de documentacikdn v archivo del GADM-G, de acuerdo
con las normas tEcnicas existentes para el efecto;

e, Llewvar el registro actuabizado de toda la documentacion relacicnada con el ejercicio de |a
facultad normativa en las maten as de competencia del SADM-G, incluyendo las ordenanzas
cantonales, acuerdos v resoluciones;

f. Registrar las resoluciones emanadas por €l Concegjo Municipal v el Alcalde y llevar un libro
O id5 Mismas,

g.  Elaboracidn de las minutas del GADM-G relacienadas con compraventa v arrendamientos
establecidos por ordenanza, ademds de |as asignadas por la maxima Autoridad;

h. Ejecutar los tramites de escrituracidn aprobados por el Concejo BMunicipal;

i. Comeocar previa disposicion del Alcalde, a las sesiones inaugurales, ordinarias,
extragrdinarias y conmemorativas del Conce|a Municipal;

j. Elaborar coordinadaments con el Alcalde, & orden del dia v la convocatoria
correspondiente a las sesiones v remitirle a los concejales;
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k. Comunicar las rescluciones del Concejo Municipal ¥ del Alcalde a los directores, jefes
departamentales, personas naturales o juridicas y entidades u arganismos oficiales a los gque
se refieren las mismas;

I.  Actuar en la secretaria de las comisiones especiales v legislativas del Concejo Municipal y
las conformadas o creadas por el alcalde;

m. &ctuar en lz secretaria de las juntas de remates y subastas de bienes muebles g inmuehbles
rmunici pales;

. Admirstear v coordinar el sistema de participacidn ciudadana del canton;

Coordinar el despacho de las salicitudes de acceso a la informacion presentadas al GADM-
CH
p. Incluir o incorporar en los proyectos de Ordenanzas, laz observaciones y sugerencias

mmrmbm e b it e ml Bl ] Camenie Bfimicinnl g loee dalbboc loerlel abfome s
apiooanoy GEQIGIEMENIE PO 8 rv. . LONCEjT fnd Milipdr 20105 SEQai€s (Sgira iy da)

q. Cumplir con las demas fumciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
carrespandie ntes: asi coma, las gue administrativamente dispusiere o delegue |3 maxima
autoridad

DE LA PROSECRETARLA MUNICIPAL
Art, 120.- 5on funciones de la Prosecretaria Municipal, las siguientes:

a. Aecibir y revisar la documentacidn y correspondencia que deba ser tramitada en las
pamisiones permanentes del Concejo Municipal v aquella que deba ser conocida v resuelta
por el Cuerpa Edilicio;

b. Redireccionar los informes, certificaciones, correspondencia y d emas d ocumentos sohre los

¢. Suseribir por delegacion del Secretaric General, oficios e informes relatives a2
reguerimientas de las diferentes dependencias municipales o petickones cisdadanas;

d. Por delegacion del Secretario General, dar fe de los actos del Concejo Municipal y de la
Alcaldia, certificar la autenticidad de copias, compulsas o reproduccionss de documentos
oficiales;

. Supervisar la elaboracion de actas v rescluckones de las sesiones del Concejo Municipal;

f.  Supervisar bos servicios de recepcion de correspondencia v tramites ciudadanos en los
canales habiltades por la Secretaria General;

g. Supervisar la elaboracicn del orden del dia correspondiente a las sesiones del Concejo
Punicipal;

h. Supervisar el traslado de las resoluciones del Concejo Municipal v del Alcalde a los
directores, jefes departamentales, personas naturales a juridicas v entidades u organis mos
oficialesz & los gue za refisaran las mismas:

i. Actuar en la secretaria de comisiones espaciales y legislativas del Concejo Municipal gue
delegusa al Sacretario Ganeral; y,

j. Las que ke sean expresamente delegadas por el Secretario General.
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DE LA PROSECRETARIA ADMINISTRATIVA
art, 121.- Son funciones de la Prosecretania Administrativa, |as siguientes:

a. HRevisar la documentacion y correspondendia de los wvsuarios; y disponer €l tramite legal v
administrative consiguiente;

b, Establecer las politicas, metodologia v mecanismas para la recepcian, despacho y archiva
de la correspondencia interna v externa;

L. Supervsar gue la documentacidn ¢ correspondencia sean despachados en cumplimienta de
las disposiciones legales y administrativas;

d. Elagborar informes y resoluciones de tramites legales ¥ administrativos emibidos par el
Concejy Municipal;

i, Redirecclonar los informes, certificaciones, correspondencia y demas documentos sobre los
que Lenga cormpelencia;

f. Asistir al Secretario General &n la elabaracidn del orden del dia v en todas las sesiones del

Concejo Municipal;

Flaborar resoluciones v notificaciones sobre decisiones adoptadas por el Con :éjl:r Municipal;

Actuar por delegacion del Secretario General en la valoracian y elaboraciaon, conjuntamente

cen ks funcionarios pertinentes, de la tabla de plazos de conservacidn documental

institucianal; i,

i. Lasque le sean expresamente delegadas por &l Secretaria General

=@

DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS GENERALES
Art, 122.- Son funciones del departamenta de Archivos Generales, las siguientes

a, Recibir, clasificar, distribuir, archivar v digitalizar la correspondencia y documentos
ingresados en la Secratara General;

b Welar por la segundad, conservacein g reserva del archivo general;

¢ Llewar el registro actualizado de toda la decumentacidn relacionada con el ejercicio de |a
facultad narmatnes en las matenas de competencia del GADM-G, incluyends las ordenanzas
cantonales, acuerdos v rescluciones;

d. Coordinar la elaboracidn v velar por el cumphmients del Cusdro de Casificacién
Cocumental v la Tabla de Plazos de Conservacion de la entidad;

e, Coordingr v autorizar las transferencias primarias de los Archives de Gesticon al Archieg
Cemntral;

f. Centrolar el cumplimiento de los plazos de transferencias primarias de los Archivos de
zestian al Archivo Central conforme al Manual de Politicas v Frocedimientos del Archivo del
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Gobierna Auténoma Descentralizada Munkcipal de Guayaquil gque sxpida la maxima
autoridad municipal;

g. Brindar la respectiva orientacion en materia de gestion documental v archivo recibida por
el ente rector, y asesorar a los responsables del Archivo die Geastion de las unidades;

h. Coordinar proyectos de digitalizacian del fondo documental,

i, Realizar el diagndstico archivistico de la situacidn actual y real de los archivos de B entidad,;

i Emitir informes dirigidos al Secretario General respecto 8 la documentacion que ha
cumplida con el tiempa de vigencia establecido en las tablas de plazos de la decumentacisn
organizacional, con |z finalidad de que ze realice el proceso de eliminacion;

k. Atender las consultas v splicitudes de préstamc que se efectuen por parte de las diferentes
direcciones municipales, con relacién @ documentacian del Archive Central o Fasivo,
controdando sw respectiva devolucion;

I Supervisary custodiar el archivo magnético de la informacidn oficial institucional; v,

m. Las que le sean expresamente delegadas por el Secretario General o por el Prosecretario
Administrativo.

DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS CIUDADANDS
Art, 123.- Son funciones del departamento de Servicios Ciud adanos, las siguientes:

a. Admimistrar los canales de atencian (wentanilla unmersal, call center], a excepcion de
afuellas gue, por su especialidad e encuentren administrados por otras direcciones
municipakes o institeciocne s adscrit as;

b. Cesarrcllar e implementar metodologias y mecanismos para la atencion al civdadano;

¢. Orientar al ciudadanc y atender sus consultas respecto a bos tramites y servicios
municipales,;

d.  Recibir Ios tramites de los ciudadanos, registrarkos en |a platal:}rma cormputacional de
gestidn de tramites municipales, y directionarlos 3 las areas competantes;

2. Recibir las quejas, reclamos v denuncias de los ciudadanos y registrarlos en la plataforma
computacional correspondiente para su gestion;

{. Dar sepuimiento a los requerimientos ingresados a través de sus canales de atencidn, a
peticitin del interesado;

g Realizar ¢l contral de calidad del registro v direccionamients de los requeénmientas
imgre sadog;

h. Brindar informacidn a los usuarios de los diferentes semvicios municipales, cuando lo
requieran, respecto a los diferentes procesos que manejan las direcciones con especificidad;
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i.  Elaborar propuestas y acclones gque ayuden al mejor desampefio de la Yentanilla Universal;
.

j. Las gque le sean expresamente delegadas por el Secretario General o por el Prosecretans
Administ rativo.

Art.124.-Las servickos cludadanos v de atencién a los usuarios se deberan cumplic con la actitud
paositiva v predisposicion que la cudadania espera, conforme a los procesas que se desarrollen.

SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Art. 125_- Misidn de la Direccion de Tecnologias de Informacidn. - Ser una unidad apoyo onentada
a la consecucion de los cbjetivos institucionales, mediante la entrega de servicios tecnoldgicos
innovadores v de calidad que soporten a los procesos internos como una propuesta de valor al
ciudadanio, de ana marera eficiente y asegurando una cormecta inversién tecnolagica.

Art. 126.- Son funciones de |la Direcciaon de Tecnologias de Informackan, las siguientes;

a. Planificar, organizar, dirigir, coordinar y supervisar proyectos tecnolégicos de conformidad
con los objetivos v politicas gue persigue el GAOM-G;

b. Implementar la estrategia de gobierno electrénico definida por la maxima autoridad y
contralar su desarrallo v evalucion;

€. ‘Bsesorary proporcionar el seporte necesaric a las diferentes direcciones del GADM-G, en
los campos de su competenoa;

d. Administrar ¥y mantener desde el punto de wista Eonko o sistemas informdticos y de
computo de acuerdo con las mejores tecnicas de operacidn;

g. Definir los estandares y especficacsones tEcnicas de lod egquipos, programas, redes de datos,
miateriales y software de GADM-G;

[. Recomendar la adquisicidn de equipos periféricos v paguetes de software de acuerdo a los
requerimientos de las diferentes direcciones municipales;
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Mantener actualizade el inventario de recursos tecrnologicas:

Difurdir las técnicas, paquetes de software y programas con los que cuenta el GADRM-G a

I3 usuarnas municipales,

i, Colaborar con la Direccion de Optimizacion Institucional y Transformaciaon en la definicidn
de normas para la elaboracion de reglamentos, procedimigntos e instructivos;

. Asesorar a las direcciones municipales en el establecimiento de las necesidades de analisis
vy desarrollo de sistemas de informacidng

k. Coordinar con ias direcciones municipaies ei desarrolic, impismentacion ¥y mantenimiento
de los sistemas de informacidn;

I.  Analizar y evaluar la productividad de les recursos de computacidn instalades en el GADR-

G y sugerir la adopcion de medidas para su mejor utilizacion;
m, Digaf nar, imnlamantar v mantenar da conformidad con lag normac nnﬂlmn‘!_ggr loz sistamas

TP et s tmrEey = we AEtemim e e

de control fisice y Idgico referente 3. seguridad, custodia y utilizacion de los recursas
informaticos a cargo de la Direccidn;
m. Asesorar en aspectos tecnoldgicos, en los comeenios v proyectos sociales v educativos que
=g suscriban con arganismos del sector pablico y privado, nacionales & internacionales; vy,
o. Cumplir con las demés funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspond ientes; ail como las gue administrativamente dispusiere la maxina autoridad.

T m

DEL AREA DE TRANSFORMACION DIGITAL
Art. 127.- son funciones del area de Transformacikdn Digital, las siguentes:

a. Garanfizar 3 ejecucion de los proyectos de desarrollo tecnologico que son parte del
programa de Transformacian Digital del GAD Municipal de Guayaguil;

k. Asepurar el cumnplimiento de la agenda estratégica del programa Transformacidn Cigital de
la Corparacidn Munici pal;

¢, Garantizar 2l cumplimiento de o5 beneficios del programa, dando visibilidad y gestionando
los riesgos y aprovechanda las oportenidades de mejora identficadas;

d, Liderar grupos multidisciplinarios encargados de los proyectos, que estan enfocados en la
mejora de servicio al ciudadano, inteligencia de negocio, optimizacion de procesos y
servicios, & traves del desarrello e innovacidn en el area digital, con productos o servicios
digitales; v,

e, Las que l2 sean expresamente delegadas por el Director.

DE LA SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
Art. 128.- 5on funciones de la subdireccion de Tecnologias de Informacion, las siguientes:

a. Coordinar la aperacidn de las diferentes departamentas v areas de la Direccion;
b. Asesorar a los niveles operativos y administrativos del GADM-G en temas infarmaticos;
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.  Werificar la implantacion de los productos y servicios informaticos contratades por el GADM-
G, dentro del ambito de su competencia, e informar sobre la correcta aperacidn de los
Mmismos;

d. WVerificar e informar el correcto funcionamiento de los planes de contingencia, en los casos
de fallas informdticas;

e.  Rewisar los infarmes técncos requeridos por las direcciones municipales;

Elaborar las especficaciones tecnicas para la contratacion de Tecnologias de informadci on;

¥

g. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director.

-

DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DE INFORMACDION
Art. 129.- Son funciones del departamento de Gestién de Informacidn, las siguientes:

a, Custodiar los datos almacenados en las bazes de datos municipales welando por su
integridad, confiabilidad v disponibilidad, manteniendo las restricciones y excepciones
establecidas tanto por el departamento de Seguridad Informatica como por la direccion
municipal duefia de los mismos;

b. Gestionar y ejecutar proyectas de analitica de infarmacidn especialmente aguellas que
invalucren a hases de datos que estén bajo administracian del GADM-G;

c. Generar nuevos produectos de informacicon reportes dinamicos, reportes tabulares, cubos
de informacidn, entre otros] a partir de las distintas fuentes de datos del GADM-G en
coordinacicn con las direcciones municipales;

d. Gestionary ejecutar provectos de intercambio de informacién con entidades externas coma
Registro Civil, SRI, Bomberos, Camara de ka Construccidn, entidades financieras, empresas
proveed oras de servicios de recawd acian, entre otras;

e. Instalar, configurar, monitorear ¥ dar mantenimients a las bases de datos municipales,
gestionando sus estados v accesos a las mismas;

f mantener actuzlizada |a infraest ructura de base de datos del GADM-G;

g. Colaborar con el departamenta de Aplicaciones en el disefic de las bases de datos que se
utilizaran en los proyectos municipales; v,

h. Lasque le szan exprezamente delegadas por ¢l Directar,

DEL DEPARTAMENTO DE APLICACIONES
Art. 130.- 5on funcones del departamento de Aplicaciones, |2 siguientes
a. Desarrollar, documentar, implementar y mantenesr los sistemas informaticos municipakes
de acuerdo a los objetvas, prieridades v normas establecidas;

b. Definir de acuerdo con los planes municipales, los programas, sistemas v aplicaciones
computarizadas, considerando o6 requerimientos del GADM-G;



68---Gaceta Municipal No. 35 Edicién Especial Jueves 8 de Julio de 2021

O3

o
'J""Illm |nd'°"b&lr

MUY ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE GUAYAQUIL
(GOBIERNO AU TONOMO DESCENTRA LIZADO J

ALCALDIA

L. Supervisar y coordinar la implementacion de proyectos informaticos desarrollados por
terceras,

d. sefar las estructuras de base de datos municipales;

¢ Coordinar la implementacién de los sistemas y programas desarrollados com el

departamento de Servicios de Tecnologias de Informacion, los usuanos, v las demas

dependencias involucradas;

Procurar el enlace de ks sstemas disefados, o

informaticos;

Participar en la implantacion de medidas de seguridad y planes de contingencia;

Adrninistrar los recursos computacionales gue se utilizan en |los ambientes de desarrollo ¢

de pruebas; v,

i. Las gue le sean sxpresamente delegadas por el Director,

]

> o

DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Art. 131.- Son funciones del departamento de Servicios de Teonologias de Informacion, las
siguientes:

a. Plarnificar el mantenimients corective ¢ preventive de los squipos de computacian v de
redes de datos Dajo su responsaiiidad;

b. Elaborar las especificaciones técnicas para la adguisicion de equipos v programas
informaticos en 2l drea de su competencia, gque le sean requeridos por las direcciones
miunicipales;

. Administrar el centro de computo del GADM-G;

d. Instalar, configurar v administrar los servicios: Directorio Activo; Domain Name System;
Dyrnamic Host Configuration Protocal; Antivirus; Deteccidn de intrusos; Firewalls; Acceso a
Internct cofporative ¢ tadas los demas serdickas que sean necesarios para |3 operacicn del
GALNA-a;

«. Canfigurar, administrar y contralar Ios servicios de redes de datos;

f.  Realizar la evaluaciontécnica de las ofertas presentadas por los proveedares en ks procesas
de adqguisickin de bienes y servcios informaticos que realice el GADM-G;

g Documentar las politicas de los servicios a su cargo y los procedimientos para recupsracion
en caso de desastre,

h. Adrmanistrar el sericio de soporte técnico para correo electronico, intermet corporativo ¥
autenlicacion v registro de usuarnios;

. Administrar los servicios de red LAN (red logica), red '"WaAM [fisica y logica) y los diferentes
enlaces de internet del GADM-G;

I Administrar los servicios wirgless v enlaces de datos con los que cuentz el GADM-G;

k., Administrar los servicios del portal interno y externc {pagina Web] y dar soporte a sus
usuarios internos y externos; y,

. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.
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DEL AREA DE SOPORTE TECHICO
Art. 132.- son funclones del drea de Saparte Téonico, las sigulentes;

a. Atender los reguerimientos de usuarios respecto a problemas en sus equipos de
computacion, red de datos y del software gue utilizan;

b. wverificar el cumnplimiento de las caracteristicas técnicas de los nugwos equipos de
computacsian;

c. Gestionar los procesos de atencién por garantia de hardware en las estaciones de trabajo,
impresoras, escaneres y plotters del GADM-G con ko3 proves dores; vy,

d. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental,

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INFORMATICA
Art. 133.- 5on funciones del departamento de Seguridad Informatica, las siguientes:
a. Administrar =l sistema de seguridad informatica del GADM-G [claves, configuraciones,

accesos y demds procesos internos de seguridad);
b. Establecer peliticas de seguridad v planes de contingencia para el software informdtico

miunicipal;
c. Controlar el registro del software que posee el GADM-G; v,
Las que le sean expresamente delegadas por el Director,
CAPITULD V
DEL MIVEL OFERATIVD
SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE AMBIENTE, SOSTENIBILIDAD ¥ CARMEBIO CLIMATICO

Art. 134.- Misian de la Direccian de Ambiente, Sostenibilidad y Cambio Climatico. - Promover y
asepurar la gestion ambiental imtegral dentro del ambato de sus competencias, priorizando la

pressrvacian de los recursos naturales en el cantdn,

Art. 135.- Son funciones de la Direccidn de amblente, Sostenibilidad v Cambio Climatico las
siguientes:

a. Elaborary proponer [as poditicas v estrategias de gestidn ambiental municipal;
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b, Planificar, dirigir, supervisar v coordinagr las actividades relacionadas con |a preservacion del
medio ambiente en la jurisdiccidn cantonal, en concordancia con las politicas ambientales
nacionalas;

¢, Identificar, priorizar, elaborar v evaluar provectos relacionados con la presservacicn,
prevencion v recu peracion del medio ambiente;

d. Proponer spludiones a los problemas ambienta les identificados en el cantan;

. Asesorar al Concejo Municipal v al Alcalde en temas de preservacién, prevencién y control
ambiental;

f. Proponer proyectos de ordenanzas ambientales de preservacion, prevencion y control
arbiental;

g. Gestionar asistencia técnica, en el marco de & cooperacion internacional y macional en
competencia ambiental;

h. Welar por el cumplimiento de las |eyes, normativas y ordenanzas ambientales establecidas
para la pratectifin del medio amblente, a través de la Comisaria Municipal Ambiental;

i, Cumplircon el rol de autoridad ambiental cantenal conforme las competencas otorgadas;

j. Coordinar actividades con las demds dependencias municipales o instituciones publicas o
privadas, que cumplan funciones en el mismo dmbita; v,

k. Cumplir con las demas funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentas
correspondientes; asi como |as gue administrativamente dispusiere [a maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION DE AMBIENTE, SOSTENIBILIDAD ¥ CAMBIO CUMATICO

Art. 136.- Son funciones de la subdireccidn de Ambiente, Sostenibilidad y Cambio Climatico, las
sigulentes:

& Supervisar los proyectos, contratos y corvenios desde |a etapa preparatoria hasta su cierre,
culrninacidn yfa renavacion,

b, Verificar la aplicacidn de la normativa ambiental vigente y procedimientos técnicos, en los
procesos internos de |3 Direccicn;

¢, Coordinar con el especialista legal de ambiente de la Direccidn, que las ordenanzas e
instrumentos juridicos esten actu alizados acorde a la normativa ambiental vigente relativas
2 la pestion del canton;

d. Flaborar en coordimacicon con los departarmentas de la Direccidn la formulacion de
programas enfocados a la sensibilizacion sobre | presemvacion del ambiente;

e, Establecer lineamientos y mecanismos para la mejora centinua de los procesos de la
Direccion y supervicar su aplicacion;

f. Informar al Director de ambiente, Sostenibilidad v Cambio I-miitin:r. respecto 3 las

25 =1 nresente arkirele o
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g. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.
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DEL DEPARTAMENTO DE PLAMIFICACION AMBIENTAL
Art. 137.- Son funciones del departamento de Planificacidn &mbiental, las siguientes:

a. Planificar, prigrizar v elaborar, en coordinacidn con la Direccidn v las departamentos que la
conforman el Plan Operativo Anual de la Direccicn;

b. Elaborar y presentar en coordinacién con los departamentos de la Direccion, los informes
al Ministerio del Ambiente en el marco de las disposiciones vigente;

c. Ewaluar el cumplimienta v dar seguimiento a la implementacidn del Plan Oparativo Anwal
de la Direccidn;

d. Ewaluar bos resultados de los proyectos ambientales que desarrallan los diferentes
departamentos de |3 Direccion;

e, Administrar y actualizar pericdicamente la informacion geografica ambental gue posee la
Direccidn;

f. actualircar periGdicarmente el sistema de indicadores ambientales de la Direccion, en
coordinacicn con kos departamentos gue la conforman; v,

g- Lasque le sean expresamente delegadas por & Oirecior

DEL DEFARTAMEMNTD DE RECURSDS NATURALES Y BIDDIVERSIDAL
Art. 138.- 5on funciones del departamento de Recursos Naturales v Biodiversidad, las siguientes:

a. Desarrollar v ejecutar politicas, planes y demas acciones gue se reguieran, para realizar el
diagndstico v monitoren del estadoe de los recursos naturales, ecosistemas y la biodiversidad
del cantdn, en el dmbito de las competencias del Gobierno Autdnome Descentralizado
rAumicipal de Guayaguil;

b. Propiciar el disefdo e implementacion de estrategias v acclones para |a conservacion y el
maneje de la biediversidad y 2l patrimonia natural del cantdn, en el ambito de sus
COMpeTEncias;

¢, Garantizar |a elaborackdn e implementacidn de planes de manejo en las wunidades de
conservaciin, en el Ambito de las competencias del Gobierno Autdnomo Descentralizado
Punicipal de Guayaguil;

d. Promowver lag concientizacidn v la participacidn comunitana, social v privada, para la
preservacign y restauracién de los recursos naturales y la biodiversidad,

e, Brondar asstencia téenica a la Direccidon en las declaratorias de las dreas naturales
protegidas o de interes cantanal;

f.  Promower y fomentar investigaciones en las unidades de conservacion, en el ambito de las
competencias del Gobisrmo Auténomo Descentralizado Municipal de Guayaguil;

g- Levantar informacidn referente al control ambiental de los recurses naturales y
bicdiversidad para la peneracion de indicadores y marcos estadisticos, en coordinacion con
el Departamento de Planificacian Ambiental;
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h. Ejercer las funciones, representaciones v delegaciones que sean expresamente asignadas
por elfla elfla directoray; y
i Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE REGULACIHON AMBIENTAL
Art. 139.- Spn funciones del departamento de Regulacion Ambiental, [as siguientes:

a. Vigilar gue los procesos de regularizacion ambizntal de los proyectos, obras o actividades
dentro del cantdn, cumplan con bos procedimientos establecides en la normativa ambiental
vigente;

b, Expedir y dejar sin efecto los permizos ambientales de los proyectas, obras o actividades
dentro del cantdn,

c. Vigilar el desarrollo de los procesos de participacion social, dentra de |a regularizacion
ambiental de los provectos, cbras o actividades del cantan;

Prononer oroveckns de reformas de ordenanras v obros documentos relacionados can la

PhApthAl T i ae LA RN R TN i e ] e e ==

[=T8

regularizacion ambiental gue fueren necesarss; v,
e, Las gue ke sean expresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE CALIDAD ¥ CONTROL AMBIENTAL
Art. 140.- 5on funciones del departamento de Calidad y Control Ambiental, las siguientes:

a. Proponer y ejecutar programas de monitoreo de control a efluentes, emisiones y de calidad
ambiertal;

b. Identificar los riesgos de contarminacion ambiental en el canton v proponer solucionss;

c. Proponer y ejecutar programas de seguimienie ambental {plan de manejo ambiental,
compromisos de licencia ambiental, plan de abandong, plan de accidn, inspecciones
tecnicas de campob para verificar el curm phrmiento de la normativa ambigntal vigente por
parte de los sujetos de control, en el marco de la acreditaciin municipal vigents;

d. Evaluar v emilif pronunciamientos, aprobando, observando o rechazando auditorias
ambientales de cumplimiento, informes ambientales, planes de accion, planes de cierre y
abandono;

e. Proponer proyectos ¢ reformas de ordenanzas v dooumentos técnicos relacionados con el
control y calidad ambiental gue fueren necesarios; v,

f. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE SOSTENIEILIDAD ¥ CAMBIO CLIMATICO

Art. 141.- Son funciones del departamenta de Sostenibilidad y Cambio Climatico, |35 siguientes:
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a. Desarrollar y ejecutar planes, programas v proyectos de sostenibilidad y adaptacidn al
cambyics climatico;

b. Propicary coordinar acciones climdticas transformadoras centradas en mejorar el bienestar
de las personas, comunidades v ecosistemas, particularmente de los méds vulnerables;

r. Elaborar y proponer programas de difusion v sensibilizacion sobre sostenibilidad v cambio
chmdtice;

d. Mentificar la informacion cantonal sobre sostemibilidad v cambio cimdtce para la
generacidn de indicadores ¥ marcos estadistices, en coordinacidn con el Departamento de
Planificacion Ambiental.

&. Elaborar y proponsr proyectos de ordenanzas vy documentos técnicos relacionados a
sostenibilidad y cambio climético;

f.  Impulsar la implementacién de programas de Carbono Neutralidad con los diversos actores
y sectores del canton para cansolidar laimalemsntacién de la accidn climética;

g. FEfectuar la promocidn de espacios de partiopacion multisectorial que fomenten el
involucramiento del sector privado, sector publice, academia y sociedad civil en programas
de spatenibilidad; v,

k. Las que e sean expresamente delegadas por el Directar,

SECCION SEGUMDA
DE LA DIRECCION DE AREAS VERDES

Art. 142.- Misidn de la Direccion de Areas Verdes. - Contribuir a la oxigenaciéon y embellecmiento
del cantdn, incrementando, mejorando y preservando las areas verdes y de esparcimiento, vy
establaciéndose un ad ecuado equilibrio con lo ecoldgico.

Art. 143.- Son funciones de la Direcridn de Areas Verdes las siguientes:

a. Elaborary presentar el plan de ordenamiento y desarrolle de dreas wverdes a la Direccion de
Planificacidén Urbana, Proyectos v Ordenamiento Territarial para su andlisis y consideracidn
en el master plan;

b. Planificar, organizar, dirigir v ejecutar |05 procesos de mantenimiente agrondmico de las
areas verdes;

c. Planificary ejecutar las actividades relativas al desarrollo ¢ integracidn de la comunidad gue
guarden relacion con las competencias de la Direccion;

d. Sccializar los provectos de consbruccion v mejoramiento de las dreas verdes con la
comunidad beneficiada, a fin de motivar v establecer compromisos para el cuidado v
mantenimiento de las mismas;
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e, Elaborar documentacion técnica de soporte (términos de referencia y/o especificaciones
técnicas| para b3 contratacidn de bienes, servicios de mantenimients agrondmico v
fiscalizacidn de las dreas verdes;

f.  Promover acoones tendientes a la implementacién, al culdado, la rehabilitacién v el
mantenimiento de las areas verdes;

g. Coordinar con el departamento de Intervencion de Espacios Pablicos de la Direccidn de
Infraestructura Comunitaria los trabajos de construccion, reparacion, rehabilitacion y
mantenimienta civil de las dreas verdes;

h. Gestionar v supervisar el cumplimienta de los convenics de concesion y copperacidn civica
o actas de compromiso para la administracian, arborizacidn, mantenimiento ¥ guardiania
de las areas werdes, suscritos con la empresa privada v comités barriales;

i.  Mantener actualizado gl inventario de las dreas verdes del cantdn; v,

j. Cumplir con las demés funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
cormespondientes; asi como las gue adrministrat vamente dispusiere la mazima autoridad,

DEL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION DE AREAS VERDES
Art. 144.- Son funcionas del departamento de Planificacidn de Areas Verdes, las siguientes:

a. Elaborar v ejecutar planes para la implementacion de dreas verdes en el cantdn, en
coordinacién con la Direccién de Planificacion Urbana, Provectas v Ordenamisnto
Territorial;

k. Priorizar la dotacidn o recuperacion de dreas verdes en las diferentes zonas del canton, en
ronrdinacidn con la Dsreccidn de Planificacion Urbana, Proyectos v Ordenamiento
Territarial;

c. Socializar los proyectos de construccidn y mejporas de dreas werdes con la comunidad
beneficiada, motivando v establecendo compromisos para el culdado, bueen wso v
mantenimiento de las mismas;

d. Supervisar periddicamente el cumplimienta de las actas de compromiso para |a

administracidn, arbarizackin, manteaimientoy guardiania de las dreas verdes del cantan;

Atender a la comunidad sobre pedidos de construccidn o mejoras de dreas verdes;

Martener actualizado el inventano de parques del cantdn; y,

E. Lasgue ke sean expresamentes delegadas por el Director.

=om

DEL DEPARTAMENTO DE MANTEMIMIENTO ¥ PRESERVACION

Art, 145.- son funciones del departamento de Mantenimiento y Freservacian, las siguizntes:

a. FEjecutar las labores de mantenimiento y preservacion de |as areas verdes del cantomn;
b, Administrar el proceso de produccion del Vivero Municipal y ejecutar las labores de siembra
de las especies vegetales;
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c. Asistir técnicamente a la comunidad en relacion a la rehabilitacian y mantenimiento de las
dreas verdes;

d. Fiscalizar y supervisar la operacidn, mantenimento v preseracion de las dreas verdes del
cantom,

e, Flabprar estudios y propusstas para contratar el mantenimiento ¥ preservacion de |as areas
vergdes,

f. Atender ala comunidad sobre pedidos de mantenimientoy preservacion de las areas verdes

E.- Supervisar periddicamente el cumplimiento de los convenios de concesidn y cooperacion
civica para la administracidn, arborizacion, mantenimiento y guardiania de las areas verdes
del cantdn;

b, ®antener actualizado el inventario de las dreas verdes complementarias del cantdn; v,

I Las que e sean expresamente delegadas por ectar

T
== 1A

DEL AREA OPERATIVA DE AREAS VERDES
Art. 146.- Son funciones del drea Operativa de Areas Verdes, |as siguientes:

a. Ejecutar labores de mantenimiento (civil ¥ agrondmicas) y rehabilitacién de las dreas
vardes;

b. Supervisar el proceso de produccion del Vivero Municipal;

¢ Informar periddicamente el cumplimienta de los convenios de cancesidn y tooperacion
civica, para la administrackdn, arbarizacidn, mantenimiento v guardiania de [as dreas werdes
e la ciudad;

d. Elaborar decumentacidn téonica de soporte [términos de referencia y/o especificaciones,
tecnicas) para la contratacion de bienes o servcos de mantenimiento agrondmco;

€. Asistir técnicamente a la comunidad en relacion a la rehabilitacidn, siembra v
mantenimiento de las especies; v,

f. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o pefe departamental.

SECCIOM TERCERA
DE LA DIRECCION DE ASEQ CANTONAL, MERCADOS ¥ SERVICIOS ESPECIALES
Art, 147 .- Mision de la Direccion de Aseo Cantonal, Mercados v Servicios Especiales, - Garantizar
el aszo v el ardenamienta del comercio en el canton, mediante la fiscalizacidn de los contratos de
limpieza, recoleccidn y disposicidn final de desechos, v la administracidn eficients de bos mercados

mayaristas y minaristas.

Art, 148.- Son funciones de las Direcchan de Asea Cantonal, Mercados v Sarvicios Especialas, las
siguiantes:
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a. Planificar, coordinar v controlar las actividades necesarias para asegurar la limpieza de la
crudad v sus parmogquias norales, asi como la adecuada disposicion fingl de kos desechos
solidos no pelerosoes, peligrosos v hospitalarios gensrados en el cantdn, de conformidad
con las disposiciones kegakes;

b, Fiscalizar el cumplimento de las obligaciones establecidas en bos conbratos suscritas con las
diferentas compafiias encargadas de la prestacion de bos servicios de recoleccidn y
dizposician final de los desechos solidos;

¢. Aprabar la determinacidn, cuantificacion y valoracidn de las penalizaciones gue se apliquen
a los contratistas gue intervienen en el proceso de recoleccion y disposicidn final de los
desechos no peligrosas en el cantdn;

d. Analizar y coordinar la kogistica de recoleccidn de desechos sdlbdos no peligrosos en las

P, S e = ey Sl e v

wibanizaciones, empresas, industrias, comercio, desarollcs multifamiliares v demads
instituciones que sean grandes productores de desechos solidos no peligrosos;

g Adrministrar &l uso de las instalaciones, el mantenimiento ¥ manejo eficiente de la Red
Municipal de Mercadas; vy,

f. Cumplir con las demis funciohes determinadas en leyes, crdenanzas v reglamentos

correspondientes; asi coma las que administrativamente dispusiere |3 maxima autoridad.
DEL DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA
Art. 1449, - 50n funciones del departamento de Gestion Administrativa, las siguientes:

a. Gestionar los procesos administrativos de la Direccian con las dependencias munici pales
cormespondientes;

b, Gestionar I3 correspondencia de la Direccidn (recepcian, clasificacion y archivo digital
interno);

£, Gestienar los valores 3 pagar por los servicios de recoleccidn de desechos sélidos no
peligrosos y su disposicidn final, asl como, los de limpieza en la Red Municipal de Mercados;

d. Salicitar al departamento de Belleno Sanitario Las |puanas la cantidad de toneladas de
desechos gue deben pagarse y comparar su veracidad con [as pressntadas en las planillas
por los servicios de recaleccion de desechos solidos no peligrosas v su dispasician final; v,

g. Lasgque le sean exprezamsante delegadas por el Director.

DE LA UNIDAD DE COMTROL DE SERVICIOS ESPECIALES

Art. 150.- %on funciones de la Unidad de Control de Servicios Especiales, las siguientes:

1]

Garantizar el correct
de la DACMSE;

b, Propiciar la ejecucidn de proyectos estratégicos que optimicen la eficacia y efectividad de
los procesas de s servicios especiales que brinda la DACMSEE;

manein de los procesos administrativos v operativos institucionales
jnde oz p 5 ¥
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c. Realizarel sepuimiento & la ejecucion de metodologias, procedimientos, planes, programas
 proyectos que se ejecutaren;

d. Efactuar el seguimiento v control de los trémites que en miateria de servicios especiales
ingresan a la DACKMEE;

Brindar asesoria en el mejoramients de l imagen v comunicacicn de la DACMSE;

f.  Brindar asesoria en el desarrolle v ejecucion de campanas ¥ programas educativas v de
concientizacion que fortalezcan el adecuado manejo Ambiental, debiendo coordinar para
gllo, con la Direccidn de Ambiente;

g. Coordinar y participar, de ser el caso, en |a ejecucion de operatives de control cuando se
requiera la actuacion de la DACMEE, con las Direcciones de Justicia y Vigilancia; Uso del
Espacioy Via Pablica; y &l Cusrpo de agentes de Control Metropalitano de Guayaquil;

[ Markimmar las Aaciasias o AoEias recnasta o e rampasias acpacialae alacifadas moe 1o
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D CRASE; v,
i. Lasz demas gue le dezigne el Director.

DE LA SUBDIRECCION DE ASED CANTONAL
Art. 151.- Son funciones de la Subdireccidn de Aseo Cantonal, [as siguientes:

a, Gestionar de manera eficiente las actividades necesarias para asegurar ka limpieza de la
ciudad v sus parrogquias ruraies, asi como la adecuada disposicidn final de o5 desechos
sobdas ne peligrosos,

b. peligrosos v hospitalarios generados en el canton, de conformidad con las disposiciones
legales;

c. Verificar el cumplimento de las obligaciones establecidas en los contratos suscritos con las

d. diferentes compafias encargadas de la prestacién de los servicios de recoleccion y
disposicién final de los desechos salidos;

e. Malidar la determinacion, cuantificacion y walorackdn de las penalizaciones qua == apliquen
a los contratistas que ntervienen en el proceso de recoleccidn v disposicion final de los
desachos no peliprosos en el cantdn;

f. Coordinar la logistica de recoleccion de desechos sdlidos no peligrosos en las
urbanizaciones, empresas, industrias, comercio, desarrcllos multifamiliares y demdas
instituciones que sean grandes productores de desechos salidas no peligrosas, v,

g. Lasque ke szan expresamente delegadas por el Directar,

DEL DEPARTAMENTOD DE ASEQ CANTOMNAL

Art. 152.- 5on funciones del departamento de Aseo Cantonal, las siEuentes:
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a. Fiscahzar la ejecucidn del contrabo suscrite con la compania encargada de |a prestacion de
los servicios de barride, mpieza v recoleccion de basura en el cantin, asi como su
transporte hasta el sitio de disposicion final en el relleno sanitario Las lguanas;

b. Receptar, aprobar v remitir al Rellena Sanitario Las lpuanas, la cartilla diaria de la
distribucidn de los recolectores enviada por parte de la contratista del sarvicio de
Aecoleccidn de los desechos sélidos no peliprosos;

¢. Fiscalizar la ejecucidn del contrato suscrito con la compafiia encargada de la prestacidn del
servicio de recoleccidn de desechos sdlidas, limpiezay mantenimients en el espejo de agua
v en las riberas del Estero Salada;

d. Plamficar v ejecutar operativos para el control de la disposicidn de desechos solidos no
peligrosas en el cantan;

g. Coordinar con la compaiiia encargada de la prestacion de los servicios de barrido, impieza
v recoleccidn de basura en el cantdn, la ejecucidn de campaias educativas del correcto
manejo de los desechos sdlidas no peliprosos por parte de la colectividad guayaquilefia;

f.  Atender los reclamas presentados por la civdadania sobre la problemitica del manejo de
los desachos solidos no peliprosos;

g. Coordinar con el departamento de Planificacion la solucidn de los diferentes problemas
sohre el correcto manejo de los desechos sdlidos no peligrosos en el cantdn;

h. Apayar a8 las distintas dependencias municipales en los operativos de control del comercio
infarmal;

i Werificar gl cumplimiento de lo estipulado en las ordenanzas municipales relacionadas can
gasohneras v estaciones de servicio, talleres mecanicos, letreros, wallas v rdtulos
publicitarios;

|- Ejecutar el servicio de recalecclon de los desechos solidos no peligrosos y barrida de calles
en la cabecera parroguial de Pund, ¢ el trantporte de los desechos hacia al sitio de
disposicién final; y,

k. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL FEPARTAMENTO DE RELLENO SANITARIO “LAS IGUANAS"
Art. 152.- Son funciones del departamenta del Relleno Sanitario “Las lguanas”, las siguientes:

a. Fiscalizar el servicky de dispogicidn de los desechos sdlidos no peligroses generades en el
canton,

b Supervisar la operacidn diaria del Rellena Sanitario Las lguanas;

c. Operar el Sistema de Control de Pesaje del Rellemo Samitario "Las lguanas® con la
distribucién de la flota de vehiculos que efectuan el servicio de recoleccion de los desechos
solidas mo pehgrosas del cantdn Guayaguil (diurma v nocturnal, previamente aprobad o por
el departamento de Aseo Cantonal; v,

d. Las que le sean expresamente delegadas por el Director,
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DEL DEPARTAMEMNTO DE PLANIFICACION
Art. 154.- Son funciones del departamenta de Planificacién, |as siguientes:

8. Determinar los valores & pagar por los servicios de recoleccion de desschos salidos no
peligrosos y disposicon final de los mismos, analizando las planillas con base a los reportes
consolidados de las toneladas ingresadas al Relleno Sanitario, calculande los reajustes de
precio de ley v cuantificar las penalizaciones a los contratistas, de ser el caso;

b. Brindar asistencia interna y externa sobre temas relacionados con los desechos sélidos na
peligrosos, peligrasos, peligrosos, hospitalarios y su disposician final;

c. Elabarar los términos de referencia para la contratacion de los servicios o consultarias
relacionados con las diferentes fases del manejo de los desechos sdlidos o peligrosas;

d. Realizar evaluaciones de ks s=rvicos contratados por parte de la Direcoon de Aseo
Cantonal, Mercados v Servicios Especiales, en lo que respecta a temas relacionados con el
manejo de los desechos salidos no pelierasos;

e. Analizar la informacion presentada por parte de imdustrias, asi como de gestores
autorizades de desschos salides hospitalaries, para efecta de la aprobacidn ¢ no de los
ingresos de los desechos solides tratados al sitio de dispasician final de desachas séhdas no
peligrosos de la ciudad de Guayaguil;

f. Analizar la logistica de recoleccion de desechos solidos no peligrosos en las urbanizaciones,
empresas, industrias, comercios, desarmollos multifamiliares y demas instituciones publicas
o privadas que sean grandes productores de desechos salidos no peligrosos,

E. Implementar estadisticas y establecer una base de datos para la toma de decisiones enlos
proyectos guee genera la Direccidn |recoleccion en la cludad ¢ parroguias rurales, rellena
sanitario, desechos hospitalarios, Estero Salado, ete]; v,

h. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director,

DE LA SUBDIRECCION DE MERCADOS ¥ ASIGNACIONES
Art. 155.- Son funciones de |a Subdireccion de Mercados v Asignaciones, [as siguienles;

a. Administrar eficiente mente la Red Municipal de Mercados Mayorstas, Minoristas, Bahias v

b. Paraderos Turisticos: asi como los procesos le Asgnacion v Sontrol de los Comercantes;

c. Welar por la regulacicn v atencon del wso de las instalaciones de los mercados, bahias v
paraderos turisticos;

d. Asignar les puestos en la red de mercados, bahias v paraderos turisticos;

e. Gestionar de manera efectiva los procesos ingresados por los comerciantes de la Red

Municipal de Mercados Mayoristas, Minoristas, Bahias y Paraderos Turisticos;

(R L Lo Bl P Ty e oAy Dmaa L LLELE Y

i cnurdmar y realizar el seguimiento de los pagos por uso de espacios a los comerciantes de
la Red Municipal de Mercadaos Mayoristas, Minoristas, Bahias v Paraderos Turisticos;
. Aplicar sanciones a bas comerciantes gue contravengan las ordenanzas municipales;
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h.  Ejecutar censos a los comerciantes, vendedores informales v locales comerciales al entarna
de |la Red Municipal de Mercados Mavoristas, Minoristas, Bahlas v Paraderos Turisticos, v,
i Las gue be sean expresamentes delegadas por el Director,

DEL AREA OPERATIVA
Art. 156.- Som funciones del drea Operativa, |as siguientes

a. Coordinar v ejecutar los operatives de desalojo v control de comerciantes informales, gue
se realizan en los distintos sectores de la ciudad y de las parroquias rurales;
Coordinar el mantenimienta de pintura en la Red Municipal de Mercadas;

i Lynardicar e Frahaine de reogsnarmcisn nrhane an a8l cartnre de o hakis
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advacentss a los mercados v realizar los Informes téenicos respectivos; v,
d. Las que |2 sean expresamente delegadas por ¢l Director o jefe departamental.
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DEL AREA DE MANTENIMIENTO
Art. 157.- Son funciones del drea de Mantenimiento, s siguientes:

a. Coordimar la operatividad de los equipos de la Red Municipal de Mercados, a través de |a
elaboracién v elecucidn de programas de mantenimiento preventivo yfo correctiva;

b. Frestar el apoyo logistico para la ejecucidn de adecuaciones, acondicionamientas o
reparacones en la Fed Muencipal de Mercados;

€. Elaborar informes técnicos para la reparacion o adguisicidn de equipos o infraestructura €n

Ia Drasd Bdamvisimal des Bdareardon- w
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d. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

SECCION CLUARTA
DE LA DIRECCIOM DE CONTROL DE EDIFICACIOMNES, CATASTROD, AVALUOS ¥ CONTROL MINERD

Art. 158.- Mision de la Direccion de Contral de Edificaciones, Catastro, Avalios v Control Minera.
- Administrar de manera eficiente ios permises urbanisticos, de construccidn, dabos catastraies,
avalios prediales y realizar el control de actividades mineras, fundamentade en las normas vigentes
aplicables dentro del canton, aportando a la organizacion v al desarrolio del canton Guavagull, de
una manera eguilibrada v sostenible.

Art. 159.- Son funciones de la Direccion de Control de Edificaciones, Catastro, Avallos v Control
kinero, las siguientes:
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a, Formular v actualizar el registro y la cartografia catastral, v el régimen de valoracidn de
los predios en el cantdn;

b. Instrumentar sistemas de administracidn de fraccionamientos, desarrollos urbanisticas
v de edificacion én ¢l cantdn;

c. Atendera la ciudadania mediante |la utilizacion de las TIC s {herramientas tecnplagicas
de informacidn y comunicacion], para coadyuvar en el gobierno digital, basados en los
principios de transparencia v acceso a la informacion pablica;

d. Generar la cartografia requerida para los provectos urbanisticos municipales, la que
deberd contener una base de datos peograficos susceptibles de ser anexado;

e, Emitir informes de avallos téenicos justificativos para expropiacion por proyectos
rruricipales;

f. Asesorar técnicamente 2n materia de su com petencia;

g. Establecer, actualizar v emitir certificados de avaldos v reglstros de los predios del
canton;

h. Elaborary actualizar la cartografia catastral del canton;

i Administrar kos tramites de certificados catastrales v de avaldos para brindar servicio a

Ia cludadania;

Atender requerimientos de lineas de fabrica de predios urbanos v rurales:
Efectuar levanta mientos topogrd ficos;

Catastrar las escrituras inscritas en el Registro de |a Propiedad;

. Conferir certificadas de registro catastral;

Autarizar el otargamiento de los certificados catastrales v de avaldos en &l cantdn, en
virtud de las normativas vige nbes;

Contralar los procesos admimistratvos que permitan brindar calidad de servicio al
WSO,

p. Actualizar e ingresar al catastro urbano kos solares municipales, previa inspeccién, con
base a certificados de legalizackdn remitidos por ka Direccidn de Terrenos y Servicios
Parroquiakes;

q. Realizar inspecciones con fines catastrales por solicitudes de divisiones, fusiones,

aprobacionss de urbanizaciones, registros catastrales, adjudicaciones, predios no

censados, solicitadas por los contribuyentes, direcciones municipales & instituciones
publicas,;

Atender solicitudes de informacion predial de usuarios internos v externos;

rantener actualizada la base alfanumérica del slstema de catastro;

Martener enlazados los datos entre |3 base alfanumérica v la cartografia;

Aftadir los datos georeferanciados para la elaboracidn de mapas temdticos, valores del

suelo y catasiro;

v.  Establecer sobre elvalor de la propeedad de predios erbanos ¢ rurales del cantan, en los
termincs de la Ordenanza de la matena;

w. Establecer el avaldc de las obras construidas v habitadas que no cuentan con la
autonzacion municipal,

-

e
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% Instrumentar la administracion wrbanistica a traves de autorizaciones para wrbanizar,

fraccionar v edificar en el cantdn;
. Informar respecio de normas de edificacion y de usos de suelo vigentes en el cantdn;

. Administrar los tramites de edificacionss, wsos de swels, wurbanizaciones v
fraccionamiento para brindar servicio a la ciudadania;

aa. Autorizar el atorgamienta de permises de construcciones en el canton, en virtud de las
normativas vigentes;

bb. Atender las solicitudes de los registros de construcciones de edificacionss, verificanda
el cumplimiento de la ordenanza de edificaciones v construcciones, y otras normativas
afines;

¢, Registrar en el sisterma las normas de edificaciones para los predios del cantdn
cumpliendo con lo establecido en la ordenanza y reglamentos internos;

dd. Atender las solicitudes referentes a los trdmites de urbanizaciones, fraccienamientos
vwio propiedad horizental;

ee. Registrar el ingreso de informacidn de uso de suelo para mantener actualizado el

sistemna;

Emitir factibilidad de usas de suelo en virtud de la normativa municipal;

g2, Realizar el s=guimiento a las solictedes ingresadas por [os usuanas para su akencian;

hb, Autorizar v controlar la explotacidn de matenales dridos v pétrecs en el canton
Guayagquil; v,

ii. Cumplir con las demas funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspondientes; asi como las gue administrativamente dispusiere la maxima
autoridad.

=

DEL AREA DE TOPOGRAFIA
Art. 160.- Son funcianes del drea de Topografia, las siguientas:

a. Atender requerimientos de lineas de fabrica de predios urbhanos y rurales,
b. Efectuar levantamientos topograficos; y,
c. Lasgue le sean expresamentie delegadas por 2l Director.

DEL AREA DE ARCHIVO TECNICO
fArt. 161.- Son funciones del drea de Archivo Tecnico, las siguisntes:

a. Proteger, conservar, organizar, actualizar y digitalizar la documentacion originada par
la Direccian;

b. Ejecutar los controles necesarios para el adecuado manejo v conservacidn del archivo;

Atender las peticiones o solicitudes ingresadas por a5 usuarios internos y extermos; y,

d. Lasque l& sean expresamente delegadas por el Director,

g
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DEL DEPARTAMENTO DE GESTION MINERA
Art. 162.- 5on funciones del departamenta de Gestidn Minera, las siguisntes:

a.  Administrar y mantener actualizado el registro y catastro minero del canton;

b. Elaborar informes tecnicos relacionados con la explotacion minera de materiales andos
v pétreos en el canton, previstos en la normativa aplicable;

c. Revisarlosinformes generados de la auditoria de produccidn realizado a los titulares de
derechas mineros v a los autorizados para |a explotacidn minera;

d. Coordingr con la Comisaria Municipal de Ambiente el inicio de procedimientas
sancionatorios a los concesionarios que incumplan can las de rechos mineras atorgados;

e, Controlar #n coordinacidn con la Direccion de Ambiente, Sostenibilidad v Cambio
Climatico, en el marco de su competencia, gue los contratistas ¥ concesignaris mine ras
cumplan con las normas legales v reglamentanas vigentes en materia ambiental, v
saguridad 2 higiene minera; v,

f. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director,

n-.-l-- —— g mmama s
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Art. 163.- Son funciones de la subdireccidn de Catastro y Avalios, las siguientes:

Registrar, actualizar y emitir certificados catastrales de los predios del cantdn;
Establecer, actualizar v emitir certificados de avalio de los predios del cantan;
Elaborar v actualizar la cartografia catastral del cantan; v,

Las que le sean expresamente delegadas por el Directar,

o ow
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DEL DEPARTAMENTO DE CATASTRO Y AVALUOS

Art. 184.- 5on funciones del departamento de Catastro y Avallos, las siguientes,

k1)
=
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cludadania;

b.  Autarizar el otorgamiento de los certificados catastrales v de avaldos en el cantdn, en virtud
de las normativas vigentes;

. Controlar los procesos administrativos que permitan brindar calidad de servicio al usuario;
¥,

d. Las gue sean expresamente delegadas por el Director o Subdirector de Catastro y Avaldos.
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AREA DE CATASTRO
Art. 165.- Son funcianes del dres de Catastro, las siguientas:

a. Catastrar las escriturds inscritas en el Registro de la Propied ad;
Conferir certificados de registro catastral;

c. Actualizar e ingresar al catastro urbano los solares municipales con base a certificados de
legalizacion remitidos por la Direccidn de Terrenos y Servicios Parroquiales;

d. Realizar inspecciones con fines catastrales por solicitudes de divisiones, Fusiones,
aprobaciones de urbanizaciones, registros catastrales, adjedicaciones, predios no censados,

solicitadas por los contribuyentes, direcciones municipales e instituciones pablicas;

¢, Atender solicitudes de fraccionamientos y de informacidn predial de usuarios internos v
ExtErnos;

f.  Mantener actuslizada la base altanumerica del sistema de catastro, v,

E- Las gue le sean expresaments delegadas por el Director, ¢l subdirector de Catastro v

Ayaltos o 2l jofe departamental.
DEL AREA DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA MUNICIPAL

Art. 166.- Son furciones del drea de administracidn del Sistema de Informacidn Geografica
Municipal, las siguientes:

a. Mantener actualizada la cartcgrafia catastral urkbana y rural del canton;

k. Mantener enlazados los datos entre |2 base alfanumeérica v la cartografia;

c. Anadir los datos gecreferenciados para la elaboracion de mapas tematicos, valores del suelo
v catastrg; v,

d. Las que ke sean expresaments delegadas por el Director, 2l subdirector de Catastro vy
Avalios o el jefe departamental.

DEL AREA DE AVALUOS
Art. 167.- Son funciones del drea de Avaldos, las siguientes:

a. Establecer el valor de la propiedad de predios urbanos y rurales del canton;
. Establecer el avalia de las ohras construidas que no cuentan con la autorizacion municipal;
c. Atender las solicitudes referertes a los tramites de division y/o fusidn de predios,
exceptuandn urbanizaciones; v,
d. Lai que l= sean expresamente delegadas por el Director, el subdirector de Catastro vy
Awalios o jefe departamental.
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DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL DE EDIFICACIONES ¥ URBANIZACIONES

Art. 168.- 50n funciones de la subdireccidn de Control de Edificaciones v Urbanizaciones, las
siguientes:

&. Instrumentar la administracion urbanistica a traves de autorizaciones para urbanizar y
edificar en el cantdn,

b, Infermar respecto de normas de edificacdn v de wsos de suelo wigentes en el cantan; v,

C. Las gue |z sean expresamente delegadas por €l Director.

DEL DEPARTAMENTO DE LSO DE SUELD, CONTROL DE EDIFICACIONES ¥ URBANIZACIONES

Art. 169.- Son funciones del departamento de Uso de Swuelo, Control de Edificaciones vy
Urbanizaciones, las siguientes:

a. Administrar los tramites de edificaciones, usos de suelo v urbanizaciconss para brimdar
servicio a la ciudadania;

b, Autonzar el otorgamente de permisos de construcciones de edifiaciones (registre de
construccidn, modificackin de planos, inspeccidon final, remodelacidn en propiedad
horizontal, etc.) en el cantdn, en virtud de las normativas vigenteas;

. Controlar los procesos administrativos que permitan brindar calidad de servicio al usuario;
¥e

d. Las gue le sean expresamente delegadas por &l Director o subdirector de Control de
Edificaciones v Urbamizaciones.

DEL AREA DE EDIFICACIONES
frt. 170.- Son funciones del area de Edificaciones, las siguientes:

da. Atender las solicitudes de los permisos de construcciones de edificaciones {registro de
construccion, modificacion de planos, inspeccion final. remocdelacion en propedad
horizontal, etc.), verificando el cumplimiento de la ordenanza de edificaciones y
construcciones, v otras normativas afines;

b. Registrar en el sistema las normas de edificaciones para los predios del canton cumplendo
con lo establecido en la ordenanza y reglamentos internos;

€. Atender las solicitudes de declaratoria de bien en régimen de propiedad horizontal;

d. atender solicitudes de demalicidn, toldas, denuncias por construecidn, otc, de usuarios
internos y externos;

¢, Controlar en campo {inspecciones in situ) las constrecciones autorizadas mediante wn
registro de construccidn, modificacidn de planos; v,
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f. Las que le sean expresamente delegadas por el Director, el subdirector de Control de
Edificaciones y Urbanizaciones o el jefe departamental.

DEL AREA DE URBAMIZACIONES
Art. 171.- Son funciones del area de Urbanizaciones, las siguientes:

a.  Atender las sohcitudes referentes a bos tramaites de urbanizaciones; v,
b, Las que le sean expresamente delegadas por el Darector, el subdirector de Control de
Edificaciones y Urbanizaciones o ¢l jefe departarmantal.

AREA DE ADMINISTRACION DE USO5 DE SUELD
Art. 172.- Son funciones del area de Administracion de Usos de Suela, las sigulentes:

a. Administrar la informacidn de wo de suele pars mantener actualizado el sisterna;

B Ermtic Factibilidad de usos de suelo en virtud de la normativa mumcopal vigente;

c.  Emitir el informe de factibilidad para instalacion de antenas v radiobases en virtud de la
normativa vigente; v,

d. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director, el subdirector de Controd de
Edificaciones y Urbanizaciones o el jefe departamental.

SECCIAON QUINTA
DE LA DIRECCION DEL CUERPO DE AGENTES DE CONTROL METROPOLITAND DE GUAYAGUIL

Ark, 173.- Mision de la Direccion del Cuerpo de Agentes de Control Metrapelitano de Guayaguil, -
elar por el grden en los espacics publicos, en cumplimiento de las leyes, reglamentos, ordenanzas
y resoluciones, para contribuir a una eficiente administracion municipal.

Art. 174.- Son funciones de la Direccian del Cuerpo de Agentes de Control Metropolitano de
Guayaquil, las siguientes:

a. ODrganizar, planificar y ejecutar operativos de control, en cumplimiento de la normativa
vigente;

b. Coordinar operaciones conjuntas, con las institucione s encargadas de velar por la seguridad
integral y el arden del cantdn;

c. Fartalecer el sistema de capacitacidn y evaluacion de los colaboradores municipales que
laboran en la Direccian, a fin de garantizar, en las labores encomendadas diaramente, el
orden y el respeto de los derechos individuales de las personas;
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d, Poner a drdenes de la Direccidn de Justicia v Vigilancia para el tramite legal, los bienes
retirados temporalmente por el personal operative del Cueerpo de Agentes de Control
Metropalitano;

e. Atender y resobeer las quejas v solicitudes de servicio de la ciudadania que sean de
competencia del Cuerpa de Agentes de Contral Metrapalitanc;

f.  Fromower |2 imagen de la Direccién a fin de gue permita ganar la confianza y el respaldo de
la ciudadania; v,

g Cwmphr con las demads funciones determinadas en leyes, ordenanzas ¥ reglamentos
correspondientes; asi come las que administrativamente dispusiereg la maxima avtoridad,

DE LA SUBDIRECCION DEL CUERPO DE AGENTES DE CONTROL METROPOLITANO DE GUAYAQUIL

&rt. 175.- Son funciones de la subdireccidn del Cuerpo de Agentes de Control Metropalitana de
Guayanuil, las siguientes:

a. Coordinar las tareas administrativas del Cuerpe de Agentes de Control Metropelitano vo
las disposicienes realizadas por el Director, v verificar su cumplimiento;

b. Wenficar el cumplimiente de las leves, ordenanzas, reglhimentos, reseluciones v demas
normativa vigente, durante los procesas administrativos que se realizan en la Direccion;

€. Elaborar los Planes de Capacitacidn Anuakes v Ocasionales del personal,

d. Presentar los informes de las novedades que se susciten durante las actividades
administrativas y operativas;

€. Supervisary evaluar el cumplimiento de las funciones de bos Departamentos de la Direccian;

f.  Realizar el seguimienta a la ejecucion de la evaluacion de desempedo del personal del
Cuerpo de 4gentes de Control Metropalitana,

g, Fortalecer, de acusrde 3 las directrices establecidas por Recursos Humanas y la nermativa
vigente, el clima laboral, la capacitacion vy formacion, bienestar e incentivos, riesgos
labgrales, evaluacion del desempefio, entre otros, para el personal del Cuerpo de Agentes
de Cantrol Metropolitano,

h. FRealizar el seguimients a la ejecucicn del plan de capacitacicn v formacian anual del Cusrpo
de Agentes de Control Metropolitano;

i. Mantener actualizada la informacién del personal Cperatvo v Admimistrative ¢ infarmar
cambios v mecesidades a la Direccian;

I.  Flaborar v contralar que se cumpla el cronograma de vacaciones del personal del Cuerpo de
Agentes de Contral Metropolitan;

k. Elaborar, recibir y remitir a la Direccidn de Recursos Humanos toda la informacidn
relacionada al control de asistencia, descansos médicos y permisos del personal del Cuerpo
de Agentes de Cantrol Metropolitano;

I Werificar y elaborar las solicitudes para el pago de las horas extras del personal del Cuerpo
de Agentes de Cantrol Metropolitano;
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&

m. Aecomendar mejoras a las normas internas, gulas, regulaciones, directivas, instructivas,
manuales y reglamentos que se encuentren en vigencia o gue se emitan;

ri.  Realizar el control para el complimie nto de las ohservaciones o recom endaciones realizadas
par entes de evaluacidn y contral; v,

2. Las demas que le sean expresamente delegadas por el Director del Cuerpo de Agentes de
Contral Metropolitano.

DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS INTERMNOS

&rt, 176.- Son funciones del departamento de dsuntos Infernos, |as siguientes:

a. Elaborar, ejecutar y actualizar los planes de bdsgueda de informacidng ¢, de proteccion y
segundad, del Cuerpo de Agentes de Control Metropalitana;

b. Evaluar y supervisar el cumplimiento de las tareas de coleccion de informacidn;

t. Proporcionar la informacién requerida por el departaments de Operaciones para la
ejecucion de los operativos;

d. Recomendar mejoras a las directivas, guias, regulaciones, instructivos, manuales v
reglamentos gue se encuentren en vigencia para el desarrollo de las actividades del
departamento;

e. Mantener actualizado el cuadro de situacidn de amenazas y riesgos presentes en el cantbdn
Guayaquil, que pudieran causar dafio en la integridad fisica de los funcionarios municipales
v/o instalaciones municipales;

f.  Planificar, coordinar, ejecutar & informar las diligencias o procedimientos que 52 realicen
sobre actuaciomnes del personal del Cusrpo de Agemtes de Control Metropolitane, gue
puedan derivar en indicios de hechos punibles;

B, Supervisar y moenitorear la gestién v administracion de ks registros v documentos del
departamento;

h. Participar en representacion del Cuerpo de Agentes de Control Metropalitano, con los
organismos y/o comités técnicos de trabajos — institucionales w/o interinstitucionales; v,

i. Las demds que le sean expresamente delegadas por el Director del Cusrpo de Agentes de
Contral Metropalitano,

DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

At 177.- 5on funcipnes del Departameanto de Operaciones, las siguientes:
a. Planificar, actualizar, ejecutar y supervisar €l cumplimiento de los Planes de Operaciones, &l
Plan de S-eg'uri-:lal:l y de Gestidn de Riesgos del Palacio Municipal,
Elaborar |as drdenes diarias o especiales de operaciones;
Recamendar mejoras a las normas internas, gulas, regulaciones, directrices, instructivos,
maruabes v reglamentas gue se encuentren en vigencia relacionados a la gestién del
departamento;
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d. Mantemer el registro de la evaluacidn de las operacionas;

e. Planificar y coordinar los cperativas de seguridad con los Comandantes de Companias del
Cuerpo de Agentes de Control Metropolitane v el darea de seguridad, con direcciones
municipales, entidades adscritas y con otras Instituciones publicas;

f.  wverificary atender los diferentes requerimigntos ingresados por la ciudadania 2n ventanilla
Universal yfo los solictados poer las diferentes entidades municipales;

g. Flanificar, establecer y supervizar la distribucion del personal operativo del Cuerpo de
Agentes de Control ME‘TFDHUNEI mo en los distingos puestos de serdicios;

h. Elaborar e informar sobre los cperativos realizados al Director;

i. Coordinar con el departamento de Biemestar y Frevencion Laboral de la Direccion de
Recursos Hurmanaos, ejercicios practicos, para sibuaciones e atentados, sismos, incendios v
otros riesgas potenciales que pudieran materializarse en el Palacia Municipal ¥y demas
instalaciomnes municipales;

j.  Coordinar con la Cireccidn Financiera el resguardo del ares de recaudaciones a fin de
garantizar |a segundad de la ciudad ania y de los sendidores municipales,;

k. Supervisar la aplicacion de las medidas activas y pasivas de seguridad, mantenimiento y
buen uza de los benes que permanscen en custodia en el raserilla del Palacio Municipal:

I, Supervisar elingreso v salida de equipos v bienes municipales debidameante autorizados;

mi. Coordinar con la subdireccion, las caremonias y Actos especiales que se realicen 2n &l
Palacio Municipal, para la planificacian de las acciones de seguridad a ejacutar; y,

n.  Las demds que le sean expresamente delegadas por el Director del Cuerpo de Sgentes de
Cantrol ketropolitana.

DEL DEPARTAMENTO DE DE LOGISTICA

Art. 178.- 5on funciones del Departamento de Logistica, las siguisnies:

a. MNAsesorar en la soluckdn de problemas logisticos operacionales de la direccian;

b. Determinar las necesidades y la apreciaden logistica; gue permitan el normal
desenvolvimiento de las actividades adminiskrativas, logisticas v operativas del Cuerpo de
Agentes de Control Metropolitano;

¢ Actualizar la informacidn de los medios logisticos de la Direccidn;

d. Elaborar y Presentar el Plan Anual de Contratacidn (PAC) en los plazos establecidos en la
ley, ¥ realizar el controd periddico de su ejecucion;

&, Aecomendar mejoras a las normas intérnas, guias, regulaciones, directivas, instructivos,
manuales y reglamentos que s encuentren en vigencia, relacionados a la gestidn del
departamento;

f.  Generar las informies de necesidad para iniciar los procesos de contratacidn;

g Generary controlar ¢l tramite de madificaciones presupusstarias;
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h. Administrar la Bodega de Retiros Temporales, Eodega de Rastrilla, abastecimientos,
mantenimients y transportes;

i Gestionar y participar en el proceso de destruccidn de bienes retirados de la bodega de
refiros temporales;

i- Mantemer 2l control de los wvehiculos v choferes del Cusrpo de Agentes de Control
Metropolitano, en concordancia 2@ los  lineamientos emitidos por la Direccion
Administrativa;

k. Mantener y supendsan la seguridad, mantenimiento y buen uso de los bienes y equipos que
permanecen en custodia en el rastrillo del Cuerpo de Agentes de Control Metropolitano;

I.  Receptar y custodiar o5 Bienes Municipales entregados por los Ex &gentes de Control
Metropelitano,

m. \erificar v solicitar la reposicion o mantenimiento de los equipos gue han cumplide con su
vida otily/o gue estdn muy deteriorados;

m, Custediar, verificar v codificar los blenes entregados al Cuerpo de Agentes de Control
Metropolitano, en coordinackon con el Departamento de Control de Bienes: v,

a. Las demds que le sean expresamente delegadas por el Director del Cuerpa de Agentes de
Comtrol Metropolitano.

SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE CULTURA

Art. 179, - Misidn de la Direccién de Cultura, - Fortalecer Iz identidad ciudadana vy realzar los valores
culturales del cantén mediante al imtarcambio de culturas, expresiones, tradiciones ¥ usos sociales
miltinles para estimular la transformacien de la sociedad hacia mejores niveles de bisnestar;
acercando a la cludadanfa al patrimonie bibliografico, histdrico y artistico, sustentado en la
winculacldn y fomento a la creacidn artistica v desarrollo de ind ustrias creativas.

Art. 180.- Son funciones de la Direccidn de Cultura, las siguientes:

Promowver, fortalecer y rescatar los valores culturales del cantdn;

Dirigir y orentar la programacion de iniciativas culturales;

Promowver el desarrolbo de las culturas vinculadas a la socedad puayaquilena;

Gestionar acciones de conservacidn del patrimonio bibliografico, histdrico y artistica;
Promowver la vinculacidon y fomento a la creacion artistica y desarrollo de ind ustrias creativas;
?ﬂ

f.  Cumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspondientes; asi como las que administrativamente dispusiere la maxima autoridad.

FRNTW
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DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CULTURALES
Art, 181.- 5on funcionss del departamento de Proyectos Culturales, las slgulentes:

a. Disefiar los programas y proyectos de inversion de la Direccicn;

b, Participar en la elaboracion v seguimiento del Plan Anual de Contratacion de la Direccian;

c. Gestionar el inicie de procesos de compras plblicas de acuerdo a2l Plan Anual de
Cantrataciones de la direccidn;

d. Realizar sepuimisnto v control de las actividades para la ejecuciin de los proyectos
generados porla Direccicn de Cultura;

e. Promover, establecer y mantener winculos con otras  insbbuciones nacionales e
intermacionales para la gestion de proyectos culturales; v,

f.  Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE GESTION ¥ PROMOCION CULTURAL
Art. 182 - Son funciones del departaments de Gestion y Promacion Cultural, [as siguisntes:

Promover y difundir los programas culturales de la Direccion;

Disefar v realizar estrategias de difusion cultural;

Proponer acciones de vinculacién cuitural con ia comunidad,

Gestionar alianzas estratégicas con otras entidades, para la promockan cultura! .
Las que le sean expresamente delegadas por ¢l Director

m S e

DEL DEPARTAMENTD DE MUSEQS
Art, 183.- Son funciones del departamento de Museos, las siguientes:

3. Exponer en forma didactica los bienes culturakes gue se encoentran en las areas
custodiadas: histdrica, argueplogica, etnografica, antropologica, artistica y musical;

b. Rescatary resaltar los valores y la identidad de los guayaguilenos a traves del desarrollo de
programas culturales y artisticos;

c. Facilitar los espacios fisicos ¥ la infraestrectura disponible para el desarrollo de programas

culiurales;

Fomentar |la investigacidn cientifica, histarica y artistica de los bienes custodiados;

Promover [a creacidn artistica en sus diversas manifestaciones;

Gestionar acciones de conservacion de los bienes patrimoniales de los Mussos; v,

Las que le sean expresamente delegadas por ¢l Director

Bom oo

DEL AREA DE INVESTIGACION CULTURAL
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Art. 184.- Son funciones del area de Inwestigacion Cultural, las siguisntes:

=

=man

Indagar, generar y conacer informacidn relacionada a las colecciones, conservacidn y
restauracidn de los bienss patrimaniales fisicos & inmateriales de los musesos;

Generar vinculos con la comunidad académica para fortalecer la investigacién de los acervos
patrimonizles;

Elabaorar instrumentas de descripeidn v catalogacién para el estudio de las colecciones;
Cararrnzary difundir la cultura v el patnmane museokogco;

Garantizar la conservacidn de los bienes custodiados; vy,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEL AREA OF EDUCACION CULTURAL

Art. 185.- 5on funciones del departamento de Educacion Cultural, las siguientes:

n oo

Desarrollar programas didacticos para diversos pdblicos de acuerdo a los objetivos de cada
Mmuseo;

Generar vinoulos con la comunidad educativa;

Estimiilar y fortalecer la educacion artistica; v,

Las que ke sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEFARTAMENTO DE BIBLIOTECA

Art. 186.- Son fumciones del departamento de Biblioteca, las siguientes;

oo

Selecclonar, procesar, conservar y difundie el maternial bibliogrifico ¢ documental;
Pantensr actualizads el fondo bibliagrafics;

Elaborar yw participar en programas y proyectos caomo una contribucién a la difusidn del
patrimanio culiural nacional; v,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

Ark. 187.- Son funciones del drea de Servicios Bibliotecarios, las siguientes:

man g

Programar y arganizar actividades culturales de promocian de la lectura;
Gestionar v garantizar el acceso a los servicios bibliotecarios;

Receptar |las solicitudes v coordinar las donaciones de colecciones bibliograficas;
Gestionar la libreria;

Establecer winculos con la comunidad para incentivar la lectura; v,
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f. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental

DEL AREA OF FROCESOS TECNICOS
Art, 188.- Son funciones del drea de Procesos Téonicos, las siguisntes:

a. Receptar las publicaciones gue ingresan, para su correspondiente procesamiento tecnico y
fisicno;

h. Clasificar, catalogar e indizar fidelizanda el documenta v aplicanda normas estandarizadas
internacionales;

r. Procesar fisicamente los distintes tipos de publicackones;
Distribuir v entregar [as publicaciones procesadas a las bibhotecas municipales; v,

g,  Las que e sean expresamente delegadas por el Director o jefe departarmental,

SECCION SEPTIMA
DE LA DIRECCION DE DEPORTES

Art. 189, Misian de la Direccion de Deportes, - Promover la concienciacion v el interés por la
participacion en las actividades fisicas deportivas v formativas en la comunidad, con el proposito de
contribuir a mejorar la salud v bienestar de las personas.

Art. 190.- Son funciones de la Direccidn de Deportes, las siguientes

a. Promover, fortalecery difundir Ia practica del deporte en el cantdn;

b. Mentificar los problemas a falencias que en el dmbito de desarralla y fomenta al departe
tuviere ¢l cantdn;

€. Planificar acciones, progranas ¥ proyectas @ integrarlos en un plan estratégico de desarrallo
del departe municipal;

o Darigiry orentar 1 programacién de campaiias educativas v formativas, que promusvan en
la comunidad la prictica deportiva; v,

e, Cumplir con las demdas fumcsones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamerntos
correspondientes as coma las gue administrativamente dispusiens la maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION DE DEPORTES
art. 191.- 5on funciones de la subdireccion de Deportes, las siguientas:

a, Gestionar, ejecutar v evaluar comvenios ¥ proyectos en el ambito deportivo;
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b, Impulsar accienes a favor de la atencidn integral del desarrello v fomento del deporte en el
canton;

c. Desarrollar programas de educacicén deportiva comunitaria o barrial; v,

d. Las que le ssan expresamente delegadas por el Directar,

SECCION OCTAVA
DF LA DIRECCION DE NCLUSIGN SOCIAL PARA PERSOMNAS COM DISCAPACIDAD, NE
PEDAGOGICAS ¥ TRASTORNOS EMOCIONALES

Art, 192~ Misikdn de Ia Divecclén de Inclusidn Soclal para personas con discapacidad, necesidades
pedagogicas y trastornos emocionales. - Impulsar la creacidn v ejecucion eficiente v eficaz de
planes, programas y proyectos destimados al cumplimiento de los derechos de personas con
discapacidad, necesidades pedagogicas especiales y trastornos emocional gs.

Art. 193.- Som funciones de la Direcclén de Inclusidn Social para personas con discapacidad,
necesidades pedagdgicas v trastomos emockonales, [as siguientes:

a.  ldentficar las necesidades de |as personas con discapacidad, necesidades pedagogicas
especiales y trastornos emacionales del cantdon, mankteniende para el efecto mecanismos
de intercensulta con bos actores arganizados de la sociedad;

b. Elaborar y ejecutar planes, programas, provectos, y semvicios en los ambitos educativios,
terapéuticos y de formacidn integral enfocados en la promocion de la inclusion de personas
con discapacidad, necesidades pedagdgicas especiales y trastormos emaocionales;

c. Impulsar politices inclusiva s y estrategias de desarrollo social en la atencidn municipal para
una mayor accesibilidad de las usuaries con discapacidad, necesidades pedagdgicas
especiales y trastorna s emacianales v sus familiasg;

d. Coordinar acciones con las distintas direcciones, fundacionss, comorationes v &mpresas
publicas municipales que conforman la Gran Corporacidn Municipal, para Facilicar la
implementacidn de planes, programas, proyectas, que coadyuven al fomento y précticas de
politicas de inclusian, cumplimiento de ks objetivos institucionales y contral de la aplicacian
de noemas de accesibibdad para persamas con discapacidad, necesidades pedagagicas
especales v trastornos emoecionales, en los diferentes semvicios v programas municipales de
acoen social;

g, Gestionar actividades v campafias que promuevan la inclusidn social de las personas
incluidas en el objeto de la presente ordenanza;

f.  Elaborary mantener un registro de programas y proyectos municipales del drea de inclugion
social en ejecucion,

g Generar y actualizar la informacidn de las personas con discapacidad que habitan en el
cantén Guayaquil, para el efecto coordinara acciones con las entidades y drganos
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especializados privados v plblicos pertinentes. Tal informacidn servird para aimentar el
registro cantonal creado para el efecto;

h. Impulsar para gue el GADM-G realice periddicamente una imsestigacian y estudio a nivel
cantonal que incluya el pertinente censo, de ser necesario, con el propdsito de actualizar
las cifras sobre la situacidn de casos de personas con discapacidad, necesidades pedagdgicas
aspeciales y trastornos emaocionales.

i. Realizar, &n la medida de o posible, el acompanamients para que las personas con
discapacidad gue habitan en el cantdn Guayaguil, puedan cbtener [a respectiva certificacion
de discapacidad de la autondad competente;

I Administrar los servioos de educacion especializada y servicios terapeuticos de los centros
de apoyo con discapacidad awditiva v viswal; v,

k. Curmplir con las demds funciones determinadas en leyves, ordemanzas y reglamentos
correspondientes; asi como las gque administrativamente dispusiere la maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION DE INCLUSION SOCIAL PARA PERSOMNAS CON MsCAPACIDALD,
NECESIDADES PEDAGOGICAS ¥ TRASTORNOS EMDCIONALES

Brt. 194.- Son funcone: de |z subdirecacn de Inclusian Social para perscnas con discapacidad,
necesidades pedagogicas ¥ trastornos emocionales, las siguientes:

a. Rewisar los términos de referencia de contrataciones y especificaciones técnicas de
convenios y contratos proyectados de la Direccion;
b. HRewisar los presupuestos referenciales previstos para los procesos de contratacion de la
Direccign;
¢.  Brindar asistencia técnica en las definiciones de los programas, planes y proyectos sociales,
en ¢l ambito de sus competenclas;
d. Supervisar b ejecus dn presupusstana de la Direccidn
e, Coordinar con la Direccidn Financiera la emisidn de ressrvas ¢ olros regquerimientos
pertinentes para los pracesos de contratacian, v ofras gestiones relacionadas con dicha
Direccidn;
. Apovar en la gestion administrativa de la Direccion
g. Lasguele sean sxpresamente delegadas por el Director,
SECCION NOVENA

DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA COMUMITARIA
Art. 195.- Misién de la Direccidn de Infraestructura Comunitaria. - Ejecutar los procesos de
construccian, rehabilitacidn y equipamiento de la infraestructura sodial, comunitaria vy de espacios

publicos del GADM-G, a través de lineamientos de gestidn tecnicos y normativos.

Art. 196.- Son funciones de la Direccion de Infraestructura Comunitaria, las siguientes:
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&. Planificar, dirigir, supervisar, impulsar v ejecutar proyectos de consbruccion /o reparacion
de infraestructura comunitaria, tales como: canchas deportivas, mercados municipales,
casas comunales, infraestrectura educativa y social, hospitales munici pales, intervencionas
en espacios publicos, parques, parterres vy dreas verdes en peneral; en beneficio de la
comunidad;

b. FRealizar la fiscalizacidn v control & la ejecucidn de los provectos de infraestructura
comunitaria v espacios publcos;

. Coordinar con las diferentes direcciones municipales gue intervengan en la elaboracion de
proyectos de obras de infraestructura;

d. Elaborar las especificaciones teécnicas para la contratacion de servicios profesionales,

ametee mbhese nornnenltoeiaes o
||.! u"'l.l\.l\.'uu.. Ooras & CORSWToNas; ¥,

e, Cumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspondientes; asi comao las gue administrativamente dispusiers la maxima avtoridad.

DEL DEPARTAMENTO TECNICO DE EJECUCION ¥ CONTROL DE INFRAESTRUCTURA

Art. 197.- Son fundiones del departamento Técnico de Ejecucidn v Contral de Infraestructura, las
siguientes:

a. Generar estudios vy disefios a nivel de prefactibilidad, factibilidad y disefio definitive de los
proyectos de infraestructura, con su respectiva documentacion tecnica;

b. Controlar el cumplimiento de los disefios de los planos, especificaciongs tégnicas vy
cronogramas de trabajo contenidos &n los contratos de obras de infraestructura,

c. PRealizar el seguimiento del avance de los trabajos v plantear socluciones a |os problemas gue
e presenten en obras,

d. Supervisar y velar por una correcta fiscalizacidn y control en |la ejecucion de los proyectos
de infraestructura comunitaria y espacios pablicos,

e, Proponer controbes de calidad, financiero v de avance fisico, que aseguren la ejecucian de
las obras administradas por la Direccidn, de aceerdo a la normativa vigente,

f. Lasque le sean expresamente delegadas par el Director

DEL AREA DE INFRAESTRUCTURA
Art. 198.- 5on funciones del drea de Infrasstructura, las sigulentes:

a. Elaborar estudios v disenos a nivel de prefactibilidad, factibilidad v disefo definitivo de los
proyectos de infrasstructura, considerando bos aspectos de imagen wrbana, legislacian,
planes de desarralle v estudics sxstentes;

b, venfcar la documentacidn téonica regquenda en cada estudio v provecto para la ejecucidn

de las chras de infrasstructura;
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c. Realizar |los términos de referencia de la Direccion para las contrataciones de consultorias;

d. Realizar las especificaciones técnicas y los presupuestos referenciales previstos para los
procesos de cantratacion de la Direccidn;

8. Inspaccionar ¢ informar respecta a las solicitudes que presenta la ciudadania requiriends la
ejecucicon de obras de infraestructura;

f. Realizar el seguimiento para el cumplimento de las especificacionss tECNKCas, cronograma

de trabajo, avance fisico v econamica, utilizacion de materiales, mano de obra calificada; a

través de la administracian de los contratos de obras de infraestructura;

Realizar los estudios de mercade para la contratacidn de obras de infrasstrectura; v,

Las que le sean expresamente delegadas por ¢l Director o el jefe departamental.

T

DEL AREA DE FISCALIZACION
Art, 199,- 3on funciones del drea de Fiscalizacion, las siguwientes;

a. Aplcar controdes de calidad, financkero v de avance fisico, que aseguren la ejecucion de las
obras administradas por la Direccidn, de acuerdo a la normativa vigente;

b. Resalver en conjunte con el administrador del contrato los problemas técnicos que se
praserten durante la ejecucién de las obras;

c. Justificar técnicamente los trabajos extragrdinarios o las modificaciones que se tengan que
realizar durante la ejecucion de las obras e informar al ad ministrador del conkrato para
adoptar las decisiones que correspondan;

d. werificar gque los materiales, Ia mano de obra, equipos ¥y magquinaria empleados en la
ejecucion de la obra y en los estudios de consultorias correspondan a lo estipulado en las
especificaciones téonicas o en |2 oferta del contratista/consultor; v,

e Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o el jefe departamental.

DEL DEPARTAMENTO TECNICD DE FISCALIZACION DE ESPACIOS PUBLICOS

Art. 200.- Son funciones del departaments Técnieo de Fiscalizacién de Espacios Puablicos, las
SiguiEnte s

A, Garantizar los procesos de fiscalizacidn de la construccidn de las abras en los distintos

aad s e byl
SRt puoaCis)

b, Dar seguimeents 8 la epcucidn de estudios, disenos defmitnos v presupuesios de los
provectos de los espacios publicos;

¢, Garantizar el cumplimiento del cronograma de trabajo v especificaciones técnicas de la
construccién de los espacios pablicos;

d. Velar par la correcta utilizacidn de materiales, asi como de mano de obra calificada, para la
epecucicn de las obras;
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&. Elaborar los respectives informes de avance de obras, asi coma las actas de iniclo, térming
ampliaciones, suspensiones, contratos complementarios o de terminacidn de mutueo
acuerdo o unilateral; v,

f. Las gue ke szan exprezamente delegadas por el Director.

SECCION DECIMA
DE LA DIRECCION DE JUSTICIA ¥ VIGILANCIA

Art. 201.- Misién de la Direccign de Justicia y Vigilancia. - Contribuir al orden del cantan mediante
acciones de prevencidn y welando el cumplimiento de la normativa municipal; ademas, aplicar el
regimen sandionador a kos responsables de contravenir las ordenanzas ¥ normativas municipales
vigentes.

Brt. 202.- Son funciones de la Direccicn de Justicia y Vigilancia, las siguientes:

a. Wigilar gl cumplimiento de las leyes, ordenanzas, reglamentas, acuerdos v resaluclonss
rmunicipales;

b. Asignar a las diferentes comisarias municipales, sean estas instructoras o resolutcras, los
procesns administrativos para su sustanciaciom en la etapa instructora w  postersor
respliscidn en la etapa sancionadora, respectivaments, de acuerdo a las contravenciones
determinadas en las ordenanzas ¥ reglamentos municipales;

£. Elaborar el programa anual de coberturas en los diferente s sectores del canton;

d. Registrar los predios cedidos en arrendamiento v determinar los valores que par concepta
de canones de arrendamiente soliciten |05 usuarios;

g. Atender las denuncias ciudadanas de competencia de la Direccidn, con |a finalidad de que
se apliguen las ordenanzas vy reglamentos municipales;

F. Planificar y ejecutar operativas de control de via piblica de acuerdo a las necesidades de la
ciudad;

E. Supervisar que los procesos administrativos sancionadores se ejecuten dentro de los plazos
previsbos en la bey; v,

b, Cumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspondientes; as como las que administrativamente dispusiere la maxima autoridad

DE LA SUBDIRECCION DE JUSTICIA Y VIGILANCIA
Art, 203.- Son funciones de la subdireccicn de Justicia y Vigilancia, las siguientes:

a. Controlar gee el personal administrativo cumpla con sus funciones y obligaciones;
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b. Coordinar la administracidn de los recursos {humanos, financleros v materiales) asignadaos
a la Direccidn; v,
£ Las que le sean expresamente delegadas por el Directar,

AREA DE COMISARIAS MUNICIPALES INSTRUCTORAS

Art. 204.- Son funciones de las Comisarias Municipales Instructoras, 3 excepcion de la Comisaria
ambiental Instructora, |as siguientes:

a. Dictar medidas provisionales de proteccidn previo a iniclar un proceso administrativa
sancionador;

b, Dactar medidas cautelares durante laetapa de instruccion dentro del proceso ad ministrativo
sancionador;

c. Sustanoar los procesos administrativos sancionadores hasta B emision del dictamen,
conforme 2 lo dispuesto en las leyes, ordenanzas y reglamentos municipales vigentes;

d. Sustanciar ¥ resolver los procesos administrativos respecto que por litigios de tierras s=
pangan en su conacimiento, conforme a lo dispuesto en las leyes, ordenanzas y replamentos
municipales; v,

a. Las que b= sean evpresaments delegadas por el Director.

Art, 205.- Son funciones de la Comisaria Ambiental Instructora, las siguientes:

a. Dictar medidas provisionales de proteccion previo & imiciar un proceso administrativo
sancionador ante el incumplimiento de la normmativa ambiental vigente;

b. Dictar medidas cautelares durante |a etapa de instruccion dentro del proceso administrativo
sancionadar ante el incumplimienta de la normativa ambientzl vigente;

€. Sustanciar lps procesas administrativos sancionadores hasta la emision del dictamen,
cenforme a Io dispuesto en las normas legales en materia ambiental, en cumplimiento de
las ordenanzas municipalesy normativa ambiental vipente; v,

d. Las que le sean exprezamente delegadas por 2| Director.

AREA DE COMISARIAS MUNICIPALES RESOLUTORAS

Art. 206, = Son funciones de |las Comisanas Municipales Resalutoras, a excepcidn de la Comisaria

Armbiental Resolutora, las siguientes:

#. Sustanciar los procesos administrativos sancionadores hasta la emision de una resolucion,
conforme a lo dispueste en las leyes, crdenanzas y reglamentos municipales;
. Dictar medidas cautelares para garantizar la eficacia de las resoluciones;
C. Gestionar el archive de expedientes de los procesos ad ministrativos sancionadores; v,
d. Las que le sean expresamente delegadas por el Director,
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Art, 207.- Son funcienes de la Comizara Ambiental Resalutora, las siguientes;

a. Sustznciar los procesos administrativos sancionadores hasta la ernision de la resolucian,
conforme a o dispussto en las normas legales =n materia ambiental, en cumplimiento de
las ordenanzas municipales y normativa ambiental vigente;

b. Cictar medidas cautelares para garantizar la eficacia de las resolucicnes, en cumplimiento
de lzs ardenanzas municipales y normativa ambiental vigente,

c. Gestionar el archivo de expedientes de los procesos adminisirativos sancionadores; v,

d. Las que le sean expresamente delegadas par el Directar,

DEPARTAMENTO DE DELEGADODS
Art. 208.- Son funciones del departamento de Delegados, 135 siguientes;

a. Establecery ejecutar un programa anual de cobertura;

b, Informar 2 los Comisarios Municipales Instructares o Resplutores sobre [as contravenciones
a las prdenanzas y reglamenios municipales;

¢ Infermar sobre las novedades de distinta indole que afecten a la comunidad para que sean
canalicadas a olras direcciones municipales o instituciones poablicas, de acuerda 3 su
compeekbencia;

d. Ejecutar actuaciones previas dentro de los procesos administrativos sancionadores;

e. Participar en la organizacion de los operativas de control de via publica, siendo éstos
determinados de acwerdo a las necesidades de la cludad, v,

f.  Las que le sean expresamente delegadas por el Directar

DEPARTAMEMNTO DE DENUNCIAS
Art. 20M_- %on funciones del departamenta de Denuencias, las siguientes:

a. Atender quejas y denuncias recibidas a efecto de determinar su procedencia o
incompetancia, acumulacion, o falta de elementos probatorios;

k. Coordinar, de ser necesario, con la lefatura de Delegados actuaciones prewvias, a fin de
realizar investigaciones, e inspecciones, asi como informacidn a otras direcciones
municipales, instituciones, corporaciones v demids arganizaciones pldblicas o privadas, a fin
de corroborar los bechos que se denuncian e identificar la pertinencia de apertura un
expediente administrativo sancionador;

c. Mantener los soportes y demas documentacion relacionada a la atencién de guejas y
denuncias en materia de su competencia;

d. Atender oporiunamente a usuarios en el ambita de sus competencias;

Asesprar a los denunciantes sobie los procedimientos para la presentacion de denuncias;
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f. Gestionar operativos y cuadrillas, para la atencidn inmediata de requerimientas y
denuncias, y,
g Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

SECCION DECIMO PRIMERA
DE LA DIRECCION DE LA MUJER

Art. 210.- Misidn de la Direccidn de la Mujer. - Mejorar la calidad de vida de las nifias v mujeres
guayaquilefias a través del fortalecimiento de capacidades, desarrollo de aptitudes, igualdad de
derechos y access a opartunidades para alcanzar su bienestar y progreso

Art. 211.- Son funciones de la Direccion de a2 Mujer, las siguientes:

a. Planificar, gestionar, ejecutar v evaluar acciones, planes, programas, proyectos y convenios
demdamente custentados v articulados al Flan de Desarrolle Cantonal, en el dmbito social;

b, Desarrollar mecanismos de articulacién y participacion con entidades pdblicas y privadas,
asi como con Hiulares de derechos para la formulacidn, transversalizacidn, observancia,
manitoreo, seguimiento y evaluacidn de las politicas pdblicas locales;

o Articular propuestas tdenicas, operativas v sociales entre actores pdblicas y privadas con 2l
objetive de mejorar [ calidad de vida de las nifias y mujeres guavaguilefas a través del
fortalecimients de capacidades, desarralle de aptitudes, igualdad de derechos y accesa a
oportunidades para alcanzar su bienestar v progreso, lograr igualdad entre los géneros y
erradicar todas las formas de viclencia a la mujer;

d. Propiciar la creacion de Centros Integrales de Atencidn para la Mujer, centrandose en el
desarrodlo personal y profesional;

e. Propiciar la creacidn de una bolsa de empleo en alianzas estratégicas con la empresa pablica
¥ privada;

f.  lmplementar programas para apoyar ¥ empoderar 3 madres adolescentos gestantes y
lactantes en condiciones de vulnerabilidad;

g. Desarrollar programas v actividades dirigidos a mujeres &n todo su ciclo de vida, nifias,
adolescentes, jivenes, adultas mayores;

h. Coordinar las politicas, estrategias v acciones con las demids direcciones v departamentos
municipales pertinentes;

i, Drganizar anualmente recondcimientos a las mujeres que se hayan destacado por su lucha
enigualdad de derechos, igualdad de eportunidades v acceso a los servicios; vy,

i Cumplic con las demas funciones determinadas en leves, ordenanzas v reglamentos
correspondientes; asi como las que administrativamente dispusiere la maxima autoridad,
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DE LA SUBDIRECCION DE LA MUJER
Art. 212.- 5on funciones de la subdireccidn de la Mujer, las sipuientes:

a. Revisary controlar la ejecucidn presupuestaria de [a Direccidng

b. Supervisar la elaboracion de los términcs de referencia, revisar y awtorizar demas
docurmentos que permita la contratacion de proyectos y/o programas;

c. Dar sgguimient> a la ejecucion de |los proyvectos, programas, actividades, acciones v
Convenios,

d. Coordinar con las distintas direccicnes munici pales, €l mantenimiento fisico, adecuaciones
y equipamienta del mobiliario de la Direccidn; y,

e, Lasque sean expresamente delegadas por el Director,

SECCION DECIMO SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Art, 213.- Misién de la Direccion de Obras Plblicas. - Programar y ejecutar obras de infraestructura
que emprenda e GADM-G parz beneficio de |a comunidad, a traves de la administracian directa,
contratacion o concesiin.

Art, 214.- Son funciones de la Direccidn de Obras Piblicas, las siguientas:

a. Planeary programar lasobras pliblicas locales necesarias para la realizacidn de los proyectos
de desarrolla fisico cantonal v de los planes reguladores de desarrallo urbano del cantdng

b. Coocrdinar con las empresas pablicas v privadas responsables de la prestacidn de servicios
pablices, la ejecucion de trabajos que impliquen rotura de calles v de aceras en los
diterentes sectores del canton;

c. Ejecutar las cbras programadas por administracidn directa, contratacidn o concesién;

d. Realizar el seguimiento, a través de [as Areas y Departamentos pertinentes de ia Direccidn,
acerca del avance de abras v resolver los problemas gue 52 presenten, en cuanto a su
ejecucion, asi como, en la parte instrurmental contractual, a efectos de contar
oportunamente con las adendas, complementarios, modificatorios, drdenes de trabajo,
diferencia de cantidades, suspensiones o prorrogas de plazo, v cualguier otro acto
instrumental contractuak

e, Realizar |3 aperfura, conservacion y mantenimients de los caminos que no hayan sido
declarados de cardcter nacional, v rectificar, ensanchar y mantenar caminos vecinales
ubicados en el cantdn;

f. Culdar gue las vias pibicas se encuentren libre s de obstaoulos gue las deterioren o estorben
su libre uso, ¥ proparcionar lugares apropiados para &l estacicnamiento de vehiculos;
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g Coordinar con las direcciones municipales v personas natwrales o juridicas gque
correspondan, la implementacion y monitoreo del sistema de taneles gue compete al
GADM-G;

h. Coordinar y ejecutar, segin corresponda, el mantenimiento preventivo y corrective de los
béenes, equipos y sistemas eléctricos municipales, instalados en lugares pablicos; v,

i. Cwrmnplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspandientes; asi como las que administrativamentes dispusiere la maxima autoridad.

DEL ARES DE COORDINACION DE PROYECTOS
Art. 215.- Son funciones del drea de Coordinacién de Proyectos, las siguientes;

a. Dar seguirniento v control de fechas de entregas de estudios de proyectos nuevos;

b. Efectuar la consclidacidn de los reportes de avance de cbras en ejecucion, entregados por
las distintas subdirecciones;

t. Dar sepuimiento del avance, fechas, tramites y pendisntes de los proyectos de las
subdirecciones de acuerdo con los reportes entregados por las mismas;

d, Welar por &l estricto cumplimiento contractual durante |a ejecucion de los proyectos, asi
come, por el estricto cumplimiento de las normas aplicables en materia de contratacion
publica a efectos de evitar incumplimientos por parte del GADM-G;

&, Efectuar la revision v seguimiento de |3 entrega de reportes financieros elaborados por el
area de reajustes de la Direccion de Obras Publicas;

. Elaborar y revisar los términos de referencia y pliegos para procesos de obras, consultorias,

bienes v servicios de la Direccidn de Obras Pdbicas;

Dar seguimients de procescs de obras poblicas, que estdn en 3z distintas direcciones

ru'lumcunal‘-es:
h. Dar seguimiente de temas interinstitucionales de los proyectos de la Direccidn [CNEL,
Imteragua, CNT, Fideicamisal;
Efectuar &l seguirmiento del cierre administrativo de las obras;
Efectuar el seguimiento de las planillas de los proyectos de ks Direccidn de Obras Publicas;
Realizar reportes pars el cumplimientoe de metas de la Dirsccidn de Dbras POblicas;
Realizar reportes consolidados de la Direcodn para proparccnar infarmacsin a Prensa;

. Efectuar la coordinacion de temas con la direccidn de Planificacion Urbana, Provectos y
Chdenamienia IEil‘umuI.

n. Efectuar la coordinacion de temas con la direccidn de Control de Edificaciones, Catastro,
Avaliosy Control minero;

0. Realizar la actwalizackin de Sisterma Informacion Geografica (GIS) de los proyectos, para la
elaboracidn de reportes de la Direccidn y Alcaldia;

p. Dar seguimiento y contral de cumplimienta de metas de la Direccién para reportar a
Alcaldia; v,

q. Lasque le sean expresamente delegadas por el Directaor,

i

g =T
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DEL AREA DE REAJUSTE
Art. 216.- Son funciones del drea de Reajuste, las sipuientes:

a. Elaborar las farmulas polindmicas y modificatorias gue se requiers para la firma y
terminacion de los contratos;
b. Realizar los reajustes pertingntes tante de anticipos como de planillas de bos contratos gue

carrespondan;
c. Elaborar las liquidaciones de reajustes de [as planillas de los contratos, asi como de los

reajustes de las planillas de fiscalizacian y de estudios; v,
d. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE CONTROL DE OBRAS EN Via PUBLICA
#rt. 217.- Son funciones del area de Control de Obras en Via Publica, las siguientes:

a. Inspeccionar e informar sobre las solicitudes de intervencion de las calles v aceras para
abras de infragstructura de instituciones prestadoras de servicio, previo a conceder al
permiso municipal;

b. Inspeccionary reportar los avances de trabajos gue impliquen ratura de calles v aceras;

¢. FReportar incumplimientos de las instituciones prestadoras de servicio a quiernes se |es
concedid el permise municipal;

d. Reportar darios en obras de infraestructura que se presenten en el canton, en relacion a la
rotura de calles o deterioros por afectaciones del servicio prestado por los operadores u
ORSrationes Cconexas,;

€. Valorar las afectaciones a pavimentos y aceras, para determinar el monto de las garantias
que deben entregar bos usuarios, para la emisidn de permisos de rotura de calles: v,

f. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o el Subdirector de Obras por
Administracion Directa.

DEL DEPARTAMEMNTO ADMINISTRATIVO
Art. 218.- 5on funciones del departamento Administrative, las siguientes:

4. Coardinar y supervisar las tareas adminisktrativas de la Direccion;

b,  Clasificar v realizar el seguimiento a la correspondencia y documentacion administrativa de
la Dureccion;

. Orgamizar y controdar el despacho de la correspondencia de la Direccion;

d. Controlar la gestidn administrativa de solicitudes, despacho y uso de materiales de oficina;
s
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g. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director,

DEL AREA DE ARCHIVO TECNICO

Art. 219.- Son funciones del drea de Archivo Téonico, las siguientes:

a. Recibir, clasificar, archivar y cantrolar el ingreso y salida de planillas, actas v demis
documentos;

b.  Asegurar que lasinstalaciones del archivo mantengan las seguridades y el amblente progicio
para la consarvacian documental; v,

£.  Las que le sean expresamente delegadas por el Director o el Jefe departamental.

DE LA UNIDAD DE PROYECTOS CON FINAMNCIAMIENTO EXTERNCG
Art. 220.- Son funciones de la Unidad de Proyectos con Financiamiento Externo, las siguientes:

a. Coordinar acciones con dependencias internas v externas para la consecucion de créditos
con organsmas mulblaterales;

b, Adrmanistrar los convenios de préstamos coencedidos por organismos multilaterales, hasta el
cierre de los mismas;

€. Administrar los contratos de obra y de fiscalizacion, los aspectos técnicos y administrativos;

. Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de las obras:

a. Verificar el cumplimiento a las normas ambientales ¢ planes de manejo ambiental
establecidas en el contrato;

f. Coordinar con las diferentes dependencias municipales respecto a las interferencias gue
existan en las obras;

E. Presentar tnmestralmente, a los crganismos multilaterales, informes sobre los aspectos
tecnicos v financieros de las obras; y,

h. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DE LA SUBDIRECCION DE OBRAS POR CONTRATO
Art, 221.- Son funciones de la subdireccidn de Obras por Contrato, las siguientss:

a. Controlar el cumplimiente de los diseflos de los plancs, especificaciones téenicas v
cronogramas de trabajo contenidos en los contratos de obra suscritos por esta entidad;

b. Realizar el seguimlento del avance de los trabajos v resolver los problemas gue se
presentemn, en cuanto a8 la ejecucidn de la obra; asl como, en la parte instrumental
contractual a efectos de contar oportunamente con lag adendas, complementarios, ordenes
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de trabajo, diferencia de cantidades, suspensiones, prorrogas de plazo v cualquier ofro acto
instrumental contractual;

c. Determinar los excedentes en las cantidades de obra, asi como las amphacicnes de plaza
Qe SEan NeCesartds; v,

d. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.

DE LA SUBDIRECCION DE ESTUDIOS ¥ PROYECTOS

Art. 222.- 3on funciones de la subdireccidn de Estudics y Prayectos, las sigulentes:

a. Elaborar estudios a nivel de prefactibilidad, factibilidad y disefos preliminares v definitivos
O s proyecios;

b. Praponer estudios y disefios enfocados en desarrollar y mejorar la infraestructura fisica de
las diferentes competencias municipales;

c. Rewvizary aprobar kos estudios preliminares y disefos definitivos de estudios contratados v
por administracian directa.;

d, Dirigir bos estudios t8cnicos gue se realicen para las cbras 2 ejecutarse por administracidn
directa;

g, Revisar informes técnicos, planillas, ampliaciones de plazos vy actas de recepoidn de
contrates de consultoria de estudios de obras;

f. Elaborar planos v disefios de las vias, edificaciones y otros provectos especificos;

g. Elaborar las bases, especificaciones t4onicas v presupusstos referenciales de los proyecios;

h. Coordinar con las direcciones y empresas pablicas competentes la planificacion de obras de
vialidad, de acusrdo con la planificacian institucional;

i. Coordinar kos levantamientos topograficos preliminares v los disefics de los provectos a
realizarsa;

|- Inspeccignar e informar respecto a las solictudes que presentan los habitantes del cantdan
reguirienda |la gjecucion de obras;

k. Brindar asesoria tecmica especalizada durante la construccion de proyectos de
financiamiento externo;

I. Atender los requerimientos de estudios gue sean expresamente delegadas por la Direccion;
¥

m. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE REQUERIMIENTOS EXTERNOS E INTERNOS
Art. 223.- Son funciones del area de Requerimientos Externos € Internos, las siguientes:
a.  Atender tramites judiciales referente a los accidentes de transitos;

b. Atender solicitedes de informacidn sobre el control de avance de obra v recepeidn a
urbaniraciones;
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¢, Inspeccionar & informar respecto a los requerimientos de ventanilla universal que presentan
los habitantes, reguiriendo |13 ejecucion de obras;

d. Mantener el archivo v registro de los estudios y provectos de la Subdireccicn;

[rar asesoria técnica especializada durante la construccidn de proyectos de la direccidn;

Las que le sean expresamente delegadas por el Director o Subdirectar de Estudios v

Proyectos.

= M

DEL AREA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

224.- Son funciones del area de Coordinacion Administrat va, las siguientes:

G. Realizar la inclusidn al Plan de Contratacion Anual de estudios elaborados por el drea;
k. Realizar la gestién administrativa para obiencdén de reserva de recursos (certificacidn de

dizponibilidad presupuestarial para estudios técnicos;

c. #Aprobar planillas para pago de consultorias y reajuste de precios;

d, #Actualizar mensualmente el informe para cumplimente de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la informacikin Fublica (LOTAIF];

2. Realizar la coordinacion de los wehiculos municipales para inspecciones diarias v
levantamientos técnicos y topogrdaficos;

. Efectuar la revisidn administrativa final del expediente téonico de los estudios emitidos para
la Direccidn de Compras; v,

£. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o Subdirector de Estudios y
Proyercios.

DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIFICOS
225.- Son funciones del departarmento de Proyectos Especificos, las siguientes,

#. Elaborar estudics teécnicos espeializados, solicitados por las diferentes direccionss
municipales en beneficio de la comunidad v sus habitantes,

b, Dirigic ¥ coordinar los estudios téonicos especializados que s2 realicen para las distintas
abris a gjecutarse;

c. Rewisar y asesorar en los proyvechos elaboradas por contrato y por administ racidn directa;

d, Coordinar v asesorar con las diferentes direcciones municipales gue intervengan 2n el
desarrolle de proyvecios especificos;

e. Rewisar Informes tdcnicos, planillas, ampliaciones de plazos y actas de recepcién de
contratos de consultoria de estudios de obras;

f. Proponar v alaborar progectos tdcnicos  enfocadns en dezareollar v mejorar la

infraestructura fisica de las diferentes competencias municipalas; y,
E. Las que le ssan expresamente delegadas por el Director o Subdirector de Estudios y

Proyectos.
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DEL DEFARTAMENTO DE PROYECTOS URBANDS
Art. 226.- 5on funciones del departamento de Provectos Urbanos, s siguientes:

a. Elaborar en coordinacidn con la planificacidn institucional, el plan de obras urbanas a
ejecutarse;

b. Realizar los estudios a nivel de prefactibilidad, factibibidad v disefios definitivas de los
provectos a desarrollarse dentro del perimetro urbano;

t. Claborar las bases, especificaciones técricas, planos y presupuestos referenciales de las
obras en el sector urbane;

d. Inspeccionar e informar respecto a las solicitudes que presentan otras direcciones
mumnici pales requiriendn estudios tecnicos de desarrallo vial € hidrosanitario;

&. Praoponer a la Direccion de Obras Pablicas kos planes urbanas y poligonos de intervencian
dande amerite la necesidad de realizar estudios técnices, mantenie ndo una coordinacidn
interinstitucional v un adecuads cumplimients de 125 responsabilidades mumcipales da
naturaleza ambiental, infraestructura v desarrollo urbano;

f. Coordinarcom las instituciones publicas y privadas pertinentes en la fase de estudio en aras
de garantizar cbras gue promuevan el desarrollo urbano;

g. Atender los requerimientos de estudios en el sector urbano gque sean ewpresamente
delegadas por el Director o Subdirector de Estudios y Proyectos; v,

h. Las que le sean expresaments delegadas por el Director o Subdirector de Estudios y
Proyectos.

DEL MEPARTAMEMNTO DE PROYECTOS RURALES
Art. 227~ 3on funciones del departamento de Proyectos Rurakes, [as siguientes:

a, Elabarar en coordinacidn con la planificacién institucional v direcciones competentes, el
plan de obras rurales a epecutarse;

b, Realizar los estucdws a mivel de prefactibilidad, factibilidad v disefos definitrvos de los
pravectos a desarrollarse en las parroguias rurales;

¢. Elaborar las bases, especificaciones téonicas, planos v presupuestos referenciales de las
obras en el sector rural,

d. Inspeccionar e informar respecto a las solicitudes que presentan los habitantes de las
parroquias rurales, requiriendo la ejecucicn de obras;

€. Elaborar bos plamos v disefos de las vias en las parroquias rurales de acuerdo con el Plan de
Crdenamiento Territorial;

f.  Coordinar con las instituckones pablicas y privadas pertinentes en la fase de estudio en aras
de garantizar abras que promuevan el desarrollo rural;
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g. Coordinar con el Concejo Municipal Rural v GADs Rurales k2 planificacion de obras
priartarias,

h. Atender los requerimientos de estudios en el sector rural gue sean expresamente delegadas
par &l Director o Subdirector de Estudios v Provectos; v,

i. Las que ke seam exprosamente delegadas por el Director o Subdirector de Estudios y
Proyertos.

DE LA SUBDIRECCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

Art. 228.- Son funciones de la subdireccsdn de Dbras por Administracidn Directa, las siguientes:

a. Planificar, organizar v ejecutar las obras por administracion directa;
b. Supervisar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y croncgramas de trabapa en las

abras por administracion directa;

£, Autorizar las salicitudes de materiales de construccion requeridas por las supervisores para
la gjecucidn de las obras;

d. Controclar la ssignacicn de 18 magquinaria v equipo pesada municipal;

g. Controlar la explotacion vy produccién de material pétreo en la Cantera Municipal para |a
gjecucicn de obras;

f. Asignar guardias en los campamentos de obra muncipal, para la custodia de los materiales
de construccidn y maguinana; vy,

g Lasque le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS
Art, 229.- Son funciones del departamento de Cortrol de Obras, 125 siguientes:

a. Controlarla ejecucion de los proyectos de construccion de abras por administracidn directa;

b. Supervisar el cumplimiento de los disefios de planos, especificacionss técnicas vy
cromnogramas de trabajpo de las obras por administracion directa;

c. Controlar |z calidad, uso de recursos materiales v tiempo en |8 ejecucidn de obras por
administracion directa;

d.” Organizar, dirigir v controlar a los trabajadores asignados a la ejecucion de obras por
administracion directa; vy,

e, Las que le sean expresamente delegadas por el Director o el Subdirector de Obras por
Administracion Directa.
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DEL DEPARTAMENTO DE BODEGA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION NUEVOS ¥ USADOS

Art, 230,- S5on funciones del departamento de Bodege de hMateriales de Construccion Muewvos y
Usados, las sigulentes,

a. Controlar la gestidn administrativa de las bodegas de matenales de construccidn nuewos y
usados;

b, Custodiar v supervisar la entrega y recepcicn de materiales que sirven de stock para las
abras por administracion directa;

. Welar por la seguridad v conservacion de los insumos y mate niales gue se almacenan ¢n fus
instalaciones;

d. Administrar la gestion de la Terminal de Asfalte RC-250 v de la Terminal de Asfalto AC-20;
Wi

g. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o @l Subdirector de Obras por
Adminlstracidn Directa.

DE LA SUBDIRECCION DE OBRAS ELECTRICAS ¥ MANTENIMIENTO DE TUNELES

Art. 231.- Son funcienas de la subdireccidn de Obras ElEctricas v Mantenimianto de Tumeles, las
siguientes:

a. Planificar, coordinar, dirigir ¥ supervisar los procesos administrativos y operativas que se
ejecuten enm materia de obras eléctricas, alumbrado plblico ¥ ornamentales; vy, de
martenimiento de taneles:

=3

[lamificae mesamisas o lowi swmbiaioe da mleas wld
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arna mentales, v, de mantenimianto de tunekes.

c. Coordinar ¥ supervisar el cumplimiento de los cronogramas de trabajo en las abras por
adrministracion directa;

d. Planificar, organizar v supervisar el complimiénte de 195 pardmetros y (a8 espacificacionsas
técmicas de las obras eléctricas en ejecucian, v de los tuneles v centres de contral;

e. Planificar, organizar ¥ controlar el mantenimienta elctrico preventive v cormective de
pargues, peatonales v alumbrado pablico en zonas regerneradas del cantdn; asi como de|
mantenimiento preventivo y correctivo de kos equipos & infrasstructura de los tineles v
centros de controi;

f. Establecer nuevas metodologias v metodos de trabaje para ko gjecuciin de las actividades
de la Subdireccidn; v,

- Las que le sean expresarmente delegadas por el Director,

DEL AREA DE COORDINACION DE PLANIFICACION

Art. 232.- Son funciones del drea de Coordinacicn de Planificacidn, las siguientes:
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a. Elaborar disefios eléctricas para proyectos a cargo de la Subdireccién de Obras Ebectricas y

b, Coordinary dar seguimiento a los procesos de compras publicas de la Subdireccion,

C. Elaborar y revisar términos de referencia para la contratacicn de obras eléctricas;

d. Gestionar con entidades externas la aprobacidn de los disefios eléctnicos de los proyectos
de la Subdireccidn;

g. Elaborar presupuestos referenciales para obras ejecutadas por la Corporacian Nacional de
Electricidad (CMNEL) en el desarrollo de los contratos de la Direccidn de Obras Poblicas; y,

f.  Las que |l sean expresamente delegadas por el por el Directar o el Subdirector de Obras
Eléctricas y Mantenimiento de Tineles

DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS ELECTRICAS, ALUMBRADO PUBLICO ¥ ORNAMENTAL

Art. 233.- San funciones del departamento de Obras Eléctricas, Alumbrade Pablico v Ornamental,
las siguientes:

a. Planificar y ejecutar los trabajos de abras eléctricas por administracion directa;
b. Supervisar el cumplimienta de los parametras y las especificaciones técnicas de las obras

P T e - o e

eléctricas en S| = e

c. Realizar 2l mantenimiento elotrico preventive v oorrectivg de pargues, peatonales y
alumbrado pOblico en ronas regeneradas del cantan;

d. Coordimar la instalacion ¥ mantenimiento de redes de alumbrado y luminaras con las
empresas contratadas;

g. Aewizar y aprobar las planillas de consumo de energia eléctrica de las diferentes
dependencias municipales y del alumbrado pablico del cantan; v,

f. Lasgue le sean expresamente delegadas por el Director o el Subdirectar de Obras Fléctricas
¥ Mantenimiento de Tuneles.

DEL DEPARTAMENTO DE TUNELES
Art, 234.- Son tunciones del departamenta de Taneles, las sisuientas:

a. Planificar, organizar y controlar el mantenimienta preventivo v correctivo de los equipas
infraestructura de los tdneles y centros de control;

b. Elaborar y revisar términos de referencia para la contratacidn de los mantenimientos
nreventivos v corractivos de los equipos instalados en los tineles;

C. Supervisar que se lleven estadisticas de operacion del sistema de los tinales;
Participar en la definicion de los planes de seguridad y en las especiticaciones de la

estructura v funcionamientos de los tuneles;
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g. Controlar el buen funcionamiento ¥ mantenimiento del Centro de Control de Taneles en o
relativo al software v hardware;

f.  Coordingr los trabajos relacionados con el mantenimiento divrne y nocturno de los tanelas,
con las dependencias municipales y demds instituciones publicas v privadas;

g. Coordinar con instituciones pablicas v privadas en kos eventos de accidentes de transito
dentro de los tdneles y su area de influencia {viaductos); v,

h. Las que le sean expresamente delegadas por el Director o el Subdirector de Obras Eléctricas
¥ Mantenimiento de Taneles.

SECCION DECIMO TERCERA

DE LA DIRECCION DE SALUD E HIGIENE
Art. 235.- Mision de la Direccion de Salud e Higiene, - Promowver estibos, condiciones y modos de
vida saludables, gue fomenten la conservacion de la salud de las comunidades urbanc marginales y
rurales del cantan; asi como, desarrollar las actividades sanitarias encaminadas a brindar un senvicio
de faenamiento de excelencia.

Art. 236.- Son funciones de la Direccion de Salud e Higiene, las siguientes:

. Programar, dirigic v evaluar la prestacion de asistencia médica, quirdrgica, adontologica,
laboratorio clinico v de gabinete;

b. Dizefar, dingir ¥ evaluar la promocidn de la salud v las cam panas de educacion;

¢, Disefar y dingir programas de contrel sanitario v eliminacidn de plagas, en las dreas de
comerclalizacidn de productos de consumo humano por parte de comerciantes formales e
informales;

d. Coordinar acchiones con ofganismos locales, nacionales e imternacionales, en el desarrollo
de programas, planes v provectos de salud que beneficien a los habitantes de cantdn;

e, Dirigir &l proceso de fasnamiento en el Mataders Municipal, asl como controlar el
tranzporte yw comercializacidn de la carne en &l cantdn;

f.  Dirigir el contral sanitario en el Centre de Inspeccidn Sanicaria;
Dirigir v controlar el sisterna de certificackdn de la calidad sanitaria e higiénica de la carne
faenaca en los camales municipales v particulares del cantdn;

h. Brindar asistenclia téonlca 3 los operativos de control municipabes;

i. Elaborar politicas y normas en el drea de salud pdblica e higiene, dentro de su competengia;

i Coordinar v contrelar el cumplimients de convenios con instituciones nadicnales ¢
internacionales correspondiente al drea de salud pablica; v,

k. Cumplir con las demas funcicnes determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspondientes,; asi como las que adminstrativamente dispusiers la maxima autoridad.
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DEL AREA DE PROYECTOS DE SERVICIOS DE SALUD
Art. 237.- son funciones del drea de Proyvectos de Servicios de Salud, las siguientes:

a. Formular y evaluar los proyectos para neevwos servicios que brindara la direccidn;
b. Proponer modalas de gestidn, proyectos v demds herramientas para la atencidn de Salud;

¥,
¢, Las que b= sean expresamente delegadas por el Director.

DEL AREA DE CONTROL DE VECTORES
Art. 238.- S5on funciones del area de Control de Vectores, [as siguentes:

a. Planificar y ejecutar actividades de fumigacidn v desratizacion en dreas urbano marginales
v rurabes del canbdn;

Promocionar campafias de educacidn para bz salud en el cantdn;

Evaluar los resultados de las acciones de fumigacian en zonas criticas del cantdn;

Realizar charlas educativas para el buen uso del mosguitero; w,

Las que l= sean espresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

m o n e

AREA DE APOYO ADMINISTRATIVO
Art, 239.- 3on funcionss del drea de Apoyo Administrativo, s siguientes:

a. Participar en la elaboracion del Plan anual de Contratacian Poblica v el Presupuesto de la
CHrecesdm;

b. Realizar el seguimiento de la ejecucidn del Plan Anual de Contratacidn en coordinacidn con
las dreas de la direccidn;

¢, Receplar y estructurar la documentacidn necesaria para el inicio de procesas de compras
poblicas, de acuerdo 3l Plan Anual de Contrataciones v los requisitos minimos estipuladas
en la normativa legal vigente;

d. Supervisar que se genere y 58 publique la documentacidn de las fases precontractuales y
contractuales en el Portal de Compras Publicas, de acuerds 3 la normativa vigente;

&. Monitorear los procesos de contratacidn publicados en el Portal de Compras Publicas v el
correspandiente cumplimiento de sus cranogramas;

T Efectuar el seguimiento al proceso administrativo de lguidaciin financiera contractual; v,

E- Las que ke sean expresaments delegadas por el Cirector,

DEL DEPARTAMENTO DE MATADERD MUNICIFAL

Art. 240.- on funcienes del departamento de Matadero Municipal, las siguientes:
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a. Dirigir y contralar las actividades de fasnamiento;

b. Controlar y supervisar el funcionamiento del sisterma del control de calidad del ganadao gue
ingresa al matadero, asi camo el proceso de Fagnamiento v manejo de produchos camices;

<. Wernficar gue las operaciones de transporte y comerciabizacion estén apegados a las normas
v procedimientos téonicos ¢ higidnicos sanitarios;

d. verificar el cumplimiento de las normas y procedimientos necesarias para regular y
cantrolar las actividades del Matadero Municipal:

e. Difundir las narmas y procedimientos de seguridad, salud e higiene y controlar su
cumplimisnto por parte del uswario extarno y del personal gque labora en el Matadero
MAunicipal;

f. Administrar y mantemer un sistema de informacién estadistico sobre |z procedencia v
faenamiento del ganade para uso interno, comoe de los organismos de control en los
términos gue las leyes vigentes los sefalen;

E- Cumplir con las normas e implementacion de medidas necesarias para la preservacion y
cuidado del medio ambi=nte;

h. Mantener un registro actualizado de comerciantes e introductores que desarrollan
actividades en 2l Matadero Municipal;

i, Realizar &l spguimients del avance de los trabajos /o problemas que se presentan, y
establecer acciones correctivas para solucionarlos,

1. Realizar el mantenimienta preventive v correctivo de los equipos y maguinarias de las salas
de fagnameento;

k. Controlar I3 utilizaciin de los materiales € insumios en el mantenimiento de equipos ¥
diferentes dreas del Matadera Municipal; v,

I Las que ke sean expresamente delegadas por el Director o lefe Departamental

DEL AREA DE INSPECCION SANITARIA
Art, 241.- Son funcienes del drea de Inspeccidn Sanitaria, las siguientes:

a. Darigir y controlar las actividades de ingreso de productos cédrnicos al cantdn,

b, Controlar el sistema de control de calidad de los productos v sub productos que ingresam al
Centro de Inspeccidn Sanitaria Municipal,

. Werificar que las operaciones de transporte y comercializacion estén apegados a las normas
¥ procedimigntos Eonicos ¢ higiénicos sanitarios;

d.  Verificar el cumphmiento de las normas v procedimientos mecesarios para regular vy
controlar las actividades del Centro de Inspeccion Sanitaria Municipal,

@, Administrar y mantensr un sistema de informacion estadistico scbre |2 procedencia de los
productos carnicos,

f.  Inspeccionar los camales de gripen de los productos camicos, con el objeto de controlar el
desarrollo de los procedimientes de faenamiento acorde a las normas vigentes; v,
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g, Las que le sean expresaments delegadas por el Director o jefe departamental,

DE LA SUBDIRECCION DE SALUD E HIGIEME
Art, 242.- 5on funciones de la subdireccitn de Salud e Higiens, las siguientes:

a. Supervizar la promocion de la salud v campanas de educacion;
b. Supervisar v evaluar la prestacion de servicios médicos, quirdrgicos, laboratorio clinice e

imagenes;
¢ Disefary evaluar programas de control de vectores;
fl Calakhneas am la slabhoracidin Ao o omrneactoe da mrdananias gn hanmfirla da 1 calisd Aa lne
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habitamtes del canton; v,
e. Las que l= sean expréesamente delegadas por el Director.

DE L& SI.IBDIHEEE.IlfI“ TfENIE.l"I' HOSPITALARLA
Art. 243.- 5on funciones de la Subdireccicon Técnica v Hospitalaria, las siguientes:

a. Planificar la cobertura de la atencidn médica, laboratorio dinico, de imagenes, v de
especialidad;

b. Programar w coordinar actividades tecnicas v administrativas del personal médico vy
paramedico;

¢. Programar v ejecutar charlas de educacidn para la salud, ferias de la salud, casa abierta v
curses de manipulacidn de alimentos;

¢. Flanificar con los lideres barrales el acteso a los servicios de salud 2 través de brigadas
comunitarias; vy,

o, Lasgue ke sean expresaments delegadas por el Director.

DEL AREA MEDICA
Art, 244 Son funciones del drea Meadica, las siguientes:

a. Brnndar atencion medica a los habitantes del canton;

b. Programar y epecutar charlas educativas dinigidas a la comunidad del cantén;

c.  Atender mediante brigadas medicas a bos sectores gue no tiemen acceso al servico de salud;
s

d. Lasque le sean expresamente delegadas por el Director o jefe depa

rtamental.

DEL AREA ODONTOLOGICA



116---Gaceta Municipal No. 35 Edicion Especial Jueves 8 de Julio de 2021

o
o

9o

MUY ILUSTRE MUNICIFALIDAD DE GUAYAQUIL
(GOBIERNOQ AUTONOMO DESCENTRALIZADQ)

ALCALDIA

Art. 245.- Son funciones del drea Odontologica, 1as siguientes:

Planificary ejecutar el programa anual de cobertura del drea odontologica;

a.
b. Atender la salud oral de los habitantes del cantan;

¢. Planificary ejecutar charlas de prevencion oral;

d.  Elaborar las estadisticas de atencién odontoldgica de los habitardss del canton;

e, Gestionar y supervisar el mantenimisnto correctivo de los equipes odontoldgicos; v,
f. Las gue le sean expresamente delegadas por el Cirector o jefe departamental.

DEL AREA DE LABORATORIO
Art. 246.- Son funciones del drea de Laboratorio, las siguientes:

a. Planificar v #pecutar la cobertura de los procesos de andlisis bisguimico para 1os usuarios
imtzrnos v externos como apoyo al dizgnostico;
b. Coordinar ¥ ejecutar la cobertura de exd menes por imagen coma apoyo al diagndstico de
los usuarios que asisten a consulta; v,
~ €. Las gue le sean expresamente delegadas por el Director o jefe departame ntal.

DE LA UNIDAD DE PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS
frt. 247 .- 500 funciones de |a Unidad de Prevencion de Enfermed ades Infecciosas, las siguientes:

a. Planificar, coordinar, dirigir ¥ supervisar los procesos administrativas y operativos que se
ejecuten en materia de prevencion y promocion de enfermedades infeccionas;

b. Planificar, coordinar, dirigir v supervisar las diferentes estrategias de atencidn en salud
comumitaria e infectologia;

. Asesprar técmicamente an temas que puarden relacidn a salud comunitaria e infectologia;

d. Coordinar y participar en la toma de decisiones en los casos de Emergencia Sanitaria, asi
coma en lz ejecucion vy desarrollo de planes emergentes;

e. Disefiar, coordinar y dirigir programas de prevencidn ¢ eliminacion de enfermeadades
infecciosas;

f. Coordinaracciones con organismos iofaies, nacionaies e miernacionakes 2n ei desarroiic de
programas, planes y provectos de prevencion de enfermedades infecciosas gque beneficien
a los habitantes del cantan;

g. Coordinar y supervizar el cumplimiento de los cronogramas de trabajo gue en materia de
enfermedades infecciosas s= ejecuten;

h. Efectuar el analisis de las enfermedades infecciosas ¥ sus agentes patcgenos, sean virus o
bacterias;

i. Coordinarla ejecucion de planes y proyectos con el Director de Salud e Higiene; y,
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j. Las que le sean expresamente delsgadas por el Director.

SECCION DECIMO CUARTA

DE LA DIRECCION DE TERRENOS ¥ SERVICIOS PARROQUIALES

Art, 248.- Misidn de la Direccidn de Terrenos y Serviclos Parroguiales. — Efectuar la titularizacion
de asentamientas humanot condalidados ghicados en 18 zonas urbanas, wrbano marginales v
rurales del cantdn, mediante la titulariacdn de |8 tenencia de latieera de solares amparadas en el
ordenamiento juridico existente para el efecto; asi tambidn, la coordinazidn de acciones para la
atencidn de los requerimientos de los habitantes en |as parrcquias rurales del cantén.

Art. 243,- Son funclones de |a Direccion de Terrenos y Servicins Parmoquiales, |as siguientes:

a. Titularizar, mediante el tramite establecido e instrumentacidn, los asentamientos humanos
consolidados que se encuentran amparados en el ordenamiento juridico existente para el
electo;

b. Poneren conoomiento a la Empresa Poblica Municipal de vivienda del cantin Guayaduil,
Ips procesos que realiza la Direcckon Municipal de Terrenos v Servicnss Parreguiales entomo
a los planes habitacionales municipales Mucho Lote 1, Mucho Lote 2, W Lote 1, M Lote 2 v
Mi Lote 2-B — hasta el sector B Blogue 3, hasta su culminacian, siempre y cuando no hayan
sido transferidos dichos bienes inmuebles municipales, a favor de la Empresa Pablica
Punicipal de Vivienda del cantdn Guayaguil;

{. Receptar e instrumentar las solicitudes de armiends y venta, que se presenten sobre los
solares municipales ubicados en las dreas wrbanas del cantdn;

d. Camalizar, ante las direcciones municipales respactivas, las peticiones realizadas por 105
moradores de las parroquias rurales;

Ordenar la realizacidn de los levantamientos topograficos. censos y planos pertinentes;

f. Bealizar Iz atencidn a los usuarios que se acercan a la Direccicn de Terrenos para &l imici
del proceso de titularizacion de solares de propiedad Municipal;

g. Rectificar el texto y tenor de aquellas adjudicaciones que deban ser comregidas por motivo
de errores tipograficos, de cualguier naturaleza de forma;

k. Emitir los infarmes de factibilidad para |3 instcrumentacion de compraventas, donaciones,
comodates, arrendamientos, permuta, v cualquier otro instrumento que camprometa
inmuehles municipales;

i, Dar seguimiento @ las minutas v escrituras en general, en el ambito de las competencias y
procedimientos a carge de esta Direccion, sin perjuicio de la aprobacidn previa del b 1
Concejo Municipal de Guayaquil, cuando fuere pertinente; v,

j. Las demas que be sean expresamente delegadas por la maxima autoridad o gue consten en
las Grdenanzas pertinentes.
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DE LA SUBDIRECCION DE TERRENOS ¥ SERVICIOS PARROQUIALES
Art. 250.- Son funciones de la Subdireccidn de Terrenos y Servicios Parroquiales, [as siguientes:

4. Coardinar la ejecucion de los distintos procesos de la Direccion;

b, Superisar gue el personal de la Direccion cumpla con las normas internas establecidas por
la imstitucion;

¢, Atender a usuarios por las consultas gue éstos realizan en virtud de los expedientes que 2
llevan dentro de la Direccian;
Curmplir las chligaciones dispuestas en las diversas ordenanzas municipabes; v,
Las que le sean expresaments debegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE LEGALIZACION ¥ REGULARIZACION DE TIERRAS

Art. 251.- Son funciones del departamento de Legalizacidn y Regularizackin de Tierras, las
siguientes.

a. Receptar las peticiones de legalizackdn ¥ regularizacion en seciores que e encuentran
amparados por el erdenamiento juridico existente para el efecto;

b. Receptar las peticiones de titularizacidn de inmuebles con fines no habitacionales, en
sectares amparados por el erdenamienta juridico existente para el efectn;

c. Atender a usuarics por las consultas que estos realizan en wirtud de los procesos de
legalizacion y regulanzacicn que se llewvam en el departamento; v,

d. Las gue k2 sean expresaments debegadas por el Cirector.

DEL AREA DE TOPOGRAF(A
Art, 252.- Son funciones del drea de Topografia, las siguientes,

a. Rezlizar levantamientos: topograficos de asentamientos humanos irrezulares con
posibilidad de legalizacion o regularizacién que se emcuentren amparados par el
ordenamiento juridico existente para el efecto;

b. Elaborar planos de los sectares descritos en el literal inmediato anterior;

c. Aplicar las afectaciones fijadas por otras direcciones municipales e instituciones publicas o
privadas sobre inmuebles susceptibles de titularizacion; v,

d. Lasque l2 sean expresamente delegadas por el Director o jefe departamental.

DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DE PARROQUIAS RURALES

Art. 253.- Son funciones del departamento de Gestion de Parroguias Rurales, las siguientes;
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a. Receptar |las peticiones de los habitantes de las parrogquias rurales, respecto 3 necesidades
y obras que reqguieran dentro de su parroquia y recintos;

b. HRemitir a la abcaldia v a las diferentes direcchones municipales las solicitudes presentadas
por los supervisores y'o habitantes de las parroquias rurales; y,

c.  Las que le sean expresamente delegadas por el Director

CEL DEPARTAMENTO DE TERREMOS ¥ ARRENDAMIENTOS
Art, 2584.- Son funciones del departamento de Terrenos v Arrendamientos, las siguientes:

a. HAeceptar las peticlones presentadas sobre arriendos y sus ventas, respecto de solares
municipalet ubicadas en dreas urbanac;

b. Atender a usuaros sobre las consultas de los tramites de los arviendos v ventas de solares
municipales, ubicados en la zona urbana de Guayaquil; asi come, llevar el trimite e
imnskrumentar dichas ventas y armiendos; v,

c. Las que le s2an exprezamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE COMODATO ¥ DOMNACIONES
Art, 255.- 500 funciones del departamento de Comodato y Donaciones, 135 siguientes:

a. HRecibir del alcalde, disposicidn expresa de tramitar comodatos yfo donaciones sobre
inmuebles municipales, respecto de las cuales el titular o el funcionario delegado
competente de [a Empresa Paklica Punicipal de Acckdn Social y Educacidn EP, emita informe
favorable respecto del provecte planteado v de 13 parsona o institucén solicitants;

b. Solicitar a las instancias municipales respectivas @ Instituciones poblicas o privadas gue
resulten pertinentes, los informes tecnicos v pronunciamientos favorables respecto del
inmueble solicitad o en comedato o donacion;

c. Llevar el tramite e instrumentar los comodatos v donaciones v revocatorias de estas
mismas, gue cumpglan los reguisitos normatves vigentes; v,

d. Lasque le sean expresamente delegadas por el Cirector,

DEL DEFARTAMENTO DE PROGRAMAS HABITACIONALES
Art. 256.- Son funciones del departamento de Programas Habitacionales, |as siguientes:

a. Receptar solicitudes, quejas, peticones de postulantes, personas calificadas o terceros,
respecta v exclusivamente de los programas habitacionales a cargo de la Direccién de
Terrenos y Semacios Farroquiales;

b, Canalizar ante atras Direcciones Municipales, las salicitudes, reclamaos o peticiones que
presenten las beneficiarios de programas hahitacionales que estdn ewclusivamente a cargo
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de la Direccion de Terrencs y Servicios Parroguiales, respecto a novedades o reguerimientos
que se den dentra de los mismaos;

Atender a usuarios sobre las consultas respecto de los tramites de los programas
habitacionales a cargo de |z direccion;

Poner en conccimiento a la Empresa Pablica Municipal de Vivienda los casos de su
competencia gue se presenten en la direccion;

Las que sean expresamente delegadas por el Director y que tengan como objeto
euclusivamente el continuar con el proceso de lquidacidn v oerre de los programas
habitacionales a carpo de la Direccian,

SECCIOMN DECIFMO CHLINTA

DE LA DIRECCION DE USO DEL ESPACIO ¥ VIA PUBLICA

Art. 257.- Mision de la Direccion de Uso del Espacio v Via Pablica. - Fomentar &l desarrollo armamca
de las actividades econdmicas, empresariales vy profesionales en el cantdnm, a través de sus
regulaciones y autorizaciones.

Art. 258.- Son funciones de la Direccion de Uso del Espacio v via Poblica, las siguientes:

Administrar los procesos de concesion de los permisos para el uso del espacio pablico;
apoyar las procesos administrativos para el pago de las tasas de mueelles, muros, varaderas
y parrillas; el impuesto al jusgo; v la tasa de hahbilitacidn de establecimientos que realiran
actividades economicas de conformidad a la normativa vigente;

Sdrministrar los muelles municipales, exceptuando los casos gue 58 encuentren en Convenio
con okras instituciones o fundaciones;

Coordingr con  las direcciones operativas |3 ejecucion de  acciones de  control,
establecimiento de politicas y emisién de informes, relackonados con su compeatencia;
Fresentar provectos de ordenanzas y reformas relativas a |a competencia de esta Direccion;
¥a

Cumplr con las demas funciones determinadas en leyes, ordenanzas v reglamentos
correspondientes; asi como las gue administrativamente dispusiere la maxima autoridad.

DE LA SUBDIRECCION DE USO DEL ESPACIO Y VIA PUBLICA

Art. 25%.- Son funciones de la subdireccion de Uso del Espacio y Via Publica, |as siguientes:

Conocear v absolver consultas legales de competencia de ésta Direcciom;

Jueves 8 de Julio de 2021
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Colaborar en la elaboracidn de proyectos de ordenanzas y reformas relativas a la

competencia de ésta Direccidn;
LCoordinar |as acciones administrativas necesarias para la operatividad de los procesos que

realiza la Direccion; v,
Las que le sean expresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTO DE HARILITACION DE ESTABLECIMIENTOS

Art. 260.- Son funciones del departamento de Habilitacidn de Establecimientos, las siguientes:

Dirigir, ejecutar, controlar y supervisar los procesos administrativos para otorgar, denegar,
dar de baja, rectificar v rengvar la tasa de habiltacion de establecimientos que realizan

actividades econdmicas;
Atender v sustentar las consultas de los ciudadanos con respecto a los tramites de

competencia de esta Direccidn; v,
Las que le sean expresamente delegadas por el Director.

DEL DEPARTAMENTO DE Via PUBLICA

Aurt. 261.- Son funciones del departamento de Via Publica, las siguientes;

Dirigir, ejecutar, supervisar y controlar los procesos administrativos para ctorgar, denegar,
dar de baja, rectificar, y renovar los permisos de uso del espacio pablico y privado y sus
respectivas renavaciones,

Controlar el registro de |a base de datos de usuarios de las diferentes formas de ocupaciang

W
Las que le sean expresamente delegadas por el Director,

DEL DEPARTAMENTD DE MUELLES, MURDS, vARADERDS, PARRILLAS ¥ SALAS DE JUEGOD

Art. 262.- Son funciones del departamento de Muelles, Muras, Varaderos, Parrillas y 5alas de Juego,
las siguientes:

d.

Dirsgir, supervisar v contralar los procesos administrativos para otorgar, demegar, dar de
Daja, rectificar, v remcvar 13 tasa, para el uso de los muelles, muros, varaderos, parrillas v
salas de juego v sus respectivas renavaciones;

Controlar el registro de los muelles pablicos y privados del canton;

Dirigir, controlar y supervisar por 2l uso de las instalaciones, 2l mantenimiento ocperativo y
mangja de los muelles municipales, exceptuando los gue se encuentren en convenio con
otras instituciones o fundaciones; vy,

Las que le sean expresamente delegadas por el Director.
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SECCION DECIMO SEXTA
DE LA DIRECCION DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD

Art. 263.- Misldn de la Direccion de Vinculacldn con la Cormunldad. - Fortalecer b vinculacian del
GADM-G con la colectividad a fin de estrechar mecanismos de desarrollo individual v comunitario,

Art. 264.- Son Tunciones de la Direccidn de Vinculacidn con la Camunidad, las siguientes:

Mantemer un registra de consajas barriales v casas comunales;

Fomentar la vinculacion entre el GADM-G v la comunidad;

Fomentar la iniciativa de libre empresa enla comunidad;

Promover el liderazgo en las comunidades,;

Promover el talento v desarrollo humang en (a5 comunidades;

Acistir 3 las organizaciones sociales y estructuras comunitarias en el establecimiento de sus
FEQUERMIENLOs; v,

g. Cumplir con las demds funciones determinadas en leyes, ordenanzas y reglamentos
correspondientes; asi como [as que administrativamente dispusiers la mdxima au toridad,

mmAap o

DE LA UNIDAD DE PROYECTOS ZUMAR
Art. 265.- 5on funciones de la unidad de proyectos ZLIMAR, las siguiesntes:

a. Administrar el Centro Polfuncienal Municipal {CPM) mediante la modalidad de gestién
compartida, entre el GADM-G e instituciones publicas, privadas y organizaciones
comunitarias, para brindar atencion sccial integral,

bh. Maonitorear el mantenimiento basico de las instalaciones del CPM vy supervisar el
cumplimienta de los servicios de mantenimiento cont ratad og;

r.  Monitorear la valider del modelo de gestion compartida mediante el cronograma
consolidado de actividade s v servicios del CPM;

d. Supervisary/o gjecutar programas, proyectos y actividades de manera directa o a traves de
Contratos;

g, Sistematizar las experiencias cumplidas que resultan del modelo de gestién compartida
ZUMAR, 3 fin de tener decumentacion actualizada que pueda ser utilizada como insumo
para réplicas en otras zonas urbano marginales ¢ para intercambio de experencias de
desarrollo social; v,

f. Las que le sean expresamente delegadas por el Director.
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DE LA SUBDIRECCION DE VINCULACION COM LA COMUN IDAD
Art. 266.- 5on funciones de |3 subdireccion de Vinculacidn con la Comunidad, las siguientes:

Realizar el seguimiento a los procesos administrativos v aperativas de la Direccidn;
Proponer mejoras en el azpecta organizativo que parmita la integracién de la comunidad;
Supervisar las intervenciones y paliticas implementadas en la comunidad ; v,

Las que |2 sean expresamente delegadas por el Director,

- Y

SECCION DECIMO SEPTIMA
DE LA DIRECCION DE BIENESTAR ANIMAL

Art. 267.- Mision de |a Direccién de Bienestar Animal. — Proteger los animales domésticos ligado a
laz razones de Salud Pablica.

Art. 268.- Son funciones de la Direcckan de Bienestar anlmal, las siguienies:

a.  Planificar, coordinar, dirigiv v supervisar el desarrollo de los procesas adminstratieas v
operatives de ia Direccidn de Bienestar Animai;

b,  Plamficar, coordinar, dirigir y controlar el censo de animales de compaiiia;

€. Planificar, pestionar v coordinar los planes y proyvectos ¢n beneficio de las mascotas,
mediante convenios interinstitucionales;

d.  Planificar, coordinar, dirigir y ejecutar los programas anuales de tratamientos médicos
weterinarios preventivas y curativos en las dreas clinica y quinargica, que pudieran
precisar;

¢ Coordinar y supervizar la promocicn v realizacion de campafias de esterilizacidn masivas;

f. Desarrollar v ejecutar proyectos de educacion v concienciacion en hienestar animal;

g. Velar per el cumplimiento de la Ordenanza de apayo a la proteccién integral de los
animales de campafia; v,

h Las que le sean expresamente delegadas por la Alcaldesa,

TITULO m
DISPOSICIONES GEMERALES
Art, 269.- En caso de falta 0 ausencia definitiva del Alcalde le reemplazara en sus funciones el

Vicealcalde, por todo el tiempo gue dure la ausentia o por el tiempo gue falte para completar el
periodo para el cual fuere elegido,
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Art. 270.- A Falta del Alcalde y del Vicealcalde, ejercerd el cargo el Conce jal designado para el efecto
por el Concejo Municipal. 50 la falta del Viceakoalde fuera por mas de noventa dias, el Concejo
Municipal procedera a designar nuevwos dignatarios por el Liempo gue faltare para completar el
perioda.

Art. 271.- En caso de ausencla o impedimento temporal de los directores los reemplazardn los
subdirectores, en aquellas dependencias con que cuentan con este cargo, o uno de los jefes
departamentales designado por ¢l Alcalde a pedido del director, n aguellas de subdirector.

Art. 272.- Env caso de ausencia o impedimento de los jefes departamentales l=s reemplazaram uno

de log nr'nf-n-:-nn..:ln--: e LA mr.:u'mu: dal renactive departaments o ar’n.:. degimnadn ity &l
0 QTEseinalas Jda ma reLpactl gdenar wenin O Qesmnan ol
director,

Art. 273.- Todos los funcionarios ¥ empleados del GADM-G tienen la oblipacidn de observar v
sujetarse a la jerarquia establecida en |la estructura organica funcional, asi como el cumplimiento de
las funciones y responsabilidades establecidas en e presente reglamenta.

Art. 274.- Las empresas, corpoaraciones v fundacionas municipales existentes o 138 que 58 crearen,
se regiran por la legislacdn aplicable,

Art. 275.- Todas las dependencias del GADM-G deberan presentar informes de labores anuales o
pericdicos, ks mismas que seran remitidos para conacimienta del Alcalde/sa yfo Vicealcalde/sa.

Art. 276.- Tadas las dependencias del GADM-G colaborardn v coordinarin con la Direccibn
Financiera en la elabaracién de |la pre forma presupuestania, el Plan Operat o Anual (FOA) v el Plan
Anual de Contratacidn (PAC), en cada gjercicio econdmio.

Art, 3T7.- Todas las dependencias del Gann-G deberan monltorsar v evaluar los Flanes Qperativos
Anuales (POA] a través de los indicadores correspandientes, v tomaran las acciones correctivas en
cazp de inconsistencias o desviacignes. De los resultados obtenidos presentaran informes
cuatrimeastrales al Alcalde o a la dependencia gue la maxima autoridad asilo determing,

Art. 2TB.- Los titulares de todas las dependencias del GADM-G, son responsables de establecer una
adecuada organizacion y division del trabajo, asl como los controles minimos necesanios para el
dezarrolle de una eficiente gestion en sus respectivas dependencias.

Art, 279.- Las direcciones municipales estan obligadas a gestionar la actualizacikin de sus funciones;
en caso de requerir modificaciones lo haran conecer 2 1a Direccién de Recursos Humanos a fin de
que dirija el proceso de creacion o modificacion de las estructuras institucionales e impulse el
proceso de actualizacian del presente Reglamento.
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Art. 280.~ Las Direcciones seran responsables del contenido de sus reguerimientos v estudios de
mercado, para efectos de |as contrataciones que requisran a la Direccion de Compras Fublicas,

Art, 2B1.- Las Direcciones serdn responsables de jos actos adminisirativos que permitan ia correcta
ejecucitn de los contratos gue havan requerido, debiendo tomar las precauciones para poder
cum plir con bas plazos legales y contractuzles.

VIGENCIA

Art. 282.- El presente reglamento entrara en vigencia desde su suscripcion porla Maxima Autoridad
del Gobierno Autanomo Descemtralizado Municipal de Guayaquil, ¥ prevalecera sabre cualguisr otra
disposicion municipal gque s refiera a estructura w'o funciones de las diversas direcciones y
dependencias del Gobierno Autdnamo Descentralizado Municipal de Guayaquil.

DEROGATORIA

Art. 283.- Se deroga el Reglamento Qrganico Funcional aprobado por el R0 Cnlhceju- r'.-lun.irfipal de
Guavaquil ¥ promulgado en la Gaceta Oficial Mo, 61 (periodo 2004 - 2019] del ],E- de mayg ‘del 2017
v las disposiciones que se contrapongan al presente regla menh:u
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